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[bookmark: _Toc509867255][bookmark: _Toc24636162][bookmark: _Toc25246505][bookmark: _Toc30865849][bookmark: _Toc69509335]              АҢДАТПА
Осы "Пайдаланушы нұсқаулығы" ЭШФ АЖ-ны дамыту үдерісін автоматтандыратын жүйені тәжірибелік қолдану сипаттамасынан тұрады.
Құжат келесі стандарттардың талаптарына сәйкес жасалған:
ҚР СТ 34.010-2002 "АТ. Бағдарламалық құралдарды сертификаттау. Бағдарламалық құжаттамаға сараптама жүргізу тәртібі";
МЕМСТ 19.101-77"БҚБЖ. Бағдарламалардың және бағдарламалық құжаттардың түрлері";
БҚ 50-34.698-90 "Әдістемелік нұсқаулар. АЖ. Құжаттардың мазмұнына қойылатын талаптар".
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1. МАҚСАТЫ ЖӘНЕ ҚОЛДАНУ ШАРТТАРЫ
1.1. Жүйенің мақсаты
Электрондық шот-фактураларды қабылдау және өңдеу бойынша ақпараттық жүйе тауарларды, жұмыстар мен қызметтерді жеткізушілер және сатып алушылар арасындағы электрондық шот-фактураларды жіберу және алуға қатысты өзара әрекеттесу үдерісін автоматтандыруға арналған. ЭШФ АЖ-ны іске асыру шеңберінде Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген жағдайларда шығыс шот-фактураны (жаңа, қосымша, түзетілген) жасаудан бастап оны Алушыға жіберуге дейінгі шот-фактуралардың құжат айналымымен байланысты барлық қажетті операциялар автоматтандырылады.
1.2. [bookmark: _Toc509867259][bookmark: _Toc24636166][bookmark: _Toc30865853][bookmark: _Toc69509339]ЭШФ АЖ жүйесінде жұмыс істеу үшін минималды талаптар
ЭШФ АЖ жүйесіне қол жеткізу үшін пайдаланушы төмендегілерді пайдалана алады:
· ЭШФ АЖ Web-қолданбасы (ЭШФ АЖ порталы).
· ЭШФ АЖ-мен интеграцияланған есепке алу жүйесінің функциялары.
Автоматты түрде алмасуды баптау үшін қажет:
· ХҚО-да ұйым басшысы үшін заңды тұлға ретінде және ұйым басшысы үшін жеке тұлға ретінде ЭЦҚ алу. Егер бухгалтерде шот-фактураларға қол қоюға құқығы болса, онда бухгалтерге де жеке тұлға ретінде.
· ЭШФ АЖ жүйесінде тіркелу.
ЭШФ АЖ қатысушысын тіркеу ЭШФ АЖ веб-қолданбасында жүйені пайдалану туралы келісім жасасу арқылы жүргізіледі. Келісім кәсіпорын басшысының электрондық цифрлық қолтаңбасымен куәландырылады (Ұлттық Куәландыру орталығының сертификаты).
Электрондық құжаттарды жүйеде аутентификациялау және ЭШФ АЖ-да куәландыру үшін Ұлттық куәландыру орталығының (ҚР ҰКО) кілттері қолданылады.
ЭШФ АЖ-да деректерді берудің бірыңғай форматы - xml форматы қолданылады.
ЭШФ АЖ-мен дұрыс жұмыс істеу үшін келесі Интернет-браузерлерді пайдалануға болады:
· Internet Explorer 8 және одан жоғары нұсқасы;
· Opera 9 және одан жоғары нұсқасы;
· MozillaFirefox 4 және одан жоғары нұсқасы;
· Safari 5 және одан жоғары нұсқасы;
· GoogleChrome.
1.3. [bookmark: _Toc509867260][bookmark: _Toc24636167][bookmark: _Toc30865854][bookmark: _Toc69509340]ЭШФ АҚ жүйесінде жұмыс істеу үшін минималды жүйелік талаптар:
	Windows
	Mac OS X
	Linux

	· Windows 10 (8u51 немесе одан кейінірек нұсқасы)
· Windows 8.x (үстелдік нұсқа)
· Windows 7 жаңарту пакетімен 1 (SP1)
· Windows Vista SP2
· Windows Server 2008 R2 жаңарту пакетімен 1 (SP1) (64 разрядты нұсқа)
· Windows Server 2012 және 2012 R2 (64 разрядты нұсқа)
· Дискідегі кеңістік: JRE үшін 124 МБ; Java жаңарту үшін 2 МБ 
· Процессор: минималды талап - Pentium 2 266 МГц
· Браузерлер: Firefox v 41.0
	· Mac OS X 10.8.3+, 10.9+ басқарылатын Intel процессорының базасындағы Mac
·  64-биттік браузер
	· Red Hat Enterprise Linux 5.5+1, 6.x (32 разрядты нұсқа), 6.x (64 разрядты нұсқа) 2
· Red Hat Enterprise Linux 7.x (64 разрядты нұсқа) 2 (8u20 немесе кейінгі нұсқа)
· Suse Linux Enterprise Server 10 SP2+, 11.x
· Suse Linux Enterprise Server 12.x (64 разрядты нұсқа)2 (8u31 немесе кейінірек нұсқасы)
· Ubuntu Linux 12.04 LTS, 13.x 
· Ubuntu Linux 14.x (8u25 немесе кейінірек нұсқасы)
· Ubuntu Linux 15.04 (8u45 немесе кейінірек нұсқасы)
· Ubuntu Linux 15.10 (8u65 немесе кейінірек нұсқасы)
· Браузеры: Firefox v 41.0




Жедел жадыға (ЖЖҚ) қойылатын талаптар, Мб:
	
	WinXP
	VISTA/WIN7/WIN8
	2003srv/2008srv/2012srv

	ЖЖҚ (минималды)
	2Gb
	2Gb
	2Gb

	ЖЖҚ (ұсынылатын)
	2Gb
	4Gb
	6Gb



Интернетке қол жетімділіктің ұсынылатын жылдамдығы - 256 Kb;


[bookmark: _Toc30865855][bookmark: _Toc69509341][bookmark: _Toc498338889][bookmark: _Toc498355477][bookmark: _Toc508881443]2. ЭШФ АЖ-ДА ЖҰМЫС ІСТЕУ ҮШІН ҚАЖЕТТІ ШАРТТАР
1. Электрондық цифрлық қолтаңба болу қажет.
2. Порталға тіркелу.
2.1 [bookmark: _Toc30865856][bookmark: _Toc69509342]ЭШФ АЖ порталына кіру
Internet адресінің жолында https://esf-vs.gov.kz:8443/esf-web/login енгізу қажет. Порталдың бас парағы жүктеледі. 
Егер Сіз порталға бірінші рет кірген жағдайда NCALayer орнату қажет.
2.2 [bookmark: _Toc30865857][bookmark: _Toc69509343]NCALayer орнату
NCALayer бағдарламалық жасақтамасы web-браузердің ақпаратты криптографиялық қорғау құралымен өзара әрекетін ұйымдастыруға арналған.
Назар аударыңыз! ЭШФ АЖ-мен әрбір жұмыс істеу алдында NCALayer қолданбасының қосылғанына көз жеткізу қажет.
NCALayer модулі ол арқылы ақпараттық жүйелердегі аутентификация және қол қою функциялары жүзеге асырылатын, ҚР ҰКО-мен әзірленген қолданба болып табылады. 
Пайдаланушыларға ыңғайлы болу үшін NCALayer қолданбасы орнату уақытында Java бағдарламалық жасақтамасының және NCALayer-дің болуы мен жұмысқа қабілеттілігін тексереді, содан кейін бағдарламаларды пайдаланушының дербес компьютеріне орнатады.
Бұл қолданба пайдаланушының дербес компьютерін дайындау уақытын қысқартуға мүмкіндік береді, сонымен қатар ЭЦҚ-мен сенімді жұмысты қамтамасыз етеді.
[bookmark: _Toc24636170][bookmark: _Toc25246513]NCALayer орнату үшін:
· http://pki.gov.kz/index.php/ru/ncalayer ҚР ҰКО сайтынан орнату файлын жүктеңіз;
· бағдарламалық жасақтаманы орнатуды http://pki.gov.kz/index.php/ru/ncalayer сайтында орналастырылған NCALayer пайдаланушысының нұсқаулығына сәйкес орындаңыз.
Бағдарламалық жасақтаманы орнатып және оны іске қосқаннан кейін басқару панеліндегі NCALayer белгішесін тінтуірдің оң жақ батырмасымен басып, «Модулдерді басқару»-ды таңдаңыз.

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_8.jpg]

 1-сурет

Ашылған модулдер тізімінде ЭШФ модулін таңдау және «Модулді орнату» батырмасын басу қажет, нәтижесінде модуль жүктеледі және пайдаланушының компьютеріне орнатылады.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_9.jpg]
 2-сурет
NCALayer модулін орнатқаннан кейін, егер Сіз жүйеде тіркелген болсаңыз, осы нұсқаулыққа сәйкес Порталға кіруді жүзеге асыра аласыз. 
Егер Сіз ЭШФ АЖ жүйесінің пайдаланушысы болып табылмасаңыз Сізге осы нұсқаулықтың 2-т. сәйкес тіркелуден өту қажет.

3.    ПАЙДАЛАНУШЫЛАРДЫ ТІРКЕУ
ЭШФ АЖ жүйесінің функцияларын пайдалану үшін тіркеу рәсімінен өту қажет.
Тіркеу рәсімі субъектіге байланысты келесі тәсілдермен орындалады:
1. Жеке тұлғаны (бұдан әрі - ЖТ) тіркеу;
2. Жеке кәсіпкерді (бұдан әрі - ЖК) тіркеу;
3. Заңды тұлғаны (бұдан әрі - ЗТ) тіркеу;
4. Жеке тәжірибелермен айналысатын тұлғаларды (бұдан әрі – ЖТАТ) тіркеу:
· Адвокат;
· Нотариус;
· Медиатор;
· Жеке сот орындаушысы.

Сондай-ақ бір мезгілде барлық тіркеу түрлерінен өтуге болады.

3.1    ЖТ-ны тіркеу
1. ЭШФ АЖ жүйесіне кіру терезесінің интерфейсінде «Пайдаланушыларды тіркеу» нысанында «Жеке тұлға» тіркеу санатын таңдау және «Тіркеуді бастау» батырмасын басу қажет (3-сурет).
[image: ]
[bookmark: _Ref497133561][bookmark: _Toc24636179][bookmark: _Toc25246522] 3-сурет. ЖТ-ны тіркеу
1. 1-қадам - «Сертификатты таңдау»-да «Сертификатты таңдау» батырмасын басыңыз, АЖ сертификатты таңдауға арналған терезені ашады. Содан кейін RSA сертификаты бар файлды таңдаңыз, пин-код енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз (4-сурет);
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[bookmark: _Ref497133769][bookmark: _Toc24636180][bookmark: _Toc25246523] 4-сурет. Сертификатты таңдау

Егер Сіз AUTH сертификатын таңдасаңыз, онда ЭШФ АЖ «Қол қою үшін сертификат таңдау қажет» деген қатені береді (5-сурет):
[image: ]
[bookmark: _Ref497133848][bookmark: _Toc24636181][bookmark: _Toc25246524] 5-сурет. Дұрыс емес файлды таңдаған кездегі қате

1. 2-қадам - ЭШФ АЖ «Тіркеу деректері» сертификаттағы деректерді оқиды, нысанды мәліметтермен толтырады. Сонымен бірге, «Жеке тұлға» ретінде қолданыстағы тіркелудің болуын тексеруді жүзеге асырады. Тіркеу болған жағдайда ЭШФ АЖ келесі хабарламаны береді: «Бұл ЖСН тіркелген».
1. Нысанға жеке тұлғаның тіркеу деректерін толтыруды аяқтаңыз, оның ішінде ЭШФ АЖ-ға кіру үшін қолданылатын паролді енгізіңіз және «Әрі қарай» батырмасын басыңыз, ЭШФ АЖ 3-қадамға өтуді жүзеге асырады;
1. 3-қадам - «Келісім»-де экранда ЭШФ АЖ-ны пайдалану туралы келісім көрсетіледі, оған сертификатпен қол қою қажет. Келісіммен танысқаннан кейін «Қол қою» батырмасын басыңыз, содан кейін сертификат таңдауға арналған терезе пайда болады. RSA сертификатын таңдау керек. Содан кейін пин-код енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз, ЭШФ АЖ 4-қадамға өтеді;
1. 4-қадам «Аяқтау»-да пайдаланушыны «Жеке тұлға» ретінде ЭШФ АЖ-да тіркеу рәсімін аяқтау үшін электрондық поштаны тексеру және сілтеме бойынша өту қажеттілігі туралы хабардар ететін «Тіркеуді аяқтау» терезесі шығады.
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1. ЭШФ АЖ web-порталына кіру үшін ЭШФ АЖ e-mail -ға сілтеме жібереді. Электрондық поштада хатты ашыңыз және сілтеме бойынша өтіңіз, браузерде ЭШФ АЖ web-порталына кіру терезесі шығады.
1. AUTH сертификатын таңдау арқылы кіруді жүзеге асырыңыз. Пин-код енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз;
1. ЭШФ АЖ web-порталына кіру терезесінің интерфейсінде жеке тұлғаның ЖСН-ы көрсетіледі. Тіркеу кезінде орнатылған паролді енгізіңіз.
1. «Кіру» батырмасын басыңыз. Авторизация сәтті орындалды;
1. ЭШФ АЖ e-mail-ға Жеке тұлға ретінде тіркелудің аяқталғаны туралы хабарлама жібереді.

3.2     ЖК-ны тіркеу

1. «Пайдаланушыны тіркеу» нысанында ЭШФ АЖ-ға кіру терезесінің интерфейсінде «Жеке кәсіпкер» тіркеу санатын таңдау және «Тіркеуді бастау» батырмасын басу қажет;
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[bookmark: _Toc24636183][bookmark: _Toc25246526] 6-сурет. «Жеке кәсіпкер» санатын таңдау

1. 1-қадам - «Сертификат таңдау»-да «Сертификат таңдау» батырмасын басыңыз, АЖ-да сертификатты таңдауға арналған терезе шығады. RSA сертификатын таңдау, пин-код енгізу және «Дайын» батырмасын басу қажет;
1. 2-қадам- ЭШФ АЖ «Тіркеу деректері» сертификаттағы деректерді оқиды, нысанды мәліметтермен толтырады. Нысанды тіркеу деректерімен толтыруды аяқтаңыз және «Әрі қарай» батырмасын басыңыз, осыдан кейін 3-қадамға өту жүзеге асырылады;
1. 3-қадам - «Келісіммен танысу»-да экранда ЭШФ АЖ-ны пайдалану туралы келісім көрсетіледі, оған сертификатпен қол қою қажет. «Қол қою» батырмасын басыңыз, АЖ сертификатты таңдауға арналған терезені ашады. RSA сертификатын таңдау, пин-код енгізу және «Дайын» батырмасын басу керек, ЭШФ АЖ 4-қадамға өтуді жүзеге асырады;
1.  4-қадам «Аяқтау»-да «Жеке кәсіпкер» ретінде ЭСФ АЖ-да тіркеу рәсімін аяқтау үшін пайдаланушыға e-mail-ды тексеру және сілтеме бойынша өту қажеттілігі туралы хабарлайтын «Тіркеуді аяқтау» терезесі шығады.
1. ЭШФ АЖ web -порталына кіру үшін ЭШФ АЖ электрондық поштаға сілтеме жібереді. Электрондық поштада хатты ашыңыз және сілтеме бойынша өтіңіз, браузерде ЭШФ АЖ web-порталына кіру терезесі көрсетіледі.
1. AUTH сертификатын таңдау арқылы кіруді жүзеге асырыңыз. Пин-код енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз;
1. ЭШФ АЖ-ға кіру терезесінің интерфейсінде жеке тұлғаның ЖСН көрсетіледі. Тіркеу кезінде орнатылған паролді енгізіңіз;
1. «Кіру» батырмасын басыңыз. Авторизация сәтті орындалды;
1. ЭШФ АЖ  e-mail-ға ЖК ретінде тіркелудің сәтті аяқталғаны туралы хабарлама жібереді.
3.3    ЖТАТ-ты тіркеу
Адвокат, нотариус, медиатор, жеке сот орындаушысы ҰКО-да жеке тұлғаның сертификатын алады, сондықтан ЭШФ АЖ-ға қатысушыны ЖТАТ ретінде тіркеу жеке тұлғаның ЭЦҚ сертификатын қолдану арқылы орындалуы тиіс. 
Жеке тәжірибемен айналысатын тұлға - ​​адвокат, нотариус бір мезгілде жеке кәсіпкер бола алмайды. Бірақ кезегімен бола алады. Сондай-ақ адвокат өз қызметін медиатор қызметімен қатар қолдана алады.
1. «Пайдаланушыны тіркеу» нысанында ЭШФ АЖ-ға кіру терезесінің интерфейсінде «Адвокат» / «Нотариус» / «Медиатор» / «Жеке сот орындаушысы» тіркеу санатын таңдау және «Тіркеуді бастау» батырмасын басу қажет;
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_22.jpg]
[bookmark: _Toc25246528] 7-сурет. «Адвокат»/ «Нотариус» / «Медиатор»/ «Жеке сот орындаушысы» санатын таңдау.

2. 1-қадам - «Сертификатты таңдау»-да «Сертификатты таңдау» батырмасын басыңыз, АЖ-да сертификатты таңдауға арналған терезе шығады. RSA сертификатын таңдау, пин-код енгізу және «Дайын» батырмасын басу керек;
3. 2-қадам - ЭШФ АЖ «Тіркеу деректері» сертификаттағы деректерді оқиды, нысанды мәліметтермен толтырады. Нысанды тіркеу деректерімен толтыруды аяқтаңыз және «Әрі қарай» батырмасын басыңыз, осыдан кейін 3-қадамға өту жүзеге асырылады;
4. 3-қадам - «Келісіммен танысу»-да экранда ЭШФ АЖ-ны пайдалану туралы келісім көрсетіледі, оған сертификатпен қол қою қажет. «Қол қою» батырмасын басыңыз, АЖ сертификат таңдауға арналған терезені көрсетеді. RSA сертификатын таңдау, пин-код енгізу және «Дайын» батырмасын басу керек, ЭШФ АЖ 4-қадамға өтуді жүзеге асырады;
5.  4-қадам «Аяқтау»-да ЭШФ АЖ-да «Жеке кәсіпкер» ретінде тіркеу рәсімін аяқтау үшін пайдаланушыға e-mail-ды тексеру және сілтеме бойынша өту қажеттілігі туралы хабардар ететін «Тіркеуді аяқтау» терезесі шығады.
6. ЭШФ АЖ web-порталына кіру үшін ЭШФ АЖ электрондық поштаға сілтеме жібереді. Электрондық поштада хатты ашыңыз және сілтеме бойынша өтіңіз, браузер ЭШФ АЖ web-порталына кіру терезесін көрсетеді.
7. AUTH сертификатын таңдау арқылы кіруді жүзеге асырыңыз. Пин-код енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз;
8. ЭШФ АЖ-ға кіру терезесінің интерфейсінде жеке тұлғаның ЖСН көрсетіледі. Тіркеу кезінде орнатылған паролді енгізіңіз;
9. «Кіру» батырмасын басыңыз. Авторизация сәтті орындалды;
10. ЭШФ АЖ e-mail-ға ЖТАТ ретінде тіркелудің аяқталғаны туралы хабарлама жібереді.
11. Пайдаланушының жеке кабинетінде тіркелген ЖТАТ профилі қол жетімді болады.
[bookmark: _Toc498338893][bookmark: _Toc498355481][bookmark: _Toc509867266][bookmark: _Toc24636184][bookmark: _Toc508881447] Егер пайдаланушы ЭШФ АЖ-да ЖТ ретінде тіркеліп қойған жағдайда адвокат, нотариус, медиатор немесе жеке сот орындаушысы ретінде тіркеу есебіне қойылғаннан кейін ЖТ профиліндегі «Тіркеу есебі» бөлімінде ЖТАТ ретінде тіркелуден өту мүмкіндігі қол жетімді болады.
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 8-сурет. ЖТАТ тіркеу есебі
1. «ЖТАТ» бөлімінде жеке тәжірибемен айналысатын тұлға ретінде тіркелу қол жетімді болады.
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 9. ЖТАТ-ты тіркеу
2. «Тіркеуден өту» батырмасын басқан кезде 1-қадам - ​​«Сертификатты таңдау» қол жетімді болады. «Сертификатты таңдау» батырмасын басыңыз, АЖ-да сертификатты таңдауға арналған терезе пайда болады. RSA сертификатын таңдау, пин-код енгізу және «Дайын» батырмасын басу керек;
3. 2-қадам - «Тіркеу деректерінде» ЭШФ АЖ сертификаттағы деректерді оқиды, нысанды мәліметтермен толтырады. Нысанды тіркеу деректерімен толтыруды аяқтаңыз және «Әрі қарай» батырмасын басыңыз, осыдан кейін 3-қадамға өту жүзеге асырылады;
4. 3-қадам - «Келісіммен танысу»-да экранда ЭШФ АЖ ЖТАТ-ын пайдалану туралы келісім көрсетіледі, оған сертификатпен қол қою қажет. «Қол қою» батырмасын басыңыз, АЖ сертификат таңдауға арналған терезені көрсетеді. RSA сертификатын таңдау, пин-код енгізу және «Дайын» батырмасын басу керек, ЭШФ АЖ 4-қадамға өтуді жүзеге асырады;
5. 4-қадам «Аяқтау»-да ЭШФ АЖ-да ЖТАТ ретінде тіркелу рәсімін аяқтау үшін пайдаланушыға e-mail-ды тексеру және сілтеме бойынша өту қажеттілігі туралы хабарлайтын «Тіркеуді аяқтау» терезесі шығады.
6. ЭШФ АЖ web-порталына кіру үшін ЭШФ АЖ электрондық поштаға сілтеме жібереді. Электрондық поштада хатты ашыңыз және сілтеме бойынша өтіңіз, браузерде ЭШФ АЖ web-порталына кіру терезесі шығады.
7. Жүйеге кіргеннен кейін тіркелген ЖТАТ профайлы пайдаланушыға қол жетімді болады.

3.4   ЗТ-ны тіркеу 
1. «Пайдаланушыны тіркеу» нысанында ЭШФ АЖ-ға кіру терезесінің интерфейсінде «Заңды тұлға» тіркеу санатын таңдау және «Тіркеуді бастау» батырмасын басу қажет;
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[bookmark: _Toc24636185][bookmark: _Toc25246530] 10-сурет.  «Заңды тұлға» санатын таңдау
2. 1-қадам - «Сертификатты таңдау»-да «Сертификатты таңдау» батырмасын басыңыз, АЖ сертификатты таңдауға арналған терезені көрсетеді. GOST сертификатын таңдау, пин-код енгізу, «Дайын» батырмасын басу керек;
3. 2-қадам - «Тіркеу деректерінде» ЭШФ АЖ сертификаттағы деректерді оқиды, нысанды мәліметтермен толтырады. Нысан Заңды тұлғаның (БСН) және жеке тұлға - ЗТ басшысының тіркеу деректерімен толтырылады.
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[bookmark: _Toc24636186][bookmark: _Toc25246531] 11-сурет. Деректерді толтыру

4. Нысанды тіркеу деректерімен толтыруды аяқтаңыз және «Әрі қарай» батырмасын басыңыз, осыдан кейін 3-қадамға өту жүзеге асырылады;
5. 3-қадам - «Келісіммен танысу»-да экранда ЭШФ АЖ-ны пайдалану туралы келісім пайда болады, оған сертификатпен қол қою қажет. «Қол қою» батырмасын басыңыз, АЖ сертификат таңдауға арналған терезені көрсетеді. GOST сертификатын таңдау, пин-кодты енгізіп, «Дайын» батырмасын басу керек, ЭШФ АЖ 4-қадамға өтуді жүзеге асырады;
6. 4-қадам «Аяқтау»-да ЭСФ АЖ-да «Заңды тұлға» ретінде тіркелу рәсімін аяқтау үшін пайдаланушыға e-mail-ды тексеру және сілтеме бойынша өту қажеттілігі туралы хабарлайтын «Тіркеуді аяқтау» терезесі шығады.
7. ЭШФ АЖ web-порталына кіру үшін ЭШФ АЖ электрондық поштаға сілтеме жібереді. Электрондық поштада хатты ашыңыз және сілтеме бойынша өтіңіз, браузерде ЭШФ АЖ web-порталына кіру терезесі көрсетіледі.
8. AUTH сертификатын таңдау арқылы кіруді жүзеге асырыңыз. Пин-код енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз;
9. ЭШФ АЖ web-порталына кіруге арналған терезенің интерфейсінде жеке тұлғаның – ЗТ басшысының ЖСН көрсетіледі. Тіркеу кезінде орнатылған паролді енгізіңіз;
10. «Кіру» батырмасын басыңыз. Авторизация сәтті орындалды;
11. ЭШФ АЖ электрондық поштаға ЗТ ретінде тіркелудің аяқталғаны туралы хабарлама жібереді.

3.5 [bookmark: _Toc498338894][bookmark: _Toc498355482][bookmark: _Toc508881448][bookmark: _Toc509867267][bookmark: _Toc24636187][bookmark: _Toc30865863][bookmark: _Toc69509349]     ЗТ/ЖК қызметкерлерін ЭШФ АЖ-да жұмыс істеуге шақыру

1. ЗТ/ЖК басшысы ретінде тіркелуді растағаннан кейін жүйе қызметкерді кәсіпорынға шақыруды ұсынады. Немесе ЗТ/ЖК басшысы «Пайдаланушылар» қойындысына өтеді;
1. «Сұратым жіберу» нысанындағы «Пайдаланушылар» қойындысында қызметкердің ЖСН енгізіңіз және «Тексеру» батырмасын басыңыз;
1. АЖ ЭШФ АЖ-да жеке тұлға ретінде тіркелу туралы мәліметті тексереді және e-mail-ға шақыру жібереді;
1. Қызметкер e-mail-ға жіберілген сілтеме бойынша өтеді, ЭШФ АЖ-да авторизациядан өтеді;
1. Қызметкерге «Менің кәсіпорындарым» қойындысында кәсіпорынның БСН-ы және «Сұратым жіберілді» мәртебесі бар кесте көрсетіледі;
1.  Қызметкер БСН бар жолды бөліп көрсетеді, АЖ «Қабылдау» батырмасын белсенді етеді;
1. ЭШФ АЖ сертификатты таңдауға арналған терезені көрсетеді. Қызметкер өзінің RSA сертификатын таңдайды, пин-кодты енгізеді және «Дайын» батырмасын басады;
1. ЭШФ АЖ-да қызметкердің кәсіпорынға сәтті қосылғаны туралы хабарлама көрсетіледі.

3.6  ЗТ қызметкерлерін басқару

1. ЭШФ АЖ-да ЗТ басшысы ретінде авторизациядан өтіңіз.
1. «Пайдаланушылар» қойындысының кестелік бөлімінде кәсіпорынға шақыруды қабылдаған қызметкерлер көрсетіледі. 
1. Қызметкерді таңдауды орындаңыз.
1. Басқару панелінің сол жағында «Қызметкерлерді басқару» бөлімінде «Белсенді» жалаушасын қойыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
1. ЭШФ АЖ сертификат таңдауға арналған терезені көрсетеді. GOST сертификатын таңдауды орындаңыз, пин-кодты енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз;
1. ЭШФ АҚ өзгерістерді сақтайды. Қызметкер «Белсенді» мәртебесіне ие болады.
3.7 [bookmark: _Toc498338896][bookmark: _Toc498355484][bookmark: _Toc508881450] Қызметкерге өкілдіктер беру 

1. ЭШФ АЖ-да ЗТ/ЖК басшысы ретінде авторизациядан өтіңіз;
1. «Пайдаланушылар» қойындысының кестелік бөлімінде кәсіпорынға шақыруды қабылдаған қызметкерлер көрсетіледі. 
1. Қызметкерді таңдауды орындаңыз. 
[image: ]
[bookmark: _Toc24636190][bookmark: _Toc25246535] 12-сурет. Өкілеттіктерді тағайындау

1. Сол жақтағы басқару панеліндегі «Қызметкерлердің өкілеттіктері» бөлімінде ЭШФ жазып беру және осы өкілеттіктерді қолдану мерзімі бойынша өкілеттіктерге жалауша қойыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
1. АЖ экранда сенімхатты көрсетеді (13-сурет):
[image: ]
[bookmark: _Ref497136202][bookmark: _Toc24636191][bookmark: _Toc25246536] 13-сурет.  Сенімхат

1.  «Қол қою» батырмасын басыңыз.
1. ЭШФ АЖ сертификат таңдауға арналған терезені көрсетеді. GOST сертификатын таңдауды орындаңыз, пин-кодты енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
1. «Жіберу» батырмасын басыңыз.
1. ЭШФ АЖ өзгерістерді сақтайды және экранға хабарлама шығарады (14-сурет):
[image: ]
[bookmark: _Toc498338897][bookmark: _Toc498355485]14-сурет. Құқықтарды тағайындау туралы хабарлама

3.8 [bookmark: _Toc508881451][bookmark: _Toc509867270][bookmark: _Toc24636193][bookmark: _Toc30865866][bookmark: _Ref59225260][bookmark: _Ref59225327][bookmark: _Toc69509352] Оператор немесе сенімді тұлға ретінде тіркеу

1. Егер салық төлеушіде ӨБК келісімшарты немесе тапсырма шарты болса, онда «Пайдаланушыны тіркеу» нысанында ЭШФ АЖ-ға кіру терезесінің интерфейсінде тіркеудің негізгі түріне қосымша «Оператор» немесе «Сенімді тұлға» тіркеу түрін таңдау мүмкіндігі пайда болады және «Тіркеуді бастау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
15-сурет. Қосымша тіркеу түрлерін таңдау

2. ЭШФ АЖ тіркеудің «Келісімшарт» қадамында өнімдердің бөлімі туралы келісімшарт немесе тапсырма шарты туралы деректерді тіркеуді ұсынады.


[bookmark: _Toc508881452][bookmark: _Toc509867271][bookmark: _Toc24636195][bookmark: _Toc30865867][bookmark: _Toc69509353]4.   ПАЙДАЛАНУШЫЛАРДЫ АВТОРИЗАЦИЯЛАУ
ЭШФ АЖ файлдық ЭЦҚ-ны, сондай-ақ қорғалған тасығыш құралдардағы ЭЦҚ-ны қолдайды, олар:
· ҚР азаматының жеке куәлігі;
· Казтокен;
· eToken 72К;
· eToken 5110;
· Akey;
· JaCarta.
Пайдаланушы авторизациядан өткен кезде жүйе дербес компьютерден және қорғалған тасығыштар дербес компьютерге қосылған және оларда ЭЦҚ жазылған жағдайда жоғарыда көрсетілген ЭЦҚ кілттерін сақтау типтерінен сертификат таңдауға мүмкіндік береді. 
Қорғалған тасығыштардағы ЭЦҚ кілттері 3 жыл мерзімге беріледі. Пайдаланушының дербес компьютерінде сақталған файлдық ЭЦҚ кілттері 1 жыл мерзімге беріледі. 
Қорғалған тасығыштарда ЭЦҚ кілттерін шығару үшін pki.gov.kz сайтында өз бетінше өтініш жіберуге болады немесе Халыққа қызмет көрсету орталығына («Азаматтарға арналған үкімет» мемлекеттік корпорациясы» КЕАҚ) хабарласуға болады. 
ЭЦҚ-ны жеке куәлік чипіне жеке тұлғалар ғана жаза алады. Заңды тұлғалар үшін бұл қызмет көрсетілмейді.
ЭЦҚ бар куәлікті пайдаланушының дербес компьютерінде пайдалану үшін арнайы құрылғы - смарт-картқа арналған картридер (smart card reader) сатып алу қажет. Картридер - бұл смарт-карталармен ақпарат алмасуға арналған оқу/жазу құрылғысы.

1. [bookmark: _Toc24636196][bookmark: _Toc25246541]ЭШФ АЖ-ға кіру терезесінде «Жүйеге кіру» батырмасын басыңыз (16-сурет). 
 [image: ]
16-сурет.  ЭШФ АЖ-ға кіру терезесі

2. [bookmark: _Toc24636198][bookmark: _Toc25246543]AUTH сертификатын таңдауды орындаңыз (17-сурет), пайдаланушының компьютерінен немесе қорғалған тасығыштан «Дайын» батырмасын басыңыз.
 [image: ]
17-сурет.  Сертификатты таңдау

3. [bookmark: _Toc24636200][bookmark: _Toc25246545]Пин-код енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз (18-сурет);

 [image: ]
18-сурет. Пин-код енгізу

4. [bookmark: _Toc24636202][bookmark: _Toc25246547]ЭШФ АЖ-ға кіруге арналған терезенің интерфейсінде жеке тұлғаның ЖСН көрсетіледі. Тіркеу кезінде орнатылған паролді енгізіңіз (19-сурет);

 [image: ]
[bookmark: _Ref497137187][bookmark: _Toc24636203][bookmark: _Toc25246548][bookmark: _Ref28167547] 19-сурет.  Пароль енгізу
5. [bookmark: _Toc24636204][bookmark: _Toc25246549]«Кіру» батырмасын басыңыз. Авторизация сәтті орындалды.

[bookmark: _Toc30865868][bookmark: _Toc69509354][bookmark: _Toc498338898][bookmark: _Toc498355486][bookmark: _Toc508881453][bookmark: _Toc509867272][bookmark: _Toc24636205]ЭШФ АЖ фунционалЫМЕН ЖҰМЫС
	Қазіргі сәтте ЭШФ АЖ салық төлеушілерге келесі функционалдармен жұмыс істеуді ұсынады:
1. ТІЖ-бен жұмыс бойынша функционал
2. Виртуалды қоймамен жұмыс бойынша функционал 
3. ОЖА-мен жұмыс бойынша функционал
4. ЭШ-мен жұмыс бойынша функционал
5. ЭШФ жазып беру

5.1 [bookmark: _Toc30865869][bookmark: _Toc69509355]Тауарларға арналған ілеспе жүкқұжат (ТІЖ)
Тауарларға арналған ілеспе жүкқұжат (ТІЖ) - бұл осы Кодексте (ҚР СК 1-бабы) белгіленген жағдайларда, тәртіпте, нысанда және мерзімде электрондық түрде рәсімделген құжат.
Тауарларға арналған ілеспе жүкқұжаттарды рәсімдеу бойынша міндет қолданылатын тауарлар тізбесі:
1. ЕАЭО СЭҚ ТН коды және атаулары Алып тастау тізбесіне кіргізілген тауарлар. 
2. Этил спирті және алкоголь өнімдері.
3. Өндірісі мен айналымы «Мұнай өнімдерінің жекелеген түрлерін өндіруді және олардың айналымын мемлекеттік реттеу туралы» 20.07.2011 ж. ҚРЗ-мен реттелетін мұнай өнімдерінің жекелеген түрлері.
4. Өндірісі мен айналымы «Биоотын өндірісін және айналымын мемлекеттік реттеу туралы» 15.11.2010 ж. ҚРЗ-мен реттелетін биоотын.
5. Өндірісі мен айналымы «Темекі өнімдерінің өндірілуі мен айналымын мемлекеттік реттеу туралы» 12.06.2003 ж. ҚРЗ-мен реттелетін темекі өнімдері.
6. Халықаралық шарттарға және Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес таңбалануға жататын тауарлар.
7. Еуразиялық экономикалық одаққа мүше мемлекеттердің аумағынан Қазақстан Республикасының аумағына әкелінген тауарлар.
8. Қазақстан Республикасының аумағынан Еуразиялық экономикалық одаққа мүше мемлекеттердің аумағына шығарылатын тауарлар.
Егер сізде тауарлардың осы тізбесіне сәйкес ТІЖ жазып беру бойынша міндеттеме болса, онда ілеспежүкқұжатты электронды түрде рәсімдеу үшін ЭШФ АЖ порталын пайдалану қажет. Ол үшін сізге осы нұсқаулықтың 4-тармағына сәйкес авторизациядан өту қажет. 
5.1.1 [bookmark: _Toc69509356]ТІЖ операциялары және мерзімдері
Төменде операциялар және оларды орындау мерзімдері келтірілген:
	Операциялар
	Мерзімдері

	· Тауарларды ҚР аумағы бойынша сату және (немесе) жөнелту кезінде
· Акцизделетін тауарларды ҚР аумағында алып өту және (немесе) сату кезінде
· Тауарларды ҚР аумағынан келесіге шығару кезінде:
1.  ЕАЭО мүше мемлекеттердің аумағына;
2. ДСҰ алып тастау тізіміндегі тауарларды және (немесе) акцизделетін тауарларды және (немесе) виртуалды қойма арқылы электрондық шот-фактуралар жазылып берілуі тиіс тауарларды ЕАЭО мүшелері болып табылмайтын мемлекеттердің аумағына әкету кезінде
	Тауарларды алып өту, сатуды бастау күнінен кешіктірмей

	· ЕАЭО мүшелері болып табылмайтын мемлекеттердің аумағынан әкелінген тауарларды Қазақстан Республикасының аумағы бойынша сату кезінде
	Кедендік тазартпа жүргізілген тауарларды алып өту, сатуды бастау күнінен кешіктірмей 

	· Еуразиялық экономикалық одаққа мүше мемлекеттердің аумағынан тауарларды Қазақстан Республикасының аумағына әкелу кезінде
	Қазақстан Республикасының Мемлекеттік шекарасынан өткенге дейін


	· Тауарларды Қазақстан Республикасының аумағы бойынша бөлшек саудада (талап бойынша) сату кезінде
	Тауарларды сату күнінен кейінгі күннен кешіктірмей


	· құрамында алтын бар өнімдерді құбыржолдар арқылы сату кезінде
	ай сайын, сату айынан кейінгі айдың 15-нен кешіктірмей



ТІЖ мерзімдері:
1. Алушы ТІЖ тіркелгеннен кейін 20 жұмыс күні ішінде ЭЦҚ-мен қол қойылған, расталған немесе қабылданбаған ТІЖ-ді ұсынуға міндетті. 
2.              Жеткізуші деректері толық емес және (немесе) дәйексіз ТІЖ-дің күшін жоюы   немесе кері қайтарып алуы тиіс
· акцизделген тауарлар бойынша – Егер ТІЖ алушымен расталмаған немесе қайтарып тасталмаған жағдайда ТІЖ-ді рәсімдеу күнінен кейін 5 (бес) жұмыс күні ішінде;
· ДСҰ алып тастау тізіміндегі тауарлар және (немесе) виртуалды қойма арқылы электрондық шот-фактуралар жазылып берілуі тиіс тауарлар үшін - егер ТІЖ алушымен расталмаған немесе қайтарып тасталмаған жағдайда ТІЖ рәсімделген күннен кейін 20 (жиырма) жұмыс күні ішінде.
3. Бұрын рәсімделген ТІЖ-ге өзгерістер және (немесе) толықтырулар енгізу, жеткізушіні және (немесе) тауар алушыны ауыстыруға әкеп соқпайтын қателерді түзету қажет болған жағдайда бұрын рәсімделген ТІЖ-дің күшін жою арқылы түзетілген ТІЖ рәсімделеді.
5.1.2 [bookmark: _Toc69509357]ЕАЭО елдерінен әкелінген тауарларды есептен шығару
ЕАЭО-ға мүше мемлекеттердің аумағынан Қазақстан Республикасының аумағына импортталған, бастапқы ТІЖ бойынша виртуалды қоймаға кіріске алынған тауарларды алушы, қажет болған кезде, сатуға ТІЖ рәсімделетін келесі тауарларды қоспағанда, көрсетілген тауарларды виртуалды қоймадан есептен шығаруды жүргізеді:
1) ДТҰ алып тастау тізбесіндегі тауарлар;
2) акцизделген тауарлар;
3) виртуалды қойма арқылы электрондық шот-фактуралар жазылып берілуі тиіс тауарлар.

5.1.1 [bookmark: _Toc69509358]ЕАЭО-ға мүше емес елдерден әкелінген тауарларды есептен шығару
ЕАЭО-ға мүше болып табылмайтын елдердің аумағынан Қазақстан Республикасының аумағына импортталған, Кедендік декларация негізінде виртуалды қоймаға кіріске алынған тауарларды алушы, қажет болған кезде, сатуға ТІЖ рәсімделетін келесі тауарларды қоспағанда, көрсетілген тауарларды виртуалды қоймадан есептен шығаруды жүргізеді:
1) ДТҰ алып тастау тізбесіндегі тауарлар;
2) акцизделген тауарлар;
3) виртуалды қойма арқылы электрондық шот-фактуралар жазылып берілуі тиіс тауарлар.


5.1.2 [bookmark: _Ввод_остатков_для][bookmark: _Toc69509359]Виртуалды қойма модулінде нақты қойма құру
1. [bookmark: _Toc24636456]ВҚ-мен жұмыс істеу үшін қойма құру қажет. Бұл үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және мәзірдің «Қоймалар» тармағына өту қажет.
 [image: ]
 20-сурет.  «Қойма» қойындысы

2. «Қойма құру» батырмасын басу
[image: ]
21-сурет.  «Қойма құру» батырмасы

3. Осыдан кейін қажетті өрістерді толтыру және «Қойманы сақтау» батырмасын басу қажет (251-сурет)..
[image: ]
22-сурет. Қойманы тіркеу нысаны
4. ЭШФ АЖ-да бірінші қойманы құру кезінде қоймалардың виртуалды қоймаларының келесі белгілері қол жетімді болады:
1) «Артықшылықты қойма» – виртуалды қоймада тауарларды автоматты түрде кіріске алу және есептен шығару үшін ЭШФ АЖ қатысушысымен анықталған қойма;
2)	«Тауарларға арналған декларациялар бойынша тауарларды кіріске алу қоймасы» - тауарларға арналған декларациялар бойынша тауарларды автоматты түрде кіріске алуға арналған қойма;
3)	«Көпшілік қоймасы» - тауарларды алып өту және сату кезінде қойманы таңдау үшін сатып алушы жеткізушіге ұсынған қойма;
4)	«Бірлескен қызметке қатысушылардың қоймасы» - бірлескен қызметке қатысушылар пайдаланатын қойма (бұдан әрі – БҚҚ қоймасы);
5)	«Лизингке арналған қойма» - белгілі бір уақыт ішінде әр түрлі контрагенттермен (жеткізушімен немесе алушымен) бірлесіп пайдалануға арналған қойма;
6)	«Алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу бойынша қойма» - шикізатты өңдеуге беруші мен қайта өңдеуші пайдаланатын қойма;
7)	«Қайта ұйымдастырылған тұлғаның қоймасы» – кәсіпорынды қайта ұйымдастыру кезінде пайдаланылатын қойма.
5. Бірінші қойманы тіркеу кезінде құрылған қойма үшін «Артықшылықты қойма» белгісін және «Көпшілік қойма» белгісін орнату қажет. 
[image: ]
23-сурет. Виртуалды қойманың белгілері
«Артықшылықты қойма» және «Көпшілік қойма» белгілері болмаған кезде ЭШФ АЖ-да бірінші қойманы құру кезінде осы белгіні толтыру міндетті деген хабарлама шығады.
[image: ]
24-сурет. Виртуалды қойманың хабарламасы

6. Қалған белгілер опционалды түрде таңдалады.
5.1.2.1 [bookmark: _Ref59306941][bookmark: _Toc69509360]ЖҚТ объектілерінің мекенжайларын Виртуалды қоймамен сәйкестендіру
Тауарларды кіріске алу және есепке алуды ұйымдастыру үшін мұнай өнімдерінің, темекі өнімдерінің ЖҚТ объектілері, алкоголь өнімдеріне лицензиялары бар пайдаланушылардың ЖҚТ объектісінің мекенжайын виртуалды қоймаға сәйкестендіру мүмкіндіктері бар. 
1. Сәйкестендіру үшін қойманы құру немесе бұрын құрылған қойманы түзету қажет. Қойманы құру 5.1.1.1-тармақ Қойма құруда сипатталған 
[image: ]
25-сурет. «Қойма» қойындысы
Әрі қарай, қойма құруға арналған нысанда тізімдегі қажетті өрістен қажетті ЖҚТ мекенжайын немесе лицензияны таңдаңыз. [image: ]
[image: ]
26-сурет. ЖҚТ-ны таңдау  

Егер ЖҚТ мекенжайы немесе Лицензия қоймамен сәйкестендірілген болса ЖҚТ түрі көрсетілген хабарлама шығады
[image: ]

Әрі қарай «Сақтау» батырмасын басыңыз
5.1.2.2  Қойманы жабу

1. ВҚ-да қоймамен жұмыс істеу қажет болмаған кезде - қойманы жабуға болады. Ол үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және «Қоймалар» журналына өту қажет (27-сурет).
[image: ]
27-сурет. «Қоймалар» журналы

2. Жабылатын қойманы бөліп алу. «Қойманы жабу» батырмасын басу (28-сурет).

[image: ]
28-сурет. Қойманы жабу

3. Қойманың мәртебесі «Жұмыс істемейді»-ге өзгереді.

5.1.2.3 Қойманың қызметін қалпына келтіру

1. ВҚ-да бұрын жабылған қойма үшін қойманың жұмысын қалпына келтіруге болады. Ол үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және «Қоймалар» журналына өту қажет (29-сурет).
[image: ]
29-сурет.  «Қоймалар» журналы

2. Қалпына келтіру үшін қойманы бөліп алу. «Қойманы қалпына келтіру» батырмасын басу керек (30-сурет).
[image: ]
30-сурет. Қойманы қалпына келтіру

3. Қойманың мәртебесі «Жұмыс істейді»-ге өзгереді.
5.1.3 [bookmark: _Ref59226464][bookmark: _Toc69509363]ТІЖ-бен жұмыс істеу үшін қалдықтарды енгізу
5.1.3.1 [bookmark: _Toc69509364]Қалдықтарды Web арқылы енгізу
Егер сізде қоймада ТІЖ-ді міндетті жазып беруге қатысатын тауарлардың қалдықтары болса, онда қалдықтарды Виртуалды қоймаға қалдықтар нысаны арқылы енгізуді жүргізу қажет.
«Қалдықтар» нысаны салық төлеушілердің қоймаларында нақты қолда бар тауарлардың қалдықтарын ВҚ-ға кіріске алуға арналған. Ол үшін сізге мәзірден «Виртуалды қойма»-ны таңдау қажет.
1. «Қалдықтар» нысанын құру үшін нысандар журналында [image: ] батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Қалдықтар» өрісін толтырыңыз.


[image: ]
31-сурет Нысан типін таңдау

2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес өрістер жиынтығы көрсетіледі. 
[image: ]
32-сурет. «Қалдықтар» нысанының өрісі
3. Тауарды таңдау үшін  тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
 [image: ]
33-сурет. Тауарды таңдау батырмасы

4. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
34-сурет. Тауар туралы деректерді толтыруға арналған терезе

5. ВҚ Жаһандық анықтамасы шығады.
[image: ]
35-сурет.  «Қалдықтар» нысанына арналған тауарды таңдау

6. Енгізілген жайғасымдарды 1-деңгейлі анықтаманың соңғы деңгейіне дейін немесе 2-деңгейлі СЭҚ ТН анықтамасына дейін ашыңыз.
[image: ]
36-сурет. 1-деңгейлі немесе  2-деңгейлі анықтаманың жайғасымдары

7. 1-деңгейлі анықтамадан немесе 2-деңгейлі СЭҚ ТН анықтамасынан керекті тауарды таңдаңыз.
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37-сурет. 1-деңгейлі анықтамадан жайғасымды таңдау 

[image: ]
38-сурет. 2-деңгейлі СЭҚ ТН анықтамасынан жайғасымды таңдау 

8. Қалған өрістерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
 [image: ]
39-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру

9. Нысанның қалған бөлігін толтырыңыз, оның ішінде тауарлар орналастырылатын қойманы көрсетіңіз және «Сақтау» батырмасын басыңыз. 
[image: ]
40-сурет. «Қалдықтар» нысанында деректерді толтыру 

10. RSA сертификаты бар нысанға қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және қалдықтар ВҚ-ға кіріске алынады.
Егер сізде тіркелген нақты қойма болмаса, оны сізге оны тіркеуді жүргізу қажет. 

5.1.3.2 [bookmark: _Toc69509365]Қалдықтарды импорт арқылы енгізу
Қалдықтар нысаны арқылы виртуалды қоймаға қалдықтарды енгізуді ЭШФ АЖ порталында xml–файлды импорттау арқылы жүргізуге болады.
1. Қалдықтарды импорт арқылы енгізу үшін Виртуалды қойманың Нысандар журналына кіру қажет (41-сурет).
[image: ]
41-сурет. Виртуалды қойма

2. Нысандар журналы ашылады. Қалдықтар нысанын импорттау үшін  «Нысанды импорттау» батырмасын басыңыз (42-сурет).
[image: ]
42-сурет. Нысандар журналы
3. Импорттауға арналған нысан ашылады. Тауар қалдықтарының деректері бар xml–файлды таңдаңыз және «Жүктеу» батырмасын басыңыз.
[image: ]
43-сурет. Нысанды импорттау

4. Файлды импорттау нысанында жүктегеннен кейін сіз қанша нысан қосқаныңыз, қаншасы сәтті жүктелгені және қаншасы қате жүктелгені туралы анықтамалық ақпаратты көресіз (44-сурет).

[image: ]
44-сурет. Нысанды импорттау

5. Қалдықтар нысанының шимай жазбасы Нысандар журналының тізімінде пайда болады. «Нысанды жіберу» батырмасын басу бойынша қолтаңба сертификатын таңдауға арналған терезе ашылады (45-сурет, 46-сурет).
[image: ]
45-сурет. Нысанды импорттау

[image: ]
[bookmark: _Ref30174002] 46-сурет. Кілттерді сақтау орны

6. Нысандар журналына қол қойғаннан кейін сәтті өңделген Қалдықтар нысаны пайда болады (47-сурет).
[image: ]
47-сурет. Нысандар журналы

5.1.3.3 [bookmark: _Toc69509366]Қалдықтарды API арқылы енгізу
Қалдықтарды виртуалды қоймаға енгізуді сіздің есепке алу жүйеңізден API механизмі жолымен жүргізуге болады. Ол үшін UFormWebService сервисінен uploadUForm әдісі қолданылады. Әдісте Қалдықтар нысанының типі - BALANCE көрсетіледі. Әзірлеушінің ағымдағы ​​жиынтығы мен сервистер сипаттамасын мына сілтеме бойынша жүктей аласыз: http://kgd.gov.kz/ru/content/api-interfeys-web-prilozheniya-elektronnye-scheta-faktury-1.
5.1.4 [bookmark: _Toc498338905][bookmark: _Toc498355490][bookmark: _Toc508881526][bookmark: _Toc509867303][bookmark: _Toc509867699][bookmark: _Toc24636600][bookmark: _Toc69509367][bookmark: _Toc498338902]«Қалдықтарды түзету» нысаны
«Қалдықтарды түзету» нысаны ВҚ-да бар қалдықтарды көбейтуге арналған. Егер нақты қалдықтардың тек бір бөлігі бұрын «Қалдықтар» нысаны бойынша енгізілген жағдайда қолданылады. «Қалдықтар» нысанына ұқсас толтырылады, айырмашылығы тауар ВҚ ЖА-дан емес, ВҚ-дағы тауар қалдықтарынан таңдалады. Тиісінше, мәліметтерді енгізуге кететін уақыт қысқарады.
Назар аударыңыз! «Қалдықтар» нысаны бойынша тек сол иеленуші енгізген қалдықтарды ғана түзетуге болады. КД, СЕН 328.00 және «Өндіріс» нысаны бойынша кіріске алынған тауарларды түзетуге болмайды. Сондай-ақ, ЭШФ немесе басқа Нысандар бойынша алынған қалдықтарды түзетуге болмайды.

1. «Қалдықтарды түзету» нысанын құру үшін нысандар журналындағы [image: ] батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Қалдықтарды түзету» өрісін толтырыңыз. 

[image: ]
48-сурет. «Қалдықтарды түзету» нысаны

2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес өрістер жиынтығы шығады.
3. Тауарды таңдау үшін тауарды таңдау батырмасын басу қажет.

[image: ]
49-сурет. Тауарды таңдау батырмасы

4. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
5. СТ ВҚ-сында бар және «Қалдықтар» нысаны бойынша енгізілген қалдықтар көрсетіледі.
[image: ]
50-сурет. СТ ВҚ-дағы қалдықтар 

6. Қалдықтарды қосу қажет тауарды таңдау және «Таңдау» батырмасын басу керек.
[image: ]
51-сурет. Қалдықтарды түзету үшін тауарды таңдау 

7. Қалған өрістерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
52-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру

8. Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
53-сурет. «Жіберу» батырмасы

9. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және тауар ВҚ-ға кіріске алынады.

5.1.5 Қалдықтарды қарау
1. Қоймадағы тауарды қарау үшін ВҚ басты бетінде орналасқан мәзірдің «Тауар қалдықтары» тармағын таңдау қажет.
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54-сурет. Мәзірдің «Тауар қалдықтары» тармағы

Мәзірдің «Тауар қалдықтары» тармағына өткеннен кейін келесілер шығады:
· қоймадағы тауар қалдықтарының кестесі;
· тауарларды іздеуге арналған сүзгі;
· «Журналды баптау» батырмасы.
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55-сурет.  «Тауар қалдықтары» журналы

5.1.6 [bookmark: _Toc69509369]ТІЖ типі және мәртебесі
Егер тауарлар импорттау кезінде немесе тауарларды ЕАЭО елдерінің аумағында бір тұлғаның шеңберінде алып өткен кезде Қазақстан Республикасының аумағына әкелінсе ТІЖ-ді тауарларды жеткізуші де; тауарларды алушы да құра алады.
ТІЖ типі:
· Бастапқы ТІЖ. Тауарларды ҚР аумағында сату, экспорт кезінде құрылған, тауарларды ҚР-да импорттау кезінде (бастапқы импорттық ТІЖ), ҚР-ға тауарларды уақытша әкелу немесе ҚР-дан тауарларды уақытша әкету кезінде құрылған.
· Түзетілген ТІЖ. Бастапқы ТІЖ, «Қаралмаған» немесе «Жеткізілген» мәртебесінде тұрған бастапқы импортталған ТІЖ негізінде жасалған. Түзетілген ТІЖ түзетілген ТІЖ-де құрылуы мүмкін емес.
· Қайтаруға арналған ТІЖ. Бастапқы ТІЖ, бастапқы импортталған ТІЖ, «Расталған» мәртебесіндегі түзетілген ТІЖ негізінде құрылған ТІЖ. Қайтаруға арналған ТІЖ қайтаруға арналған ТІЖ негізінде құрылуы мүмкін емес.
ЭШФ АЖ-да құжат айналымы барысында келесі операциялар орындалады:
1. ТІЖ-ді рәсімдеу – Қағидаларда белгіленген талаптарға сәйкес және ТІЖ-ді және олардың құжат айналымын рәсімдеу бойынша пилоттық жобаны іске асыру мерзімдерінде нысанды толтыру, электрондық цифрлық қолтаңбаның (бұдан әрі - ЭЦҚ) көмегімен қол қою, қағаз ТІЖ-ді рәсімдеген жағдайда – уәкілетті жеке тұлға қол қояды және мөрмен бекітеді (болған кезде);
2. ТІЖ-ді тіркеу – Қағидаларда белгіленген талаптарға сәйкес және мерзімде нысанды толтыру, ЭШФ АЖ-да бірегей тіркеу нөмірін беру рәсімі, қағаз ТІЖ рәсімдеген жағдайда - есепке алу жүйесінен немесе қағаз ТІЖ-дерді тіркеу журналынан осы Қағидаларға 1-қосымшаға сәйкес нысан бойынша нөмір беру; 
ТІЖ тіркеу нөмірі – ТІЖ-ді тіркеу кезінде берілген және жеткізушінің (әкелген кезде - алушының) сәйкестендіру нөмірі, ТІЖ-ді тіркеу күні және бірегей тізбекті емес нөмірі негізінде ЭШФ АЖ-мен автоматты түрде құрылған бірегей ТІЖ нөмірі немесе қағаз ТІЖ-ді тіркеу журналы негізінде берілген ТІЖ-дің бірегей нөмірі;
3. ТІЖ-ді растау – тауарды алған кезде алушының ТІЖ-ді растауы;
4. ТІЖ-ді қайтарып тастау – тауарлар сәйкес болмаған кезде алушының ТІЖ-ді қайтарып тастауы;
5. ТІЖ-ді түзету – тауарларды жеткізушіні және (немесе) алушыны ауыстыруға әкеп соқпайтын, бұрын рәсімделген ТІЖ-дің күшін жою және түзетілген ТІЖ-ді рәсімдеу жолымен қателерді түзету;
6. ТІЖ-ді кері қайтарып алу – бұрын рәсімделген ТІЖ-ді кері қайтарып алу;
7. ТІЖ-ді экспорттау – ЭШФ АЖ-дан тіркелген ТІЖ-ді сақтау, оның ішінде басқа есепке алу жүйелеріне беру.
Жоғарыда тізімделген операцияларды жүзеге асыру кезінде ЭШФ келесі мәртебелерге ие болады:
· Шимай – сақталған және ЭЦҚ қол қойылмаған;
· Қаралмаған, ФЛБ барлық тексерулерінен өткен, ЭЦҚ қол қойылған және алушыға жолданған ТІЖ;
· Жеткізілген, алынған ТІЖ-ді алушы қарады. Қарау сәтінде «Қаралмаған» мәртебесі «Жеткізілген» мәртебесіне өзгереді;
· Расталған, Қаралған ТІЖ-ді алушы растады. Бұл әрекетке ЭЦҚ-мен қол қойылады. ЭЦҚ-мен қол қойылғаннан кейін "Жеткізілген" мәртебесі "Расталған" мәртебесіне өзгереді;
· Қайтарып тасталған. Қаралған ТІЖ-ді алушы қабылдаған жоқ. Бұл әрекетке ЭЦҚ-мен қол қойылады. ЭЦҚ-мен қол қойылғаннан кейін "Жеткізілген" мәртебесі "Қайтарып тасталған" мәртебесіне өзгереді;
· Кері қайтарып алынған, "Қаралмаған" немесе "Жеткізілген» мәртебесіндегі ТІЖ-ді Жеткізуші ТІЖ жазып беру күнінен кейінгі күннен бастап 5 жұмыс күні ішінде кері қайтарып алса;
· Күші жойылған, егер бастапқы ТІЖ-ге "Қаралмаған" немесе "Жеткізілген» мәртебесінде "Түзетілген" ТІЖ жазылып берілгенде беріледі;
· Импортталған, ЭШФ АЖ веб-порталында қолмен импорттау көмегімен импортталған ТІЖ.
· МКО инспекторымен Қайтарып тасталған/Расталған, импортқа немесе экспортқа арналған бастапқы ТІЖ шекарадан өткен кезде СИ-мен қайтарып тасталады/расталады. 

ТІЖ-ді растау.
«Жеткізілді» немесе «Қаралмаған» мәртебесіндегі ТІЖ-ді алушы Қазақстан Республикасының аумағынан әкету немесе ЕАЭО шеңберінде алып өтуден (KЗ-дан экспорт) басқа барлық жағдайларда растайды.
· акцизделген тауарларды қоймадан қоймаға ішкі алып өту кезінде;
· тауарды құрылымдық бөлімшелер мен бас кәсіпорын арасында, құрылымдық бөлімшелер арасында алып өту кезінде.
ТІЖ-ді кері қайтарып алу
Келесі мүмкіндік беріледі 
· акцизделетін тауарлар бойынша алушы ТІЖ-ді растамаған немесе қабылдамаған жағдайда ТІЖ рәсімделген күннен бастап 5 (бес) жұмыс күні ішінде;
· ДСҚ алып тастау тізбесіндегі тауарлар бойынша және (немесе) виртуалды қойма арқылы электрондық шот-фактуралар жазылып берілуі тиіс тауарлар бойынша – егер алшуы ТІЖ-ді растамаған немесе қайтарып тастамаған жағдайда ТІЖ-ді рәсімдеу күнінен кейін 20 (жиырма) жұмыс күні ішінде, Алушыға жіберілген немесе импорттаушымен, экспорттаушымен рәсімделген ЭШФ АЖ-да тіркелген  ТІЖ-ді кері қайтарып алу. Кері қайтарып алуға «Қаралмаған» немесе «Жеткізілген» мәртебесіндегі ТІЖ жатады. Кері қайтарып алу кезеңінің басталуы ЭШФ АЖ-да ТІЖ-ді тіркеу күнінен кейінгі күн болып есептеледі. 
ТІЖ-ді қайтарып тастау
ТІЖ-ді қайтарып тастау үшін алушы оны қарауы тиіс. Алушы қабылдамау себебін көрсетуі тиіс және қабылдамау әрекетіне ЭЦҚ сертификатымен қол қоюы тиіс. Жүйе ТІЖ-дің қабылданбағаны туралы хабарлама жасайды және жеткізушіге жібереді. ТІЖ-ді қайтарып тастаудың мерзімі жоқ.
5.1.6.1 [bookmark: _Toc69509370]ТІЖ журналы
ТІЖ-бен жұмыс істеу үшін мәзірде Тауарларға арналған ілеспе жүкқұжаттарды (ТІЖ) таңдау қажет.  
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56-сурет. Мәзір

1. Ашылған терезеде «Тауарларға ілеспе жүкқұжаттар» журналы (бұдан әрі – ТІЖ журналы)  
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57-сурет. «Тауарларға ілеспе жүкқұжаттар» журналы

2. Тауарларға ілеспе жүкқұжаттармен жұмыс істеу үшін ТІЖ бойынша сүзу әдісінің біреуін таңдаңыз:
«Сүзгі» қойындысы
· «ТІЖ жазып беру күні» сүзгісі – ТІЖ-ді көрсетілген аралықта іздеуді жүзеге асыруға мүмкіндік береді. (58-сурет. «ТІЖ жазып беру күні» сүзгісі)
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58-сурет. «ТІЖ жазып беру күні» сүзгісі

· «ТІЖ типі» сүзгісі ТІЖ-ді ТІЖ типі бойынша іздеуді жүзеге асыруға мүмкіндік береді.
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 59-сурет. Фильтр «ТІЖ типі» сүзгісі
ТІЖ-дің «Бастапқы ТІЖ» типін таңдаған кезде Бастапқы ТІЖ түрін таңдау үшін кіші мәзір пайда болады.(60-сурет. «Бастапқы ТІЖ түрі» сүзгісі)
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60-сурет. «Бастапқы ТІЖ түрі» сүзгісі

Сүзгіде «Бастапқы ТІЖ» типін бастапқы ТІЖ түрін көрсетпестен таңдаған кезде ҚР аумағына тауарларды әкелуге рәсімделген барлық бастапқы импорттық ТІЖ-дерді және тауарларды ҚР ішінде сатуға рәсімделген бастапқы ТІЖ-дерді іздеу жүзеге асырылады.

· «Жіберілген», «Алынған», «Жұмыс үстінде» ТІЖ мәртебелері бойынша сүзгі  - ТІЖ бағыты және ТІЖ мәртебесі бойынша ТІЖ-ді егжей-тегжейлі іздеуге мүмкіндік береді.(61-сурет. «ТІЖ мәртебесі» сүзгісі)
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61-сурет. «ТІЖ мәртебесі» сүзгісі

· «Жіберілгендер» сүзгісі – мәртебеде тұрған (Қаралған жоқ, Жеткізілді, Күші жойылды, Кері қайтарып алынды, Қайтарып тасталды, Расталды, МКО инспекторымен расталды, МКО инспекторымен қайтарып тасталды) ТІЖ-дерді қарауға мүмкіндік береді. Іздеу ағымдағы пайдаланушысы ТІЖ жеткізуші/жөнелтуші болып табылатын ТІЖ-дер бойынша жүзеге асырылады.
· «Алынғандар» сүзгісі - мәртебеде тұрған (Қаралған жоқ, Жеткізілді, Күші жойылды, Кері қайтарып алынды, Қайтарып тасталды, Расталды, МКО инспекторымен расталды, МКО инспекторымен қайтарып тасталды) ТІЖ-дерді қарауға мүмкіндік береді. Іздеу ағымдағы пайдаланушысы ТІЖ алушы болып табылатын ТІЖ-дер бойынша жүзеге асырылады.
· «Жұмыс үстінде сүзгісі» - Қате, Шимай, Импортталған мәртебелерінде тұрған ТІЖ-дерді қарауға мүмкіндік береді. Іздеу ағымдағы пайдаланушысы ТІЖ бастамашысы болып табылатын ТІЖ-дер бойынша жүзеге асырылады.

«Іздеу» қойындысы
Кеңейтілген іздеу үшін іздеу қойындысына өту және  іздеудің бір түрін таңдау керек 
· Шекарадан өту күні – МКО инспекторының шекарадан өту туралы белгісінен кейінгі ТІЖ-дерді іздеуді жүзеге асыруға мүмкіндік береді;
· Жаңарту күні – ТІЖ мәртебесін өзгерту күні бойынша іздеуді жүзеге асыруға мүмкіндік береді;
· Жеткізушінің/жөнелтушінің ЖСН/БСН – жеткізуші бойынша кіріс ТІЖ-дерді іздеуді жүзеге асыруға мүмкіндік береді;
· Алуышының ЖСН/БСН жеткізуші бойынша кіріс ТІЖ-дерді іздеуді жүзеге асыруға мүмкіндік береді;
· ТІЖ тіркеу нөмірі ТІЖ-ді нөмірі бойынша іздеуге мүмкіндік береді (62-сурет).


[bookmark: _Ref24041698][bookmark: _Toc24636673][bookmark: _Toc25247018][image: ]62-сурет. Кеңейтілген іздеу

· Есепке алу жүйесіндегі ТІЖ нөмірі ЭШФ АЖ есепке алу жүйесінің нөмірі бойынша ТІЖ-ді іздеуге мүмкіндік береді (63-сурет. Іздеу нәтижесі). Іздеу үшін ТІЖ-ді жазып беру күнін де көрсету қажет.

3. «Қабылдау» батырмасын басыңыз. Іздеу нәтижесі ТІЖ журналының кестелік бөлігінде көрінеді (63-сурет Іздеу нәтижесі).
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63-сурет. Іздеу нәтижесі

4. Сүзгінің орнатылған параметрлерін арылту үшін «Тазалау» батырмасын басыңыз (64-сурет Қабылдау/Тазалау).
[image: ]
[bookmark: _Ref24042490][bookmark: _Toc24636677][bookmark: _Toc25247022] 64-сурет. Қабылдау/Тазалау
Батырмалар:
· «Импорттау» және «Экспорттау» ТІЖ-ді xml форматында экспорттауға/импорттауға мүмкіндік береді. «Экспорттау» батырмасы ТІЖ журналынан бір немесе одан көп ТІЖ-ді таңдағаннан кейін пайда болады. (65-сурет. Импорт/экспорт).
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65-сурет. Импорт/ Экспорт 
·  «XLSX экспорттау» - журналды Excel-ге шығаруға мүмкіндік береді. «Экспорттау» XLSX» батырмасы – журналдан ТІЖ-ді таңдағаннан кейін белсенді болады. (66-сурет XLSX экспорт).
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66-сурет. XLSX экспорт

· «Журналды баптау» - ТІЖ журналында өрістерді/бағандарды көрсетуді баптауға мүмкіндік береді (67-сурет Журналды баптау).
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67-сурет. Журналды баптау
·  «Ашу» - таңдалған ТІЖ-ді қарау үшін ашуға мүмкіндік береді (68-сурет ТІЖ-ді ашу).
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68-сурет. ТІЖ-ді ашу
· «Көшірме жасау» батырмасы - ТІЖ көшірмесін жасауға арналған, журналдан ТІЖ-ді таңдау және Көшірме жасауды басу қажет. Көшіру кезінде «Есепке алу жүйесінің ТІЖ тіркеу нөмірі»-нен басқа ТІЖ деректері қайталанады; «ТІЖ берілген күні», «ЭШФ АЖ-да түзетілген ТІЖ тіркеу нөмірі», «ЭШФ АЖ-дағы ТІЖ тіркеу нөмірі». 
· «PDF жүктеу» батырмасы – ТІЖ-ді PDF форматындағы файлға шығаруға мүмкіндік береді (69-сурет PDF жүктеу).
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69-сурет. PDF/ XLSX жүктеу
· «XLSX жүктеу» батырмасы – ТІЖ-ді Excel файлға шығаруға мүмкіндік береді (69-сурет. PDF/ XLSX жүктеу).
· «Растау» батырмасы – ТІЖ-ді алушыда «Қаралмаған», «Жеткізілген» мәртебесі бар ТІЖ-ді таңдағаннан кейін пайда болады. Алушының ТІЖ-ді растауына мүмкіндік береді. Батырманы басқаннан кейін сертификатты таңдау терезесі ашылады. (70-сурет. ТІЖ-ді растау);
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70-сурет. ТІЖ-ді растау

· «Қайтарып тастау» батырмасы - ТІЖ-ді алушыда «Жеткізілген» мәртебесі бар ТІЖ-ді таңдағаннан кейін пайда болады. Алушының ТІЖ-ді қайтарып тастауына мүмкіндік береді. Басқаннан кейін кері қайтарып алу себебін таңдау, қолтаңба сетрификатын таңдау терезесі ашылады. (71-сурет Қайтарып тастау).
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71-сурет. Қайтарып тастау

· «Жою» батырмасы – журналдан «Шимай», «Қате» мәртебесіндегі ТІЖ-ді таңдағаннан кейін пайда болады. Бастамашыға құрылған ТІЖ-ді жоюға мүмкіндік береді. (72-сурет. ТІЖ-ді жою)
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72-сурет. ТІЖ-ді жою

5.1.6.1.1 [bookmark: _Toc509867278][bookmark: _Toc509867674][bookmark: _Toc24636481]ТД негізінде тауар кірісі
Тауарларға декларация қабылдау Кедендік ақпарат жүйесінен автоматты режимде жүзеге асырылады. 
0. Алынған ТД-ны қарау үшін ТД журналына кіру қажет, қажет болған кезде ТД кестесінің төменгі жағында орналасқан «Жаңарту» батырмасын басыңыз.
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73-сурет.  «Жаңарту» батырмасы
Жаңартылғаннан кейін алынған ТД «Өңделген» мәртебесі бар кестеде көрсетіледі.
ЭШФ АЖ жүйесінде ТД-ның келесі мәртебелері бар:
· Өңделген;
· Күші жойылған.

0. ТД-ны қарау үшін чек бокс көмегімен ТД нөмірі бар керек жолды таңдау және «Қарау» батырмасын басу қажет.
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74-бет. ТД таңдалды

«ТД/ТДТ нысаны» ашылады, онда қоймаға кіріске алынған ТД-сы бар тауарлар бойынша ақпаратты қарауға болады.
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75-сурет. ТД егжей-тегжейі


5.1.6.2 [bookmark: _Toc69509372]ЕАЭО-ға мүше мемлекеттердің аумағынан тауарларды әкелу 
ЕАЭО елдерінен тауарларды ҚР аумағына импорттау кезінде ТІЖ рәсімделеді. Сондай-ақ, импорттаушыда осы өнімге СЕН 328.00 рәсімдеу бойынша міндеттеме пайда болады. Себебі 01.01.2019 жылдан бастап барлық СЕН 328.00 ЭШФ АЖ-ға түседі, сондықтан тауарлардың екі еселенуін болдырмау үшін импорттаушыға импорттық ТІЖ тауарларын СЕН 328.00-мен салыстыру мүмкіндігі беріледі. 
5.1.6.2.1 [bookmark: _Ref59226686][bookmark: _Toc69509373]ЕАЭО-ға мүше мемлекеттердің аумағынан сатып алынған тауарларды импорттауға ТІЖ рәсімдеу

ЕАЭО-ға мүше мемлекеттердің аумағынан тауарларды алған кезде ТІЖ - Қазақстан Республикасының Мемлекеттік шекарасынан өткен күннің алдындағы күннен кешіктірмей рәсімделеді. 
Қазақстан Республикасының аумағына тауарларды әкелу кезінде ТІЖ ұлттық валютада немесе шот-фактурада (инвойста) көрсетілген валютада ресімделеді. 

1. ТІЖ-ді рәсімдеу үшін ТІЖ журналына кіру және «Жасау» батырмасын басу қажет. (76-сурет. ТІЖ жасау)
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76-сурет. ТІЖ жасау

2. Нәтижесінде толтырылған «ТІЖ жазып беру күні» өрісі бар ТІЖ электрондық нысаны ашылады (77-сурет. Импорт ТІЖ электрондық нысаны)
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77-сурет. Импорт ТІЖ электрондық нысаны

3. 7-бөлімдегі «А. Жалпы мәліметтер» бөлімінде Импортқа ТІЖ жазып беру. «ҚР аумағына тауарларды әкелу» операция түрін таңдау қажет. (78-сурет. ҚР аумағына тауарларды әкелу). 
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78-сурет. Тауарларды әкелуге ТІЖ толтыру

4. Толтыру міндетті өрістер қызылмен бөлінеді: 
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79-сурет. А бөлімі. Жалпы бөлім
5. С бөлімінде «Алушының деректемелері» өрісі профилді авторизациялау негізінде автоматты түрде толтырылады  (80-сурет. «Алушының деректемелері»). Импортқа ТІЖ импорттаушының өзіне рәсімделеді. 
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80-сурет. «Алушының деректемелері»
6. 27. «Алушының тіркеу елінің коды» және 28. «Жеткізу/тапсыру елінің коды» өрістері де автоматты түрде «KZ» мәнімен толтырылады.
Қажет болған кезде 26. «Алушының санаты» өрісіндегі санаттардың біреуі белсенеді.
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81-сурет. «Алушыны/жеткізуді тіркеу елінің коды»

7. 29.«Жеткізу/тапсыру нақты мекенжайы» өрісінде тауарды жеткізу қоймасының нақты мекенжайы көрсетіледі. Өріс 30.«Жеткізу/тапсыру қоймасының сәйкестендіргіші» өрісінің негізінде автоматты түрде толтырылады. 
8. 30.«Жеткізу/тапсыру қоймасының сәйкестендіргіші» өрісінде ВҚ-да тіркелген қойманың бірегей нөмірі көрсетіледі. Таңдау «Қойманы таңдау» белгішесін басқан кезде жүзеге асырылады. (82-сурет. «Қойманы таңдау»)
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82-сурет. «Қойманы таңдау»
9. Тізімнен қойманы таңдау және «Дайын» батырмасын басу қажет. (83-сурет. Алушының деректемелері. Қойманы таңдау)
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83-сурет. Алушының деректемелері. Қойманы таңдау

«Артықшылықты» белгісі бар қойма болған кезде қойма деректері «Қоймалар» бөліміндегі деректер негізінде автоматты түрде толтырылады. 
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84-сурет. «Артықшылықты қойма» белгісі. «Қоймалар» бөлімі
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85-сурет. «Артықшылықты қойма негізінде қойманы сәйкестендіргіш»

10. Одан әрі барлық өрісті ФЛБ-ға сәйкес толтыру қажет  (86-сурет. Алушының деректемелері):
· 13.1 «Резидент емес» өрісінде белгі қойылады және 14 «Жеткізушінің/жіберушінің атауы» өрісі толтырылады;
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86-сурет. «Алушының деректемелері»
· 18. «Жеткізушіні тіркеу елінің коды» өрісінде және 19. «Жөнелту/тиеу елінің коды» өрісінде ЕАЭО елінің біреуі толтырылады (Армения, Белоруссия, Қырғызстан, Ресей);  
Елді таңдау анықтамадан жүзеге асырылады, елдің атауын енгізу кезінде қажетті жайғасымды іздеу жүзеге асырылады және таңдауға ұсынылады. (87-сурет. Елді таңдау)
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87-сурет. Елді таңдау


· 20 «Жөнелту/тиеу нақты мекенжайы* өрісінде - тиеу қоймасының нақты мекенжайы немесе жеткізушінің заңды мекенжайы толтырылады;
[bookmark: _Ref24366665]

11. Әрі қарай Валюта коды өрісін толтыру қажет, Валюта бағамы өрісі Ұлттық Банк бағамы бойынша ТІЖ рәсімдеу күні автоматты түрде толтырылады. 
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88-сурет. Валюта коды
· Қазақстан Республикасының аумағына тауарларды әкелу кезінде ТІЖ ұлттық валютада немесе шот-фактурада (инвойста) көрсетілген валютада ресімделеді.
 
 D.  Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері бөлімі
Бұл бөлімде тауарларды жөнелту оның атынан рәсімделген тұлға (Жүк жөнелтуші) және тауарларды алуға уәкілетті тұлға (жүк алушы) туралы мәліметтер толтырылады. D бөлімі В «Жеткізушінің деректемелері» бөлімі және С «Алушының деректемелері» бөлімі негізінде редакциялау мүмкіндігімен автоматты түрде толтырылады. D бөлімін егер жүк жөнелтуші мен жүк алушының деректері белгілі болмаса толтыру міндетті емес. Егер жүк жөнелтуші резидент емес болып табылса тиісті белгі қойылады. (89-сурет. Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері)
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89-сурет. Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері

12. F. Шарт (келісімшарт) бөлімі
Бұл бөлімде тауарларды жеткізуге арналған шарт (келісімшарт) немесе шартқа қосымша бойынша немесе шартсыз ақпарат толтырылады.
· Шарттың «Нөмірі» мен «Күні» өрісі қолмен толтырылады немесе электрондық шартты, ЭМС шартын таңдауға болады. Шартты таңдау үшін шартты таңдау батырмасын басу қажет (90-сурет. Шарт келісімшарт)
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90-сурет. Шарт келісімшарт
· Ашылған терезеде электрондық шартты таңдау және «Ашу» батырмасын басу қажет.
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91-сурет. Шартты таңдау

13. Е. Тасымалдау туралы мәліметтер бөлімі
· Бұл бөлімде тасымалдаушы және жоспарланған тасымалдау көлігі түрі туралы ақпарат толтырылады. Егер тасымалдаушы резидент емес болса «Резидент емес» белгісі қойылады. 
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92-сурет. Көлік түрі

· Көлік түрін таңдағаннан кейін тиісті ФЛБ өрістері толтырылады: 
·  «Автомобиль» көлік түрі үшін «АКҚ мем. нөмірлерін» көрсету міндетті. Тек сандар мен латын әріптерін енгізуге жол беріледі.  Келесі бос жолдар мен символдар енгізуге тыйым салынады - . , : ; ? !@ # % ^ & * { } [ ] " ' < >.
· Жүкті шекарадан алып өтетін АКҚ нөмірі көрсетіледі. Егер жүкті тасымалдау барысында АКҚ және АКҚ нөмірі өзгерген болса, шекарадан өткен кезде МКО инспекторы шекарадан өткен АКҚ нақты нөмірі туралы деректерді толтырады.
· Басқа көлік түрлері үшін ТЖ вагонының нөмірін, борт нөмірін, кеме нөмірін көрсету міндетті емес. 

14. G. Тауарлар бойынша деректер бөлімі
· Акцизделген тауарды әкелген жағдайда (сандық таңбалауды қоспағанда) 10-бөлімде белгі қойылады.  
· Экспорттық (қосарланған немесе әскери мақсатта) бақылауға жататын Тауарды әкелген жағдайда 11-бөлімде белгі қойылады;
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93-сурет. G10 - G11 бөлімдері
· Егер бір де бір тармақ сәйкес келмесе белгі қойылмайды және G «Тауарлар бойынша деректер» бөлімі толтырылады. 

1. Тауарды толтыру үшін ВҚЖА-дан тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
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94-сурет. G1 бөлісі. Тауарды қосу
2. ВҚЖА анықтамасы ашылады, анықтамада төменгі деңгейдегі СЭҚТН кодын таңдау қажет. 
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95-сурет. СЭҚТН кодын таңдау
3. Тауарды таңдау және «Таңдау» батырмасын басу керек, G «Тауарлар бойынша деректер» бөлімінде «Тауардың шығу тегінің белгісі» және «СЭҚТН коды» өрісі толтырылады.
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 96-сурет. G «Тауарлар бойынша деректер» бөлімінің толтырылған өрістері 

4. G «Тауарлар бойынша деректер» бөлімінің қалған өрістерін ФЛБ-ға сәйкес толтырыңыз және «Жіберу» батырмасын басыңыз. 
[image: ]

97-сурет. G «Тауарлар бойынша деректер» бөлімінің міндетті өрістері
 Импортқа ТІЖ-де G «Тауарлар бойынша деректер» бөлімінің 13-15-өрістері толтырылмайды !!!
5. Акцизделген тауарлар бойынша деректер 12-кестеге сәйкес толтырылады. 

6. Әрі қарай RSA сертификатымен ТІЖ-ге қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және тауар алушыға жіберіледі.
7. ТІЖ жіберілгеннен кейін L «Тауарды босату бойынша мәліметтер» бөлімінде деректер автоматты түрде толтырылады. 
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98-сурет. L бөлімі. «Тауарды босату бойынша мәліметтер»

8. Тауарлардың қоймаға түсуі үшін ТІЖ жіберілгеннен кейін импорттаушы ТІЖ-ді растайды. ТІЖ-дер «Қаралмаған» немесе «Жеткізілген» мәртебесінде расталады. ТІЖ расталғаннан кейін M «Тауарларды қабылдау бойынша мәліметтер» бөлімі автоматты түрде толтырылады.
[image: ]
99-сурет. M. «Тауарды қабылдау бойынша мәліметтер» бөлімі

9. N бөлімі. МКО белгілері шекарадан өткен кезде АКҚ-да МКО қызметкерлерімен толтырылады.
[image: ]
100-сурет. N. «МКО белгілері» бөлімі

10. ТІЖ расталғаннан кейін «Расталды» мәртебесін алады және тауар импорттаушының қоймасына түседі, содан кейін импорттаушы тауарларды одан әрі бастапқы импорттық ТІЖ негізінде сатуға құқылы.
11. СЕН 328.00-ді алғаннан кейін импорттаушы СЕН 328.00-ді Импорттық ТІЖ-бен салыстыру жүргізуге міндетті. Салыстыру барысы төменде сипатталған.
5.1.6.2.1 [bookmark: _Toc69509374]СЕН 328.00 тауарларын ТІЖ-бен салыстыру 
Салық есептілігінің нысандарын қабылдау (328.00) ДБСО АЖ-дан автоматты режимде жүзеге асырылады. Мекенжайына СЕН 328.00 келіп түскен пайдаланушы ЭФШ АЖ-ның WEB-порталында импорттық ТІЖ-дегі тауарлар бойынша деректерді СЕН 328.00-мен салыстыруы қажет.
Салыстыру ЭШФ АЖ «Виртуалды қойма» модулінде «ТІЖ-ді және СЕН 328.00-ді салыстыру» нысанында жүргізіледі.
«ТІЖ және СЕН 328.00-ді салыстыру» нысанын құру үшін ЗТ/ЖК/ЖТАТ қызметкеріне «ВҚ нысандарын жасау» немесе «ВҚ шимайжазбасын жасау» құқығы берілуі тиіс.
Салыстыру үшін «Өңделген» мәртебесіндегі СЕН 328.00 және «Расталған» мәртебесіндегі импорт ТІЖ қолданылады.
Егер импорттық ТІЖ-дегі тауар бірнеше жолға бөлінсе, ал СЕН 328.00 бір жолмен көрсетілсе, онда жүйе ТІЖ-дегі бірнеше жол үшін СЕН 328.00-ден бір жолды салыстыруға мүмкіндік береді. Жолдарды тауарлармен салыстырған кезде бірнеше ТІЖ жолдарындағы осы тауардың жалпы саны СЕН 328.00 жолындағы санмен сәйкес келуі тиіс.
Егер бірнеше СЕН 328.00-де бір ТІЖ туралы мәліметтер көрсетілген болса, онда жүйе осы ТІЖ-ді бірнеше СЕН 328.00-мен салыстыруға мүмкіндік береді.
ТІЖ және ФНО 328.00 жолдарын салыыстыру кезінде өрістерді сәйкестендіру жүргізіледі:
· СЭҚТН коды;
· Өлшеу бірліктері;
· Саны.
Егер өрістер сәйкес келмесе, сәйкессіздік туралы қатені шығарады.
ЭШФ АЖ-ның WEB-порталында пайдаланушы ТІЖ бойынша тауарлардың қозғалысы болмаса ВҚ нысаны бойынша «ТІЖ және СЕН 328.00-ді салыстыру» нысанын алып тастауына болады.

1. СЕН 328.00 тауарларын ТІЖ-бен салыстыру үшін ЭШФ АЖ сол жақ мәзірін ашу және ТІЖ бөліміндегі ашылмалы тізімде басу арқылы «Салыстыру» өрісін таңдау қажет (101-сурет).
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101-сурет. СЕН 328.00-ді ТІЖ-бен салыстыру

2. «Салыстыру» журналы ашылады (102-сурет).

[image: ]
102-сурет. «Салыстыру» журналы

3. СЕН 328.00 және ТІЖ-ді салыстыруды бастау үшін [image: ]батырмасын басу қажет.
4. ТІЖ және СЕН 328.00-ді салыстыру нысаны ашылады (103-сурет).
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103-сурет. ТІЖ және СЕН 328.00-ді салыстыру нысаны

5. Нөмір өрісінде есепке алу жүйесіндегі нөмір толтырылады. [image: ].
6. СЕН 328.00-ді таңдау үшін [image: ]батырмасын басу қажет.
7. СЕН 328.00-ді таңдауға арналған терезе ашылады (104-сурет).
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104-сурет. СЕН 328.00-ді таңдау терезесі

8. Тізімнен қажетті СЕН 328.00-ді таңдаңыз және «Таңдау» батырмасын басыңыз (105-сурет. СЕН 328.00-ді таңдау).
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105-сурет. СЕН 328.00-ді таңдау

9. Нысанда таңдалған СЕН 328.00 бойынша деректер шығады (106-сурет. СЕН 328.00 деректері).
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106-сурет. СЕН 328.00 деректері

10. ТІЖ-ді таңдау үшін [image: ]батырмасын басыңыз.
11. ТІЖ таңдауға арналған терезе ашылады (107-сурет).
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107-сурет. ТІЖ таңдауға арналған терезе
12. Тізімнен қажетті ТІЖ-ді таңдаңыз және «Таңдау» батырмасын басыңыз (108-сурет). 
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108-сурет. ТІЖ таңдау
13. Нысанда таңдалған ТІЖ бойынша деректер шығады (109-сурет. СЕН 328.00 және ТІЖ деректері).
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109-сурет. СЕН 328.00 және ТІЖ деректері
14. Тауарларды салыстыру үшін «Салыстыру» батырмасын басу керек.

[image: ]
110-сурет. СЕН 328.00 және ТІЖ деректерін автоматты түрде салыстыру

«Салыстыру» батырмасын басқаннан кейін ТІЖ және СЕН 328.00 жолдарын салыстыру кезінде өрістерді сәйкестендіру жүргізіледі:
· СЭҚТН коды;
· Өлшеу бірліктері;
· Саны;
· Бағасы.

Салыстыру кезеңімен жүргізіледі:
1) СЭҚТН коды, Өлшеу бірлігі өрістері тексеріледі

2) Егер СЭҚТН коды, Өлшеу бірлігі өрістерінде бірнеше жайғасымдар табылса САНЫ тексеріледі.
3) Егер СЭҚТН коды, Өлшеу бірлігі, Саны бойынша болса Бағасы тексеріледі.

4) Егер СЭҚТН коды, Өлшеу бірлігі, Саны, Бағасы бойынша қайталама жайғасымдар бар болса салыстыруды қолмен жүргізу қажет.

5) Егер СЕН 328.00-де шоғырланған тауар жайғасымы көрсетілсе, ал ТІЖ-де осы СЭҚТН коды бойынша тауар жайғасымдары бірнеше жайғасымдармен көрсетіледі, бірақ СЕН 328.00-дегі және ТІЖ-дегі сан сәйкес келеді.

Сәйкестендірілген тауар жайғасымдары жасыл түспен бөлінеді. Қайталанатын жайғасымдары бар тауар жайғасымдарын жүйе қызыл түспен бөледі. 

[image: ]
111-сурет. СЕН 328.00 және ТІЖ деректерінің салыстырылған және салыстырылмаған жайғасымдары

Тауарларды бірмәнді сәйкестендіру мүмкін болмаған жайғасымдар бойынша салыстыруды қол режимінде өз бетінше жүргізу қажет.

15. Қолмен салыстыру. Сәйкес келмеген жайғасымдар қызыл түспен белгіленеді. Мұндай жайғасымдарды қолмен салыстыруға болады.

Тауарларды салыстыру үшін СЕН 328.00 деректерін СЕН 328.00-дегі жол ТІЖ-дегі жолдың үстіне түсуі үшін тінтуірмен жолдың сол жақ бұрышын тарту арқылы ТІЖ-ге қою керек. (112-сурет).
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112-сурет. Жолдарды қабаттастырып қою
16. Осылайша ТІЖ деректері кестесіне СЕН 328.00 деректері толтырылады (113-сурет).
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113-сурет. СЕН 328.00 және ТІЖ-ді салыстыру
17. Толықтай толтырылған ТІЖ және СЕН 328.00 нысанын «Жіберу»-ге, «Шимай ретінде Сақтау»-ға, «Жабу»-ға болады (114-сурет).
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114-сурет. СЕН 328.00 және ТІЖ-ді салыстыру
18. «Жіберу» батырмасын басқаннан кейін - қол қою үшін сертификатты таңдауға арналған терезе ашылады (115-сурет).
Қолтаңба сертификатымен нысанға қол қойған кезде жүйе тексерулерді жүзеге асыруы тиіс:
· ЭЦҚ сертификатының сәйкестілігі;
· ЭЦҚ сертификатының ағымдағы пайдаланушыға тиістілігі.

[image: ]
115-сурет. Кілттерді сақтау орны
19. ТІЖ және СЕН 328.00-ді салыстыру нысандарына сәтті қол қойылғаннан кейін «Салыстыру» журналы ашылады (116-сурет. «Салыстыру» журналы).
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116-сурет. «Салыстыру» журналы
20. «Салыстыру» журналынан белгілі бір нысанды таңдаған кезде - таңдалған нысанды «Ашу» және қарауға болады, PDF форматында жүктеуге, сондай-ақ XLSX форматында жүктеуге болады (117-сурет).
[image: ]
117-сурет. «Салыстыру» журналы
Салық есептілігінің нысандарын қабылдау (328.00) ДБСО АЖ-дан автоматты түрде жүзеге асырылады. ЭШФ АЖ-ның WEB-порталында мекенжайына СЕН 328.00 келіп түскен пайдаланушы импорттық ТІЖ-дегі тауарлар бойынша деректерді СЕН 328.00-мен қолмен салыстыруы қажет.
Салыстыру ЭШФ АЖ-ның «Виртуалды қойма» модулінде «ТІЖ және СЕН 328.00-ді салыстыру» нысанында жүргізіледі.
«ТІЖ және СЕН 328.00-ді салыстыру» нысанын құру үшін ЗТ/ЖК/ЖТАТ қызметкеріне «ВҚ нысанын жасау» немесе «ВҚ шимай жазбасын жасау» құқығы берілуі тиіс.
Салыстыру үшін «Өңделген» мәртебесіндегі СЕН 328.00 және «Расталған» мәртебесіндегі импорттық ТІЖ қолданылады.
Егер бірнеше СЕН 328.00-де бір ТІЖ мәліметтері көрсетілген болса, онда жүйе осы ТІЖ-ді бірнеше СЕН 328.00-мен салыстыруға мүмкіндік береді.
ТІЖ және СЕН 328.00 жолдарын салыстыру кезінде өрістерді сәйкестендіру жүргізіледі:
· СЭҚТН коды;
· Өлшеу бірлігі;
Егер өрістер сәйкес келмесе, жүйе сәйкессіздік туралы қатені шығарады.
ЭШФ АЖ-ның WEB-порталында пайдаланушы, егер ТІЖ бойынша тауарлар қозғалысы болмаса «ТІЖ және СЕН 328.00-ді салыстыру» нысанын ВҚ нысаны бойынша алып тастауына болады.

5.1.6.2.3. Түзетілген 328.00 СЕН-мен ТІЖ салыстыру

Ауыстыру әдісімен кері қайтарып алу
Түзетілген 328.00 СЕН-мен ТІЖ салыстыру ЭШФ АЖ-да 328.00 СЕН «ауыстыру әдісімен кері қайтарып алу» мәртебесімен алғаннан кейін жүргізіледі.
328.00 СЕН-ды қабылдау СЕӨЖ АЖ-дан автоматты режимінде жүзеге асырылады, алынған 328.00 СЕН-ды көру үшін 328.00 СЕН журналы "Виртуалды қойма" мәзірі тармағына кіру қажет,


[image: ]
Рисунок 127. СЕН 328.00 журналы

қажет болған жағдайда, 328.00 СЕН кестесінің төменгі жағында орналасқан «Жаңарту» батырмасын басыңыз.
0. 328.00 СЕН-і «ауыстыру әдісімен кері қайтарып алу» мәртебесімен келіп түскеннен кейін, «ТІЖ-ді 328.00 СЕН-мен және ТІЖ-мен салыстыру» нысаны «өңделген» мәртебесі болған кезінде, салыстыру нысаны автоматты түрде жойылады және «328.00 СЕН-ын ауыстыруға байланысты жойылды» мәртебесі беріледі.
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       Сурет 128. Жойылған салыстыру нысаны 

0. «ТІЖ және 328.00 СЕН салыстыру» бойынша жойылу нысанынан кейін, импорттаушыға қайтадан салыстыру жүргізу туралы хабарлама жіберілінеді.   

Хабарлама келесі мәтінді құрайды: «[Импорттаушының атауы] бойынша 328.00 СЕН [328.00 СЕН тіркеу нөмірі] «ауыстыру әдісімен кері қайтарып алу» мәртебесімен алынды, осыған байланысты салыстыру нысаны [нысанның тіркеу нөмірі] жойылды. Қайта салыстыру қажет»
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     129. Сурет. Жойылған салыстыру нысаны бойынша хабарлама
3. «Сен 328.00 ауыстыруға байланысты жойылды» салыстыру нысаны мәртебесі бергеннен кейін, 328.00 СЕН тіркеу нөмірі және 328.00 СЕН тауар позициясының нөмірі туралы ақпаратты жою бөлігінде «№ ДТ, Сен 328.00» және «тауар позициясының нөмірі» жолағындағы қалдықтардағы деректер жаңартылады. Яғни, ТІЖ нөмірі және импортқа ТІЖ тауар позициясы туралы деректер қайтарылады.
[image: ]
                           130 сурет. Салыстыруды жойғаннан кейін тауардың шығу көзі туралы ақпарат
4.Егер тауар сатылған болса, онда ақпарат тауардың барлық алушыларында да жаңартылады.
5. Импортқа арналған ТІЖ және 328.00 СЕН қайта салыстыру, салыстыру нысанының бастапқы үзінді көшірмесіне ұқсас жүзеге асырылады. Қате тармағын қараңыз! Сілтеме көзі табылмады.
       6. Таңдау үшін «өңделген» мәртебесі бар 328.00 СЕН қол жетімді болуы тиіс, олар бойынша салыстыру жүргізілмеуі тиіс.
       7. ТІЖ және 328.00 СЕН жолдарын салыстырған кезде жолдарға сәйкестендіру жүргізіледі:
- «СЭҚ ТН сабақтастығы» тармағын ескере отырып, СЭҚ ТН коды
- Өлшем бірлігі;
- Саны.
      8. Егер тауардың саны сәйкес келмесе, таңдалған импорттық ТІЖ бойынша қайтаруға ТІЖ бар-жоғы тексеріледі. Қайтаруға ТІЖ болған кезде бастапқы ТІЖ-ғы және қайтаруға ресімделген ТІЖ-ғы тауар санының айырмасын ескере отырып, тауарды салыстыру жүргізіледі.
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131 сурет. ТІЖ-ты қайта алуды ескере отырып салыстыру

Мысалы, түзетілген 328.00 СЕН-да 400 бірлік тауар, алғашқы көрсетілген ТІЖ-да 500 бірлік тауар көрсетілген, бұл ретте ТІЖ бойынша қайтару үшін 100 бірлік тауар қайтарылды.

9. Бұл ретте бастапқы ТІЖ және қайтарылуға ТІЖ жолдары бірдей болуы тиіс:
- Тауар позициясының нөмірі;
- Тауардың шығу тегінің белгісі;
- ДСН коды (бар болса);
- СЭҚ ТН коды.

Егер жолдар сәйкес келмесе, сәйкессіздік қатесі пайда болады.
[image: ]
132 Сурет. Тауардың әртүрлі саны кезіндегі қате
10 . Өңдеу нәтижесінде салыстыру нысанында «Өңделген» мәртебесі беріледі
[image: ]
133 сурет. «Өңделгенмәртебесіндегі нысан
      11. «№ ДТ, Сен 328.00» және «тауар позициясының нөмірі» ашық жолындағы тауар қалдықтарында тауардың шығу көзі туралы ақпарат жаңартылады.
12. Тауар сатылған тізбек бойынша барлық салық төлеушілерге салыстырғаннан кейін түзетілген 328.00 СЕН бойынша тауар көзінің өзгеруі туралы хабарлама жіберіледі.

Хабарламада «ТІЖ бойынша [ТІЖ атауы] [ТІЖ тіркеу нөмірі] тауар көзі өзгертілді» деген мәтін бар.

      13. Тізбек бойынша салыстырғаннан кейін салық төлеушілер тауардың шығу көзін өзгерту бөлігінде түзетілген ЭШФ жазып беруі мүмкін. Түзетілген ЭШФ-дағы тауардың шығу көзі түзетілген 328.00 СЕН нөміріне тең болуы тиіс. Бұл ретте түзетілген ТІЖ болуы міндетті емес.

Жою әдісімен кері қайтару
1. «Жою әдісімен кері қайтарып алу» мәртебесімен 328.00 СЕН келіп түскеннен кейін, «өңделген» мәртебесінде «ТІЖ пен 328.00 СЕН мен ТІЖ салыстыру» нысаны болған жағдайда, салыстыру нысаны автоматты түрде жойылады және «328.00 СЕН ауыстыруға байланысты жойылды» міртебесі беріледі.
2. «328.00 СЕН ауыстыруға байланысты жойылды» салыстыру нысаны мәртебесі берілгеннен кейін, «№ ДТ, Сен 328.00» және «тауар позициясының нөмірі» жолағындағы қалдықтардағы, 328.00 СЕН тіркеу нөмірі және 328.00 СЕН тауар позициясының нөмірі туралы ақпаратты жою бөлігіндегі деректер жаңартылады. Яғни, ТІЖ нөмірі және импортқа ТІЖ тауар позициясы туралы деректер қайтарылады.

[image: ]
         134 Сурет. 328.00 Сен жою әдісімен ауыстыру кезіндегі тауардың шығу көзі туралы ақпарат 

3. Егер тауар сатылған болса, онда ақпарат тауардың барлық алушыларында да жаңартылады.
4. 4. Нысанды жойғаннан кейін салыстыру түрінде қатысқан ТІЖ-ты, қажет болған жағдайда 328.00 СЕН-мен қайта салыстыруға болады.

5.1.6.3 [bookmark: _Toc69509375] Қазақстан Республикасының аумағында дайын өнімдер шығару /тауарлар өндіру
Егер сізде қоймада өндірілген тауарлардың қалдықтары болса, оны сату үшін қалдықтарды Виртуалды қоймаға енгізу қажет. 
5.1.6.3.1 [bookmark: _Toc508881502][bookmark: _Toc509867287][bookmark: _Toc509867683][bookmark: _Toc24636528][bookmark: _Toc69509376]ТІЖ-бен жұмыс басталғанға дейін өндірілген тауар қалдықтарын енгізу
«Қалдықтар» нысаны ВҚ жұмысы басталғанға дейін бұрын өндірілген, қазір салық төлеушілердің қоймасында нақты тұрған тауарлардың қалдықтарын ВҚ-ға кіріске алуға арналған.
1. «Қалдықтар» нысанын құру үшін нысандар журналында [image: ] батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Қалдықтар» өрісін толтырыңыз.
[image: ]
118-сурет. Нысан типін таңдау
2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиынтығы көрсетіледі.
[image: ]
119-сурет. «Қалдықтар» нысанының өрістері
3. Тауарды таңдау үшін тауар таңдау батырмасын басу қажет.
[image: ]
120-сурет. Тауар таңдау батырмасы
4. Ашылған терезеде «Тауар таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
[bookmark: _Toc24636532][bookmark: _Toc25246877] 121-сурет. Тауар туралы деректерді толтыруға арналған терезе
5. ВҚ Жаһандық анықтамасы ашылады.
[image: ]
[bookmark: _Toc24636533][bookmark: _Toc25246878] 122-сурет. «Қалдықтар» нысаны үшін тауарды таңдау 
6. Енгзілген жайғасымдарды 1-деңгейлі анықтаманың соңғы деңгейіне дейін немесе 2-деңгейлі СЭҚ ТН анықтамасына дейін ашыңыз.
[image: ]
123-сурет. 1-деңгейлі немесе 2- деңгейлі анықтаманың жайғасымдары 

7. 1-деңгейлі  анықтамадан немесе 2-деңгейлі СЭҚ ТН анықтамасынан керекті тауарды таңдаңыз.
[image: ]
124-сурет. 1-деңгейлі анықтамадан жайғасымды таңдау 
[image: ]
125-сурет. 2-деңгейлі СЭҚ ТН анықтамасынан жайғасымды таңдау 

8. [bookmark: _Toc24636537][bookmark: _Toc25246882]Алкоголь, темекі немесе мұнай өнімдері бойынша қалдықтарды енгізу кезінде қалған өрістерді толтырыңыз Өнімнің түрін көрсетіңіз. 
[image: ]
126-сурет. Өнімнің типін таңдау 

9.  Әрі қарай тізімнен  қажетті ПИН-кодты таңдаңыз. ПИН-кодты іздеу алғашқы 4 белгіні енгізу кезінде жүзеге асырылады.
[image: ]
 127-сурет. ПИН-кодты таңдау
10. ПИН-кодты таңдағаннан кейін ПИН-кодқа сәйкес «Тауарлардың, қызметтердің атаулары» өрісі толтырылады.

[image: ]
128-сурет. ПИН-кодтағы «Тауарлардың, қызметтердің атауы»
11. Әрі қарай қалған өрістерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
129-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру
12. [bookmark: _Toc24636539][bookmark: _Toc25246884]Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз, оның ішінде орналастырылатын қойманы көрсетіңіз. Акцизделетін тауарларды енгізу кезінде қойма ЖҚТ немесе лицензия болуы тиіс. 
13. Әрі қарай «Жіберу» батырмасын басыңыз. 
[image: ]
130-сурет. «Қалдықтар» нысанында деректерді толтыру

14. [bookmark: _Toc24636541][bookmark: _Toc25246886][bookmark: _Toc498338873][bookmark: _Toc498338910][bookmark: _Toc498338944][bookmark: _Toc498345167][bookmark: _Toc498345316][bookmark: _Toc498345490][bookmark: _Toc498348528][bookmark: _Toc498348565][bookmark: _Toc498348602][bookmark: _Toc498355461][bookmark: _Toc498355498][bookmark: _Toc498355532]RSA сертификатымен Нысанға қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және бұрын өндірілген қалдықтар ВҚ-ға кіріске алынады.

5.1.6.3.1 Дайын өнімдердің кірісі
Өндірістен шығарылған дайын өнімнің «Виртуалды қойма» модуліне кірісі «Өндіріс» нысанында рәсімделеді.
1. «Өндіріс» нысанын құру үшін нысандар журналында [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Өндіріс» өрісін толтырыңыз.
[image: ]
131-сурет. Нысан типін таңдау

2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиынтығы көрсетіледі.
[image: ]
132-сурет. «Өндіріс» нысанының өрістері
3. Тауарды таңдау үшін тауар таңдау батырмасын басыңыз.
 [image: ]
133-сурет. Тауар таңдау батырмасы

4. Ашылған терезеде «Тауар таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
134-сурет. Тауар туралы деректерді толтыруға арналған терезе

5. ВҚ Жаһандық анықтамасы шығады.
[image: ]
135-сурет. «Өндіріс» нысанына арналған тауарды таңдау
6. Енгізілген жайғасымдарды 1-деңгейлі анықтаманың соңғы деңгейіне дейін немесе 2-деңгейлі СЭҚ ТН анықтамасына дейін ашыңыз.
[image: ]
136-сурет. 1-деңгейлі және 2-деңгейлі анықтаманың жайғасымдары
7. 1-деңгейлі анықтамадан және 2-деңгейлі СЭҚ ТН анықтамасынан керекті тауарды таңдаңыз.
[image: ]
137-сурет. 1-деңгейлі анықтамадан жайғасымды таңдау 

[image: ]
138-сурет. 2-деңгейлі СЭҚ ТН анықтамасынан жайғасымды таңдау 
8. Алкоголь, темекі немесе мұнай өнімдері бойынша қалдықтарды енгізу кезінде қалған өрістерді толтырыңыз Өнімнің түрін көрсетіңіз. 
[image: ]
139-сурет. Өнімнің типін таңдау

9. Қалған өрістерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
 [image: ]
140-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру
10. Әрі қарай тізімнен қажетті ПИН-кодты таңдаңыз. ПИН-кодты іздеу алғашқы 4 белгіні енгізу кезінде жүзеге асырылады.
[image: ]
141-сурет. ПИН-кодты таңдау
11. ПИН-кодты таңдағаннан кейін  ПИН-кодқа сәйкес «Тауарлардың, қызметтердің атауы» өрісі толтырылады.

[image: ]
142-сурет. ПИН-кодтағы «Тауарлардың, қызметтердің атауы» 
12. Әрі қарай қалған өрістерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
143-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру

13. Нысанның қалған бөлігін толтырыңыз, оның ішінде орналастырылатын қойманы көрсетіңіз. Акцизделетін тауарларды енгізу кезінде қойма ЖҚТ немесе лицензия болуы тиіс. 
14. Әрі қарай «Жіберу» батырмасын басыңыз. 
[image: ]
144-сурет.  «Өндіріс» нысанында деректерді толтыру
15. RSA сертификатымен Нысанға қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және өндірілген тауар ВҚ-ға кіріске алынады.
5.1.6.4 ТІЖ бойынша тауарды сату және жөнелту 
ТІЖ рәсімдеуге жатады - тауарларды Қазақстан Республикасының аумағы бойынша алып өту, сату және (немесе) жөнелту кезінде, тауарларды алып өту, сату және (немесе) жөнелту басталған күннен кешіктірмей.
5.1.6.4.1 ҚР аумағы бойынша ТІЖ рәсімдеу
ТІЖ жасауға, ТІЖ шимай жазбасын жасауға өкілеттік берілген ЭШФ АЖ пайдаланушылары ТІЖ рәсімдей алады.
Жаңа ТІЖ жасау, ТІЖ көшірмесін жасау немесе ТІЖ шимай жазбасын редакциялау «ТІЖ журналы»-нан жүзеге асырылады. 
1. Жаңа ТІЖ жасау үшін «Жасау» батырмасын басу қажет. [image: ]
145-сурет. ТІЖ жасау

0. ТІЖ нысаны ашылады. ТІЖ нысаны бірнеше бөлімдерден тұрады.


[image: ]
146-сурет. А бөлімі. Жалпы бөлім

2. А бөлімінде. «Есепке алу жүйесінен тіркеу нөмірі» өрісіндегі жалпы бөлім 1С, SAP немесе басқа есепке алу жүйесіндегі ТІЖ нөмірімен толтырылады.
Есепке алу жүйесі болмаған жағдайда ерікті нөмір көрсетіледі, нөмір бір күн шегінде бірегей болуы тиіс, бір күнде есепке алу жүйесінің екі бірдей нөмірін толтыруға жол берілмейді. 
3. ТІЖ жазып беру күні – ЭШФ АЖ жүйесімен автоматты түрде толтырылады және өзгертугет жатпайды.
4. Әрі қарай ҚР ішінде сатуға ТІЖ рәсімдеу кезінде ФЛБ өрісі 1-кесте. А бөлімінің өрісі. Жалпы бөлімге сәйкес толтырылады 

[bookmark: _Ref59301391] 1-кесте. А бөлімінің өрісі. Жалпы бөлім
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	1.
	Есепке алу жүйесінің тіркеу нөмірі
	Есепке алу жүйесінің ТІЖ реттік нөмірі толтырылады, салық төлеуші, жеткізуші өз бетінше анықтайды.
Ағымдағы күн шеңберінде, бір салық төлеушінің шеңберінде мәндердің бірегейлігін тексеру. 
	Иә

	2.
	ТІЖ рәсімдеу күні
	ТІЖ-ді тіркеу және алушыға жіберу күні жүйемен автоматты түрде толтырылады. Жазып беру күні ағымдағы күнтізбелік күнге сәйкес келеді.
	Иә

	3
	Тауарды жөнелту күні
	Күн ағымдағы күн, болашақ күн немесе алдыңғы кезеңнің күні болып көрсетілуі мүмкін, бірақ ағымдағы күннен бастап бес жылдан ерте емес.
Егер алушы санатында «Бөлшек саудада сату» мәні көрсетілген болса, күн ағымдағы күннін 15 күнтізбелік күнге аз болуы мүмкін
	Иә 

	4
	ЭШФ АЖ-да ТІЖ тіркеу нөмірі
	Құжатты ЭШФ АЖ-да тіркеу кезінде жүйемен автоматты түрде беріледі
	Иә

	4.1
	ЭШФ АЖ-да ТІЖ тіркеу күні мен уақыты
	Құжатты ЭШФ АЖ-да тіркеу кезінде жүйемен автоматты түрде беріледі 
	Иә

	10
	Акцизделген тауарлар (сандық таңбалауды қоспағанда)
	

	10.1
	Этил спирті
	Чек-бокс орнатқан кезде G2 «Этил спирті» бөлімі ашылады
	Жоқ

	10.2
	Шарап материалы
	Чек-бокс орнатқан кезде G3 «Шарап материалы» бөлімі ашылады
	Жоқ

	10.3
	Сыра және сыра сусындары
	Чек-бокс орнатқан кезде G4 «Сыра және сыра сусындары» бөлімі ашылады
	Жоқ

	10.4
	Алкоголь (сырадан басқа)
	Чек-бокс орнатқан кезде G5 «Алкоголь өнімдері (сыра және сыра сусындарынан басқа) бөлімі ашылады».
	Жоқ

	10.5
	Мұнай өнімдері
	Чек-бокс орнатқан кезде G6 «Мұнай өнімдері бойынша деректер» бөлімі ашылады
	Жоқ

	10.6
	Биоотын
	Чек-бокс орнатқан кезде G7 «Биоотын бойынша деректер» бөлімі ашылады
	Жоқ

	10.7
	Темекі өнімдері
	Чек-бокс орнатқан кезде G8 «Темекі өнімдері бойынша деректер (сандық таңбалауды қоспағанда)» бөлімі ашылады
	Жоқ

	11
	Экспорттық бақылауға жататын тауарлар (қосарланған мақсатта, әскери мақсатта)
	Чек-бокс орнатқан кезде G11 «Экспорттық бақылауға (қосарланған мақсатта, әскери мақсатта) жататын тауарлар бойынша деректер» бөлімі ашылады
	Жоқ

	12
	Сандық таңбалау
	Чек-бокс орнатқан кезде G9 «Сәйкестендіру құралдарымен таңбалануға (сандық таңбалау) жататын тауарлар бойынша деректер» бөлімі ашылады
	Жоқ



5. В. Жеткізушінің деректемелері бөлімі – 13. «ЖСН/БСН», 14. «Жеткізушінің/жөнелтушінің атауы» өрісі, сонымен бірге 18. «Жеткізушіні тіркеу елінің коды» және 19. «KZ» белгісімен Жөнелту/тиеу елінің коды» өрістері  автоматты түрде толтырылады;
[image: ]
147-сурет. Жеткізушінің деректемелері
6. Әрі қарай 20. «Жөнелту/тиеудің нақты мекенжайы» және 21. «Жөнелту/тиеу қоймасының сәйкестендіргіші» өрістерін толтыру қажет. Толтыру үшін қойманы таңдау батырмасын басу қажет.

[image: ] 
148-сурет. Жөнелту/тиеу қоймасы

 «Артықшылықты» белгісі бар қойма болған кезде қойма туралы деректер және жөнелту/тиеу нақты мекенжайы автоматты түрде толтырылады!!!

7. Ашылған терезеде тізімнен қойманы таңдаңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
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149-сурет. Жөнелту/тиеу қоймасын таңдау

8. Қойманың сәйкестендіргіші мен атауы және қойманы тіркеу кезінде көрсетілген жөнелту/тиеу нақты мекенжайы толтырылады. 
[image: ]
150-сурет. Жөнелту/тиеу қоймасын толтыру
Жөнелту/тиеу нақты мекенжайы туралы деректерді өзгертуге болмайды.

9. Әрі қарай қажет болған кезде 17-өріс толтырылады. ФЛБ-ға сәйкес жеткізушінің санаты 2-кестеде
2-кесте. В бөлімінің өрісі. Жеткізушінің деректемелері
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	13
	ЖСН/БСН
	Профилдің деректері негізінде автоматты түрде толтырылады
	Иә

	14
	Жеткізушінің/жөнелтушінің атауы
	13 «ЖСН/БСН» өрісінің мәндері негізінде автоматты түрде толтырылады.
	Иә 

	15
	Құрылымдық бөлімшенің БСН
	Егер баптауларда бас компания үшін ТІЖ жазып беруге мүмкіндік беретін «ЭШФ/ТІЖ-де көрсету» параметрі таңдалған болса филиалдың /өкілдіктің БСН-ы автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ

	16
	Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН
	
	Жоқ

	17
	Жеткізушінің санаты
	Жоқ

	
	Адвокат
	Санатты таңдау кезінде ДҚ-да Адвокаттың белсенді тіркеу есебі туралы мәліметтердің болуын тексеру 
	Жоқ

	
	Нотариус
	Санатты таңдау кезінде ДҚ-да Нотариустың  белсенді тіркеу есебі туралы мәліметтердің болуын тексеру 
	Жоқ

	
	Медиатор
	Санатты таңдау кезінде ДҚ-да Медиатордың  белсенді тіркеу есебі туралы мәліметтердің болуын тексеру
	Жоқ

	
	Жеке сот орындаушысы
	Санатты таңдау кезінде ДҚ-да Жеке сот орындаушысының белсенді тіркеу есебі туралы мәліметтердің болуын тексеру
	Жоқ

	
	Жеке тұлға
	Өрістерді толтыру кезінде ЗТ БСН, «Заңды тұлғаның атынан ТІЖ жазып беру кезінде «Жеке тұлға» санатын таңдауға тыйым салынады» хабарламасы.
	Жоқ

	
	Бөлшек саудада сату
	Бастапқы ТІЖ-де таңдау үшін қол жетімсіз
	Жоқ

	
	Бөлшек саудада сатушы
	Бастапқы ТІЖ-де таңдау үшін қол жетімсіз
	Жоқ

	
	Фармацевтикалық өндіруші
	Бастапқы ТІЖ-де таңдау үшін қол жетімсіз
	Жоқ

	
	Лизинг беруші
	Егер 26-өрісте «Лизинг алушы» көрсетілсе  «Лизинг беруші» санаты таңдалуы тиіс
	Жоқ

	
	Лизинг алушы
	Бастапқы ТІЖ-де таңдау үшін қол жетімсіз
	Жоқ

	
	Комитент
	
	Жоқ

	
	Комиссионер
	
	Жоқ

	
	ӨБК қатысушысы
	
	Жоқ

	
	БҚҚ
	
	Жоқ

	
	Сенім білдіруші
	
	Жоқ

	18
	Жеткізушіні тіркеу елінің коды
	"KZ" мәнімен автоматты түрде толтыру
	Иә

	19
	Жөнелту/тиеу елінің коды
	"KZ" мәнімен автоматты түрде толтыру 
	Иә

	20
	Жөнелту/тиеу нақты мекенжайы
	Таңдалған 21-өріс немесе ЖҚТ негізінде  автоматты түрде толтырылады 
	Иә

	21
	Жөнелту/тиеу қоймасының сәйкестендіргіші
	«Артықшылықты» белгісі бар қойма болған кезде автоматты түрде немесе тіркелген қоймалар тізімінен қолмен толтырылады
	Иә



С. Алушының деректемелері бөлімі;
10. Әрі қарай С. «Алушының деректемелері» бөлімін толтыру қажет.

[image: ]
151-сурет. Алушының деректемелері

11. 27.«Алушыны тіркеу елінің коды» және 28. «Жеткізу/тапсыру елінің коды» өрістері «KZ» мәнімен автоматты түрде толтырылады;
12. Әрі қарай алушының ЖСН/БСН туралы деректерін толтыру қажет. 
[image: ]
152-сурет.  Алушының ЖСН/БСН

22. «ЖСН/БСН» немесе 24. «Құрылымдық бөлімшенің БСН» өрістері ФЛБ бойынша 3-кестеге сәйкес толтырылады.
13. Әрі қарай 29 «Жеткізу/тапсыру нақты мекенжайы» өрісін толтыру қажет.
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153-сурет. Алушының мекенжайы

14. 30. «Жөнелту/тиеу қоймасының сәйкестендіргіші» өрісін толтыру ЖҚТ немесе лицензияның міндетті түрде болуы талап етілетін жағдайларды қоспағанда міндетті емес. Егер алушының қоймасы көрсетілмеген болса тауар жүйелік қоймаға немесе «Кіріске алу» белгісі бар қоймаға түседі.
15. Әрі қарай қойма туралы мәліметтер толтыру қажет болған кезде қойманы таңдау батырмасын басу керек.
Жеткізушіге таңдау үшін алушының тек «Көпшілік» белгісі бар қоймалары қол жетімді. 
16. Қойманы таңдағаннан кейін «Дайын» батырмасын басқан кезде «Қойманың сәйкестендіргіші және атауы» және «Жеткізу/тапсыру нақты мекенжайы» толтырылады, мекенжай қойманы тіркеу кезінде көрсетілген мекенжайға сәйкес келеді. 
[image: ]
154-сурет. Жеткізу/тапсыру қоймасы және нақты мекенжайы

Жеткізу/тапсыру нақты мекенжайы туралы деректер редакциялауға жатпайды.

17. Қажет болған кезде 27. «Алушының санаты» өрісінде ФЛБ бойынша  3-кестеге сәйкес санат көрсетіледі.
3-кесте. С бөлімінің өрістері. Алушының деректемелері
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	22
	ЖСН/БСН
	Толтыру міндетті
	Иә

	23
	Жеткізушінің/жөнелтушінің атауы
	22 «ЖСН/БСН» өрісінің мәндері негізінде автоматты түрде толтырылады.

«Бөлшек саудада сату» санатын көрсеткен кезде, егер 22. ЖСН/БСН өрісі толтырылмаса «Бөлшек саудада сату» мәні толтырылады
	Иә

	24
	Құрылымдық бөлімшенің БСН
	Егер баптауларда бас компания үшін ТІЖ жазып беруге мүмкіндік беретін «ЭШФ/ТІЖ-де көрсету» параметрі таңдалған болса филиалдың /өкілдіктің БСН-ы автоматты түрде толтырылады.

Құрылымдық бірліктің бас компаниямен байланысының болуын тексеру. Байланыс болмаған кезде хабарлама: "Көрсетілген БСН алушының 22 "ЖСН/БСН" өрісінде көрсетілген құрылымдық бірлігі (филиалы) болып табылмайды.
	Жоқ

	25
	Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН
	
	Жоқ

	26
	Алушының санаты

	Жоқ

	
	Адвокат
	Санатты таңдау кезінде ДҚ-да Адвокаттың  белсенді тіркеу есебі туралы мәліметтердің болуын тексеру
	Жоқ

	
	Нотариус
	Санатты таңдау кезінде ДҚ-да Нотариустың  белсенді тіркеу есебі туралы мәліметтердің болуын тексеру
	Жоқ

	
	Медиатор
	Санатты таңдау кезінде ДҚ-да Медиатордың  белсенді тіркеу есебі туралы мәліметтердің болуын тексеру
	Жоқ

	
	Жеке сот орындаушысы
	Санатты таңдау кезінде ДҚ-да Жеке сот орындаушысының белсенді тіркеу есебі туралы мәліметтердің болуын тексеру
	Жоқ

	
	Жеке тұлға
	Өрістерді толтыру кезінде ЗТ БСН, «Заңды тұлғаның атынан ТІЖ жазып беру кезінде «Жеке тұлға» санатын таңдауға тыйым салынады» хабарламасы.
	Жоқ

	
	Бөлшек саудада сату
	
	Жоқ

	
	Бөлшек саудада сатушы
	22. ЖСН/БСН өрісінде мәндер болмаған кезде,  «Бөлшек саудада сатушы»  санатын таңдаған кезде 22. ЖСН/БСН өрісін толтыру міндетті» хабарламасы.

Санатты таңдау кезінде Бөлшек саудада сатушы санатын көрсету мүмкіндігін тексеру. Санат тек БКМ болған кезде және кәсіпорын көлемі 100 адамнан артық болмаған кезде көрсетілуі мүмкін
	Жоқ

	
	Фармацевтикалық өндіріс
	22-өрісте Заңды тұлғаның БСН көрсеткен кезде санат орнату мүмкіндігі
	Жоқ

	
	Лизинг беруші
	Бастапқы ТІЖ-де таңдау үшін қол жетімсіз
	Жоқ

	
	Лизинг алушы
	Егер 26-өрісте «Лизинг алушы» санаты көрсетілсе тексеру, 17-өрісте «Лизинг» беруші санаты таңдалуы тиіс
	Жоқ

	
	Комитент
	
	Жоқ

	
	Комиссионер
	
	Жоқ

	
	ӨБК қатысушысы
	
	Жоқ

	
	БҚҚ
	
	Жоқ

	
	Сенім білдіруші
	
	Жоқ

	27
	Алушыны тіркеу елінің коды
	"KZ" мәнімен автоматты түрде толтырылады
	Иә

	28
	Жеткізу/тапсыру елінің коды
	"KZ" мәнімен автоматты түрде толтырылады
	Иә

	29
	Жеткізу/тапсыру нақты мекенжайы
	Егер 22. «ЖСН/БСН» өрісі толтырылмаса алушының «Бөлшек саудада сату» санаты көрсетілген кезде толтыру міндетті емес.
	Шартты міндетті

	30
	Жөнелту/тиеу қоймасының сәйкестендіргіші
	Толтыру міндетті емес:
Төмендегі кестені қар.

	Шартты міндетті



4-кесте.  Алушының қоймасын көрсетпеуге болатын операциялар коды
	Бөлім
	Операция коды
	ЖҚТ/лицензия
	Растау/бас тарту
	Қойма ID

	G1
	көрсетілмейді
	көрсетілмейді
	талап етіледі
	көрсетуге болады, көрсетпеуге болады

	G2
	Этил спиртін (ЭС) алкоголь өнімдерін (АӨ) өндіруге жөнелту
	 талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G2
	ЭС-ны медициналық қажеттіліктерге жөнелту
	 талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G2
	ЭС-ны техникалық қажеттіліктерге жөнелту;
	талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G2
	Байқоңыр қ. аумағына жөнелту
	талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G3
	көрсетілмейді
	 талап етіледі (бөлшек саудада сату +ЖТ+Резидент еместен басқа)
	талап етіледі
	міндетті

	G4
	 5. АӨ-ні өндірушіден көтере сатып алушыға жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G4
	 6. АӨ-ні көтере сатып алушыдан көтере сатып алушыға жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G4
	 7. АӨ-ні көтере сатып алушыдан бөлшек саудаға жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G4
	8. АӨ-ні көтере сатып алушыдан өндірушіге жіберу;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G4
	 9. АӨ-ні бөлшек саудадан көтере сатып алушыға жөнелту
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G4
	10. АӨ-ні өндірушіден бөлшек саудаға жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G4
	11. АӨ-ні бөлшек саудадан өндірушіге жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G4
	15.Байқоңыр қ. аумағына жөнелту;
	талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G4
	48 Соңғы тұтынушы
	талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G5
	5. АӨ-ні өндірушіден көтере сатып алушыға жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G5
	6. АӨ-ні көтере сатып алушыдан көтере сатып алушыға жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G5
	7. АӨ-ні көтере сатып алушыдан бөлшек саудаға жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G5
	8. АӨ-ні көтере сатып алушыдан өндірушіге жіберу;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G5
	9. АӨ-ні бөлшек саудадан көтере сатып алушыға жөнелту
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G5
	10. АӨ-ні өндірушіден бөлшек саудаға жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G5
	11. АӨ-ні бөлшек саудадан өндірушіге жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G5
	15. Байқоңыр қ. аумағына жөнелту;
	талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G5
	48 Соңғы тұтынушы
	талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G6
	19. мұнайды жеткізушіге жөнелту;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G6
	20. көтере сатып алушымен сату;
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G6
	21. бөлшек сауда желісінде сату;
	 талап етіледі
	талап етілмейді
	міндетті

	G6
	22. соңғы тұтынушыға; 
	 талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G6
	25. қайта өңдеуге жөнелтілді; 
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G6
	26. Байқоңыр қ. аумағына жөнелту;
	 талап етілмейді
	 талап етілмейді
	міндетті емес

	G6
	28. басқа шикізатты жеткізушіге жөнелту.
	 талап етіледі
	 талап етіледі
	міндетті

	G7
	30. биоотынды өндірушіге жөнелту;
	 талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G7
	31. мұнай өнімдерін сығымдауды жүзеге асыратын тұлғаларға жөнелту:
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G7
	34. Байқоңыр қ. аумағына жөнелту;
	талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G7
	37. Соңғы тұтынушыға
	талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G8
	38.темекі өнімдерін (ТӨ) өндіруді жүзеге асыратын тұлғалардан көтере сатушыға сату және (немесе) жөнелту 
	талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G8
	39. ТӨ өндіруді жүзеге асыратын тұлғадан бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту;
	 талап етілмейді
	талап етіледі
	міндетті емес

	G8
	40. ТӨ көтере сатуды жүзеге асыратын тұлғалардан көтере сатушыға сату және (немесе) жөнелту;
	 талап етіледі
	талап етіледі
	міндетті

	G8
	41. ТӨ көтере сатуды жүзеге асыратын тұлғалардан бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту;
	 талап етілмейді
	талап етіледі
	міндетті емес

	G8
	42.ТӨ-ні бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту (жазбаша түрде шарт жасаспастан, мәмілелерді жасау кезінде орындалған мәмілелер негізінде);
	талап етілмейді
	талап етіледі
	міндетті емес

	G8
	43.ТӨ-ні сату мақсатынсыз алып өту/ беру
	талап етілмейді (тикетті күтеміз)
	талап етілмейді
	міндетті емес

	G8
	44.Соңғы тұтынушыға
	 талап етілмейді
	талап етілмейді
	міндетті емес



18. D. «Жүк алушының және жүк жөнелтушінің деректемелері» бөліміндегі мәліметтер «Жеткізушінің деректемелері» және «Алушының деректемелері» бөлімдеріндегі деректер негізінде автоматты түрде толтырылады, қажет болған кезде деректерді түзетуге болады.
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155-сурет. D «Жүк алушының және жүк жөнелтушінің деректемелері» бөлімінің өрістері
19. D.Жүк алушының және жүк жөнелтушінің деректемелері бөлімінің өрістері ФЛБ бойынша  5-кестеге сәйкес толтырылады.
5-кесте. D бөлімінің өрістері. Жүк алушының және жүк жөнелтушінің деректемелері
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	31
	ЖСН/БСН
	Толтыру міндетті
	Жоқ

	32
	Жүк жөнелтушінің атауы
	Мәндер негізінде автоматты түрде толтырылады.  31 «ЖСН/БСН» бөлімінде толтыру міндетті.
	Жоқ

	33
	Жөнелту елінің коды
	"KZ белгісімен автоматты түрде толтырылады
	Жоқ

	34
	ЖСН/БСН
	
	Жоқ

	35
	Жүк алушының атауы
	Мәндер негізінде автоматты түрде толтырылады. 34 «ЖСН/БСН» бөлімінде толтыру міндетті.
	Жоқ

	36
	Жеткізу елінің коды
	"KZ белгісімен автоматты түрде толтырылады
	Жоқ



20. Әрі қарай F. Шарт (келісімшарт) бөлімін толтыру қажет, шарт болмаған кезде 44.b «Шартсыз (келісімшартсыз)» өрісінде белгі қойылады
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156-сурет. Шартсыз (келісімшартсыз)

21. 44а. «Шарт (келісімшарт) немесе шартқа қосымша» өрісіне белгі қойған кезде Шарттың нөмірі мен күнін толтыру қажет, ЭШФ АЖ-да тіркелген тауарларды жеткізуге электрондық шарт, лизинг шарты немесе ЭШФ АЖ-да ЭМС АИАЖ-дан алынған ЭМС шарты болған кезде қолмен көрсетуге болады немесе таңдауға болады.
22. Шартты таңдау үшін шартты таңдау батырмасын басу қажет.
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 157-сурет. Шартты (келісімшартты) таңдау
Шартты таңдауға дейін Шарттың нөмірі мен күні туралы деректер және ТІЖ басқа бөлімдері толтырылады. тармақты қар. (ЭШ және ЭМС негізінде ТІЖ рәсімдеу)
23. Әрі қарай қажет болған кезде ФЛБ бойынша өріс 6-кестедегі сипаттамаға сәйкес толтырылады. 

6-кесте. F. Тауар жеткізуге шарт (келісімшарт) бөлімінің өрісі
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	44.a
	Шарт (келісімшарт) немесе шартқа қосымша 
	Бірін-бірі жоққа шығаратын өрістер 47.а «Шарт (келісімшарт) немесе шартқа қосымша» және 47.b «Шартсыз (келісімшартсыз)»
	Иә

	44.1
	Нөмірі
	Егер шарт көрсетілсе толтыру міндетті 
	

	44.2 
	Күні 
	Егер шарт көрсетілсе толтыру міндетті
	

	44.b
	Шартсыз (келісімшартсыз)
	Бірін-бірі жоққа шығаратын өрістер 47.а «Шарт (келісімшарт) немесе шартқа қосымша» және 47.b «Шартсыз (келісімшартсыз)»
	Иә

	45
	Шарт бойынша төлеу шарттары
	
	Жоқ

	45.1
	Жеткізу шарттары (ИНКОТЕРМС)
	Анықтамадан таңдалады
	Жоқ



24. F1.Шарт (келісімшарт) бөліміндегі мәліметтер БҚҚ/ӨБК шеңберінде Оператор немесе Сенімді тұлғаның атына ТІЖ рәсімдеу кезінде толтырылады.   Оператор немесе сенімді тұлға ретінде тіркелу

25. Әрі қарай G. «Тауарлар бойынша деректер» бөлімін толтыру қажет. Бөлімде 10 бөлімше бар:
G1. Тауарлар бойынша деректер;
Алкоголь өнімдері бойынша деректер;
Акцизделген және басқа тауарлар бойынша бөлімдер (сандық таңбалауды қоспағанда):
G2. Этил спирті;
G3. Шарап материалы;
G4. Сыра және сыра сусындары;
G5. Алкоголь өнімдері (сыра және сыра сусындарынан басқа) ;
G6. Мұнай өнімдері бойынша деректер;
G7. Биоотын бойынша деректер;
G8. Темекі өнімдері бойынша деректер (сандық таңбалауды қоспағанда);
Сандық таңбалау:
G9. Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға жататын тауарлар бойынша деректер (сандық таңбалау);
Экспорттық бақылау:
G10. Экспорттық бақылауға жататын тауарлар бойынша деректер (қосарланған мақсатта, әскери мақсатта);

26. G2-G10 бөлімдерін толтыру үшін A. «Жалпы мәліметтер» бөлімінде ФЛБ бойынша 1-кестедегі сипаттамаға сәйкес белгі қою қажет.

27. G1. «Тауарлар бойынша деректер» бөлімін толтыру үшін тауарлардың қалдықтары болуы қажет. Қалдықтардың түсуі  «5.1.2 ТІЖ-бен жұмыс істеу үшін қалдықтарды енгізу, 5.1.5.2.1 ЕАЭО-ға мүше мемлекеттердің аумағынан сатып алынған тауарларды импорттауға ТІЖ рәсімдеу, 5.1.5.1.1 ТД негізінде тауардың кірісі тармақтарында сипатталған.

28. Тауарды қосу үшін «Қоймадан тауар қосу»  батырмасын басу қажет. 
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158-сурет. Қоймадан тауар қосу

29. Бұрын таңдалған қоймада бар қалдықтар көрсетіледі.
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 159-сурет. Таңдалған қоймадағы қалдықтар
30. Тауарды таңдау және «Таңдау» батырмасын басу қажет.
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160-сурет. Тауарды таңдау 
31. ФЛБ бойынша ТІЖ-дің басқа өрістерін 6-кестеге сәйкес толтырыңыз және «Жіберу» батырмасын басыңыз.
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32. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады, алушыға жіберіледі, тауар ВҚ қоймасынан есептен шығарылады.

L. Тауарларды босату бойынша мәліметтер бөлімі – жеткізуші ТІЖ жібергеннен кейін автоматты түрде толтырылады;
M. Тауарды қабылдау туралы мәліметтер бөлімі – алушы ТІЖ-ді растағаннан кейін немесе бас тартқаннан кейін автоматты түрде толтырылады;

5.1.6.4.2.Көлік түрі бөлімінде «Өзгелер» белгісін көрсете отырып ТІЖ    ресімдеу
Қазақстан Республикасының ішінде тауарды сатуға арналған бастапқы / түзетілген ТІЖ ресімделген жағдайда g. «көлік түрі» жолында «өзгелері» көлік түрін көрсетуге жол беріледі.
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188. Сурет. Өзгелер белгісі 
Бастапқы импорттық ТІЖ-де «көлік түрі» жолында 7.»Қазақстан Республикасының аумағына тауарларды әкелу» белгісімен «өзгелері» g. көлік түрін көрсетуге жол берілмейді.
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«Көлік түрі» жолында «өзгелері» деген белгісі бар ТІЖ ресімдеу тауарды өткізуге арналған ТІЖ ресімдеуге ұқсас жүргізіледі. 5.1.6.4.1 тармағын қараңыз.
ТІЖ негізінде ЭШФ жазып беру кезінде "көлік түрі" жолындағы g.Өзгелер белгісі болған жағдайда "29 жөнелту тәсілі" деген жол ЭШФ-ға автоматты түрде 90 "тауар ретінде өз жүрісімен қозғалатын көлік құралы" көлік түріне өзгерту мүмкіндігімен 99 "өзгелері"деген мәнмен толтырылады.

5.1.6.4.3.Белгілі бір МО мекен-жайына ТІЖ ресімдеу (Ұлт. Банкі). Тауарды растаусыз есептен шығару, тауарды қайтару механизмі
Ұлттық Банктің және оның құрылымдық бөлімшелерінің атына ТІЖ жазып беру кезінде ТІЖ деректерін алушы растамайды.
МО атына расталмайтынТІЖ-ты ресімдеу тауарды өткізуге арналған ТІЖ ресімдеуге ұқсас болады. 5.1.6.4.1 тармағын қараңыз
ТІЖ алушының БСН «941240001151» немесе оның құрылымдық бөлімшелерінің БСН көрсете отырып, ЭШФ АЖ-да тіркелгеннен кейін тауар жеткізушіден есептен шығарылады және алушының қоймасына растаусыз келіп түседі.

Ұлттық Банктің және оның құрылымдық бөлімшелерінің атына ТІЖ жазып берген кезде қайтаруға ресімдеуді өнім беруші ресімдейді. 5.1.6.14 тармақты қараңыз

5.1.6.4.4     Үшінші елдерден сатып алынған тауарларды сатуға ТІЖ
!!!! ТІЖ-ді рәсімдеу тауарлар қоймаға Кедендік декларация негізінде кіріске алынғаннан кейін ғана жүргізіледі. Тауарлардың ВҚ-ға кіріске алынуы барлық тауарлар бойынша жүзеге асырылады.
Тауарды бір өлшем бірлігінен екінші өлшем бірлігіне конвертациялау үшін, мысалы, литрлерді банкаға немесе бөтелкеге ​​ауыстыру үшін Конвертация «Егжей-тегжей» ВҚ нысанын қолдану қажет. 
Қалдықтарға ПИН-код беру үшін «Егжей-тегжей» «Деректерді редакциялау» ВҚ нысанын қолдану қажет («Егжей-тегжей» нысаны).
5.1.6.4.5 [bookmark: _Ref59295120][bookmark: _Toc69509381]      ЭШ және ЭМС шарты негізінде ТІЖ рәсімдеу

ЭШ және ЭМС шарты негізінде ТІЖ рәсімдеу кезінде шарт туралы деректер F. Шарт (келісімшарт) бөлімінде толтырылады.
1. Шарттың «Нөмірі» және «Күні» өрісі электрондық шарт, ЭМС шарты таңдалғаннан кейін автоматты түрде толтырылады. Шартты таңдау үшін шартты таңдау батырмасын басу қажет (161-сурет. Шарт келісімшарт 90-сурет. Шарт келісімшарт)

[image: ]
161-сурет. Шарт келісімшарт

2. Әрі қарай ашылған терезеде электрондық шартты таңдау және «Ашу» батырмасын басу қажет
[image: ]
 162-сурет. Шартты таңдау
 «Шимай», «Қате», «Бұзылған» мәртебелерінен өзгеше қолданыстағы мәртебесі бар ЭШ/КШ таңдау үшін. ТІЖ бөлімдері таңдалған шарттың деректерімен ФЛБ бойынша 7-кестеге сәйкес толтырылады.

7-кесте. ТІЖ-дегі ЭШ өрісі
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	 В Жеткізушінің деректемелері бөлімі
	
	

	13
	ЖСН/БСН
	Электрондық шарт: жеткізушінің ЖСН/БСН 
	Иә

	С Алушының деректемелері бөлімі
	
	

	22 
	ЖСН/БСН
	Электрондық шарт: алушының ЖСН/БСН
	Иә

	F Тауарды жеткізуге шарт (келісімшарт) бөлімі
	

	44.а
	Шарт (келісімшарт) немесе шартқа қосымша
	Электрондық шарт: Шарт нөмірі
	Иә

	44.1
	нөмірі
	Электрондық шарт: Шартты қолдануды бастау күні
	Иә

	44.2
	күні
	Электрондық: Шарт бойынша төлеу шарттары
	Иә

	45
	Шарт бойынша төлеу шарттары
	
	Жоқ

	83.1
	Тауарды босату сенімхат бойынша жүзеге асырылады
	Электрондық шарт: Сенімхат нөмірі
	Жоқ

	83.2
	Нөмірі
	Электрондық шарт: Сенімхат күні
	Жоқ

	83.3
	Күні 
	Электрондық шарт: Валюта
	Иә

	50
	Валюта коды
	
	Иә




3. ЭМС шартын таңдау үшін «ЭМС шарттары» батырмасын басу қажет (163-сурет 161-сурет. Шарт келісімшарт)
[image: ]
163-сурет. ЭМС шартын таңдау

«Қолданыста» мәртебесіндегі ЭМС ЭШ таңдау үшін. ТІЖ бөлімдері таңдалған шарт деректерімен ФЛБ бойынша  8-кестеге сәйкес толтырылады.

[bookmark: _Ref59301399] 8-кесте. ТІЖ-дегі ЭМС ЭШ өрістері
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	В Жеткізушінің деректемелері бөлімі
	
	

	13
	ЖСН/БСН
	ЭМС электрондық шарты: жеткізушінің ЖСН/БСН
	Иә

	С Алушының деректемелері бөлімі
	
	

	22 
	ЖСН/БСН
	ЭМС электрондық шарты: алушының ЖСН/БСН
	Иә

	22.1
	Резидент емес
	ЭМС электрондық шарты: Резидент емес
	Жоқ

	27
	Алушыны тіркеу елінің коды
	ЭМС электрондық шарты: Алушыны тіркеу елінің коды
	Иә

	F Тауарды жеткізуге шарт (келісімшарт) бөлімі
	

	44.а
	Шарт (келісімшарт) немесе шартқа қосымша
	ЭМС электрондық шарты: Шарт нөмірі
	Иә

	44.1
	нөмірі
	ЭМС электрондық шарты: Шартты қолдануды бастау күні
	Иә

	44.2
	күні
	ЭМС электрондық шарты: Шарт бойынша төлеу шарттары
	Иә

	45
	Шарт бойынша төлеу шарттары
	
	Жоқ

	83.1
	Тауарды босату сенімхат бойынша жүзеге асырылады
	ЭМС электрондық шарты: Сенімхат нөмірі
	Жоқ

	83.2
	Нөмірі
	ЭМС электрондық шарты: Сенімхат күні
	Жоқ

	83.3
	Күні 
	ЭМС электрондық шарты: Валюта
	Иә

	50
	Валюта коды
	ЭМС электрондық шарты: Валюта
	Иә

	51
	Валюта бағамы
	ЭМС электрондық шарты: валюта бағамы
	




5.1.6.4.6 [bookmark: _Toc69509382]ҚР ішінде КД негізінде үшінші елдерден әкелінген тауарларды сатуға ТІЖ рәсімдеу
ЭШФ АЖ-да КД алғаннан кейін тауар бөлінбеген қоймада кіріске алынады. 
КД тауарлары негізінде Импорттауға ТІЖ рәсімдеу үшін ТІЖ журналына өту және «Жасау» батырмасын басу қажет. Әрі қарай ТІЖ 5.1.5.4.1. ҚР аумағы бойынша ТІЖ рәсімдеу тармағындағы сипаттамаға сәйкес рәсімделеді.

5.1.6.4.7 Бөлшек саудаға ТІЖ рәсімдеу

Тауарларды бөлшек саудада (сатып алушыға қолма-қол ақшамен бақылау-кассалық машинаның чегін ұсыну арқылы және (немесе) қызметтерді төлеу терминалдары арқылы) сату кезінде ҚР аумағында «Бөлшек саудада сату» санатын көрсете отырып, тауарларды бөлшек саудада сатуға ТІЖ рәсімделеді. ТІЖ сатылған тауарлар бойынша сатылған күннен кейінгі күннен кешіктірілмей рәсімделеді:
· тауарларды алушының сәйкестендіру нөмірін көрсетпестен. Сатылған тауарлар бөлшек саудада сатуға рәсімделген ТІЖ-ге қол қойылған кезде есептен шығарылады және екінші тараптың растауын қажет етпейді.
· алушының сәйкестендіру нөмірін көрсете отырып, сатылған тауар алушының қоймасына екінші тарап ТІЖ-ді растағаннан кейін түседі.

1. Тауарларды алушының сәйкестендіру нөмірін көрсетпестен бөлшек саудада сатуға ТІЖ рәсімдеу үшін С. «Алушының деректемелері» бөлімінде 26. Санат өрісінде «Бөлшек саудада сату» санатын таңдау қажет.
[image: ]

 164-сурет.  «Бөлшек саудада сату» санаты
2. «Бөлшек саудада сату» санатын көрсеткен кезде 23. «Алушының атауы» өрісі автоматты түрде «Бөлшек саудада сату» мәнімен толтырылады.
3. Қалған өрістер ФЛБ бойынша 9-кестеге сәйкес толтырылады.

[image: ]
165-сурет. Бөлшек саудада сату санаты

9-кесте. F. Тауарды жеткізуге шарт (келісімшарт) бөлімінің өрісі
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	13
	ЖСН/БСН
	
	Жоқ

	14
	Жеткізушінің/жөнелтушінің атауы
	
	Жоқ 

	15
	Құрылымдық бөлімшенің БСН
	
	Жоқ

	16
	Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН
	
	Жоқ

	17
	Жеткізушінің санаты

	Бөлшек саудада сату
	Иә 

	18
	Жеткізушіні тіркеу елінің коды
	"KZ" мәнімен автоматты түрде толтырылады
	Иә

	19
	Жөнелту/тиеу елінің коды
	"KZ" мәнімен автоматты түрде толтырылады 
	Иә

	20
	Жөнелту/тиеу нақты мекенжайы
	
	Жоқ

	21
	Жөнелту/тиеу қоймасының сәйкестендіргіші
	
	Жоқ

	57, 60, 62, 64, 69,74
	Операция коды
	Соңғы тұтынушыға
	Иә



1. Әрі қарай нысан бөлімінің қалған өрістерін толтырыңыз. G Тауарлар, тауар бойынша деректер ВҚ-дан таңдалады, тауарды таңдау «Қоймадан тауар қосу» батырмасын басу арқылы жүзеге асырылады. Осы бөлімнің барлық өрістерін ФЛБ-ға сәйкес толтырыңыз. Бөлімнің басқа өрістері жоғарыда 5.1.5.4.1 ҚР аумағы бойынша ТІЖ рәсімдеу тармағында сипатталды. 
2. ТІЖ-ді жіберу үшін «Жіберу» батырмасын басыңыз. RSA сертификатымен нысанға қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және тауарлар ВҚ-дан есептен шығарылады. Жіберілген ТІЖ ТІЖ журналында «Қаралмаған» мәртебесінде көрсетіледі. 

3. Тауар алушының сәйкестендіру нөмірін көрсету арқылы бөлшек саудада сатуға ТІЖ рәсімдеу үшін С. «Алушының деректемелері» бөлімінде алушының ЖСН/БСН толтыру және 26. Санат өрісінде «Бөлшек саудада сату» санатын таңдау қажет.
[image: ]
166-сурет. Бөлшек саудада сату санаты

4. Әрі қарай өрістер толтырылады[image: ]
167-сурет. Бөлшек саудада сату санаты
Қойманы таңдау жоғарыда 5.1.5.4.1 ҚР аумағы бойынша ТІЖ рәсімдеу тармағында сипатталған.

5. Әрі қарай нысан бөлімінің қалған өрістерін толтырыңыз. G. Тауарлар, тауар бойынша деректер ВҚ-дан таңдалады, тауарды таңдау «Қоймадан тауар қосу» батырмасын басу арқылы жүзеге асырылады. Осы бөлімнің барлық өрістерін ФЛБ-ға сәйкес толтырыңыз. Бөлімнің басқа өрістері жоғарыда 5.1.5.4.1 ҚР аумағы бойынша ТІЖ рәсімдеу тармағында сипатталды. 
6. ТІЖ-ді жіберу үшін «Жіберу» батырмасын басыңыз. RSA сертификатымен нысанға қол қойыңыз, содан кейін ТІЖ сақталады және растау үшін алушыға жіберіледі. Жіберілген ТІЖ ТІЖ журналында «Қаралмаған» мәртебесінде көрсетіледі.
7. Екінші тарап растағаннан кейін тауар жеткізушінің ВҚ-сынан есептен шығарылады және алушының қоймасына түседі. 

5.1.6.4.8 Жеке тұлғаға ТІЖ рәсімдеу

Жеке кәсіпкер болып табылмайтын жеке тұлғаға тауарларды сату кезінде «Жеке тұлға» санатын көрсете отырып ТІЖ жазылып беріледі.
ЭШФ АЖ WEB-порталында жеке тұлғаға ТІЖ жазып беру мүмкіндігі берілген.
1. Жеке тұлғаға ТІЖ рәсімдеу үшін «С. Алушының деректемелері» бөліміндегі 22. ЖСН/БСН өрісінде ЖСН көрсету және жеке тұлғаның профилін таңдау қажет.
[image: ]
168-сурет. Жеке тұлғаның профилі

2. Әрі қарай 26. Санат өрісінде «Жеке тұлға» санатын таңдау қажет.


[image: ]
 169-сурет.  Жеке тұлға санаты
3. Әрі қарай 29. «Жеткізу/тапсыру нақты мекенжайы» қолмен толтырылады. Қойма туралы деректер толтырылмайды.

[image: ]
170-сурет.  Жеке тұлға санаты
4. Әрі қарай нысан бөлімінің қалған өрістерін толтырыңыз. G. Тауарлар, тауар бойынша деректер ВҚ-дан таңдалады, тауарды таңдау «Қоймадан тауар қосу» батырмасын басу арқылы жүзеге асырылады. Осы бөлімнің барлық өрістерін ФЛБ-ға сәйкес толтырыңыз. Бөлімнің басқа өрістері жоғарыда 5.1.5.4.1 ҚР аумағы бойынша ТІЖ рәсімдеу тармағында сипатталды. 
5. ТІЖ-ді жіберу үшін «Жіберу» батырмасын басыңыз. RSA сертификатымен нысанға қол қойыңыз, содан кейін ТІЖ сақталады және растау үшін алушыға жіберіледі. Жіберілген ТІЖ ТІЖ журналында «Қаралмаған» мәртебесінде көрсетіледі. 

5.1.6.4.9 [bookmark: _Ref66717866][bookmark: _Ref66717869][bookmark: _Ref66717873][bookmark: _Ref66717879][bookmark: _Ref66717882][bookmark: _Ref66717891][bookmark: _Toc69509385]Бір заңды тұлға шеңберінде тауарды алып өтуге ТІЖ рәсімдеу

Қазақстан Республикасының аумағы бойынша алып өтуге ТІЖ  акцизделетін тауарлар үшін рәсімделеді. Алып өтуге ТІЖ тауарлар бір тұлғаның шеңберінің арасында, яғни Бас тұлға мен оның құрылымдық бөлімшелері арасында тауарды алып өткен жағдайда рәсімделеді. 
Тауарлар «Бөлінбеген тауарлар» қоймасына түскен кезде акцизделген тауарларды «Алып өту» ВҚ нысаны бойынша алып өтуге болады.

1. Алып өтуге ТІЖ рәсімдеу үшін А. Жалпы бөлім бөлімінде 9.1 «ҚР аумағында бір тұлға шегінде» тармағын белгілеу қажет;
[image: ]

171-сурет.  9. Алып өту бөлімшесі

2. Әрі қарай В. «Жеткізушінің деректемелері» бөлімінде Жөнелту/тиеу қоймасының сәйкестендіргіші және Жөнелту/тиеу нақты мекенжайы туралы деректер толтырылады.
[image: ]
172-сурет.  Жеткізушінің деректемелері, Алып өту

3. Әрі қарай С «Алушының деректемелері» бөлімінде Жеткізу/тапсыру қоймасының сәйкестендіргіші және Жеткізу/тапсыру нақты мекенжайы туралы деректер толтырылады, жеткізу қоймасы жөнелту қоймасынан өзгеше болуы тиіс.
[image: ]
 173-сурет. Алушының деректемелері, Алып өту

9.1 «ҚР аумағында бір тұлға шегінде» өрісін белгілеген кезде ЖСН/БСН бойынша мәліметтер С. «Жеткізушінің деректемелері» бөлімінің деректері негізінде қайталанады.  

4. Әрі қарай А. Жалпы бөлім, D. Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері бөлімінің өрістерін форматтық логикалық бақылауға, Нысанға сәйкес толтырыңыз және «Жіберу» батырмасын басыңыз.

[image: ]
174-сурет.  G бөлімі
5. Акцизделген тауарлар бойынша алып өтуге ТІЖ рәсімдеу кезінде бөлім  10-кесте ФЛБ-ға сәйкес толтырылады. 

10-кесте. Акцизделген тауарлар бойынша алып өтуге ФЛБ
	Бөлім коды
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	Алкоголь өнімдері бойынша деректер
	G2, G3, G4, G5 бөлімдерінің бір бөлімі үшін толтырылады.

	

	
	53 «Жеткізуші лицензиясының нөмірі» өрісі
	Иә

	
	54 «Лицензия бойынша жеткізушінің мекенжайы» өрісі
	Иә

	
	55 «Алушының лицензия нөмірі» өрісі 22.1 «Резидент емес» өрісіне белгі қойылған кезде толтырылмайды
	Жоқ

	
	55 «Лицензия бойынша алушының мекенжайы» өрісі 22.1 «Резидент емес» өрісіне белгі қойылған кезде толтырылмайды
	Жоқ

	G2 «Этил спирті»
	57. «Операция коды» өрісі «9. Алып өту» өрісіне белгі қойылған кезде толтырылмайды.
	Жоқ

	G3 Шарап материалы
	
	

	G4 «Сыра және сыра сусындары»
	 60. «Операция коды» өрісі «9. Алып өту» өрісіне белгі қойылған кезде толтырылмайды.
	Жоқ

	G5 «Алкоголь өнімдері (сыра және сыра сусындарынан басқа)».
	62. «Операция коды» өрісі «9. Алып өту» өрісіне белгі қойылған кезде толтырылмайды.
	Жоқ

	G6 «Мұнай өнімдері бойынша деректер»
	1)64. «Операция коды» өрісі «65. Жеткізуші типі» өрісіндегі «6 Сатып алынған тауарларды ішкі алып өтуді жүзеге асыратын соңғы тұтынушы»  коды үшін толтырылмайды. 
2) 64. «Операция коды» өрісі «9. Алып өту» өрісінде белгі болса толтырылмайды.
	Жоқ

	
	65. «Жеткізушінің типі» өрісінде тек «9.1 ҚР аумағында бір тұлға шегінде тауарларды алып өту» өрісінде белгі орнатылған кезде ғана 6 Сатып алынған тауарларды ішкі алып өтуді жүзеге асыратын соңғы тұтынушы мәні көрсетілуі мүмкін 
	Иә

	
	66 «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі
	Иә

	
	67. «Жеткізу/тапсыру мекенжайының МКО коды»  өрісін 9.1. «Тауарларды ҚР ішінде алып өту» өрісінде белгі болса толтыру міндетті емес.
67. «Жеткізу/тапсыру мекенжайының МКО коды» өрісі егер 65 Жеткізуші типі өрісінде «6. Сатып алынған тауарларды ішкі алып өтуді жүзеге асыратын соңғы тұтынушы» мәні таңдалса қоймада ЖҚТ мекенжайының сәйкестігін тексерместен МКОК анықтамасына сәйкес МКО қолданыстағы кодын тексеру 
Сәйкес болмаған кездегі хабарлама: «ДҚ-да Мемлекеттік кірістер органының коды табылған жоқ».
	Шартты міндетті

	G7 «Биоотын бойынша деректер»
	1)69. «Операция коды» өрісі  «9. Алып өту» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды.

	Жоқ

	
	1) 70. «Жеткізуші типі»  өрісі «9. 2 немесе 9.3 Алып өту» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды.
2)70. «Жеткізуші типі» өрісінде тек «9.1 ҚР аумағында бір тұлға шегінде тауарларды алып өту» өрісінде белгі орнатылған кезде ғана 6 Сатып алынған тауарларды ішкі алып өтуді жүзеге асыратын соңғы тұтынушы мәні көрсетілуі мүмкін
	Иә

	
	71 «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі
	Иә

	
	72 «Жеткізу/тапсыру мекенжайының МКО коды» өрісі
	Иә

	G8 «Темекі өнімдері бойынша деректер (сандық таңбалауды қоспағанда)»
	1)74. «Операция коды» өрісі «9. Алып өту» өрісінде белгі қойылған кезде толтырылмайды

	Жоқ

	
	75 «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі
	Иә

	
	 76 «Жеткізу/тапсыру мекенжайының МКО коды»  өрісі «9. Алып өту» өрісінде белгі қойылған кезде толтырылмайды
	Жоқ



6. Әрі қарай Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ТІЖ сақталады. Жіберілген ТІЖ ТІЖ журналында «Қаралмаған» мәртебесінде көрсетіледі.
Алып өту үшін жазып берілген ТІЖ алушының растауын талап етеді. Екінші тарап растағаннан кейін тауар жөнелтушінің ВҚ-сынан есептен шығарылады және алушының қоймасына кіріске алынады. ТІЖ мәртебесі «Расталды» болып өзгереді.
5.1.6.4.10 [bookmark: _Toc69509386]Экспортқа ТІЖ рәсімдеу
1. ТІЖ рәсімдеу үшін ТІЖ журналына кіру және «Жасау» батырмасын басу қажет.

[image: ]
175-сурет. ТІЖ жасау

2. Нәтижесінде «ТІЖ рәсімдеу күні» өрісі алдын ала толтырылған ТІЖ электрондық түрі ашылады.

[image: ]
[bookmark: _Ref24631752][bookmark: _Toc24636740][bookmark: _Toc25247085][bookmark: _Ref24470392] 176-сурет. Экспорттық ТІЖ электрондық түрі

2. Экспортқа ТІЖ жазып беру үшін «А. Жалпы бөлім» бөлімінде «ҚР аумағынан тауарларды әкету» өрісінде «ҚР аумағынан тауарларды әкету (Экспорт)» тізімінен үшінші елдерге (ЕАЭО елдерінен басқа) «Қайта өңдеуге әкету» санатын таңдаңыз.
[image: ]
[bookmark: _Ref24631791][bookmark: _Toc24636741][bookmark: _Toc25247086] 177-сурет. Экспорт параметрлері

4. «С. Алушының деректемелері» бөлімінде «Резидент емес» белгісін қойыңыз,  «Алушыны тіркеу елінің коды», «Жеткізу/тапсыру елінің коды» және «Жеткізу/тапсыру нақты мекенжайы» өрістерін көрсетіңіз.
[image: ]
[image: ]


178-сурет. Алушының деректемелері

5. Әрі қарай «D. Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері» бөлімін қажет болған кезде өзгертіңіз.
[image: ]
179-сурет. Жүк алушының деректемелері

6. «Е. Тасымалдау бойынша мәліметтер» бөлімінде көлік түрін көрсету керек. «a. Автомобиль» таңдаған кезде «a1.1. АКҚ мем. нөмірі» өрісін толтыру міндетті.
[image: ]
180-сурет. Тасымалдау бойынша деректер
7. «F. Шарт (келісімшарт)» бөлімінде «Нөмірі» және «Күні» өрістерін толтыру немесе «b. Шартсыз (келісімшартсыз)» өрісін көрсету керек..
[image: ]
181-сурет. Шарт/келісімшарт бойынша мәліметтер

8. G-G10. Тауарлар бойынша деректер бөлімі
1. G2-G10 бөлімдерінің акцизделетін тауарлар бойынша мәліметтерін толтыру үшін «А. Жалпы бөлім» бөлімінде ұяшыққа тиісті белгі қою қажет:

[image: ]
182-сурет. Акцизделген тауарлардың санатын таңдау

2. Тиісті бөлім ашылады:
· G2-«этил спирті»;
· G3-«шарап материалы»;
· G4-«сыра және сыра сусындары»;
· G5-«алкоголь өнімдері (сыра және сыра сусындарынан басқа)»;
· G6-«Мұнай өнімдері бойынша деректер»;
· G7-«Биоотын бойынша деректер»;
· G8-«Темекі өнімдері бойынша деректер (сандық таңбалауды қоспағанда)»;
· G9-«Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға (сандық таңбалау) жататын тауарлар бойынша деректер»;
· G10-«Экспорттық бақылауға (қосарланған мақсатта, әскери мақсатта) жататын тауарлар бойынша деректер»;

3. Тауарды таңдау үшін қоймадан тауарды таңдау батырмасын басу қажет.

[image: ]
…
[image: ]
183-сурет.  G2-G10 бөлімдері

4. Бұрын таңдалған қоймада бар қалдықтар көрсетіледі.
[image: ]
[bookmark: _Toc24636745][bookmark: _Toc25247090]
184-сурет. Таңдалған қоймадағы қалдықтар

5. Тауар таңдалады және «Таңдау» батырмасын басу керек.
[image: ]
185-сурет. Тауарды таңдау

ТІЖ қалған өрістерін ФЛБ бойынша толтыру қажет. Экспортқа ТІЖ рәсімдеу кезінде акцизделген тауарлар бойынша бөлімдер 11-кесте ФЛБ бойынша толтырылады.
[bookmark: _Ref59303282] 11-кесте. Акцизделген тауарлар бойынша экспортқа ФЛБ
	Бөлім коды
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	Алкоголь өнімдері бойынша деректер
	G2, G3, G4, G5 бөлімдерінің бір бөлімі үшін толтырылады.

	

	
	53 «Жеткізушінің лицензия нөмірі» өрісі
	Иә

	
	54 «Лицензия бойынша жеткізушінің мекенжайы» өрісі
	Иә

	
	55 «Алушының лицензия нөмірі» өрісі 22.1 «Резидент емес» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды
	Жоқ

	
	56 «Лицензия бойынша алушының мекенжайы» өрісі 22.1 «Резидент емес» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды
	Жоқ

	G2 «Этил спирті»
	57. «Операция коды» өрісі «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды.
	Жоқ

	G3 Шарап материалы
	
	

	G4 «Сыра және сыра сусындары»
	60. «Операция коды» өрісі «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды.
	Жоқ

	G5 «Алкоголь өнімдері (сыра және сыра сусындарынан басқа)».
	62. «Операция коды» «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды.
	Жоқ

	G6 «Мұнай өнімдері бойынша деректер»
	64. «Операция коды» өрісі ҚР аумағынан тауарларды әкету» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды.
	Жоқ

	
	65. «Жеткізуші типі» өрісі
	Иә

	
	66 «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі
	Иә

	
	67 «Жеткізу/тапсыру мекенжайының МКО коды» 22.1 «Резидент емес» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды
	Жоқ

	G7 «Биоотын бойынша деректер»
	1)69. «Операция коды» «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды.
	Жоқ

	
	70. «Жеткізуші» өрісі
	Иә

	
	71 «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі
	Жоқ

	
	72 «Жеткізу/тапсыру мекенжайының МКО коды» 22.1 «Резидент емес» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды
	

	G8 «Темекі өнімдері бойынша деректер (сандық таңбалауды қоспағанда)»
	1)74. «Операция коды»  өрісі «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды.
	Жоқ

	
	75 «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі
	Иә

	
	76 «Жеткізу/тапсыру мекенжайының МКО коды» өрісі  22.1 «Резидент емес» өрісі белгіленген кезде толтырылмайды
	Жоқ



9. Әрі қарай «Жіберу» батырмасын басыңыз.

[image: ]

10. ТІЖ-ге RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады, алушыға жіберіледі, тауар ВҚ-дан есептен шығарылады.
5.1.6.4.11 [bookmark: _Ref66721342][bookmark: _Ref66721347][bookmark: _Toc69509387]Алкоголь өнімдері бойынша ТІЖ рәсімдеу
1. ТІЖ рәсімдеу үшін виртуалды қойманы АӨ лицензиясымен салыстырыңыз, салыстыру 5.1.2.1-тармақта сипатталған. 
2. Әрі қарай А. «Жалпы мәліметтер»  бөлімінде алкоголь өнімдері бөліміне белгілерді толтырыңыз.
[image: ]

186-сурет. Алкоголь өнімдері бойынша белгілерді таңдау

3. Әрі қарай В «Жеткізушінің деректемелері» бөлімінде қойма және АӨ лицензиясы туралы деректерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]

187-cурет. Жеткізушінің АӨ лицензиясын таңдау

4. Әрі қарай С «Алушының деректемелері» бөлімінде қойма және АӨ лицензиясы туралы деректерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.

[image: ]
188-сурет. Алуышының АӨ лицензиясын таңдау

5. АӨ лицензиясының деректері негізінде «Алкоголь өнімдері бойынша деректер» бөлімдері толтырылады. 
[image: ]
189-сурет. Алкоголь өнімдері бойынша деректер

6. Әрі қарай АӨ бойынша қажетті бөлімді ФЛБ бойынша 12-кестеге сәйкес толтырыңыз.

7. Операция кодтары бойынша:
· «Соңғы тұтынушы» ;
· «ЭС-ны медициналық қажеттіліктерге жөнелту»;
· «ЭС-ны техникалық қажеттіліктерге жөнелту»;
· «Байқоңыр қ. аумағына жөнелту», G4 «Сыра және сыра сусындары», G5. «Алкоголь өнімдері» және G2. «Этил спирті»  бөлімдерінде алушының лицензиясы талап етілмейді. Осы операция кодтары бойынша ҚР ішінде сатуға ТІЖ-де алушыда алушының қоймасын көрсетпеуге болады. Алушы осындай ТІЖ-ді растағаннан кейін тауар тікелей «Бөлінбеген тауарлар»қоймасына немесе «Кіріске алу» белгісі бар қоймаға түседі.

5.1.6.4.12 Мұнай өнімдері бойынша ТІЖ рәсімдеу
1. ТІЖ рәсімдеу үшін виртуалды қойманы мұнай өнімдерінің ЖҚТ мекенжайымен салыстырыңыз, салыстыру 5.1.2.1-тармақта сипатталған. 
2. А. «Жалпы мәліметтер» бөлімінде «Мұнай өнімдері»-не белгі қойыңыз.
[image: ]
190-сурет.  «Мұнай өнімдері» белгісін таңдау

3. Әрі қарай В «Жеткізушінің деректемелері» бөлімінде қойма және ЖҚТ мекенжайы туралы деректерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
 191-сурет. Мұнай өнімдерін жеткізушінің ЖҚТ мекенжайын таңдау
4. Әрі қарай С «Алушының деректемелері» бөлімінде қойма және ЖҚТ мекенжайы туралы деректерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.

[image: ]	
192-сурет. Мұнай өнімдерін алушының ЖҚТ мекенжайын таңдау
5. Таңдалған ЖҚТ мекенжайы негізінде G6. «Мұнай өнімдері бойынша деректер» бөлімінде 66. «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі және 67. «Жеткізу/тапсыру мекенжайының МКО коды» өрісі толтырылады.[image: ]
6. 193-сурет. ЖҚТ мекенжайының МКО коды

6. Әрі қарай G6.«Мұнай өнімдері бойынша деректер»  қажетті бөлімін 12-кесте ФЛБ-ға сәйкес толтырыңыз. 

7. Операция кодтары бойынша:
· «Соңғы тұтынушы»;
· «Бөлшек саудада сату»;
·  «Байқоңыр қ. аумағына жөнелту», G6 «Мұнай өнімдері бойынша деректер», G7. «Биоотын бойынша деректер» бөлімдерінде алушыда ЖҚТ болуы талап етілмейді. Осы операция кодтары бойынша ҚР ішінде сатуға ТІЖ-де алушыда алушының қоймасын көрсетпеуге болады. Алушы осындай ТІЖ-ді растағаннан кейін тауар тікелей «Бөлінбеген тауарлар»қоймасына немесе «Кіріске алу» белгісі бар қоймаға түседі.

5.1.6.4.13 Темекі өнімдері бойынша ТІЖ рәсімдеу

1. ТІЖ рәсімдеу үшін виртуалды қойманы темекі өнімдерінің ЖҚТ мекенжайымен салыстырыңыз, салыстыру 5.1.2.1-тармақта сипатталған
2. Әрі қарай А. «Жалпы мәліметтер»  бөлімінде «Темекі өнімдері»-не белгі қойыңыз.
[image: ]
 194-сурет. «Темекі өнімдері» белгісін таңдау

3. Әрі қарай В «Жеткізушінің деректемелері» бөлімінде қойма және темекі өнімдерінің ЖҚТ мекенжайы туралы деректерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
195-сурет. Жеткізушінің темекі өнімдері ЖҚТ мекенжайын таңдау

4. Әрі қарай С «Алушының деректемелері» бөлімінде қойма және темекі өнімдерінің ЖҚТ мекенжайы туралы деректерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз 

[image: ]	
196-сурет. Темекі өнімдерін алушының ЖҚТ мекенжайын таңдау

5. Таңдалған ЖҚТ мекенжайы негізінде G8. «Темекі өнімдері бойынша деректер» бөлімінде 74. «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі және 75. «Жеткізу/тапсыру мекенжайының МКО коды» өрісі толтырылады. 

[image: ]
197-сурет. Темекі өнімдерінің ЖҚТ мекенжайының МКО коды

6. Әрі қарай G8. «Темекі өнімдері бойынша деректер (сандық таңбалауды қоспағанда)» бөлімін 12-кесте ФЛБ-ға сәйкес толтырыңыз.  12-кесте Акцизделген тауарлар бойынша ФЛБ 

8. Операция кодтары бойынша:
· 39.ТӨ өндіруді жүзеге асыратын тұлғамен бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту;
· 41. ТӨ-ні көтере сатуды жүзеге асыратын тұлғамен бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту;
· 42. ТӨ-ні бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту (мәмілелерді жасау кезінде орындалған мәмілелер негізінде жазбаша түрде шарт жасаспастан;
· 43. ТӨ-ні сату мақсатынсыз алып өту/беру.
· 44.Соңғы тұтынушыға G6 «Темекі өнімдері бойынша деректер (сандық таңбалауды қоспағанда)» бөлімдерінде алушыда ЖҚТ болу талап етілмейді. Осы операция кодтары бойынша ҚР ішінде сатуға ТІЖ-де алушыда алушының қоймасын көрсетпеуге болады. Алушы осындай ТІЖ-ді растағаннан кейін тауар тікелей «Бөлінбеген тауарлар»қоймасына немесе «Кіріске алу» белгісі бар қоймаға түседі.


12-кесте. Акцизделген тауарлар бойынша ФЛБ 
	Бөлім коды
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	Алкоголь өнімдері бойынша деректер
	G2, G3, G4, G5 бөлімдерінің бір бөлімі үшін толтырылады.

	

	53 «Жеткізушінің лицензия нөмірі» өрісі

	1) Егер 13.1 Резидент емес өрісі белгіленсе толтыру міндетті емес
2) «Алкоголь өнімдерінің лицензиялары» анықтамасынан 13.ЖСН/БСН өрісінің мәніне және «21 Жөнелту/тиеу қоймасының ID» өрісіне сәйкес толтыру
	Шартты міндетті

	54 «Лицензия бойынша жеткізушінің мекенжайы» өрісі

	53.« Лицензия бойынша жеткізушінің мекенжайы» өрісінің мәні негізінде деректермен автоматты түрде толтырылады.
	Шартты міндетті

	55 «Алушының лицензия нөмірі» өрісі
	1) Егер 22.1 «Резидент емес» өрісі белгіленсе немесе алушының «Бөлшек саудада сату» немесе  «Жеке тұлға» 
санаты белгіленсе толтыру міндетті емес
 2) Егер «57. Операция коды» өрісінде немесе «60. Операция коды» өрісінде немесе «62. Операция коды» өрісінде «15. Байқоңыр қ. аумағына жөнелту» мәні көрсетілсе толтыру міндетті емес
2)Егер «60 Операция коды» өрісінде немесе «62. Операция коды» өрісінде 48 Соңғы тұтынушы» мәні көрсетілсе толтыру міндетті емес.
4) «Алкоголь өнімдерінің лицензиялары» анықтамасынан 22 ЖСН/БСН өрісінің мәніне және «30 Жеткізу/тапсыру қоймасының ID» өрісіне сәйкес толтыру
	Шартты міндетті

	56 «Лицензия бойынша алушының мекенжайы» өрісі
	55. «Алушының лицензия нөмірі» өрісінің мәні негізінде деректермен автоматты түрде толтырылады.
	Шартты міндетті

	G2 «Этил спирті»
	

	57. «Операция коды» өрісі
	1) Егер «7. ҚР аумағына тауарларды әкелу» немесе «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» немесе 9 «Алып өту» белгілері толтырылса толтыру міндетті емес. 
2) «G2. Этил спирті» бөлімі үшін операциялар кодтарының тізімі:
1. Этил спиртін (ЭС) алкоголь өнімдерін (АӨ) өндіруге жөнелту;
2. ЭС-ны медициналық қажеттіліктерге жөнелту;
3. ЭС-ны техникалық қажеттіліктерге жөнелту;
15. Байкоңыр қ. аумағына жөнелту.
	Шартты міндетті

	G3 Шарап материалы
	

	G4 «Сыра және сыра сусындары»
	

	60. «Операция коды» өрісі
	1) Егер «7. ҚР аумағына тауарларды әкелу» немесе «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» немесе 9 «Алып өту» белгілері толтырылса толтыру міндетті емес. 
2) Алкоголь өнімдері бойынша операциялар кодтарының тізімі:
5.АӨ-ні өндірушімен көтере сатып алушыға жөнелту;
6. АӨ-ні көтере сатып алушымен көтере сатып алушыға жөнелту;
7. АӨ-ні көтере сатып алушымен бөлшек саудаға жөнелту;
8. АӨ-ні көтере сатып алушымен өндірушіге жөнелту;
9. АӨ-ні бөлшек саудадан көтере сатып алушыға жөнелту
10. АӨ-ні өндірушімен бөлшек саудаға жөнелту;
11. АӨ-ні бөлшек саудадан өндірушіге жөнелту;
15. Байкоңыр қ. аумағына жөнелту.
48 Соңғы тұтынушы
	Шартты міндетті

	G5 «Алкоголь өнімдері (сыра және сыра сусындарынан басқа)».
	

	62. «Операция коды» өрісі
	1) Егер «7. ҚР аумағына тауарларды әкелу» немесе «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» немесе 9 «Алып өту» белгілері толтырылса толтыру міндетті емес. 
2) Алкоголь өнімдері бойынша операциялар кодтарының тізімі:
5. АӨ-ні өндірушімен көтере сатып алушыға жөнелту;
6. АӨ-ні көтере сатып алушымен көтере сатып алушыға жөнелту;
7. АӨ-ні көтере сатып алушымен бөлшек саудаға жөнелту;
8. АӨ-ні көтере сатып алушымен өндірушіге жөнелту;
9. АӨ-ні бөлшек саудадан көтере сатып алушыға жөнелту
10. АӨ-ні өндірушімен бөлшек саудаға жөнелту;
11. АӨ-ні бөлшек саудадан өндірушіге жөнелту;
15. Байкоңыр қ. аумағына жөнелту.
48. Соңғы тұтынушы
	Шартты міндетті

	G6 «Мұнай өнімдері бойынша деректер»
	

	64. «Операция коды» өрісі
	1) 1) Егер «7. ҚР аумағына тауарларды әкелу» немесе «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» немесе 9 «Алып өту» белгілері толтырылса толтыру міндетті емес. 
2) Мұнай өнімдері бойынша операциялар кодтарының тізімі:
19. мұнай жеткізушіге жөнелту;
20. көтере сатып алушыларға сату;
21. бөлшек сауда желісінде сату;
22. соңғы тұтынушыға; 
25. қайта өңдеуге жөнелтілді; 
26. Байкоңыр қ. аумағына жөнелту;
28. басқа шикізат жеткізушіге жөнелту.
	Шартты міндетті

	65. «Жеткізуші типі» өрісі
	1) Егер «7. ҚР аумағына тауарларды әкелу» немесе «9.2 ЕАЭО шеңберінде бір тұлға шегінде тауарларды алып өту» немесе 9.3 «Басқа алып өту» белгілері толтырылса толтыру міндетті емес
2)Жеткізуші типтерінің тізімі:
1 - Өндіруші; 
2 – Көтере сатып алушы; 
3 – Бөлшек саудада сатушы;
4 - Импорттаушы;
5 – Мұнай жеткізуші;
6 – Сатып алынған тауарларды ішкі алып өтуді жүзеге асыратын соңғы тұтынушы. 
2)Жеткізуші типі 64. «Операция коды» өрісіне сәйкес таңдалуы мүмкін:
«1 - Өндіруші» - 19, 20, 21, 22, 26, 28;
«2 – Көтере сатып алушы» - 21, 22, 26;
«3 - Бөлшек саудада сатушы» - 22, 26;
«4 - Импорттаушы» - 20, 21, 22, 26;
«5 - Мұнай жеткізуші» - 20, 21, 22, 25, 26.
	Шартты міндетті

	66 «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды»
	1) Егер 13.1 өрісі толтырылса және 7. ҚР аумағына тауарларды әкелу» өрісінде бір белгі болса толтыру міндетті емес
2) МКОК анықтамасынан код таңдау, егер G6.3 «Пин-код» өрісінің мәнінде оң жақтағы төртінші таңба 19, 20, 21, 22, 25, 26, 28 операцияларының кодтары үшін «3»-мазут немесе «4»-авиациялық отынға тең болса. Қалған жағдайларда «21 Жөнелту/тиеу қоймасының ID» өрісінде көрсетілген қоймада салыстырылған ЖҚТ объектісінің МКО кодымен автоматты түрде толтыру.
	Иә

	 67 «Жеткізу/ тапсыру мекенжайының МКО коды» өрісі
	1) Толтыру міндетті емес:
егер 64 «Операция коды» өрісінде «26. Байкоңыр қ. аумағына жөнелту» коды немесе «Жеке тұлға» немесе «Бөлшек саудада сату» санаты көрсетілсе
1.1) егер 22.1 өрісінде "Резидент емес» белгісі болса
1.2) 9.1. «ҚР ішінде тауарды алып өту» өрісінде белгі болса.
2) МКОК анықтамасынан таңдау, егер G6.3 «Пин-код» өрісінің мәнінде оң жақтағы төртінші таңба 19, 20, 21, 22, 25, 26, 28 операцияларының кодтары үшін «3»-мазут немесе «4»-авиациялық отынға тең болса. 
3) МКОК анықтамасынан таңдау,  егер 66 «Операция коды» өрісінде немесе егер 26 «Санат» өрісінде «22.Соңғы тұтынушыға»  коды көрсетілсе 
Қалған жағдайларда «30 Жеткізу/тапсыру қоймасының ID» өрісінде көрсетілген қоймада салыстырылған ЖҚТ объектісінің МКО кодымен автоматты түрде толтыру.
	Шартты міндетті

	G7 «Биоотын бойынша деректер»
	

	69. «Операция коды» өрісі
	1) Егер «7. ҚР аумағына тауарларды әкелу» немесе «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» немесе 9 «Алып өту» белгілері болса немесе алушының «Бөлшек саудада сату» санаты көрсетілсе толтыру міндетті емес
2) Мұнай өнімдері бойынша операция кодтарының тізімі:
· 30. биоотын өндірушіге жөнелту;
· 31. мұнай өнімдерін сығымдауды жүзеге асыратын тұлғаларға жөнелту:
· 34. Байкоңыр қ. аумағына жөнелту;
· 37. Соңғы тұтынушыға.
2) «70. Жеткізуші типі» өрісінде «6» коды үшін толтырылмайды 6. 
	Шартты міндетті

	70. «Жеткізуші типі» өрісі
	1)Тізімнен жеткізуші типін таңдау:
1 - Өндіруші; 
4 - Импорттаушы;
6 - Сатып алынған тауарларды ішкі алып өтуді жүзеге асыратын соңғы тұтынушы

2) 71. «Операция коды» өрісіне сәйкес жеткізуші типі таңдалуы мүмкін:
«1 - Өндіруші» - 30, 31, 34, 37;
«4 – Импорттаушы» - 37.
3) Егер «7 ҚР аумағына тауарларды әкелу» немесе 9.2 «ЕАЭО шеңберінде бір тұлға шегінде тауарларды алып өту» белгілері толтырылса толтыру міндетті емес.
	Шартты міндетті

	71 «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі
	МКОК анықтамасынан код таңдау.
Егер 13.1 өрісі толтырылса және 7. ҚР аумағына тауарларды әкелу» өрісінде белгі болса.

	Шартты міндетті

	72 «Жеткізу/ тапсыру мекенжайының МКО коды» өрісі
	1) Толтыру міндетті емес:
1.1) егер 22.1 "Резидент емес" өрісінде "Резидент емес" белгісі болса;
 1.2)егер 69 «Операция коды» өрісінде «34. Байкоңыр қ. аумағына жөнелту» коды көрсетілсе

	Шартты міндетті

	G8 «Темекі өнімдері бойынша деректер (сандық таңбалауды қоспағанда)»
	Жоқ

	74. «Операция коды» өрісі 
	1)Толтыру міндетті емес, егер «7. ҚР аумағына тауарларды әкелу» немесе «8. ҚР аумағынан тауарларды әкету» немесе «9. Алып өту» белгілері толтырылса немесе алушының «Бөлшек саудада сату» санаты көрсетілсе.
2) Темекі өнімдері бойынша операция кодтарының тізімі:
· 38.темекі өнімдерін (ТӨ) өндіруді жүзеге асыратын тұлғамен көтере сатушыға сату және (немесе) жөнелту;
· 39. ТӨ өндіруді жүзеге асыратын тұлғамен бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту;
· 40. ТӨ көтере сатуды жүзеге асыратын тұлғамен көтере сатушыға сату және (немесе) жөнелту;
· 41. ТӨ көтере сатуды жүзеге асыратын тұлғамен бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту;
· 42. ТӨ-ні бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту (мәмілелерді жасау кезінде орындалған мәмілелер негізінде жазбаша түрде шарт жасаспастан);
43.Сату мақсатынсыз ТӨ-ні алып өту/беру
	Шартты міндетті

	75 «Жөнелту/тиеу мекенжайының МКО коды» өрісі
	 «21 Жөнелту/тиеу қоймасының ID» өрісінде көрсетілген қоймада салыстырылған темекі өнімдерінің ЖҚТ объектісінің МКО кодымен автоматты түрде толтырылады.
2) Толтыру міндетті емес, егер 13.1 өрісі толтырылса және 7. «ҚР аумағына тауарларды әкелу» немесе 9. «Тауарды алып өту» өрісінде белгі болса
	Иә

	76 «Жеткізу/ тапсыру мекенжайының МКО коды» өрісі
	1)Толтыру міндетті емес, егер 22.1 өрісінде "Резидент емес" немесе 9 «Тауарды алып өту» белгісі болса
2)МКО анықтамасынан таңдау, егер Операция коды өрісінде «38 немесе 41 немесе 42» мәндері таңдалса
3) «30 Жеткізу/тапсыру қоймасының ID» өрісінде көрсетілген қоймада салыстырылған темекі өнімдерінің ЖҚТ объектісінің МКО кодымен автоматты түрде толтырылады.
	Иә



[bookmark: _Hlk112333765]5.1.6.4.14. Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға (цифрлық таңбалау)  жататын тауарлар бойынша ТІЖ ресімдеу

[bookmark: _Hlk112333569][bookmark: _Hlk112333541]5.1.6.4.14.1 «ТТҚ құжаттары» журналымен жұмыс

[bookmark: _Hlk112333607]1. WEB-порталда «тауарларға ілеспе жүкқұжаттар» мәзірінде ЕАЭО елдерінен таңбаланған тауарды әкелу туралы хабарламаларды және таңбаланған тауарды қабылдау-беру актілерін қарау үшін «ТТҚ құжаттары» журналы бар. Бұл құжаттар ЭШФ АЖ – ға тауарларды таңбалау мен қадағалаудың ақпараттық жүйесінен (бұдан әрі-ТТҚ АЖ) келіп түседі.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_397.png]
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2. «ТТҚ құжаттары» журналы пайдаланушыларға ТТҚ АЖ-дан алынған қабылдау-беру актілері және ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарламалар туралы ақпаратты қарауға, ТТҚ құжатының жағдайын, оның өзгеру белгісін қадағалауға мүмкіндік береді.

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_398.png]
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3. Журналда ТТҚ құжатын іздеуге арналған сүзгілер төмендегі кестеде келтірілген.

13 кесте – «ТТҚ Құжаттары» Журнал сүзгілері
	Құжат түрі
	Тізімнен таңдау: «1-Қабылдау-тапсыру актісі», «2-ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарлама» және «Барлығы»  жазбасы.
«Барлығы»  жазбасын таңдаған кезде барлық құжаттарды іздеу жүзеге асырылады.

	ТТҚ АЖ құжаттың тіркеу нөмірі
	ТТҚ құжатының тіркеу нөмірін қолмен енгізу

	Құжаттың «басталуы» ТТҚ АЖ-да тіркелген күні
	ТТҚ АЖ-да құжатты ресімдеу күні.
Әдепкі-ағымдағы күн.
Егер кезеңнің басталу күні көрсетілмесе, «Іздеу» батырмасын басқан кезде ең ерте күні бар құжаттар тізімі көрсетіледі.

	Құжаттың «дейін» ТТҚ АЖ-да тіркелген күні
	ТТҚ АЖ-да құжатты ресімдеу күні.
Әдепкі-ағымдағы күн.
Егер кезеңнің басталу күні көрсетілмесе, «Іздеу» батырмасын басқан кезде ең ерте күні бар құжаттар тізімі көрсетіледі.

	Алушының ЖСН / БСН
	ЖСН / БСН қолмен енгізу.
Іздеу «2 - ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарлама» үлгісіндегі құжаттар бойынша ғана жүзеге асырылады, онда осы ЖСН/БСН алушы ретінде көрсетілген

	Құжат мәртебесі
	Күй тізімінен таңдау:
1 -тіркелген;
2 - қабылданған;
3 - бас тартты;
4-кері қайтарылды;
· «барлығы» жазбасы.
«Барлығы» жазбасын таңдаған кезде құжаттардың барлық мәртебесі бойынша іздеу жүзеге асырылады.

	Құжаттың өзгеру белгісі
	Тізімнен таңдау:
өзгерілді;
Өзгерілген жоқ;
-»барлығы» жазбасы.
«Барлығы» жазбасын таңдаған кезде құжаттардың барлық мәртебесі бойынша іздеу жүзеге асырылады.

	«басталуы» құжатының мәртебесі өзгерген күн
	Құжаттың мәртебесін өзгерту күні.
Әдепкі-ағымдағы күн.
Егер кезеңнің басталу күні көрсетілмесе, «Іздеу» батырмасын басқан кезде мәртебенің ең ерте өзгертілген күні бар құжаттар тізімі көрсетіледі.

	«Дейін» құжатының мәртебесі өзгерген күн
	Құжаттың мәртебесі өзгерген күн «бойынша» құжат қағаз тасығышта ресімделген кезеңнің аяқталу күні.
Әдепкі-ағымдағы күн. Ағымдағы болуы мүмкін емес.
Егер кезеңнің аяқталу күні көрсетілмесе, «Іздеу» батырмасын басқан кезде ағымдағы күнді қоса алғанға дейін құжаттар тізімі көрсетіледі.

	Қағаз құжаттың нөмірі
	Құжаттың тіркеу нөмірін қағаз тасымалдағышта қолмен енгізу
Журналды ТІЖ бланкісінен шақырған кезде «қағаз ТІЖ енгізу»белгісі бар ТІЖ үшін ғана қолжетімді.

	« басталуы» қағаз құжатының күні
	Құжат қағаз тасығышта ресімделген кезеңнің басталу күні
Әдепкі-ағымдағы күн.
Егер кезеңнің басталу күні көрсетілмесе, «Іздеу» батырмасын басқан кезде құжатты тіркеу құжатының ең ерте күні көрсетілген құжаттар тізімі көрсетіледі.

	« Дейін» қағаз құжатының күні
	Құжат қағаз тасығышта ресімделген кезеңнің аяқталу күні.
Әдепкі-ағымдағы күн. Ағымдағыдан болуы мүмкін емес.
Егер кезеңнің аяқталу күні көрсетілмесе, «Іздеу» батырмасын басқан кезде ағымдағы күнді қоса алғанға дейін құжаттар тізімі көрсетіледі.



4. ТТҚ құжаты туралы егжей-тегжейлі ақпаратты көру үшін қажетті құжатты таңдап, «Ашу» батырмасын басу керек.
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5. Нәтижесінде таңдап алынған құжатты (қабылдау-тапсыру актісін немесе ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарламаны) қарау нысаны ашылады.

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_400.png]
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6. ТТҚ құжатында келесі мәртебелер бар:
Құжат ТТҚ АЖ «тіркелді»;
Құжат ТТҚ АЖ - да басқа қатысушымен «қабылданды»;
«Қабылданбады» - құжатты ТТҚ АЖ-дағы басқа қатысушы қабылдамады;
«Кері қайтарып алынды» - қатысушы құжатты ТТҚ АЖ-да кері қайтарып алды.
7. ТТҚ құжатында келесі өзгеріс белгілері бар:
«Өзгертілді» - құжатты қатысушы ТТҚ АЖ-да өзгертті;
«Өзгертілмеген» - құжатты қатысушы ТТҚ АЖ-да өзгертпеген.
8. Қажет болса, таңдалған құжатты тиісті «PDF жүктеу» батырмасын пайдаланып pdf форматында жүктей аласыз.
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9. «Байланысты құжаттар» батырмасын басқан кезде акт немесе хабарлама бойынша ресімделген ТІЖ бар-жоғын көруге болады.




[bookmark: _Hlk112334270]5.1.6.4.14.2 ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарлама негізінде импортқа ТІЖ ресімдеу

1.Web-порталда тауарды алушыға (импорттаушыға) импортқа ТІЖ ресімдеу кезінде ТТҚ АЖ тіркелген таңбаланатын тауарлар бойынша ЕАЭО елдерінен әкелу туралы хабарламаны таңдау мүмкіндігі беріледі.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_403.png]
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2. Ол үшін ТІЖ бланкісі нысанында «цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі» жолында ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарламаны таңдау қажет.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_404.png]
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3. Импортқа ТІЖ ресімдеу кезінде пайдаланушының ТПТ АЖ-дан алынған хабарламаны мәртебеде таңдау мүмкіндігі бар: 
-»Тіркелген» өзгеріс белгісімен – «өзгертілмеген»
-»Қабылданған» өзгеріс белгісімен – «өзгертілген».
4. Құжат нөмірін өзгерту белгісімен «тіркелген» мәртебесінде көрсеткен кезде – «өзгертілмеген», жүйе құжаттың «қабылданған» мәртебесінің болмауын «өзгертілген» белгісімен тексереді. Құжатта «қабылданды» мәртебесі болған жағдайда, жүйе «жүйеде кейіннен өзгертілген ТТҚ АЖ құжаты бар» деген қате туралы хабарламаны қалыптастырады және осы хабарламаға ТІЖ ресімдеуге мүмкіндік бермейді.
5. Таңбаланған тауарлар бойынша ТІЖ ресімдеу кезінде ресімделмеген ТІЖ ТТҚ АЖ-де хабарламалар қолжетімді.
6. «Сандық таңбалау бойынша акт/хабарлама нөмірі» жолында хабарламаны таңдау кезінде G9 бөлімінің кейбір жолдары. «Сәйкестендіру құралдарымен таңбалануға (цифрлық таңбалау) жататын тауарлар бойынша деректер» ТІЖ ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарламадағы деректермен автоматты түрде толтырылатын болады және редакциялау үшін қолжетімді болмайды.
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7. Төмендегі кестеде таңбаланған тауарлар бойынша импортқа ТІЖ алаңдарының сәйкестігі және ЕЭО-дан ТТҚ-дан әкелу туралы хабарлама келтірілген.



14 кесте - ТІЖ жолдарының және ТТҚ АЖ хабарламаларының сәйкестігі
	ТІЖ
	ТТҚ АЖ Құжаты

	Жолдың белгіленуі (коды)
	жолдың атауы
	Жолдың түрі
	Тотыру тәсілі
	Жолдың атауы

	А бөлімі «Жалпы мәліметтер»
	
	
	

	4
	Цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі
	Таңба
	Қолмен енгізу, тізімнен таңдау
	Құжаттың тіркеу нөмірі / Қағаз құжаттың нөмірі

	4.1
	Цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның күні
	Күні (КК.АА. ЖЖЖЖ)
	Автоматты түрде, редакциялау мүмкіндігісіз 
	Құжаттың тіркелген күні / Қағаз құжаттың күні

	12
	Цифрлық таңбалау
	Чекбокс
	Автоматты түрде, редакциялау мүмкіндігісіз
	4.2-жолды толтыру негізінде

	В бөлімі Өнім берушінің деректемелері
	
	
	

	13
	ЖСН/БСН
	Сандық
	Автоматты түрде, редакциялау мүмкіндігі жоқ
	Жіберушінің ЖСН / БСН

	G9 Бөлімі.  Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға жататын тауарлар бойынша деректер (цифрлық таңбалау)

	G 9.3
	тауар коды (GTIN) 
	сандық
	автоматты түрде, өңдеу мүмкіндігісіз
	таңбаланған тауар коды (GTIN)

	G9.6
	Тұтыну қаптамаларының саны (данада)
	сандық
	автоматты түрде, өңдеу мүмкіндігісіз
	Тұтыну қаптамаларының саны



8. қалған жолдары таңбаланған тауар бойынша импортқа ТІЖ «ЕАЭО-ға мүше мемлекеттердің аумағынан сатып алынған тауарлардың импортына ТІЖ ресімдеу». 5.1.6.2.1 т.  сәйкес толтырылады.


[bookmark: _Hlk112334812]5.1.6.4.14.3. ЕАЭО-нан әкелу туралы хабарлама негізінде импортқа ТІЖ ресімдеу

1. Web-порталда тауарды жеткізушіге ҚР ішінде өткізуге ТІЖ ресімдеу кезінде ТТҚ АЖ тіркелген таңбаланатын тауарлар бойынша қабылдау-беру актісін таңдау мүмкіндігі беріледі.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_410.png]
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2. Ол үшін ТІЖ бланкісі нысанында «цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі» жолында қабылдау-беру актісін таңдау қажет.

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_405.png]
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3.	ТІЖ-ды іске асыруға ресімдеу кезінде пайдаланушының ТТҚ АЖ-дан алынған актілерді мәртебеде таңдау мүмкіндігі бар: 
- «Тіркелген» өзгеріс белгісімен - «өзгертілмеген»
«Қабылданған» өзгеріс белгісімен - «өзгертілген».
4.	Құжат нөмірін өзгерту белгісімен «тіркелген» мәртебесінде көрсеткен кезде – «өзгертілмеген», жүйе құжаттың «қабылданған» мәртебесінің болмауын «өзгертілген» белгісімен тексереді. Құжатта «қабылданды» мәртебесі болған жағдайда, жүйе «жүйеде кейіннен өзгертілген ТТҚ АЖ құжаты бар» деген қате туралы хабарламаны қалыптастырады және осы актіге ТІЖ ресімдеуге мүмкіндік бермейді.
5.	Таңбаланған тауарлар бойынша ТІЖ ресімдеу кезінде таңдау үшін ТІЖ ресімделмеген ТІЖ АЖ актілері қолжетімді болады.
6.	Актіні таңдау кезінде 4. «Цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі» жүйе GTIN бойынша виртуалды қоймада тауарды сәйкестендіруді жүзеге асырады. Егер бұл өнім виртуалды қоймада болса, G9 бөлімінің кейбір жолдары автоматты түрде толтырылады. «Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға (цифрлық таңбалау) жататын тауарлар бойынша деректер» актіден және виртуалды қоймадан алынған деректер болып табылады және редакциялау үшін қолжетімді болмайды.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_411.png]
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7.	Егер виртуалды қоймада қабылдау-тапсыру актісі бойынша түскен бірдей GTIN тауарлардың бірнеше топтамасы болса, жүйе G9 бөліміне қажетті тауарды таңдауды ұсынады.
8.	Төмендегі кестеде таңбаланған тауарлар бойынша сатуға арналған ТІЖ өрістерінің және ТПТ АЖ қабылдау-тапсыру актісінің сәйкестігі келтірілген.

15 кесте – ТІЖ мен ТТҚ АЖ қабылдау-тапсыру актісі жолдарының сәйкестігі
	ТІЖ
	ТТҚ АЖ Құжаты

	Жолдың белгіленуі (коды)
	жолдың атауы
	Жолдың түрі
	Тотыру тәсілі
	Жолдың атауы

	А бөлімі «Жалпы мәліметтер»
	
	
	

	4
	Цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі
	Таңба
	Қолмен енгізу, тізімнен таңдау
	Құжаттың тіркеу нөмірі / Қағаз құжаттың нөмірі

	4.1
	Цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның күні
	Күні (КК.АА. ЖЖЖЖ)
	Автоматты түрде, редакциялау мүмкіндігісіз 
	Құжаттың тіркелген күні / Қағаз құжаттың күні

	12
	Цифрлық таңбалау
	Чекбокс
	Автоматты түрде, редакциялау мүмкіндігісіз
	4.2-жолды толтыру негізінде

	С бөлімі Өнім берушінің деректемелері
	
	
	

	22
	ЖСН/БСН
	Сандық
	Автоматты түрде, редакциялау мүмкіндігісіз 
	Жіберушінің ЖСН / БСН

	23
	алушының атауы
	Символдық 
	Автоматты түрде, редакциялау мүмкіндігісіз
	22 жолдың ЖСН/БСН негізінде автоматты түрде

	G9 Бөлімі. Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға жататын тауарлар бойынша деректер (цифрлық таңбалау)

	G 9.3
	тауар коды (GTIN) 
	сандық
	автоматты түрде, өңдеу мүмкіндігісіз
	таңбаланған тауар коды (GTIN)

	G9.6
	Тұтыну қаптамаларының саны (данада)
	сандық
	автоматты түрде, өңдеу мүмкіндігісіз
	Тұтыну қаптамаларының саны



9. Таңбаланған тауарды сатуға арналған ТІЖ қалған жолдары «ЕАЭО-ға мүше мемлекеттердің аумағынан сатып алынған тауарлардың импортына ТІЖ ресімдеу»5.1.6.2.1-тармағына сәйкес толтырылады.


[bookmark: _Hlk112335173]5.1.6.4.14.4. Сәйкестендіру құралдарымен (цифрлық таңбалау)таңбалануға жататын тауарлар бойынша түзетілген ТІЖ ресімдеу

0. Өзгеріс белгісі бар құжат ТТҚ АЖ-дан «өзгертілген» болып келіп түскен жағдайда, жүйе хабарламаны қалыптастырады және түзетілген ТІЖ және ЭШФ ресімдеу қажеттігі туралы оны алушыға жібереді.
2. Төмендегі кестеде ТТҚ АЖ құжатының негізінде таңбаланған тауарлар бойынша түзетілген ТІЖ ресімдеу кезіндегі форматтық-логикалық бақылау сипатталған.
	Жолдың белгіленуі (коды)
	Жолдың атауы
	Web-қосымшада толтыру тәсілі
	Толтырудың дұрыстығын және қате туралы хабарламаны тексеру шарттары
	Web-қосымшаны толтыру кезінде ғана толтырудың дұрыстығын тексеру шарттары
	API бойынша ТІЖ импорттау немесе алу кезінде ғана толтырудың дұрыстығын тексеру шарттары

	
	А бөлімі «Жалпы бөлім»

	4
	Цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі
	Қолмен
	1) белгі болған кезде 5.ТІЖ түзету 
1.1 түзетілетін және түзетілген ТІЖ-да «АКТ/хабарлама нөмірінің» сәйкестігін тексеру.

1.2.»Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға жататын тауарлар(цифрлық таңбалау) бойынша деректер» G9 бөлімінің тауар бөлігін өзгерту кезінде құжаттың (актінің/хабарламаның) = 1 (Қабылданған) мәртебесін және құжаттың өзгеру белгісін = True (өзгертілген) тексеру. «Мәртебесі немесе құжаттың өзгеру белгісі ТІЖ АЖ түзетілген ТІЖ-ға сәйкес келмейді»хабары сәйкес келмеген жағдайда

2) «ҚР аумағына тауарларды әкелу» жолында белгі болған кезде «2 – ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарлама»үлгісіндегі құжатты тексеру.
	Түзетілетін ТІЖ-дан автоматты түрде толтыру редакциялау мүмкіндігі.
	4 Қолмен цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі 1) белгі болған кезде ТІЖ-ды түзету 
1.1 түзетілетін және түзетілген ТІЖ-де «АКТ/хабарлама нөмірінің» сәйкестігін тексеру.

1.2.»Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға жататын тауарлар(цифрлық таңбалау) бойынша деректер» G9 бөлімінің тауар бөлігін өзгерту кезінде құжаттың (актінің/хабарламаның) = 1 (Қабылданған) мәртебесін және құжаттың өзгеру белгісін = True (өзгертілген) тексеру. «Мәртебесі немесе құжаттың өзгеру белгісі ТТҚ АЖ түзетілген ТІЖ-ға сәйкес келмейді»хабары сәйкес келмеген жағдайда

2) «ҚР аумағына тауарларды әкелу» жолында белгі болған кезде «2 – ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарлама»үлгісіндегі құжатты тексеру. 	Түзетілетін ТІЖ-дан автоматты түрде толтыру редакциялау мүмкіндігі.	1)белгі болған кезде ТІЖ-ны түзету және «сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға(цифрлық таңбалау) жататын тауарлар бойынша деректер» G9 бөлімінің тауар бөлігін өзгерту
1.1 түзетілетін және түзетілген ТІЖ-де «АКТ/хабарлама нөмірінің» сәйкестігін тексеру.
1.2. «Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға жататын тауарлар(цифрлық таңбалау) бойынша деректер» G9 бөлімінің тауар бөлігі өзгерген кезде құжаттың (актінің/хабарламаның) = 1 (Қабылданған) мәртебесін және құжаттың өзгеру белгісін = True (өзгертілген) тексеру. «Мәртебесі немесе құжаттың өзгеру белгісі ТТҚ АЖ түзетілген ТІЖ-ға сәйкес келмейді»хабары сәйкес келмеген жағдайда

2. «ҚР аумағына тауарларды әкелу» жолында белгі болған кезде «2 – ЕАЭО-дан әкелу туралы хабарлама»тең құжат типін тексеру. Сәйкес келмеген жағдайда «цифрлық таңбалау бойынша құжат түрі ТІЖ түріне сәйкес келмейді»хабарламасы

	4.1
	Цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның күні
	Автоматты түрде
	Егер «4.2 сандық таңбалау бойынша актінің/хабарламаның нөмірі»жолы толтырылса, толтыруды тексеру.Деректеме болмаған жағдайда «4.2.1 Жолындағы Күні толтырылуы тиіс»хабарлама
	«Акт нөмірі/хабарлама ТТҚ АЖ» 4.2-жолын толтыру кезінде АЖ құжатындағы деректермен автоматты түрде толтыруы
Редакциялау мүмкіндігі жоқ.
	4.1 цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның күні «4.2 цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі»жолы толтырылған болса, толтыруды автоматты түрде тексеру.Деректеме болмаған жағдайда «4.2.1 Жолындағы Күні толтырылуы тиіс» хабарлама
«Акт нөмірі/хабарлама ТТҚ АЖ» 4.2-жолын толтыру кезінде АЖ құжатындағы деректермен автоматты түрде толтыру
Редакциялау мүмкіндігі жоқ. Егер «4.2 сандық таңбалау бойынша актінің/хабарламаның нөмірі»жолы толтырылса, толтыруды тексеру.Деректеме болмаған жағдайда «4.2.1-Жолының күні толтырылуы тиіс»хабарлама

	В бөлімі Өнім берушінің деректемелеріне 

	13
	ЖСН/БСН
	Автоматты түрде немесе қолмен
	«Цифрлық таңбалау жөніндегі Акт/хабарлама»4.2-жолын толтыру негізінде ТТҚ АЖ құжатымен мәндердің сәйкестігін тексеру. сәйкес келмеген жағдайдағы хабарлама : «жеткізушінің ЖСН/БСН түзетілген «цифрлық таңбалау жөніндегі актіде/хабарламада»ЖСН/БСН сәйкес келмейді».
	«Цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі» 4.2-жолында көрсетілген ТТҚ АЖ құжатының негізінде автоматты толтыру
Редакциялау мүмкіндігі жоқ.
	«Цифрлық таңбалау жөніндегі Акт/хабарлама»4.2-жолын толтыру негізінде ТТҚ АЖ құжатымен мәндердің сәйкестігін тексеру. сәйкес келмеген жағдайдағы хабарлама : «жеткізушінің ЖСН/БСН түзетілген «цифрлық таңбалау жөніндегі актіде/хабарламада»ЖСН/БСН сәйкес келмейді».

	С бөлімі Алушының деректемелері
	

	22
	ЖСН / БСН
	Автоматты түрде немесе қолмен
	«Цифрлық таңбалау жөніндегі Акт/хабарлама»4.2-жолын толтыру негізінде ТТҚ АЖ құжатымен мәндердің сәйкестігін тексеру. сәйкес келмеген жағдайдағы хабарлама : «жеткізушінің ЖСН/БСН түзетілген «цифрлық таңбалау жөніндегі актіде/хабарламада»ЖСН/БСН сәйкес келмейді».
	«Цифрлық таңбалау жөніндегі актінің/хабарламаның нөмірі» 4.2-жолында көрсетілген ТТҚ АЖ құжатының негізінде автоматты толтыру
Редакциялау мүмкіндігі жоқ.
	«Цифрлық таңбалау жөніндегі Акт/хабарлама»4.2-жолын толтыру негізінде ТТҚ АЖ құжатымен мәндердің сәйкестігін тексеру. сәйкес келмеген жағдайдағы хабарлама : «жеткізушінің ЖСН/БСН түзетілген «цифрлық таңбалау жөніндегі актіде/хабарламада»ЖСН/БСН сәйкес келмейді».

	G9 Бөлімі. Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға жататын тауарлар бойынша деректер (цифрлық таңбалау)

	G 9.3 
	тауар коды (GTIN)
	Автоматты түрде
	Тауар бөлігі өзгерген кезде «ТТҚ АЖ-дағы акт /хабарлама нөмірі»4.2-жолда көрсетілген құжаттың өзгеру белгісі = True (өзгертілген) белгісі бар ТТҚ АЖ құжатындағы мәннің сәйкестігін тексеру. «Тауардың коды (GTIN)» хабарламасы жоқ болған кезде цифрлық таңбалау бойынша көрсетілген өзгертілген актіге/хабарламаға сәйкес келмейді»
	Түзету мүмкіндігі бар ТІЖ-дан автоматты түрде толтыру
	Тауар бөлігі өзгерген кезде «ТТҚ АЖ-дағы акт /хабарлама нөмірі»жолында көрсетілген құжаттың өзгеру белгісі = True (өзгертілген) белгісі бар ТТҚ АЖ құжатындағы мәннің сәйкестігін тексеру. «Тауардың коды (GTIN)» хабарламасы жоқ болған кезде цифрлық таңбалау бойынша көрсетілген өзгертілген актіге/хабарламаға сәйкес келмейді»

	G9.6
	Тұтыну қаптамаларының саны (данада)
	Автоматты түрде
	Тауар бөлігі өзгерген кезде «сандық таңбалаудың акті/хабарлама нөмірі»жолында көрсетілген құжаттың өзгеру белгісі = True (өзгертілген) белгісі бар ТТҚ АЖ құжаты бойынша GTIN сәйкестігін тексеру. Сәйкес келмеген жағдайда «тұтыну қаптамаларының Саны түзетілген ТТҚ АЖ құжатындағы GTIN кодына сәйкес келмейді»хабарламасы
	Түзету мүмкіндігі бар ТІЖ-дан автоматты түрде толтыру
	Тауар бөлігі өзгерген кезде «сандық таңбалаудың акті/хабарлама нөмірі»жолында көрсетілген құжаттың өзгеру белгісі = True (өзгертілген) белгісі бар ТТҚАЖ құжаты бойынша GTIN сәйкестігін тексеру. Сәйкес келмеген жағдайда «тұтыну қаптамаларының Саны түзетілген ТТҚ АЖ құжатындағы GTIN кодына сәйкес келмейді»хабарламасы

	
	Барлығы
	Автоматты түрде
	
	График бойынша автоматты есептеу Есептеу барлық жолдар бойынша мәндерді қосу арқылы жүзеге асырылады.
	Автоматты есептеудің дұрыстығын тексеру. Хабарлама сәйкес келмеген жағдайда: «« 82. Барлығы «дұрыс көрсетілмеген».




[bookmark: _Hlk112335954]5.1.6.4.14.5. Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға жататын тауарлар бойынша ТІЖ растау / қабылдамау(цифрлық таңбалау)

1. Таңбаланған тауарлар бойынша ТІЖ расталған/қабылданбаған кезде ТТҚ АЖ құжатын тексеру жүзеге асырылады.
2. Егер таңбаланған тауарлар бойынша ТІЖ-де көрсетілген құжат мынадай өлшемшарттарға сәйкес келсе, жүйе таңбаланған тауарлар бойынша ТІЖ алушыға растауға мүмкіндік береді:
құжаттың мәртебесі «қабылданды» және құжаттың өзгеру белгісі «өзгертілмеген»;
құжаттың мәртебесі «қабылданды» және құжаттың өзгеру белгісі «өзгертілді».
3. Жүйе түзетілген ТІЖ-ды растауға мүмкіндік береді (тауар бөлігінде өзгерістер болған жағдайда), егер:
құжаттың мәртебесі «қабылданды» және құжаттың өзгеру белгісі «өзгертілді».
4. Жүйе түзетілген ТІЖ тауар бөлігін өзгертпей растауға мүмкіндік береді, егер:
Құжаттың «тіркелген» мәртебесі және құжаттың «өзгертілмеген» белгісі;
Құжаттың мәртебесі «қабылданды» және құжаттың өзгеру белгісі «өзгертілді».
5. Егер ТІЖ растау кезінде жоғарыда аталған критерийлерге сәйкес келмеген жағдайда, жүйе «ТТҚ АЖ құжатының мәртебесі «қабылданды»дегенге сәйкес келмейді»деген қате туралы хабарламаны қалыптастырады.
6. Өнім беруші, алушы, GTIN және таңбаланған тауар бойынша расталатын ТІЖ-де GTIN бөлінісінде әрбір тауар бойынша саны туралы мәліметтер ТТҚ АЖ құжатына сәйкес келуі тиіс.
7. Егер таңбаланған тауарлар бойынша ТІЖ-да көрсетілген құжат «қабылданбаған» мәртебесіне ие болса, жүйе таңбаланған тауарлар бойынша ТІЖ алушыға бас тартуға мүмкіндік береді, сәйкес келмеген кезде жүйе «ТТҚ АЖ құжатының мәртебесі «қабылданбаған» - ға сәйкес келмейді»деген қате туралы хабарламаны қалыптастырады.

[bookmark: _Hlk112336000]5.1.6.4.14.6 Сәйкестендіру құралдарымен таңбалауға (цифрлық таңбалау)жататын тауарлар бойынша ТІЖ-ны кері қайтарып алу

1. Жүйеде алушыға жіберілген немесе тауарлар импорты кезінде ресімделген ЭШФ АЖ-да тіркелген «цифрлық таңбалау» белгісі бар ТІЖ-ды кері қайтарып алу мүмкіндігі бар.
2. «Цифрлық таңбалау» белгісі бар ТІЖ кері қайтарып алу кезінде жүйе GTIN бойынша таңбаланған тауарлар туралы мәліметтердің және тұтыну қаптамаларының саны мен алушы мен жеткізуші туралы деректердің сәйкестігін тексермей, «кері қайтарып алынды» мәртебесінде әкелу туралы қабылдау-беру актісінің/хабарламаның болуын тексереді.
3. «Кері қайтарып алынды» мәртебесінде әкелу туралы қабылдау-беру актісі/хабарлама болмаған кезде жүйе ТІЖ кері қайтарып алу кезінде «ТІЖ кері қайтарып алу қатесі, «кері қайтарып алынды»мәртебесінде ТТҚ АЖ құжаты табылмады»деген қате туралы хабарламаны қалыптастырады.


5.1.6.5 [bookmark: _Toc69509390]Лизингке ТІЖ рәсімдеу
 «Лизингке арналған қойма» белгісімен қойма құру

Бірінші ТІЖ рәсімдеу кезінде Лизинг беруші «Қоймалар» бөліміндегі ВҚ модулінде   «Лизингке арналған қойма» белгісімен қойма құруы қажет, алушының ЖСН/БСН көрсетеді.

[image: ]
198-сурет. Лизингке арналған қойма

«Лизингке арналған қойма»-да ЖСН/БСН көрсетілген Лизинг алушы бірлескен қоймада тауардың қалдығын қалдықтарды өзгерту бойынша функциялардың шектелуімен қарай алады. Лизингке арналған қойманы API арқылы құруға болады.

Қаржы лизингі бойынша бірінші ТІЖ-ді рәсімдеу
1. Лизинг беруші бірінші ТІЖ-ді «Лизинг алушының» санатын көрсете отырып рәсімдейді.
[image: ]
199-сурет. Лизинг берушінің санаты

2. Әрі қарай 21  «Жөнелту /тиеу қоймасы» өрісін толтыру қажет,  лизинг мәнін көрсете отырып қойма құру қажет.
Алушының деректемелерінде ЖСН/БСН толтырылғаннан кейін «Лизинг алушы» санатын көрсетіп таңдау қажет, содан кейін 30. «Алушының қоймасы» өрісінде «Лизингке арналған қойма» белгісі бар қойма қол жетімді болады. «Лизингке арналған» белгісі бар қоймада  алушының ЖСН/БСН көрсетілуі тиіс. 
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200-сурет. «Лизингке арналған қойма» белгісі бар қойманы таңдау

Лизингке арналған қойма егер алушының деректемелерінде алушының ЖСН/БСН-ы лизингке арналған қоймада көрсетілген ЖСН/БСН-нен өзгеше болған жағдайда ғана алушының қоймалар тізімінде пайда болады. 
3. Әрі қарай «G Тауар бойынша деректер» бөлімін толтыру қажет және ТІЖ-ге ЭЦҚ-мен қол қою қажет. 
4. Лизинг беруші ТІЖ-ге қол қойғаннан кейін ТІЖ-ге «Қаралмаған» мәртебесі беріледі және жеткізушінің негізгі қоймасынан тауар есептен шығарылады және алушының растауынсыз «Лизингке арналған қоймаға» түседі.
[image: ]
201-сурет.  Бірінші ТІЖ мәртебесі 

5. Бұл кезде жүйе «L Тауарларды босату бойынша мәліметтер» бөлімін және «М Тауарларды қабылдау туралы мәліметтер» бөлімін автоматты түрде толтырады. 
[image: ]
202-сурет.  Бірінші ТІЖ-де тауарды қабылдау туралы мәліметтер

6. Мұндай ТІЖ-ді растау немесе қабылдамау міндеттілігіне мерзімдерді бақылау жүргізілмейді.
7. Тауарлар «Бірлескен қоймада» бірлескен қоймадан тауарларды алып өту бойынша заңды маңызы бар әрекеттер басталғанға дейін тұрады.

Лизинг үшін қоймадан қайтаруды рәсімдеу
Егер бірлескен қоймадан лизинг затын қайтару қажет болған жағдайда қайтаруға ТІЖ-ді жеткізуші рәсімдейді. 

Қаржылық лизинг шарты (екінші ТІЖ) бойынша міндеттемелерді өтегеннен кейін ТІЖ рәсімдеу
1. Лизинг беруші қаржылық лизинг шарты бойынша міндеттемелер өтелгеннен кейін екінші ТІЖ-ді рәсімдейді, 20. «Жеткізушілер санаты» өрісінде алушының «Лизинг алушы» санатын көрсете отырып «Лизинг беруші»-ні көрсетеді.
[image: ]
203-сурет.  Екінші ТІЖ-дегі жеткізуші санаты және бірлескен қойма мәліметтері

2. Әрі қарай 21 «Жөнелту/тиеу қоймасы» өрісінде «Лизингке арналған қойма» белгісі бар қойманы көрсету қажет. 
3. Алушының деректемелерінде алушының «Лизинг алушы» санатын және 31. «Алушының қоймасы» өрісінде алушының негізгі қоймасын көрсету қажет. 
4. Әрі қарай «G Тауар туралы деректер» бөлімін толтыру қажет. «Бірлескен қойма»-дан Лизинг алушының виртуалды қоймасына екінші ТІЖ рәсімдеу кезінде жеткізуші тауарлар туралы мәліметтерде саны мен атауын өзгертпестен, түзетілген бағаны көрсете алады.
5. Лизинг беруші ТІЖ-ге қол қойғаннан кейін жүйе ТІЖ-ді алушы растағанға/ қабылдамағанға дейін тауарды Бірлескен қоймада резервке қояды. 
6. Екінші ТІЖ-ді растау немесе қабылдамау міндеттілігіне мерзімдерді бақылау жүргізіледі.




5.1.6.6 [bookmark: _Toc69509391]Мобилді қоймаға алып өтуге ТІЖ рәсімдеу
Бұл қойма (G1 «Тауарлар бойынша деректер», G3. «Шарап материалы», G4. «Сыра және сыра сусындары», G5. «Алкоголь өнімдері (сыраны қоспағанда)», G8. « Темекі өнімдері (сандық таңбалаудан басқа), этил спирті мен мұнай өнімдерін қоспағанда «G9. «Сандық таңбалау» бөлімдеріндегі тауарларды сату операцияларында қолданылады. 

Мобилді қойманы құру 
Мобилді қоймаға алып өту үшін «Қойма» бөлімінде - «Мобилді» түріндегі қойманы құру қажет. Қажет болған кезде «Қойма атауы» өрісінде автокөліктің маркасы мен нөмірін көрсетуге болады.
[image: ]
204-сурет.  Мобилді қойманы құру 

	Бұл кезде ЖҚТ және лицензия туралы деректер толтырылмайды, «Мобилді қойма»-да ЖҚТ және лицензия болмайды.
«Мобилді қоймадан» «Бүліну/жоғалту», «Ұрлату», «Жоғалу» немесе «Басқа» себептерін көрсете отырып, «Есептен шығару» нысаны арқылы тауарды есептен шығаруға болады. ВҚ-да басқа нысан түрлерімен жұмыс істеуге тыйым салынуы тиіс. 

 «Мобилді қоймаға» алып өту
1. «Мобилді қоймаға алып өту үшін» 9.1 «ҚР аумағы бойынша бір тұлға шеңберінде алып өту» бөліміне белгі қою арқылы ТІЖ жасау қажет. Тармақ (5.1.6.4.7)

[image: ]
205-сурет.  ТІЖ-дегі «Алып өту» белгісі

2. Әрі қарай «Алушының деректемелері» бөлімінде 30. «Жеткізу/тапсыру» қоймасы өрісінде тізімнен «Мобилді қойма» типті қойманы таңдау қажет.
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206-сурет.  ТІЖ-дегі Мобилді қойма туралы мәліметтер

3. Әрі қарай F. «Көлік түрі» бөлімінде «автомобиль»-ді және АКҚ нөмірін көрсете отырып, автомобиль көлігі туралы мәліметтерді толтыру қажет.
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207-сурет.  Мобилді қоймадағы көлік туралы мәліметтер 

4. Одан әрі ТІЖ-ге қол қою қажет. ТІЖ-ге қол қойғаннан кейін «Қаралмаған» мәртебесі беріледі.
[image: ]
208-сурет.  Мобилді қоймаға алып өту кезіндегі ТІЖ мәртебесі

5. Жеткізуші ТІЖ-ге қол қойғаннан кейін, тауар жеткізушінің негізгі қоймасынан есептен шығарылады және тауар «Мобилді қоймаға» алушының ТІЖ-ді растауынсыз өткізіледі. 
6. «L Тауарларды босату туралы мәліметтер» бөлімі және «М Тауарларды қабылдау туралы мәліметтер» бөліміндегі 86 «Тауарды қабылдау/бас тарту атынан жасалды» және 86.1 «Тауарды қабылдау/қабылдамау күні» өрістері автоматты түрде толтырылады.
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209-сурет.  Мобилді қоймаға алып өту кезінде тауарды қабылдау туралы мәліметтер

Мобилді қоймадан сату
Мобилді қоймадан тауарларды сату үшін ТІЖ рәсімдеу ҚР ішінде сатуға ТІЖ-ге ұқсас рәсімделуі қажет. 
1. Мобилді қоймадан тауарларды сату үшін «В. Жеткізушінің деректемелері» бөліміндегі 21 «Тиеу/жөнелту қоймасы» өрісінде Мобилді қойманы таңдау қажет.
[image: ]
210-сурет.  Мобилді қоймадан сату

2. Әрі қарай «В. Жеткізушінің деректемелері» бөлімінде жеткізу тапсыру мекенжайы бойынша деректерді және қажет болған кезде ЖҚТ мен Қойма туралы мәліметті көрсетіңіз. (Тармақтар 5.1.6.4.9,5.1.6.4.10,5.1.6.4.11)
3. Әрі қарай G «Тауарлар бойынша деректер» бөлімін толтыру қажет. «G8. Темекі өнімдері» бөлімінде акцизделетін тауарларды сату 76. «Операция коды» өрісінде келесі операциялар көрсетілген жағдайда ғана мүмкін болады:
· «41.ТӨ-ні көтере сатуды жүзеге асыратын тұлғамен бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту» немесе
· «42. ТӨ-ні бөлшек саудада сатушыға сату және (немесе) жөнелту (мәмілелерді жасау кезінде орындалған мәмілелер негізінде жазбаша түрде шарт жасаспастан)».
4. Әрі қарай ЭШФ ТІЖ-ге қол қою қажет. ТІЖ-ге «Қаралмаған» мәртебесі беріледі. Мобилді қоймадан тауарларды сату жағдайында тауарды растау рәсімі ҚР ішінде сатуға және ҚР аумағы бойынша бір тұлға шеңберінде алып өтуге ТІЖ рәсімдеудің жалпы үдерісі бойынша жұмыс істейді.

5.1.6.7 [bookmark: _Toc69509392]Алыс-беріс шикізатын өңдеу қоймасына алып өтуге ТІЖ рәсімдеу
ВҚ модулінде «Алыс-беріс шикізатының қоймасы» белгісі бар қойма құру.
«Алыс-беріс шикізатын өңдеу бойынша қойма» белгісі бар қойманы қайта өңдеушінің аумағындағы қойманың нақты орналасқан мекенжайын көрсете отырып шикізатты қайта өңдеуші құрады.
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211-сурет.  Алыс-беріс шикізатын өңдеу бойынша қойма құру 

«Алыс-беріс шикізатын өңдеу бойынша қойма» белгісі бар қойма лицензиямен немесе ЖҚТ-мен салыстырылуы тиіс.
«Алыс-беріс шикізатын өңдеу бойынша қойма» белгісін бірнеше қоймаға қою қажет. 
«Алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу бойынша қойма» белгісін «Бірлескен қойма», «БҚҚ-ға қол жетімділік белгісі», ТД бойынша тауарды қабылдау белгілерімен бір мезгілде қоюға болмайды.

Шикізатты қайта өңдеушіге «Алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу» белгісі бар қоймаға беруге ТІЖ рәсімдеу

Шикізатты өңдеуге берушінің (жеткізушінің) қайта өңдеушіге (алушыға) тауарды беруі үшін ТІЖ толтыру ҚР ішінде тауарды сатуға (5.1.6.4.1-тармақ) ТІЖ-ге немесе импортқа ТІЖ-ге (5.1.6.2.1-тармақ) ұқсас жүзеге асырылады. 
1. Алыс-беріс шикізатын импорттау кезінде импорттық ТІЖ рәсімдеу қажет, бұл кезде «Алушының деректемелері» бөлімінде өзінің деректерін, 30. «Жеткізу/тапсыру қоймасы» өрісінде «Алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу бойынша қойма» белгісі бар қойманы көрсетеді және қажет болған кезде ЖҚТ-ны немесе лицензияны таңдайды. 
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212-сурет.  Импортқа ТІЖ кезінде алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу қоймасы бойынша мәліметтер

2.  Шикізатты ҚР ішінде беру кезінде шикізатты өңдеуге беруші «В. Жеткізушінің деректемелері» бөліміндегі «Жөнелту/тиеу қоймасы» өрісінде өзінің негізгі қоймасын, ал «С. Алушының деректемелер» бөлімінде «Жеткізу/тапсыру қоймасы» өрісінде «Алыс-беріс шикізаты бойынша қойма» белгісі бар қойманы көрсете отырып ТІЖ рәсімдейді және қажет болған кезде ЖҚТ-ны немесе лизенцияны таңдау қажет. 
3. Әрі қарай G «Тауарлар туралы деректер» бөлімін толтыру қажет. АШ-ны қайта өңдеу бойынша ТІЖ рәсімдеу кезінде тауарларға қатысты нөлдік бағаны көрсетуге болады.
4. Әрі қарай сізге ТІЖ-ге ЭСҚ қол қою қажет. Жеткізуші ТІЖ-ге қол қойғаннан кейін тауар жеткізушінің негізгі қоймасынан есептен шығарылады және алушының «Алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу бойынша қойма» белгісі бар қоймасына екінші тараптың растамасынсыз кіріске алынады.

Дайын өнімді өңдеуге берушіге тиеумен ТІЖ рәсімдеу
Қайта өңдеуші шикізатты өңдегеннен кейін ТІЖ рәсімдейді, «Жөнелту/тиеу қоймасының id»  өрісінде «Алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу бойынша қойма»-ны  көрсетеді, ал «Жеткізу/тапсыру қоймасының id» өрісінде өңдеуге берушінің негізгі қоймасын көрсетеді. 
Қайта өңдеуші ТІЖ-ге қол қойғаннан кейін жүйе «ҚР аумағынан тауарларды әкету (Экспорт)» белгісі бар ТІЖ-ді қоспағанда, өңдеуге беруші ТІЖ-ді  растағанға/қабылдағанға дейін алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу бойынша қоймада тұрған тауарға «жолда» мәрбетесін береді.

5.1.6.8 [bookmark: _Toc69509393]Бас кәсіпорынмен филиал үшін алып өтуге ТІЖ рәсімдеу
Бас кәсіпорынның филиал үшін ТІЖ рәсімдеуі және ТІЖ жасау кезінде құрылымдық бөлімше туралы мәліметтерді автоматты түрде толтыруы үшін бас кәсіпорын профилінде келесі баптауларды орындау қажет:
«Құрылымдық бөлімше» бөліміне өту [image: ]
213-сурет.  Құрылымдық бөлімшелер 

Әрі қарай ашылған нысанда қажетті құрылымдық бөлімшеге қарама қарсы «ЭШФ/ТІЖ-де көрсету» белгісін қою керек. 
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214-сурет.  ТІЖ-де құрылымдық бөлімшені көрсетуді баптау

Баптауларды орындағаннан кейін, ТІЖ жасау кезінде бас кәсіпорын профилінің астында «Жеткізуші туралы мәліметтер» бөліміндегі 15 «Құрылымдық бөлімше» өрісінде деректер автоматты түрде толтырылады, сондай-ақ құрылымдық бөлімшенің қоймаларын таңдау қол жетімді болады. 

Бас тұлға үшін филиалмен ТІЖ рәсімдеу
Бас тұлға үшін филиалдың ТІЖ рәсімдеуі және ТІЖ жасау кезінде бас кәсіпорын туралы мәліметтерді автоматты түрде толтыру үшін филиалдың профилінде келесі баптауларды орындау қажет:
«Құрылымдық бөлімшелер» бөліміне өту. 213-сурет.  Құрылымдық бөлімшелер
Әрі қарай бас тұлғада «ЭШФ/ТІЖ-де көрсету» белгісін орнату
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215-сурет.  ТІЖ-де бас тұлғаны көрсетуді баптау

Баптауларды орындағаннан кейін ТІЖ жасау кезінде құрылымдық тұлғаның профилінің астында «Жеткізуші туралы мәліметтер» бөлімінде 13 «СТСН/БСН» өрісінде деректер автоматты түрде толтырылады, сондай-ақ бас кәсіпорынның қоймаларын таңдау қол жетімді болады. 


5.1.6.9  Түзетілген ТІЖ-ді рәсімдеу
Бұрын рәсімделген ТІЖ-ге өзгерістер және (немесе) толықтырулар енгізу, тауарларды жеткізушіні және (немесе) алушыны ауыстыруға әкелмейтін қателерді түзету қажет болған жағдайда бұрын рәсімделген ТІЖ-дің күшін жоя отырып түзетілген ТІЖ рәсімделеді.
	ЭШФ АЖ WEB-порталында егер ТІЖ «Қаралмаған», «Жеткізілді» мәртебесінде тұрса бұрын рәсімделген ТІЖ негізінде түзетілген ТІЖ жазып беру мүмкіндігі беріледі.
Түзетілген ТІЖ жасау үшін журналда ТІЖ-ді таңдау және «ТІЖ-ді түзету» батырмасын басу қажет. Түзетілген ТІЖ жазып беру мерзімі өткеннен кейін «ТІЖ-ді түзету» батырмасы қол жетімсіз болады.
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216-сурет. ТІЖ-ді түзету 
Содан кейін түзетілген ТІЖ деректерінен тұратын, 5. «ТІЖ-ді түзету» бағанында белгі қойылған және ЭШФ АЖ-да «Түзетілген ТІЖ-дің тіркеу нөмірі» өрісі толтырылған ТІЖ нысаны ашылады. 
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217-сурет. ТІЖ-ді түзету белгісі 

Түзетілген ТІЖ-ді Шимай жазба ретінде сақтауға,  екінші тарапқа жіберуге немесе нысанды жай ғана жабуға болады.
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1. Өзгерістер енгізгеннен кейін, Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және алушыға жіберіледі.
2. Қол қойылған ТІЖ «Қаралмаған» мәртебесін алады.

Түзетілген ТІЖ жазып берілгеннен кейін бастапқы ТІЖ-дің күші жойылады және «Күші жойылды» мәртебесін алады.
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218-сурет. ТІЖ-ді түзету белгісі 

Түзетілген ТІЖ алушымен расталуы тиіс, алушы ТІЖ-ді растаған кезде тауар жеткізушінің ВҚ қоймасынан есептен шығарылады.


[bookmark: _Hlk112337187]5.1.6.10. "Қабылданбаған"мәртебесінде ТІЖ негізінде түзетілген ТІЖ ресімдеу

ТІЖ алушының бас тартуына өзгерістер және (немесе) толықтырулар енгізу қажет болған жағдайда, өз күшін жоймай қабылданбаған ТІЖ-қа түзетілген ТІЖ ресімделеді.
Егер ТІЖ "қабылданбаған"мәртебесінде болса, бұрын қабылданбаған ТІЖ негізінде түзетілген ТІЖ жазып беру мүмкіндігі ЭШФ АЖ WEB-порталында ұсынылған.
Қабылданбаған ТІЖ негізінде түзетілген ТІЖ-ды қайтарылған күнінен бастап үш жұмыс күні ішінде ресімдеуге жол беріледі.
Түзетілген ТІЖ негізінде түзетілген ТІЖ жазып беру кезінде ТІЖ ұлғайтылмайды, алғашқы ТІЖ растау мерзімдеріне сәйкес мерзім шегінде қалады.
Түзетілген ТІЖ құру үшін журналда "қабылданбаған" мәртебесінде ТІЖ таңдау және "ТІЖ түзету"батырмасын басу қажет. Үш жұмыс күні өткеннен кейін, "ТІЖ түзету" батырмасы қол жетімді болмайды.
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255 сурет. Қабылданбай қалғандардың негізінде ТІЖ-ты түзету

Содан кейін түзетілетін ТІЖ деректері бар ТІЖ нысаны ашылады. ЭШФ АЖ-да "ТІЖ түзету" бағанында және "түзетілетін ТІЖ тіркеу нөмірі" жолдарымен толтырылған.
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256 сурет. ТІЖ түзету Белгісі

Түзетілген ТІЖ-ты жоба ретінде сақтауға, екінші жағына жіберуге немесе жай ғана нысанды жабуға болады.
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3. Өзгерістер енгізілгеннен кейін форманы RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және алушыға жіберіледі.
4. Қол қойылған ТІЖ "қаралмаған" мәртебесін қабылдайды.

ТІЖ түзетілгеннен кейін бастапқы ТІЖ жойылмайды және мәртебесі "қабылданбайды" болып қалады.
Түзетілген ТІЖ кері қайтарылған немесе қабылданбаған кезде, негізгі немесе түзетілген ТІЖ "қабылданбаған"мәртебесінде қалады.
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257 сурет. ТІЖ мәртебесі "қабылданбады"

Қабылданбаған ТІЖ негізінде түзетілген ТІЖ бар екендігі туралы ақпаратты қарау үшін "қабылданбаған" мәртебесінде ТІЖ таңдау және "байланысты құжаттар"батырмасын басу қажет.
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Сурет 258. Байланысты құжаттар
Түзетілген ТІЖ алушы растауы тиіс, ТІЖ алушы растаған кезде тауар жеткізушінің ӘК-нен есептен шығарылады.
Түзетілген ТІЖ негізінде негізгі немесе түзетілген ЭШФ жазып беріледі. Қабылданбаған ТІЖ негізінде жазып берілген ЭШФ-мен және қабылданбаған ТІЖ негізінде жазып берілген ЭШФ-мен байланыс жоқ. ЭШФ-дағы айналым күні ТІЖ-дан жөнелту күні деректерінің негізінде алынады.

5.1.6.11 [bookmark: _Hlk112337358]  	ТІЖ-ді кері қайтарып алу
ЭШФ АЖ WEB-порталында түзетілген ТІЖ мүмкіндігі берілген. ЭШФ АЖ-да тіркелген, Алушыға жолданған немесе тауарларды импорттауға/экспорттауға рәсімделген ТІЖ-ді кері қайтарып алуға болады. 
Кері қайтарып алуға «Қаралмаған» немесе «Жеткізілген» мәртебесіндегі ТІЖ жатады. Егер ТІЖ-ді қайтарып алудың соңғы күні демалыс немесе мереке күніне келсе, онда мерзім демалыс күнінен кейінгі келесі жұмыс күніне ауыстырылады. ТІЖ-ді қайтарып алғаннан кейін ол «Кері қайтарып алынған» мәртебесін алады. «Кері қайтарып алынған» мәртебесіндегі ТІЖ түзетілген ТІЖ немесе электрондық шот-фактура жазып беруге негіз болып табылмайды. ТІЖ-ді жаңа ТІЖ рәсімдеместен кері қайтарып алуға болады.
Кері қайтарып алуға ТІЖ рәсімдеу үшін «ТІЖ журналы»-на өту және «Қаралмаған» немесе «Жеткізілген» мәртебесіндегі бұрын жіберілген ТІЖ-ді таңдау қажет.
Егер ТІЖ жазып беру мерзімі кері қайтарып алу мерзімінен аспаса, ТІЖ таңдау кезінде журналда «Кері қайтарып алу» батырмасы көрінеді. 
[image: ]

[image: ]
219-сурет. ТІЖ-ді кері қайтарып алу 

«Кері қайтарып алу» батырмасын басқаннан кейін ашылған терезеде кері қайтарып алу себебін көрсету керек. 
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220-сурет. ТІЖ-ді кері қайтарып алу себебі 

Әрекетке RSA сертификатымен қол қою қажет:
[image: ]
221-сурет. Қолтаңба сертификатын таңдау 

1. Жазып берілген кері қайтарып алынған ТІЖ «Кері қайтарып алынған» мәртебесін алады:
[image: ]
222-сурет. «Кері қайтарып алынды» мәртебесі

5.1.6.12 [bookmark: _Toc69509396]Салық төлеушімен ТІЖ-ді растау/қабылдамау 
Алушымен ТІЖ-ді растау келесі жағдайларда талап етілмейді:
· тауарларды экспортқа сату кезінде;
· тауарларды жеке кәсіпкер болып табылмайтын жеке тұлғаға сату кезінде.

1. Алынған ТІЖ-ді растау/қабылдамау үшін ТІЖ журналында «Қаралмаған», «Жеткізілген» немесе «МКО инспекторымен расталған» мәртебесіндегі алынған ТІЖ-ді таңдайсыз.
[image: ]

2. Әрі қарай ТІЖ-ді растау үшін «Растау» батырмасын басыңыз.

[image: ]
223-сурет. ТІЖ-ді растау 
3. Әрі қарай Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ТІЖ сақталады және тауар ВҚ қоймасынан есептен шығарылады.
[image: ]
224-сурет. ТІЖ-ге қол қою 

Қол қойылған ТІЖ «Расталған» мәртебесін алады.[image: ] 
225-сурет. «Расталған» мәртебесі


1. Қабылдамау үшін «Жеткізілді» мәртебесіндегі ТІЖ қол жетімді. ТІЖ-ді қабылдамау үшін ТІЖ журналында ТІЖ-ді таңдайсыз және «Қабылдамау» батырмасын басасыз.

[image: ]
226-сурет. ТІЖ-ді қабылдамау

2.  «Қабылдамау» батырмасын басқаннан кейін қабылдамау себебін көрсетіңіз:
[image: ]
 227-сурет. ТІЖ-ді қабылдамау себебі 

3. Әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қойыңыз:
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228-сурет. ТІЖ қабылдамауға қол қою 
4. Қол қойылған ТІЖ Қабылданбады» мәртебесін алады, тауар жеткізушінің ВҚ-сынан есептен шығарылмайды.
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229-сурет. «Қабылданбады»  мәртебесі

5.1.6.13 [bookmark: _Toc69509397] ТІЖ-растау/қабылдамау мерзімдерін бұзу туралы хабарлама құру 
Хабарламаны алу, сондай-ақ онымен танысу алушыны ТІЖ алуды растаудан немесе қабылдамаудан босатпайды.
Хабарламалар егер алушы оған жолданған ТІЖ-ді растамаған немесе бас тартпаған жағдайда жасалады. Хабарлама ТІЖ жазып берген күннен бастап 21 күнтізбелік күн ішінде жасалады. Егер 21 күн демалыс күніне түссе, онда хабарлама демалыс күнінен кейінгі бірінші күнтізбелік күнге келеді.
Хабарлама жібергеннен кейін ЭШФ АЖ-ға кірген кезде ЭШФ АЖ барлық функциялары қол жетімсіз болады. Хабарламамен танысқаннан кейін танысқанын растау үшін. Хабарламаға RSA сертификатымен қол қою қажет.
Хабарламаны алу, сондай-ақ онымен танысу алушыны ТІЖ алуды растаудан немесе бас тартудан босатпайды.
	Хабарламаға қол қойғаннан кейін ЭШФ АЖ функциялары қол жетімді болады. 

Қол қойылған хабарламаларды «Хабарламалар журналында» қарауға болады. Бұл үшін қапталдағы мәзірде ТІЖ/Хабарламаны таңдау қажет.

[image: ] 
230-сурет. «Хабарламалар» кіші мәзірі
«Хабарламалар журналы» ашылады, кестеде барлық қол қойылған хабарламалар көрінеді.
[image: ]
231-сурет. «Хабарламалар» кіші мәзірі
Хабарламаларды қарау үшін оны тізімнен таңдаңыз және «Қарау» батырмасын басыңыз.

5.1.6.14  Тауарды қайтаруға ТІЖ рәсімдеу
Қайтаруға ТІЖ бастапқы, бастапқы импорттық немесе ЭШФ АЖ-да «Расталған» мәртебесінде тіркелген түзетілген ТІЖ негізінде, ал 8.1 «Экспорт» белгісі бар ТІЖ үшін «Қаралмаған» немесе «МКО инспекторымен расталған» мәртебесіндегі ТІЖ негізінде рәсімделеді.
Қайтаруға ТІЖ бұрын экспортталған тауарларды қайтару кезінде алушымен жасалуы мүмкін.ТІЖ-де «Бұрын ТІЖ бойынша қабылданған тауарды қайтару» белгісі, ал бастапқыда «Экспорт» белгісі.
Қайтаруға ТІЖ-ді Жеткізуші Жеке тұлғаға Жеке саудада сатуға ТІЖ жазып берілген немесе тауарларды ҚР-дан тысқары жерлерге әкету жүзеге асырылған жағдайларда жасай алады.

Тауарды қайтаруға ТІЖ рәсімдеу үшін чекбос көмегімен «ТІЖ журналына» өту, ТІЖ-ді таңдау және «ТІЖ тауарын қайтару» батырмасын басу қажет. 

[image: ]
232-сурет. Тауарларды қайтару 

Осыдан кейін 6 «Бұрын ТІЖ бойынша қабылданған тауарды қайтару» бағанында белгі қойылған және ЭШФ АЖ-да ТІЖ тіркеу нөмірі өрісі толтырылған ТІЖ нысаны ашылады.
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233-сурет. 6. Бұрын қабылданған тауарды қайтару белгісі 

Маңызды! Егер тауарлар бөлімдерінің бағандарында көрсетілген мәндер бұрын жазылып берілген барлық қайтару ТІЖ-дерін есепке алғанда, қайтару үшін жазылып берілген ТІЖ-де көрсетілген мәндерден аспаса қайтаруға ТІЖ-ді бірнеше рет рәсімдеуге болады.
Егер көрсетілген мәндер асып кетсе, онда қателерде тиісті хабарламалар шығады. (234-сурет. ВҚ-дағы қалдықтарды бақылау)
Мысалы, СТ Негізгі қоймасы <Қойманың атауы> қоймасында 20 Килограмм көлеміндегі 10.11.11.01-0201100001 тауар жоқ.
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234-сурет. ВҚ-дағы қалдықтарды бақылау 

Қайтаруға ТІЖ-ді Шимай жазба ретінде сақтауға, екінші тарапқа жіберуге, немесе жай ғана нысанды жауып қоюға болады.

[image: ]

1. Жіберу үшін Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады, алушы тауарды растағаннан кейін  тауар ВҚ-дан есептен шығарылады.
2. Қол қойылған ТІЖ «Қаралмаған» мәртебесін алады.

5.1.6.15 [bookmark: _Toc69509399] 	16.01.2021 жылға дейін сатып алынған тауарды қайтару

16.01.2021 жылға дейін сатып алынған тауарды қайтару қосымша ЭШФ негізінде жүзеге асырылады. 
Егер негізгі ЭШФ бойынша тауарлардың қозғалысы болған болса, жеткізушідегі қалдықтарды қалпына келтіру қосымша ЭШФ негізінде жүзеге асырылады. Егер негізгі ЭШФ-да қозғалыс жүргізілмеген болса қалдықтарды қалпына келтіруді жеткізуші «Қалдықтар» ВҚ нысаны арқылы жүзеге асырады.
Егер ЭШФ АЖ-да ЭШФ жазылып берілмеген болса тауарды қайтару «жазып беру талабы болған жоқ» себебімен қағаз ТІЖ негізінде жүзеге асырылады.
 
5.1.6.15.1 Қағаз ТІЖ енгізу
ЭШФ АЖ-ның WEB-порталында қағаз ТІЖ енгізу мүмкіндігі берілген. Қағаз ТІЖ енгізу бұрын қағаз тасығышта рәсімделген бастапқы ТІЖ-ді енгізуге арналған. Қағаз ТІЖ енгізудің себептері келесілер болуы мүмкін:
· «жазып беру талабы болған жоқ» - тауар СЭҚТН кодының ВҚЖА-сында «ВҚ» белгісін қолдану күніне дейін алып өтілген кезде;
· «Қарапайым жүйе немесе жоспарлы жұмыстар» - ЭШФ АЖ-да жоспарлы техникалық жұмыстар жүргізілген кезде;
· «уәкілетті органмен бұғаттау» - ЭШФ АЖ электрондық құжаттарын жазып беруді бұғаттау.
1. Қағаз тасығыштан ТІЖ енгізу үшін басты беттегі ТІЖ тақтайшасын басу қажет. (235-сурет).
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235-сурет. ЭШФ АЖ басты беті
2. ТІЖ журналы ашылады. Қағаз ТІЖ енгізуді жүзеге асыру үшін «Қағаз ТІЖ енгізу» батырмасын басу қажет (236-сурет).
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236-сурет. ТІЖ журналы
3. ЭШФ АЖ жүйесінде ТІЖ деректерін толтыру үшін «Қағаз ТІЖ енгізу» бөлімі бар ТІЖ нысаны ашылады.
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237-сурет. Қағаз ТІЖ енгізу
4. Әрі қарай 2.1 «Қағаз тасығышта ТІЖ жазып беру күні» өрісін толтырамыз және тізімнен «Қағаз тасығышта жазып беру себебін» таңдаймыз  (238-сурет).
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238-сурет. Қағаз ТІЖ енгізу
5. Себеп ФЛБ-ға сәйкес таңдалады  13-кесте
13-кесте. Қағаз ТІЖ енгізу
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	2.1
	
	1) Қағаз ТІЖ енгізу кезінде таңдалған себеп негізінде қол жетімді кезеңді таңдау үшін күнтізбеде көрсетіледі. 
2) Егер «Қарапайым жүйе» себебі таңдалса, онда қарапайым жүйе болған кезең көрсетіледі. 
3) Егер «Жүйеге кіруді бұғаттау» себебі таңдалса, онда СТ-ның Жүйеге кіруі заңсыз бұғатталған кезең көрсетіледі. 
4) Егер «Жазып беру талабы болған жоқ» себебі таңдалса алдыңғы 5 жылдағы күнтізбе көрсетіледі.
Күнтізбеден қол жетімді кезеңді таңдау
Егер «Жазып беру талабы болған жоқ» деген себеп таңдалған болса көрсетілген күн бойынша келесі тексерулер жүзеге асырылады: 
1. Егер қағаз ТІЖ күні 16.01.2021 ж. дейін болса тексеру жүзеге асырылмайды.
2. Егер «Қағаз тасығыштағы жазып беру күні» «ТІЖ жазып беру талабы болған жоқ» деген себеппен 16.01.2021-ге тең немесе одан кеш болса, онда «Көрсетілген күнде жазып беру міндеттемелері бар. Сіз «ТІЖ жазып беру талабы болған жоқ» себебімен қағаз ТІЖ енгізе алмайсыз» деген қате көрсетіледі
	Жоқ

	2.1.1
	Себебі
	Анықтамадан таңдау: 
•Қарапайым жүйе 
•Жүйеге кіруді бұғаттау 
• Жазып беру талабы болған жоқ 
 Жазып беру талабы болған жоқ себебін көрсеткен кезде ТІЖ бойынша тауар қозғалысы жүзеге асырылмайды.
	Иә

	3
	Тауарды тиеу күні
	1)Егер  2. «Қағаз тасығышта ТІЖ рәсімдеу күні» өрісі толтырылса және «Жазып беру талабы болған жоқ» себебі көрсетілсе өткен кезеңнің күнін көрсетуге болады, бірақ ағымдағы күннен бастап бес жылдан ерте емес.
2) Егер «Жүйеге кіруді бұғаттау» немесе «Қарапайым жүйе» себебі көрсетілсе тұрып қалу хаттамасында анықталған кеезеңге немесе СТ-ны бұғаттау кезеңіне тең немесе одан артық болуы тиіс екенін тексеру. 

	Иә



6.  Әрі қарай бөлімдердің өрістері ТІЖ түріне байланысты жоғарыда сипатталған тармақтарға сәйкес толтырылады.



[bookmark: _Hlk112337745]5.1.6.16.1 «Жүйенің бос тұру» себебінен тауарды қайтару үшін  түзетілген қағаз жүзіндегі ТІЖ және қағаз жүзіндегі ТІЖ енгізу
1.	WEB-порталда "жүйенің бос тұру"себебін көрсете отырып, тауарды қайтаруға түзетілген қағаз ТІЖ және ТІЖ енгізу мүмкіндігі бар. 
2.	Түзетілген қағаз ТІЖ енгізу үшін ТІЖ журналында бастапқы ТІЖ таңдау (ол электрондық немесе бұрын қағаз тасығышта енгізілген болуы мүмкін) және "ТІЖ түзету"батырмасын басу қажет.
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279 Сурет. Қағаз жүзінде түзетілген ТІЖ енгізу

1. Нәтижесінде толтыру үшін түзетілген шот-фактураның нысаны ашылады, онда қосымша жолдар да бар: 1.1. "қағаз тасымалдағышта ТІЖ ресімдеу күні" және 1.1.1. "себеп".
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2. Тауарды қайтаруға қағаз ТІЖ енгізу үшін ТІЖ журналында негізгі немесе түзетілген ТІЖ (ол электрондық немесе бұрын қағаз тасығышта енгізілген болуы мүмкін) таңдап, "ТІЖ тауарын қайтару"батырмасын басу қажет.
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3.	Нәтижесінде толтыру үшін тауарды қайтаруға ТІЖ нысаны ашылады, онда қосымша жолдар да бар: 1.1 "ТІЖ қағаз тасығышта ресімделген күні" және 1.1.1 "себеп".
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5.1.6.15.2 [bookmark: _Toc69509401][bookmark: _Hlk112338029]API арқылы ТІЖ алу
ТІЖ алуды сіздің есепке алу жүйеңіздегі API механизмі жолымен жүргізуге болады. Ол үшін SntWebService сервисінен querySntById әдісі қолданылады. Сіз әзірлеушінің ағымдағы ​​жиынтығы мен сервистердің сипаттамасын сілтеме арқылы жүктей аласыз: http://kgd.gov.kz/ru/content/api-interfeys-web-prilozheniya-elektronnye-scheta-faktury-1.

5.1.6.18. «Шағын сауда нүктесі» режимін қолдана отырып, алғашқы ТІЖ ресімдеу
 
"Шағын сауда нүктесі" режимі "заңды тұлға", "дара кәсіпкер" ретінде тіркелген ЭШФ АЖ қатысушыларында, сондай-ақ оператор немесе сенім білдірілген өкіл ретінде қосымша тіркеу түрі бар ст-да қолданылуы мүмкін.
"Шағын сауда нүктесі" режимі импорттық ТІЖ, экспортқа ТІЖ және орнын ауыстыруға ТІЖ қолданылмайды.

"Шағын сауда нүктесі"шарттары:
Бөлшек сауданы жүзеге асыратын субъект болып табылатын салық төлеушіге тауарларды (акцизделетіндерден басқа) өткізу кезінде алушы бір мезгілде мынадай өлшемшарттарға сәйкес келген кезде:
- оңайлатылған декларация негізінде арнаулы салық режимін қолдану;
- ҚҚС төлеуші ретінде тіркеу есебінде тұрмайды;
- қызмет түрлеріне сәйкестігі (бөлшек сауда, азық-түлікпен және сусындармен қамтамасыз ету бойынша қызметтер көрсету, экономикалық қызметтің жалпы жіктеуішіне сәйкес);
-деректерді тіркеу және беру функциясы бар бақылау-кассалық машинаны қолдану.
- ТІЖ ресімдеу кезінде мұндай салық төлеушіге алушының санатына автоматты түрде "шағын сауда нүктесі"белгісі қойылады.
– Осы тармақтың ережесі шектері ЕАЭО кедендік шекарасының учаскелеріне толық немесе ішінара сәйкес келетін "еркін (арнайы, ерекше) экономикалық аймақ" (бұдан әрі-АЭА) аумағында тауарларды өткізуге қолданылмайды.

ТІЖ ресімдеу
1.	Жаңа ТІЖ құру, ТІЖ көшірмесін жасау немесе ТІЖ жобасын редакциялау "ТІЖ журналынан"жүзеге асырылады.
2.	С бөлімін толтырған кезде алушының деректемелері 22-жолда. "ЖСН\БСН" алушының деректерін көрсету қажет. Егер алушы "шағын сауда нүктесі" ретінде тіркелсе, онда 26-жолда. "Алушының санаты "автоматты түрде"шағын сауда нүктесі" белгісі толтырылады
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 3. Егер салық төлеуші шағын сауда нүктесі ретінде тіркелген болса, "шағын сауда нүктесі" санатындағы белгіні алып тастауға болмайды. Керісінше, егер салық төлеушіде "шағын сауда нүктесі" ретінде тіркеу болмаса, онда "шағын сауда нүктесі" белгісі редакциялау үшін қол жетімді болмайды.
4. Бастапқы немесе түзетілген ТІЖ ресімдеу кезінде алушының "шағын сауда нүктесі" санатын көрсеткен кезде операцияның коды көрсетілуі мүмкін.

Кесте 16. Шағын сауда нүктесі санаты үшін операция коды
	бөлім
	Операция коды 

	G4 "сыра және сыра сусындары"
	7.көтерме саудада АӨ бөлшек саудада жөнелту;
10.АӨ өндірушімен бөлшектеп жөнелту;

	G5 " алкоголь өнімі (сыра мен сыра сусынынан басқа)
	7.көтерме саудада АӨ бөлшек саудада жөнелту;
10.АӨ өндірушімен бөлшектеп жөнелту;

	G6 "мұнай өнімдері бойынша деректер"
	21 бөлшек сауда желісіне өткізу;

	G8 " темекі өнімдері бойынша деректер (цифрлық таңбалауды қоспағанда)
	38. ТӨ өндіруді жүзеге асыратын тұлғаның бөлшек саудада өткізушіге өткізуі және (немесе) тиеп-жөнелтуі;
39. көтерме саудада өткізуді жүзеге асыратын тұлғаның бөлшек саудада өткізушіге ТӨ өткізуі және (немесе) тиеп-жөнелтуі;
42. ТӨ бөлшек сауда сатушысына өткізу және (немесе) тиеп-жөнелту (олар жасалған кезде орындалатын мәмілелер негізінде жазбаша нысанда шарт жасаспай).

	"Алушының санаты" жолында "шағын сауда нүктесі" белгісі кезінде операцияның өзге кодын таңдауға тыйым салынады.



5. Қалған бөлімдерді толтыру 5.1.6.4.1-тармаққа ұқсас жүзеге асырылады
6. ТІЖ жіберу үшін "Жіберу" батырмасын басыңыз. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ТІЖ сақталады және алушыға жіберіледі. Жіберілген ТІЖ "қаралмаған"мәртебесінде ТІЖ журналында көрсетіледі.
7. "Шағын сауда нүктесі" санатынан ТІЖ алушы растамайды, егер тек G1 бөлімі толтырылса. ТІЖ-ға қол қойылғаннан кейін тауар жеткізушінің ВҚ-нан есептен шығарылады және алушының қоймасына түседі.
8. ТІЖ алушымен расталады:
-Алушының "шағын сауда нүктесі" санаты болған кезде және G2-G8 бөлімдерінің бірін толтырған кезде,
- "АЭА аумағына өткізу" деген 7.5-жолда белгі болған және "АЭА аумағы"деген 7.5.1-жолда "Қорғас" ШЫХО" деген 13-АЭА аумағының коды болған кезде .
Алушы ТІЖ растағаннан кейін тауар жеткізушінің ВҚ-нан есептен шығарылады және алушының қоймасына түседі.


5.1.6.19. «Шағын сауда нүктесі» режимін қолдана отырып, түзетілген ТІЖ ресімдеу

Түзетілген ТІЖ құру үшін журналдағы ТІЖ таңдау және "ТІЖ түзету"батырмасын басу қажет. ТІЖ түзетілген шығару мерзімі өткеннен кейін "ТІЖ түзету" батырмасы қол жетімді болмайды.
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284 сурет. ТІЖ түзету батырмасы

9. Содан кейін түзетілетін ТІЖ деректері бар ТІЖ нысаны ашылады. ЭШФ АЖ-да "ТІЖ түзету" бағанында және "түзетілетін ТІЖ тіркеу нөмірі" жолымен толтырылған
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10. 26-жолдағы деректер. "Алушының санаты ""шағын сауда нүктесінің" салық төлеуші тіркелген кезде автоматты түрде толтырылады. Егер түзетілген ТІЖ ресімдеу сәтінде салық төлеушіде "шағын сауда нүктесі" режимі қолданылмаса,  толтырылмайды және "шағын сауда нүктесі" мекенжайына ресімдеу мүмкін емес.
11.	Қалған бөлімдерді толтыру қате тармағына ұқсас жүзеге асырылады! Сілтеме көзі табылмады.
12. "Шағын сауда нүктесі" белгісі бар ТІЖ бойынша сатып алынған тауарды көтерме сауда үшін ТІЖ-ты пайдалануға болмайды. ТІЖ 6. "тауарды қайтару" белгісімен ресімдеуге болады, 9. "Өткізу"," бөлшек саудада өткізу "белгісі бар ТІЖ," бөлшек саудада өткізу " белгісі бар ЭШФ және ВҚ нысандарында пайдаланылады. Өзге жағдайларда хабарлама шығады
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13. ТІЖ жіберу үшін "Жіберу" батырмасын басыңыз. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ТІЖ сақталады және алушыға жіберіледі. Жіберілген ТІЖ "қаралмаған"мәртебесінде ТІЖ журналында көрсетіледі.
14. "Шағын сауда нүктесі" санатынан ТІЖ алушы растамайды, егер тек G1 бөлімі толтырылса. ТІЖ-ға қол қойылғаннан кейін тауар жеткізушінің ВҚ-нан есептен шығарылады және алушының қоймасына түседі.
15. ТІЖ алушымен расталады:
-Алушының "шағын сауда нүктесі" санаты болған кезде және G2-G8 бөлімдерінің бірін толтырған кезде,
- "АЭА аумағына өткізу" деген 7.5-жолда белгі болған және "АЭА аумағы"деген 7.5.1-жолда "Қорғас" ШЫХО" деген 13-АЭА аумағының коды болған кезде .
Алушы ТІЖ растағаннан кейін тауар жеткізушінің ВҚ-нан есептен шығарылып  алушының қоймасына түседі.


5.1.6.20. Шағын сауда нүктесімен қайтаруға ТІЖ ресімдеу

ТІЖ қайтаруға ЭШФ АЖ "расталған" немесе "жеткізілген"мәртебесінде тіркелген бастапқы немесе түзетілген ТІЖ негізінде ресімделеді.
1. Алушының "шағын сауда нүктесі" санатының болуымен  бұрын алынған тауарды ТІЖ бойынша қайтарған кезде ТІЖ-ты қайтаруға алушы ресімдейді.:
-G2-G8 бөлімдерінің бірін толтыру кезінде,
- "АЭА аумағына өткізу" деген 7.5-жолда белгі болған және "АЭА аумағы"деген 7.5.1-жолда "Қорғас" ШЫХО" деген 13-АЭА аумағының коды болған кезде .
Алушының "шағын сауда нүктесі" санаты және G1 толтырылған бөлімі болған жағдайда, өнім беруші қайтаруға ТІЖ ресімдейді
2. ТІЖ ресімдеу үшін тауарды қайтару үшін чекбокс көмегімен "ТІЖ журналына" өту қажет. ТІЖ таңдау және "ТІЖ тауарын қайтару"батырмасын басу.
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286 Сурет. Тауарды шағын сауда нүктесімен қайтару

3. Қалған бөлімдерді толтыру 5.1.6.14-тармаққа ұқсас жүзеге асырылады
4. ТІЖ жіберу үшін "Жіберу" батырмасын басыңыз. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ТІЖ сақталып алушыға жіберіледі. Жіберілген ТІЖ "қаралмаған"мәртебесінде ТІЖ журналында көрсетіледі.

5.1.6.21. "Есептен шығарылған тауар" қоймасын құру және тауарды есептен шығару

Алушының "шағын сауда нүктесі" санаты бар ТІЖ алғаннан кейін алушы тауарды пайдаланбаған кезде тауар күнтізбелік 30 күнге "есептен шығарылған тауарлар" қоймасына автоматты түрде есептен шығарылады.
"Есептен шығарылған тауарлар" қоймасы салық төлеушіде" шағын сауда нүктесі "ретінде тіркелген жағдайда автоматты түрде жүйемен құрылады.
1. "Есептен шығарылған тауарлар" қоймасын қарау үшін "қоймалар"режимін таңдау қажет
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287  cурет. Қойма режимін таңдау

2. "Есептен шығарылған тауарлар" қоймасы қоймалар тізімінің соңында орналасқан. Қойма есептен шығарылған тауарларды өңдеуге болмайды.

[image: ]
288 сурет . "Есептен шығарылған тауарлар" қоймасы

3. Қойманы ашу үшін бөлшектеп ЭШФ және ТІЖ жазып беру үшін есептен шығарылған тауарлар "ЭШФ\ТІЖ жазып беру үшін Ашу" батырмасын басу қажет.
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289 Сурет . "Есептен шығарылған тауарлар" қоймасын ашу

4. Қойма мәртебесі "ЭШФ жазып беру үшін ашық"болып өзгереді
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5. Қойманы жабу үшін ЭШФ және ТІЖ жазып беру үшін есептен шығарылған тауарлар бөлшек саудада "ЭШФ жазып беру үшін жабу"батырмасын басу қажет.
6. Ескерту хабары шығады
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7. Әрекетті жалғастыру үшін Иә батырмасын басыңыз
8. Осыдан кейін қойма мәртебесі "ЭШФ / ТІЖ ресімдеу үшін жабық"болып өзгереді
[image: ]


5.1.6.22. "Шағын сауда нүктесі" режимінен ерікті түрде бас тарту

1. "Шағын сауда нүктесі" ретінде тіркелудің болуы туралы мәліметтерді көру үшін мәзір элементін таңдау қажет


[image: ]
290 Сурет. шағын сауда нүктесі таңдау мәзірі

2.	Тіркеу болған жағдайда экранда ақпарат көрсетіледі

[image: ]
291 Сурет. Шағын сауда нүктесін тіркеу туралы ақпарат

3. Егер "шағын сауда нүктесі" ретінде жарамды Тіркеу болса, мәртебе "жарамды"болады.
4. Егер мәртебе "жабық" болса, онда бұл жағдайда "шағын сауда нүктесі" режимін қолдану мүмкін емес. "Әрекет етпейді" мәртебесі "шағын сауда нүктесі" режимінен өз еркімен бас тартқан жағдайда берілуі мүмкін
5. "Шағын сауда нүктесі" режимінен бас тарту үшін "бас тарту"батырмасын басыңыз

[image: ]
292 Сурет . Шағын сауда нүктесінен бас тарту

6. Бас тартуға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін шағын сауда нүктесіне "әрекет етпейді"мәртебесі беріледі. Мәртебе бас тартуға қол қойылғаннан кейін келесі күні өзгереді.
7. Шағын сауда нүктесі режимінің жұмысын қалпына келтіру үшін "қалпына келтіру"батырмасын басу керек.
8. "Шағын сауда нүктесі" режимінен 30 күнтізбелік күнде бір реттен жиі емес бас тартуға және қайта бастауға болады. "Шағын сауда нүктесі" режимінің жұмысын күнтізбелік 30 күн лимитімен тоқтатуға және қайта бастауға болады, яғни "шағын сауда нүктесі" режимінен бас тартсаңыз, режим жұмысын күнтізбелік 30 күннен кейін қайта бастауға болады.


5.2 [bookmark: _Toc30865870][bookmark: _Toc69509402]Виртуалды қойма (ВҚ)
1. ЭШФ АЖ-ға кіргеннен кейін Сіз өзіңіз жұмыс істейтін профайлды таңдаңыз (239-сурет).
 [image: ]
239-сурет. Профайл таңдау
2. ВҚ басты парағы көрсетіледі (240-сурет).
[image: ]
240-сурет.  «Қойма» қойындысы
3. Сонымен бірге сол жақта ВҚ функционалымен жұмыс істеуге мүмкіндік беретін қаптал мәзір бар (241-сурет).
[image: ]
241-сурет. Қаптал мәзір
4. ВҚ-мен жұмыс істеу үшін мәзірдің тармақтарының біреуін таңдаңыз:
· Мәзірдің «Тауарлар қалдықтары» мәзірінде – салық төлеушінің (бұдан әрі – СТ) барлық тауар қалдықтары көрсетіледі;
[image: ]
242-сурет. «Тауарлар қалдықтары» журналы

· Мәзірдің «Қоймалар» тармағы СТ қоймасын құру немесе алып тастауға мүмкіндік береді.
[image: ]
243-сурет. «Қоймалар» журналы
· Мәзірдің «Нысандар журналы» тармағы ВҚ-ға кіріске алу және одан есептен шығару нысандарын жасауға мүмкіндік береді (244-сурет).
[image: ]
244-сурет. Нысандармен жұмыс істеу функционалы
· Мәзірдің «ВҚ Жаһандық анықтамасы» тармағы анықтамада тұрған барлық жайғасымды қарауға мүмкіндік береді (245-сурет).
 [image: ]
245-сурет. ВҚ Жаһандық анықтамасы
Мәзірдің «ТД» тармағында жүйедегі барлық ТД болады (246-сурет).
 [image: ]
246-сурет. «ТД» қойындысы
· Мәзірдің «СЕН 328.00» тармағында жүйедегі барлық СЕН 328.00 болады (247-сурет).
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247-сурет. «ТД» қойындысы
· Мәзірдің «ЭШФ журналы» тармағы ЭШФ-мен жұмыс істеу функционалына өтуге мүмкіндік береді.
[image: ]
5.2.1 Қоймамен жұмыс істеу
5.2.1.1 Қойма құру

7. ВҚ-мен жұмыс істеу үшін қойма құру қажет. Бұл үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және мәзірдің «Қоймалар» тармағына өту қажет. 
 [image: ]
248-сурет. «Қойма» қойындысы

8. «Қойма құру» батырмасын басыңыз
[image: ]
249-сурет. «Қойма құру» батырмасы

9. Содан кейін қажетті өрістерді толтырыңыз және «Қойманы сақтау» батырмасын басыңыз (251-сурет).
[image: ]
250-сурет. Қойманы тіркеу нысаны
10. ЭШФ АЖ-да бірінші қойманы құрған кезде қоймалардың виртуалды қоймаларының келесі белгілері қол жетімді:
1) «Артықшылықты қойма» – виртуалды қоймаға тауарларды автоматты түрде кіріске алу және есептен шығару үшін ЭШФ АЖ қатысушысымен анықталған қойма;
2)	«Тауарларға декларация бойынша тауарларды кіріске алу қоймасы» – тауарларға декларация бойынша тауарларды автоматты түрде кіріске алуға арналған қойма;
3)	«Көпшілік қойма» – тауарларды алып өту және сату кезінде қойманы таңдау үшін сатып алушы жеткізушіге ұсынатын қойма;
4)	«Бірлескен қызметке қатысушылар қоймасы» – бірлескен қызметке қатысушылар пайдаланатын қойма (бұдан әрі – БҚҚ қоймасы);
5)	«Лизингке арналған қойма» – белгілі бір уақыт ішінде әртүрлі контрагенттер (жеткізуші немесе алушы) бірлесіп пайдалануға арналған қойма;
6)	«Алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу бойынша қойма» – шикізатты қайта өңдеуге беруші және қайта өңдеуші пайдаланатын қойма;
7)	«Қайта ұйымдастырылған тұлғаның қоймасы» – кәсіпорын қайта ұйымдастырылған кезде пайдаланылатын қойма.
11. Бірінші қойманы тіркеу кезінде құрылатын қойма үшін «Артықшылықты қойма» белгісін және «Көпшілік қойма» белгісін орнату қажет. 
[image: ]
251-сурет. Виртуалды қойманың белгілері
«Артықшылықты қойма» және «Көпшілік қойма» белгілері болмаған кезде ЭШФ АЖ ВҚ-да бірінші қойма құру кезінде осы белгіні толтыру міндетті деген хабарлама шығады.
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252-сурет. Виртуалды қойманың хабарламасы

12. Қалған белгілер опционалды түрде таңдалады.
5.2.1.2 [bookmark: _Toc69509405]ЖҚТ объектілерінің мекенжайларын Виртуалды қоймамен сәйкестендіру

Тауарларды кіріске алуды және есепке алуды ұйымдастыру үшін мұнай өнімдерінің, темекі өнімдерінің ЖҚТ объектілері, алкоголь өнімдеріне арналған лицензиялары бар пайдаланушыларда ЖҚТ объектісінің мекенжайын виртуалды қоймаға сәйкестендіру мүмкіндігі бар. 
3. Сәйкестендіру үшін қойма құру немесе бұрын құрылғанды түзету қажет. Қойманы құру жоғарыда 5.2.1.1.Қойма құру тармағында сипатталған. 
[image: ]
253-сурет. «Қойма» қойындысы
4. Әрі қарай қойма құру нысанында қажетті өрісте тізімнен керекті ЖҚТ мекенжайын немесе  лицензияны таңдау қажет.
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254-сурет. ЖҚТ таңдау  

Егер ЖҚТ мекенжайы немесе Лицензия қоймамен сәйкестендіріліп қойылған болса ЖҚТ түрі көрсетілген хабарлама шығады.
[image: ]

5. Әрі қарай «Сақтау» батырмасын басыңыз.

5.2.1.3 Қойманы жабу

4. ВҚ-да қоймамен жұмыс істеу қажет болмаған кезде – қойманы жабуға болады. Бұл үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және «Қоймалар» журналына өту қажет: 
[image: ]
255-сурет. «Қоймалар» журналы

5. Жабылатын қойманы бөліп алыңыз. «Қойманы жабу» батырмасын басыңыз.

[image: ]
256-сурет. Қойманы жабу

6. Қойманың мәртебесі «Жұмыс істемейді» болып өзгереді.

5.2.1.4 Қойманың жұмысын қалпына келтіру

1. ВҚ-да бұрын жабылған қойманың жұмысын қалпына келтіруге болады. Ол үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және «Қоймалар» журналына өту қажет.
[image: ]
257-сурет. «Қоймалар» журналы

2. Қалпына келтірілетін қойманы бөліп алыңыз. «Қойманы қалпына келтіру» батырмасын басыңыз. 
[image: ]
258-сурет. Қойманы қалпына келтіру
3. Қойманың мәртебесі «Жұмыс істейді» болып өзгереді.

5.2.2  Қалдықтарды қарау
1. Қоймадағы тауарларды қарау үшін ВҚ басты бетінде орналасқан мәзірдің «Тауарлардың қалдықтары» тармағын таңдау қажет.
 [image: ]
259-сурет. Мәзірдегі «Тауарлардың қалдықтары» тармағы
Мәзірдің «Тауарлардың қалдықтары» тармағына өткеннен кейін келесілер шығады:
· қоймадағы тауарлар қалдықтарының кестесі;
· тауарларды іздеуге арналған сүзгі;
· «Журналды баптау» батырмасы.
 [image: ]
260-сурет. «Тауарлардың қалдықтары» журналы

[bookmark: _Toc24636477][bookmark: _Toc25246822]ТД бойынша кіріске алынған тауарлар тауарлардың қалдықтары кестесінде көрінеді.
5.2.3 ВҚ түрлері
5.2.3.1 [bookmark: _Toc69509410]«Қалдықтар» нысаны
«Қалдықтар» нысаны салық төлеушінің ВҚ-сында қалдықтарды енгізуге арналған. «Қалдықтар» нысанын келесі кездерде қолдануға болады:
· Өндірістік қалдықтарды енгізу;
· ТД бойынша бұрын импортталған қалдықтарды енгізу;
· ЕАЭО елдерінен бұрын импортталған қалдықтарды енгізу;
· Бірдей тауар қалдықтары ВҚ-да енді жоқ артық қалдықтарды енгізу.

1. «Қалдықтар» нысанын құру үшін [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Қалдықтар» өрісін толтырыңыз және «Құжаттың нөмірін» көрсетіңіз. 
[image: ]
261-сурет. «Қалдықтар» нысаны

2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
3. Бар тауарды таңдау үшін тауарды таңдау батырмасын басыңыз.
[image: ]
262-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
4. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
263-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы


5. Тауарды таңдау нысаны ашылады:
[image: ]
264-сурет. «Тауарды таңдау» нысаны
6. Осы нысанда ВҚ-ға енгізуге қажетті тауарды сүзу және «Таңдау» батырмасын басу қажет:
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265-сурет. «Таңдау» батырмасы
7. Әрі қарай «Тауар» нысанында тауар туралы деректерді толтырамыз және «Дайын» батырмасын басамыз:
[image: ]
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266-сурет. Тауар енгізу нысаны
8. «Сақтау» батырмасын басыңыз:
[image: ]
267-сурет. «Сақтау» батырмасы

9. Нысанға қолтаңба сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады:
[image: ]
268-сурет. Қалдықтар нысаны

5.2.3.2 [bookmark: _Toc69509411][bookmark: _Toc498338906][bookmark: _Toc498355494][bookmark: _Toc508881527][bookmark: _Toc509867304][bookmark: _Toc509867700][bookmark: _Toc24636607]«Қалдықтарды көбейту» нысаны
«Қалдықтарды көбейту» нысаны ВҚ-да салық төлеушінің бірдей тауарларының қалдықтарын енгізуге немесе қоймада қазір бар тауарлардың артық қалдықтарын енгізуге арналған. Жаңа тауар ВҚ-да қазір бар тауарлардың дәл бірдей сипаттамаларымен, тек жаңа жолда және жаңа бірегей тауар id-мен енгізіледі.

1.  «Қалдықтарды көбейту» нысанын құру үшін [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Қалдықтарды көбейту» өрісін толтырыңыз.
[image: ]
 269-сурет. «Қалдықтарды көбейту» нысаны
2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
3. Бар тауарды таңдау үшін тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
[image: ]
270-сурет. Тауарды таңдау батырмасы



4. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
271-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы

5. Осы нысанда ВҚ-ға көшіру үшін қажетті тауарды таңдау және «Таңдау» батырмасын басу қажет:

[image: ]
272-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы
6. Әрі қарай «Тауар» нысанында тауар саны туралы деректерді толтырамыз және «Дайын» батырмасын басамыз:
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273-сурет. «Тауар» батырмасы

7. «Сақтау» батырмасын басыңыз:
[image: ]
274-сурет. «Сақтау» батырмасы
8. Нысанға сертификатпен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады:
[image: ]
275-сурет. «Қалдықтарды көбейту» нысаны

9. Сіз енгізілген тауарды қоймада екінші жолдан көресіз:

[image: ]
276-сурет. «Тауарлардың қалдықтары» журналы
5.2.3.3 [bookmark: _Toc69509412]«Өндіріс» нысаны
«Өндіріс» нысаны ВҚ-ға енгізілетін СЭҚТН коды бар тауарды өндіру кезінде ВҚ-ға енгізуге арналған.

1. «Өндіріс» нысанын құру үшін [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Қалдықтарды көбейту» өрісін толтырамыз.
[image: ]
277-сурет. «Өндіріс» нысаны
2. Нысан түрін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
3. Бар тауарды таңдау үшін тауарды таңдау батырмасын басыңыз.
[image: ]
278-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
4. Ашылған терезде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
279-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы

5. Тауарды таңдау нысаны ашылады:
[image: ]
280-сурет. «Тауарды таңдау» нысаны

6. Осы нысанда ВҚ-ға енгізуге қажетті өндірілетін тауарды сүзу және «Таңдау» батырмасын басу қажет:
[image: ]
281-сурет. «Таңдау» батырмасы
7. Әрі қарай «Тауар» нысанында  тауар туралы деректерді толтырамыз және «Дайын» батырмасын басамыз:
[image: ]
[image: ]
282-сурет. «Тауар» нысаны
8. «Сақтау» батырмасын басыңыз:
[image: ]
283-сурет. «Сақтау» батырмасы

9. Нысанға қолтаңба сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады:
[image: ]
284-сурет. «Өндіріс» нысаны





[bookmark: _Hlk112340875]5.2.3.4. «Жылжыту» ВҚ нысаны бойынша мұнай өнімдері мен темекі өнімдерін жылжыту

Қазақстан Республикасының аумағы бойынша "Ішкі жылжыту" нысаны барлық тауарлар, оның ішінде "алкоголь өнімінен"басқа акцизделетін тауарлар үшін ресімделеді. Тауарларды ВҚ "өткізу" нысаны бойынша бір тұлға шеңберінде, яғни бас тұлға мен оның құрылымдық бөлімшелері арасында өткізуге болады.
Тауар "бөлінбеген тауарлар" қоймасына келіп түскен кезде акцизделетін тауарларды ВҚ "Ішкі жылжыту"нысаны бойынша өткізуге болады.
"Мұнай өнімдері" және "темекі өнімдері" ВҚҒА белгісі бар тауарлар үшін ТІЖ бойынша да, "өткізу"ӘК нысаны бойынша да тауарларды өткізуге жол беріледі. "Алкоголь өнімі" ВҚҒА белгісі бар тауарлар үшін ВҚ нысаны бойынша өткізуге тыйым салынады, бұл жағдайда өткізуге ТІЖ пайдалану қажет. Ауыстыруға ТІЖ құру 5.1.6.4.9-тармақта сипатталған.
ВҚ "Ішкі жылжыту" нысанын жасау үшін "Виртуалды қойма" мәзір тармағын таңдап, одан әрі "формалар журналын"таңдау қажет.

[image: ]
349 Сурет. "Ішкі жылжыту" нысанын жасау

1. "Ішкі жылжыту" пішінін жасау үшін батырмасын басыңыз
[image: ]
2. Ашылған терезеде "Форма түрі" = "ішкі жылжыту" жолын толтырып, "құжат нөмірін"көрсетіңіз.

[image: ]
350 сурет. "Ішкі орын ауыстыру"нысанының а бөлімі

3. Нысан түрін таңдағаннан кейін "ішкі жылжыту"түріне сәйкес келетін өрістер жиынтығы көрсетіледі.
4. Қолда бар тауарды таңдау үшін Е. "тауарлар"бөліміндегі тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
5. Әрі қарай, D. қойма бөлімінде жіберуші және алушы қойманы толтыру қажет. Қойма алушы мен қойма жіберуші әр түрлі болуы керек. Егер сізде тек бір қойма болса, сізге тағы бір қойма жасау керек.
[image: ]
351 сурет. "Ішкі жылжыту"қоймасын таңдау

6. Әрі қарай, Сіз E бөлімін толтыруыңыз керек. Ол үшін өнімді таңдау батырмасын басыңыз (х символы).

[image: ]
352 -сурет. Тауарларды таңдау "ішкі жылжыту"нысаны

[image: ]
353 -сурет.. Тауарды іздеу "Ішкі жылжыту"нысаны

7. Ашылған терезеде "өнімді таңдау" батырмасын басу керек, жіберуші қоймадағы өнімді іздеу және таңдау үшін терезесі ашылады.
8. Әрі қарай, тізімнен қажетті өнімді таңдап, "таңдау"батырмасын басу керек. Таңдалған тауар бойынша деректер"тауар" терезесінде көрсетіледі

[image: ]
354-сурет. "Ішкі жылжыту" тауар нысаны

9.	Математикалық дөңгелектеуге байланысты сомаларды есептеу кезінде келіспеушіліктер болған жағдайда жүйе қателік шегіндегі мәнді ±200 теңгеге түзетуге жол береді.
10.	Содан кейін сіз "Дайын"батырмасын басуыңыз керек. Өнім туралы деректер Е бөлімінде көрсетіледі, егер өнім "жылжыту" нысаны қолданылмайтын тізімге енсе, хабарлама шығады
[image: ]

11. Тауарлар. Аяқтау үшін "Сақтау" батырмасын басу қажет, ЭЦҚ нысанына қол қойыңыз.
[image: ]

12. Сәтті өңделген кезде формаға "өңделген"мәртебесі беріледі

[image: ]

[bookmark: _Ref66703379][bookmark: _Toc69509413]5.2.3.5	«Егжей-тегжей» нысаны

«Егжей-тегжей» нысаны төмендегілерге арналған:
1. өлшеу бірліктерін конвертациялау;
2. тауарларды жинақтау және бөлшектеу;
3. тауарды қайта сұрыптау.  
4. деректерді редакциялау 
Егер тауар тонналап сатып алынса, ал оны литрлеп сату керек болса немесе егер тауар қораптарда сатып алынса, ал сату блоктап жүргізілген жағдайда пайдаланылады.
1. «Егжей-тегжей» нысанын құру үшін [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Егжей-тегжей» өрісін толтырыңыз және тиісті «Егжей-тегжей» түрін таңдаңыз. 
[image: ]
285-сурет. «Егжей-тегжей» нысаны
2. Әрі қарай «Егжей-тегжей» түрі өрісін толтыру қажет.
3. Егжей-тегжей түрін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
4. Бар тауарды таңдау үшін тауарды таңдау батырмасын басамыз.
[image: ]
286-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
5. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
287-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы
6. СТ ВҚ-сында бар қалдықтар көрінеді.
[image: ]
288-сурет. СТ ВҚ-сындағы қалдықтар
7. Егжей-тегжейлеу қажет тауарды таңдау қажет және «Таңдау» батырмасын басу керек.
[image: ]
289-сурет. Егжей-тегжей жүргізуге арналған тауарды таңдау 
8. Егжей-тегжейленген санды толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
290-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру
9. Әрі қарай ВҚ ЖА-сынан егжей-тегжейден кейін алынуы тиіс тауарды таңдау керек.
[image: ]
291-сурет. Алынған тауарды қосу
10. «Таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
292-сурет. «Таңдау» батырмасы
11. ВҚ ЖА-cынан жайғасымдар көрінеді. Керекті жайғасымды таңдаңыз және «Таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
293-сурет. ВҚ ЖА-сынан таңдау
12. Қалған деректерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
294-сурет. Алынған тауар туралы деректерді толтыру
13. Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
295-сурет. «Сақтау» батырмасы
14. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады.
15. Егжей-тегжейленген тауар ВҚ-дан есептен шығарылады, алынған тауар ВҚ-ға кіріске алынады.

[bookmark: _Toc69509414]5.2.3.5.1	«Әртүрлі өлшеу бірліктері арасындағы конвертация» түрі бойынша егжей-тегжей

Егер тауар тонналап сатып алынса, ал оны литрлеп сату керек болса немесе егер тауар таза спирт түрінде литрлеп сатып алынса, ал сату бөтелкелеп жүргізілген жағдайда пайдаланылады.
1. «Егжей-тегжей» нысанын құру үшін  [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Егжей-тегжей» өрісін толтырыңыз және тиісті «Егжей-тегжей түрі» = «Әртүрлі өлшеу бірліктері арасындағы конвертация»-ны таңдаңыз. 
[image: ]
296-сурет. «Әртүрлі өлшеу бірліктері арасындағы конвертация» түрі
2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
3. Бар тауарды таңдау үшін Е1. «Бастапқы тауарлар» бөлімінде тауарды таңдау батырмасын басыңыз.
[image: ]
297-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
4. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
298-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы
5. СТ ВҚ-сында бар қалдықтар көрінеді.
[image: ]
299-сурет. СТ ВҚ-сындағы қалдықтар
6. Өлшеу бірлігін конвертациялауға жататын тауарды таңдау керек және «Таңдау» батырмасын таңдау қажет.
[image: ]
300-сурет. Өлшеу бірлігінің конвертациясын жүргізуге арналған тауарды таңдау 
7. Конверттелуі тиіс санды толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
301-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру
8. Әрі қарай E2 «Тауарлар» бөлімінде конвертациядан кейін алынуы тиіс тауардың өлшем бірлігін, санын (көлемін), бір бірлігі үшін бағасын толтыру керек. Ол үшін редакциялау батырмасын басамыз.
[image: ]
302-сурет. Алынған тауарды қосу
9. Деректерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
303-сурет. Алынған тауар туралы деректерді толтыру
10. Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
304-сурет. «Сақтау» батырмасы
11. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады.
12. Бастапқы өлшеу бірлігінен егжей-тегжейленген тауар ВҚ-дан көрсетілген санда (көлемде) есептен шығарылады, алынған тауар ВҚ-ға кіріске алынады.

5.2.3.5.2 [bookmark: _Toc69509415]«Деректерді редакциялау» түрі бойынша егжей-тегжей

Егер тауардың атауын түзету қажет болған жағдайда пайдаланылады.
1. «Егжей-тегжей» нысанын құру үшін [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Егжей-тегжей» өрісін толтырыңыз және тиісті «Егжей-тегжей түрі» = «Деректерді редакциялауды» таңдаңыз. 
[image: ]
305-сурет. «Деректерді редакциялау» түрі
2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
3. Бар тауарды таңдау үшін Е1. «Бастапқы тауарлар» бөлімінде тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
[image: ]
306-сурет. Тауарды таңдау батырмасы

4. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
307-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы
5. СТ ВҚ-сында бар қалдықтар көрінеді.
[image: ]
308-сурет. СТ ВҚ-сындағы қалдықтар
6. Деректері редакциялауға жататын тауарды таңдау және «Таңдау» батырмасын басу керек.
[image: ]
309-сурет. Деректерді редакциялауды жүргізу үшін тауарды таңдау 
7. Деректерді редакциялау жолымен егжей-тегжейленуі тиіс санды толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
310-сурет. Тауарлар туралы деректерді толтыру
8. Е2 «Тауарлар» бөлімінде алынуы тиіс тауардың атауын түзету керек. Ол үшін редакциялау батырмасын басамыз.
[image: ]
311-сурет. Алынған тауарды қосу
9. Түзетіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
[image: ]
312-сурет. Алынған тауар туралы деректерді толтыру
10. Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
313-сурет. «Сақтау» батырмасы
11. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады.
12. Егжей-тегжейленген бастапқы тауар ВҚ-дан көрсетілген санда (көлемде) есептен шығарылады, алынған тауар ВҚ-ға кіріске алынады.


5.2.3.5.3 [bookmark: _Toc69509416]«Жинақтау» түрі бойынша егжей-тегжей

Егер бірнеше тауардан бір тауар жиынтығын жинау қажет болған кезде пайдаланылады.
1. «Егжей-тегжей» нысанын құру үшін [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан түрі» = «Егжей-тегжей» өрісін толтырыңыз және тиісті «Егжей-тегжей түрі» = «Жинақтауды» таңдаңыз. 
[image: ]
314-сурет. «Жинақтау» түрі
2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
3. Жинақтауға арналған бастапқы тауарларды таңдау үшін Е1. «Бастапқы тауарлар» тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
[image: ]
315-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
4. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
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316-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы
5. СТ ВҚ-сында бар қалдықтар көрінеді.
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317-сурет. СТ ВҚ-сындағы қалдықтар
6. Жиынтықтың бөлігі болатын тауарды таңдау керек және «Таңдау» батырмасын басу қажет.
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318-сурет. Жинақтау жүргізуге арналған тауарды таңдау 
7. Жиынтықта болатын қажетті санды таңдаңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
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319-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру
8. Осылайша жинақтауға жататын қажетті тауарларды таңдаңыз және олардың санын көрсетіңіз.
9. Е2 «Тауарлар» бөлімінде ВҚ ЖА-сынан жинақтаудан кейін алынуы тиіс тауарды таңдау керек.
[image: ]
320-сурет. Алынған тауарды қосу
10. «Таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
321-сурет. «Таңдау» батырмасы
11. ВҚ ЖА-сынан жайғасымдар көрінеді. Керекті жайғасымды таңдаңыз және «Таңдау» батырмасын басыңыз.
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322-сурет. ВҚ ЖА-сынан таңдау
12. Төменде тізімделген өрістерді толтырыңыз, содан кейін «Дайын» батырмасын басыңыз:
· «ТД-ға немесе СЕН 328.00-ге сәйкес тауарлардың атауы» – міндетті, егер тауардың шығу тегінің белгісі «1» немесе «2» болса;
· «Тауардың шығу тегінің белгісі»;
· «Баж типі»;
· «Өлшеу бірлігі»;
· «Саны (көлемі)»;
· «Бір бірлік үшін бағасы»;
· «Импорттау/өндіру елі»;
· «ТД немесе ФНО 328.00-ден тауар жайғасымының нөмірі» – міндетті, егер тауардың шығу тегінің белгісі «1» болса;
· «ТД №, СЕН 328.00, СТ-KZ, СТ-1» – міндетті, тауардың шығу тегінің белгісі «1»
·  «Физикалық белгі» – егер тауар бірегей болса.
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323-.сурет Алынған тауар туралы деректерді толтыру
13. Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
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324-сурет. «Сақтау» батырмасы
14. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады.
15. Егжей-тегжейленген бастапқы тауарлар ВҚ-дан көрсетілген санда (көлемде) есептен шығарылады, алынған тауар ВҚ-ға кіріске алынады.


5.2.3.5.4 [bookmark: _Toc69509417]«Бөлшектеу» түрі бойынша егжей-тегжей

Құрамдастармен әрі қарай жұмыс істеу үшін жинақтаудың кері үдерісі мақсатында, яғни бір тауар жайғасымын бірнешеге бөлу бойынша операция үшін қолданылады.
1. «Егжей-тегжей» нысанын құру үшін [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Егжей-тегжей» өрісін толтырыңыз және тиісті «Егжей-тегжей түрі» = «Бөлшектеуді» таңдаңыз. 
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325-сурет. «Бөлшектеу» түрі
2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
3. Бөлшектеуге арналған бастапқы тауарды таңдау үшін Е1. «Бастапқы тауарлар» бөлімінде тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
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326-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
4. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
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327-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы
5. СТ ВҚ-сында бар қалдықтар көрінеді.
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328-сурет. СТ ВҚ-сындағы қалдықтар
6. Бірнеше тауар жайғасымдарын алу қажет тауарды таңдау қажет және «Таңдау» батырмасын басу керек.
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329-сурет. Бөлшектеу жүргізуге арналған тауарды таңдау 
7. Бөлшектенетін қажетті санды толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
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330-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру
8. Е2 «Тауарлар» бөлімінде ВҚ ЖА-сынан бөлшектеуден кейін алынуы тиіс тауарды таңдау керек.
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331-сурет. Алынған тауарды қосу
9. «Таңдау» батырмасын басыңыз.
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332-сурет. «Таңдау» батырмасы
10. ВҚ ЖА-сынан жайғасымдар көрінеді. Керекті жайғасымды таңдаңыз және «Таңдау» батырмасын басыңыз.
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333. ВҚ ЖА-сынан таңдау
11. Төменде тізімделген өрістерді толтырыңыз, содан кейін «Дайын» батырмасын басыңыз»:
· «ТД-ға немесе СЕН 328.00-ге сәйкес тауарлардың атауы» – міндетті, егер тауардың шығу тегінің белгісі «1» немесе «2» болса;
· «Тауардың шығу тегінің белгісі»;
· «Баж типі»;
· «Өлшеу бірлігі»;
· «Саны (көлемі)»;
· «Бір бірлік үшін бағасы»;
· «Импорттау/өндіру елі»;
· «ТД немесе СЕН 328.00-ден тауар жайғасымының нөмірі» – міндетті, егер тауардың шығу тегінің белгісі «1» болса;
· «ТД №, СЕН 328.00, СТ-KZ, СТ-1» – міндетті, егер тауардың шығу тегінің белгісі «1» болса;
·  «Физикалық белгі» – егер тауар бірегей болса.
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334-сурет. Алынған тауар туралы деректерді толтыру
12. Осылайша бөлшектеуден кейін алынуы тиіс келесі қажетті тауарларды ВҚ ЖА-сынан таңдаңыз және барлық міндетті өрістерді толтырыңыз.
13. Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
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335-сурет. «Сақтау» батырмасы
14. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады.
15. Егжей-тегжейленген бастапқы тауар көрсетілген санда (көлемде) ВҚ-дан есептен шығарылады, алынған тауарлар ВҚ-ға кіріске алынады.


5.2.3.5.5 [bookmark: _Toc69509418]«Қайта сұрыптау» түрі бойынша егжей-тегжей

Бір санаттағы тауардың басқа түрі жетіспеген кезде онымен бір мезгілде тауардың бір түрі артық болған жағдайларда пайдаланылады.
1. «Егжей-тегжей» нысанын құру үшін [image: ]батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Егжей-тегжей» өрісін толтырыңыз және тиісті «Егжей-тегжей түрі» = «Қайта сұрыптауды» таңдаңыз. 
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336-сурет. «Қайта сұрыптау» түрі
2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
3. Қайта сұрыптауға арналған бастапқы тауарды таңдау үшін Е1. «Бастапқы тауарлар» бөлімінде тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
[image: ]
337-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
4. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
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338-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы
5. СТ ВҚ-сында бар қалдықтар көрінеді.
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339-сурет. СТ ВҚ-сындағы қалдықтар
6. Қайта сұрыптауға жататын тауарды таңдау және «Таңдау» батырмасын басу керек.
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340-сурет. Қайта сұрыптауға арналған тауарды таңдау 
7. Қайта сұрыптау жолымен егжей-тегжейленетін қажетті санды толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
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341-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру
8. Әрі қарай Е2 «Тауарлар» бөлімінде алынуы тиіс тауардың атауын және  қажет болған кезде бір бірлігі үшін бағасын түзету керек. Ол үшін редакциялау батырмасын басамыз.
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342-сурет. Алынған тауарды қосу
9. Деректерді түзетіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
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343-сурет. Алынған тауар туралы деректерді толтыру
10. Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
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344-сурет. «Сақтау» батырмасы
11. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады.
12. Егжей-тегжейленген бастапқы тауар ВҚ-дан көрсетілген санда (көлемде) есептен шығарылады, алынған тауарлар ВҚ-ға кіріске алынады.

5.2.3.6 [bookmark: _Toc498338907][bookmark: _Toc498355497][bookmark: _Toc508881528][bookmark: _Toc509867305][bookmark: _Toc509867701][bookmark: _Toc24636619][bookmark: _Toc69509419]Физикалық белгілерді енгізуге арналған нысан

Физикалық белгілерді енгізуге арналған нысан қоймада қарапайым тауар ретінде тіркелген, ал ВҚ ЖА-сында бірегейлік белгісін көрсеткеннен кейін бірегей тауар ретінде сатылуы тиіс тауар үшін физикалық белгілерді енгізуге арналған.  
16. Физикалық белгілерді енгізуге арналған нысанды құру үшін нысандар журналында [image: ] батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Физикалық белгі» өрісін толтырыңыз.
[image: ] 
345-сурет. Физикалық белгілерді енгізуге арналған нысан
17. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
18. Тауарды таңдау үшін тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
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346-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
19. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
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347-сурет. «Тауарды таңдау» батырмасы
20. СТ ВҚ-сында бар және ВҚ ЖА-сында бірегей белгісі бар қалдықтар көрінеді.
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348-сурет. СТ ВҚ-сындағы қалдықтар
21. Физикалық белгілер енгізу қажет тауарды таңдау керек және «Таңдау» батырмасын басу керек.
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349-сурет. «Таңдау» батырмасы
22. Тауар санын енгізіңіз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
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350-сурет. «Дайын» батырмасы
23. Тауардың физикалық белгілерін толтырыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
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351-сурет. «Сақтау» батырмасы
24. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады.
25. Физикалық белгілері жоқ тауар ВҚ-дан есептен шығарылады, физикалық белгілері бар тауар ВҚ-ға кіріске алынады.

5.2.3.7 [bookmark: _Toc498338903][bookmark: _Toc498355493][bookmark: _Toc508881529][bookmark: _Toc509867306][bookmark: _Toc509867702][bookmark: _Toc24636627][bookmark: _Toc69509420]«Есептен шығару» нысаны

«Есептен шығару» нысаны ВҚ-дан тауарды есептен шығаруға арналған. Есептен шығару келесі себептер бойынша жүргізілуі мүмкін: 
· Қызмет, жұмыс;
· Алыс-беріс шикізатын қайта өңдеу;
· Медициналық қажеттіліктер;
· Техникалық қажет;
· Нормалар шектерінде табиғи кему;
· Нормадан аса табиғи кему;
· Кепілдендірілген әлеуметтік пакет;
· Наразылық;
· Кінәлі тұлғаға шағымдану;
· НҚ/ТА есебі;
· ВҚ-да енгізу қатесі;
· Осы СЭҚ коды бар тауар «Виртуалды қойма» модуліне енгізуге жатпайды;
· ТІЖ рәсімдеу бойынша міндеттемелер жоқ;
· Өндіріс (өндіріс үшін пайдалануға байланысты есептен шығарылатын тауар);
· Бүліну/жоғалу (өндіріс үшін пайдалануға байланысты есептен шығарылатын тауар);
· Жою;
· Жоғалу (жоғалған тауар);
· Ұрлау;
· Басқа (жоғарыда көрсетілмеген басқа себептер бойынша жүргізілетін есептен шығару).

1. «Есептен шығару» нысанын құру үшін нысандар журналында [image: ] батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Нысан типі» = «Есептен шығару» өрісін толтырыңз. 
2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады.
[image: ]
352-сурет. «Есептен шығару» нысанының өрісі
3. Тауарды есептен шығару жүргізілетін қойманы көрсету қажет.
[image: ]
353-сурет. Қойманы таңдау
4. Тауарды таңдау үшін тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
 [image: ]
354-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
5. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
355-сурет. Тауар туралы деректерді толтыруға арналған терезе
6. Бұрын таңдалған қоймада бар қалдықтар көрінеді.
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356-сурет. Таңдалған қоймадағы қалдықтар
7. Есептен шығару қажет тауарды таңдау және «Таңдау» батырмасын басу қажет.
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357-сурет. Есептен шығару үшін тауарды таңдау 
8. Қалған өрістерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
 [image: ]
358-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру
9. Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз және «Жіберу» батырмасын басыңыз. 
[image: ]
359-сурет. «Есептен шығару» нысанында деректерді толтыру

10. [bookmark: _Toc508812619][bookmark: _Toc508812621][bookmark: _Toc508812639][bookmark: _Toc508812643][bookmark: _Toc508812645][bookmark: _Toc508812646][bookmark: _Toc508812647][bookmark: _Toc508812648][bookmark: _Toc508812649][bookmark: _Toc508812650][bookmark: _Toc508812651]Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және тауар ВҚ-дан есептен шығарылады.

5.2.3.7.1 Өндіріске есептен шығару
«Виртуалды қойма модулінде» өндіріс қажеттіліктеріне тауарларды есептен шығару қарастырылған. Ол үшін «Есептен шығару» нысанын құру қажет.
1. «Есептен шығару» нысанын құру үшін нысандар журналында[image: ] батырмасын басыңыз. Ашылған терезеде «Тип» = «Есептен шығару» өрісін толтырыңыз. 
2. Нысан типін таңдағаннан кейін таңдалған типке сәйкес келетін өрістер жиыны шығады. 
[image: ]
360-сурет. «Есептен шығару» нысанының өрісі
3. Тауарды есептен шығару жүргізілетін қойманы көрсету қажет.
 [image: ]
361-сурет. Қойманы таңдау

4. Тауарды таңдау үшін тауарды таңдау батырмасын басу қажет.
[image: ]
362-сурет. Тауарды таңдау батырмасы
5. Ашылған терезеде «Тауарды таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
363-сурет. Тауар туралы деректерді толтыруға арналған терезе
6. Бұрын таңдалған қоймада бар қалдықтар көрінеді.
[image: ]
364-сурет. Таңдалған қоймадағы қалдықтар
7. Өндіріс қажеттілігі үшін есептен шығару қажет тауарды таңдаңыз және «Таңдау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
365-сурет. Есептен шығару үшін тауарды таңдаңыз 
8. Қалған өрістерді толтырыңыз және «Дайын» батырмасын басыңыз.
 [image: ]
366-сурет. Тауар туралы деректерді толтыру
9. Нысанның қалған өрістерін толтырыңыз және «Сақтау» батырмасын басыңыз. 
[image: ]
367-сурет. «Есептен шығару нысанында деректерді толтыру»

10. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады және тауар ВҚ-дан есептен шығарылады.


5.2.3.8 Нысандарды кейінге қалдыру

1. Нысанды кейінге қалдыру үшін журналда керекті жолды таңдау және «Кейінге қалдыру» батырмасын басу қажет.
[image: ]
368-сурет. «Кейінге қалдыру» батырмасы

2. Жүйе операцияны растауды сұрайды, «Иә» батырмасын басу қажет.
[image: ]
369-сурет. Растауды сұрау

3. Әрі қарай нысанды кейінге қалдыру себебін енгізу және «Дайын» батырмасын басу қажет.
[image: ]
370-сурет. Нысанды кейінге қалдыру себебін енгізу

4. Содан кейін Нысан «Кейінге қалдырылды» мәртебесімен сақталады және тауардың қозғалысы кейінге қалдырылады.

Назар аударыңыз! Егер тауар қоймада жоқ болса Нысанды кейінге қалдыру мүмкін болмайды.



5.2.4 [bookmark: _Toc508881518][bookmark: _Toc509867295][bookmark: _Toc509867691][bookmark: _Toc24636570][bookmark: _Toc69509423]Заңды тұлға қайта ұйымдастырылған жағдайда тауарларды алып өту
Заңды тұлғаларды қайта ұйымдастыру үш түрге бөлінеді:
1. Қайта құру;
2. Біріктіру;
3. Қосу;
4. Бөліп шығару;
5. Бөлу.
ЗТ-ны қайта ұйымдастыру туралы ақпарат ДБСО-дан ЭШФ АЖ-ға түседі.
5.2.4.1 [bookmark: _Toc508881519][bookmark: _Toc509867296][bookmark: _Toc509867692][bookmark: _Toc24636571][bookmark: _Toc69509424] «Қайта құру» типімен қайта ұйымдастыру
«Қайта құру» типімен қайта ұйымдастырған жағдайда ЗТ деректері өзгереді, бұл кезде қоймадағы қалдықтармен ештеңе болмайды.
5.2.4.2 [bookmark: _Toc508881520][bookmark: _Toc509867297][bookmark: _Toc509867693][bookmark: _Toc24636572][bookmark: _Toc69509425]«Біріктіру типімен қайта ұйымдастыру»
«Біріктіру» типімен қайта ұйымдастырған жағдайда бір ЗТ екіншісіне қосылады. Бұл кезде қосылған ЗТ-ның ВҚ-сындағы барлық қалдықтар автоматты түрде ол қосылған ЗТ-ның ВҚ-сына ауыстырылады.
[image: ]
371-сурет. «Біріктіру» типімен қайта ұйымдастыру

[image: ]
372-сурет. Біріктіру кезінде қалдықтарды беру
5.2.4.3 [bookmark: _Toc508881521][bookmark: _Toc509867298][bookmark: _Toc509867694][bookmark: _Toc24636575][bookmark: _Toc69509426] «Қосу» типімен қайта ұйымдастыру
«Қосу» типімен қайта ұйымдастырған жағдайда әрекеттегі екі  ЗТ бір жаңа ЗТ-ға қосылады, қайта ұйымдастырылғаннан кейін екі қосылған ЗТ әрекеттерін тоқтатады. Бұл кезде қосылған ЗТ-лардың барлық қалдықтары автоматты түрде қосылу нәтижесінде пайда болған ЗТ ВҚ-сына ауыстырылады.
[image: ]
373-сурет. «Қосу» типімен қайта ұйымдастыру

[image: ]
374-сурет. ЗТ-лар қосылған кезде қалдықтарды беру
[bookmark: _Toc498338908][bookmark: _Toc498355495]
5.2.4.4 [bookmark: _Toc508881522][bookmark: _Toc509867299][bookmark: _Toc509867695][bookmark: _Toc24636578][bookmark: _Toc69509427]«Бөліп шығару» типімен қайта ұйымдастыру
«Бөліп шығару» типімен қайта ұйымдастыру әрекеттегі ЗТ-дан жаңа ЗТ бөліп шығарылған кезде жүреді, бұл кезде ескі ЗТ әрекетін жалғастырады. Ескі ЗТ ВҚ-сынан қалдықтардың бір бөлігі «Бөліп шығару» типімен қайта ұйымдастыру нысаны арқылы бөлініп шығарылған ЗТ ВҚ-сына ауыстырылады.
[image: ]
375-сурет. «Бөліп шығару» типімен қайта ұйымдастыру

[image: ]
376-сурет. ЗТ-ны бөліп шығару кезінде қалдықтарды беру

«Бөліп шығару» типімен қайта ұйымдастыру» нысаны «Бөліп шығару» типімен қайта ұйымдастырылған жағдайда қоймадан тауарды бөлуге арналған. Егер ДБСО-дан ЗТ-ны қайта ұйымдастыру туралы мәліметтер болған кезде ғана қол жетімді.  
1. Бөлініп шығарылған ЗТ-ға тауарларды беру үшін қойма құрыңыз және мұрагерлік белгісін көрсетіңіз және «Сақтау» батырмасын басыңыз.
[image: ]
377-сурет. Мұрагерлік белгісімен қойма құру

2. «Ішкі алып өту» нысанын құрыңыз және Сіз бөлініп шығарылған тұлғаға  беретін барлық тауарды көшіріңіз.
3. «Қайта ұйымдастыру» нысанын құрыңыз, «Бөліп шығару» типін таңдаңыз.
[image: ]
378-сурет. «Қайта ұйымдастыру» нысанын құру

4. Алушыны көрсетіңіз.
 [image: ]
379-сурет. Алушыны көрсету

5. Бөліп шығарылған ЗТ-ға беру қажет қойманы көрсетіңіз.
[image: ]
380-сурет. Қойманы көрсету

6. «Сақтау» батырмасын басыңыз.
7. Нысанға RSA сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол сақталады.
8. Таңдалған қойма Алушыға ауыстырылады.

5.2.4.5 [bookmark: _Toc498338909][bookmark: _Toc498355496][bookmark: _Toc508881523][bookmark: _Toc509867300][bookmark: _Toc509867696][bookmark: _Toc24636585][bookmark: _Toc69509428]«Бөлу» типімен қайта ұйымдастыру
«Бөлу» типімен қайта ұйымдастыру әрекеттегі ЗТ-дан екі немесе одан көп ЗТ құрылған кезде жүреді, бұл кезде ескі ЗТ одан әрі әрекет етпейді. Ескі ЗТ-ның ВҚ-сынан қалдықтар мұрагер ЗТ-лар үшін «Бөлу» типімен «Қайта ұйымдастыру» нысаны арқылы бөлінеді.
[image: ]
381-сурет. «Бөлу» типімен қайта ұйымдастыру

[image: ]
382-сурет. ЗТ-ны бөлу кезінде қалдықтарды беру

1. Құқықтық мұрагерлерге тауарларды беру үшін «Бөлу» типімен «Қайта ұйымдастыру» нысанын құрыңыз.
2. Құқықтық мұрагерлер санын көрсетіңіз.
3. Жүйе құқықтық мұрагерлер санына тең келетін қоймалар санын құрады.
4. Әрбір қойма үшін атауын көрсетіңіз, бұл кезде әрбір ЗТ үшін бір қойма беріледі.
5. Барлық тауарларды құрылған қоймаларға ауыстырыңыз.
6. Нысанға RSA/GOST сертификатымен қол қойыңыз, содан кейін ол «Өңделуде» мәртебесімен сақталады.
7. ЗТ-құқықтық мұрагерлер өздеріне бір қоймадан таңдауы тиіс.
8. Қоймалар құқықтар мұрагерлерге ауыстырылады. 
9. Нысанның мәртебесі «Өңделді» болып өзгереді.


5.3 [bookmark: _Toc30865871][bookmark: _Toc69509429]Орындалған жұмыстар актілері (ОЖА)
5.3.1 Жүйеде ОЖА рәсімдеу
1. [bookmark: _Toc24636206][bookmark: _Toc25246551]ЭШФ АЖ-ға кіргеннен кейін Өзіңіз жұмыс жасауға ниет білдірген профайлды таңдаңыз.
 [image: ]
383-сурет. Профайлды таңдау

2. [bookmark: _Toc24636208][bookmark: _Toc25246553]Қаптал қойындыда Орындалған жұмыстар актілерін таңдаймыз (335-сурет).
[image: ]
384-сурет. Қаптал мәзір




3. [bookmark: _Toc24636209][bookmark: _Toc25246554]Орындалған жұмыстар актілерінің журналы шығады (336-сурет).
   [image: ]
385-сурет. «Орындалған жұмыстар актілері» қойындысы

1. [bookmark: _Toc24636211][bookmark: _Toc25246556]Орындалған жұмыстар актілерімен (бұдан әрі - ОЖА) журналдан сүзу әдістерінің біреуін таңдаңыз:
·  «ОЖА жазып беру күні» - көрсетілген аралықтағы барлық ОЖА шығады.

[image: ]
386-сурет. Орындалған жұмыстар актілері журналы



·  «ОЖА тіркеу күні» тіркеу нөмірі бойынша белгілі бір ОЖА-ны табуға мүмкіндік береді.

[image: ]
387-сурет. Орындалған жұмыстар актілері журналы

·  «Есепке алу жүйесіндегі ОЖА нөмірі» есепке алу жүйесіндегі ОЖА нөмірі бойынша ОЖА-ны табуға мүмкіндік береді.

[image: ] 
388-сурет. Орындалған жұмыстар актілері журналы



·  «Алынғандар» белгілі бір мәртебеде тұрған барлық ОЖА-ны қарауға мүмкіндік береді (340-сурет). Іздеу ағымдағы пайдаланушы ОЖА-ны Алушы/Тапсырыс беруші жағында тұрған ОЖА-лар бойынша жүзеге асырылады. 

 [image: ]

[image: ]
389-сурет. Орындалған жұмыстар актілері журналы




·  «Жіберілгендер» белгілі бір мәртебеде тұрған барлық ОЖА-ны қарауға мүмкіндік береді (341-сурет). Іздеу ағымдағы пайдаланушы ОЖА-ны Алушы/Тапсырыс беруші жағында тұрған ОЖА-лар бойынша жүзеге асырылады.
 
[image: ]


[image: ]

390-сурет. Орындалған жұмыстар актілері журналы



·  «Жұмыс үстінде» белгілі бір мәртебеде тұрған барлық ОЖА-ны қарауға мүмкіндік береді (342-сурет. Орындалған жұмыстар актілері журналы)

[image: ]

[image: ]
391-сурет. Орындалған жұмыстар актілері журналы


·  «Импорттау» және «Экспорттау» батырмалары xml форматында ОЖА-ның импорты мен экспортын жүргізуге мүмкіндік береді (392-сурет).
[image: ]
392-сурет. Импорт/экспорт

· 
«Басып шығару» батырмасы ОЖА журналынан белгілі бір ОЖА-ны таңдағаннан кейін пайда болады және таңдалған ОЖА-ны басып шығарады (344-сурет. ОЖА-ны басып шығару).

[image: ]
393-сурет. ОЖА-ны басып шығару

· «Көшірме жасау» батырмасы ОЖА журналынан белгілі бір ОЖА-ны таңдағаннан кейін пайда болады және осы ОЖА-ны әрі қарай жұмыс үшін көшіруге мүмкіндік береді. (345-сурет. Көшірме жасау).
[image: ]
394-сурет. Көшірме жасау

5.3.1.1  ОЖА жасау

1. ОЖА-мен жұмыс істеу үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және қойындыда Орындалған жұмыстар актілерін таңдау қажет (346-сурет).
 [image: ]
395-сурет. «Орындалған жұмыстар актілері» қойындысы
[bookmark: _Ref497485015]
2. «ОЖА жасау» батырмасын басыңыз (347-сурет).
[image: ]
396-сурет. «Жасау» батырмасы

3. Содан кейін қажетті өрістерді толтырыңыз (348-сурет). Осы Орындалған жұмыстар актілері нысанында ОЖА-ны шимай жазба ретінде сақтауға, растауға жіберуге, немесе нысанды жай жауып қоюға болады.
 [image: ]
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[image: ]
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397-сурет. Орындалған жұмыстар актісін жасау нысаны

5.3.1.2 [bookmark: _Toc498355533][bookmark: _Toc508812489][bookmark: _Toc508812505][bookmark: _Toc508812510][bookmark: _Toc508812534][bookmark: _Toc508812538][bookmark: _Toc498355530] ОЖА-ны растау

0. Алынған ОЖА-ны растау үшін ОЖА журналына кіру және алынған ОЖА-ны қарау қажет (349-сурет.ОЖА-ны қарау).
[image: ]  
398-сурет. ОЖА-ны қарау
0. ОЖА-ны қарағаннан кейін ОЖА журналынан да, ОЖА нысанының өзінен де растауға болады (350-сурет. ОЖА-ны растау).
[image: ]
[image: ]
399-сурет. ОЖА-ны растау
0. ОЖА-ны растауға өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою керек (351-сурет. ОЖА-ға ЭЦҚ-мен қол қою).
 [image: ]

400-сурет. ОЖА-ға ЭЦҚ-мен қол қою

0. Қол қойылған ОЖА «Растау» мәртебесін қабылдайды:
[image: ]
401-сурет. Расталды

5.3.1.3  ОЖА-ның өміршеңдік айналымының тарихын қарау

0. ОЖА тарихын қарау үшін қажетті Актіні таңдау және ОЖА журналында «ОЖА тарихы» батырмасын басу қажет.
[image: ]
402-сурет. «ОЖА тарихы» батырмасы

0. Ашылған нысанда ОЖА өміршеңдік тарихы көрінеді.

[image: ]
403-сурет. ОЖА тарихы

5.3.1.4 [bookmark: _Toc498355535] Шимай жазбалармен жұмыс

2. Толтырылған ОЖА-ны Шимай жазбаға сақтағаннан кейін онымен келесі операцияларды жүргізуге болады:
· редакциялау;
· басып шығару;
· көшірмесін жасау;
· жою.
[image: ]
[bookmark: _Toc508881459]404-сурет. Шимай жазбалармен жұмыс

5.3.1.5 ОЖА-ны кері қайтарып алу

4. Растауға жіберіп қойылған ОЖА-ны егер ол «Қаралмаған» немесе «Жеткізілді» мәртебесінде тұрса жіберуші тарапынан кері қайтарып алуға болады.
Кері қайтарып алуға ОЖА журналынан да, нысанның өзінен де бастамашылық жасауға болады.
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405-сурет. «Кері қайтарып алу» батырмасы
5. «Кері қайтарып алу» батырмасын басқаннан кейін қайтарып алу себебін көрсету керек:
[image: ]
406-cурет. Кері қайтарып алу себебін таңдау
6. Әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
[image: ]
407-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
7. [bookmark: _Toc24636236][bookmark: _Toc25246581]Қол қойылған ОЖА «Кері қайтарып алынды» мәртебесін алады:
[image: ]
408-сурет. Кері қайтарып алынды
5.3.1.6 [bookmark: _Toc508871707][bookmark: _Toc508872560][bookmark: _Toc508872650][bookmark: _Toc508873024][bookmark: _Toc508874026][bookmark: _Toc508875090][bookmark: _Toc508878930][bookmark: _Toc508879206][bookmark: _Toc508881461][bookmark: _Toc508871708][bookmark: _Toc508872561][bookmark: _Toc508872651][bookmark: _Toc508873025][bookmark: _Toc508874027][bookmark: _Toc508875091][bookmark: _Toc508878931][bookmark: _Toc508879207][bookmark: _Toc508881462][bookmark: _Toc508871709][bookmark: _Toc508872562][bookmark: _Toc508872652][bookmark: _Toc508873026][bookmark: _Toc508874028][bookmark: _Toc508875092][bookmark: _Toc508878932][bookmark: _Toc508879208][bookmark: _Toc508881463][bookmark: _Toc508871710][bookmark: _Toc508872563][bookmark: _Toc508872653][bookmark: _Toc508873027][bookmark: _Toc508874029][bookmark: _Toc508875093][bookmark: _Toc508878933][bookmark: _Toc508879209][bookmark: _Toc508881464][bookmark: _Toc508871715][bookmark: _Toc508872568][bookmark: _Toc508872658][bookmark: _Toc508873032][bookmark: _Toc508874034][bookmark: _Toc508875098][bookmark: _Toc508878938][bookmark: _Toc508879214][bookmark: _Toc508881469][bookmark: _Toc508871717][bookmark: _Toc508872570][bookmark: _Toc508872660][bookmark: _Toc508873034][bookmark: _Toc508874036][bookmark: _Toc508875100][bookmark: _Toc508878940][bookmark: _Toc508879216][bookmark: _Toc508881471][bookmark: _Toc508871722][bookmark: _Toc508872575][bookmark: _Toc508872665][bookmark: _Toc508873039][bookmark: _Toc508874041][bookmark: _Toc508875105][bookmark: _Toc508878945][bookmark: _Toc508879221][bookmark: _Toc508881476][bookmark: _Toc508871723][bookmark: _Toc508872576][bookmark: _Toc508872666][bookmark: _Toc508873040][bookmark: _Toc508874042][bookmark: _Toc508875106][bookmark: _Toc508878946][bookmark: _Toc508879222][bookmark: _Toc508881477][bookmark: _Toc508871724][bookmark: _Toc508872577][bookmark: _Toc508872667][bookmark: _Toc508873041][bookmark: _Toc508874043][bookmark: _Toc508875107][bookmark: _Toc508878947][bookmark: _Toc508879223][bookmark: _Toc508881478][bookmark: _Toc508871725][bookmark: _Toc508872578][bookmark: _Toc508872668][bookmark: _Toc508873042][bookmark: _Toc508874044][bookmark: _Toc508875108][bookmark: _Toc508878948][bookmark: _Toc508879224][bookmark: _Toc508881479][bookmark: _Toc508871726][bookmark: _Toc508872579][bookmark: _Toc508872669][bookmark: _Toc508873043][bookmark: _Toc508874045][bookmark: _Toc508875109][bookmark: _Toc508878949][bookmark: _Toc508879225][bookmark: _Toc508881480][bookmark: _Toc508871727][bookmark: _Toc508872580][bookmark: _Toc508872670][bookmark: _Toc508873044][bookmark: _Toc508874046][bookmark: _Toc508875110][bookmark: _Toc508878950][bookmark: _Toc508879226][bookmark: _Toc508881481][bookmark: _Toc508871728][bookmark: _Toc508872581][bookmark: _Toc508872671][bookmark: _Toc508873045][bookmark: _Toc508874047][bookmark: _Toc508875111][bookmark: _Toc508878951][bookmark: _Toc508879227][bookmark: _Toc508881482][bookmark: _Toc508871729][bookmark: _Toc508872582][bookmark: _Toc508872672][bookmark: _Toc508873046][bookmark: _Toc508874048][bookmark: _Toc508875112][bookmark: _Toc508878952][bookmark: _Toc508879228][bookmark: _Toc508881483][bookmark: _Toc508871730][bookmark: _Toc508872583][bookmark: _Toc508872673][bookmark: _Toc508873047][bookmark: _Toc508874049][bookmark: _Toc508875113][bookmark: _Toc508878953][bookmark: _Toc508879229][bookmark: _Toc508881484][bookmark: _Toc508871731][bookmark: _Toc508872584][bookmark: _Toc508872674][bookmark: _Toc508873048][bookmark: _Toc508874050][bookmark: _Toc508875114][bookmark: _Toc508878954][bookmark: _Toc508879230][bookmark: _Toc508881485][bookmark: _Toc508878957][bookmark: _Toc508879233][bookmark: _Toc508881488][bookmark: _Toc508878959][bookmark: _Toc508879235][bookmark: _Toc508881490] ОЖА-ны қайтарып тастау

5. Растауға жіберіп қойылған ОЖА-ны егер ол «Қаралмаған» немесе «Жеткізілді» мәртебесінде тұрса алушы тарапынан қайтарып тастауға болады. Қайтарып тастауға ОЖА журналынан да, нысанның өзінен де бастамашылық жасауға болады.
[image: ]
[image: ]
409-сурет. «Қайтарып тастау» батырмасы
6. «Қайтарып тастау» батырмасын басқаннан кейін қайтарып тастау себебін көрсету қажет:
[image: ]
410-сурет. Қайтарып тастау себебін таңдау
7. Әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
[image: ]
411-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
8. [bookmark: _Toc24636242][bookmark: _Toc25246587]Қол қойылған ОЖА «Қайтарып тасталды» мәртебесін алады:
[image: ]

412-сурет. Қайтарып тасталды
5.3.1.7 ОЖА-ны бұзу

1. Расталып қойылған ОЖА-ны кез келген тарап бұза алады. Бұзуға ОЖА журналынан да, нысанның өзінен де бастамашылық жасауға болады.
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413-сурет. «Бұзу» батырмасы
2. «Бұзу» батырмасын басқаннан кейін бұзу себебін көрсету керек:
[image: ]
414-сурет. Бұзу себебін таңдау
3. Әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
[image: ]
415-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
4. Қол қойылған ОЖА «Бұзу барысында» мәртебесін алады:
[image: ]
416-сурет. Бұзу барысында


5.3.1.8 ОЖА-ны бұзумен келісу/бас тарту

1. ОЖА-ны бұзу үшін екінші тараптың растауы қажет. Егер қатысушылардың кем дегенде біреуі бұзудан бас тартса ОЖА расталған болып есептеледі. Бұзумен келісуге ОЖА журналынан да, нысанның өзінен де бастамашылық жасауға болады.
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417-сурет. «Бұзуды растау/бас тарту» батырмасы
2. «Бұзудан бас тарту» батырмасын басқаннан кейін бұзудан бас тарту себептерін көрсету керек:
[image: ]
418-сурет. Бұзудан бас тарту себептерін таңдау
3. Әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
[image: ]
419-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
4. Қол қойылған ОЖА «Расталды» мәртебесін қабылдайды:
[image: ]
420-сурет. Растау

5. [bookmark: _Toc508871734][bookmark: _Toc508872587][bookmark: _Toc508872677][bookmark: _Toc508873051][bookmark: _Toc508874053][bookmark: _Toc508875117][bookmark: _Toc508878961][bookmark: _Toc508879237][bookmark: _Toc508881492]«Бұзуды растау» батырмасын басқаннан кейін әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
[image: ]
421-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
6. Қол қойылған ОЖА «Бұзылды» мәртебесін қабылдайды:
[image: ]
422-сурет. Бұзылды
5.3.1.9 [bookmark: _Toc24636256][bookmark: _Toc69509439]ОЖА негізінде ЭШФ-ны алдын ала толтыру

1. [bookmark: _Toc24636257][bookmark: _Toc25246602]ОЖА үшін орындаушыда «Расталды» мәртебесінде ЭШФ-ны алдын ала толтыру қол жетімді:
[image: ]
423-сурет. ЭШФ-ны алдын ала толтыру
2. [bookmark: _Toc24636259][bookmark: _Toc25246604]«ЭШФ құру» батырмасын басқаннан кейін алдын ала толтырылған ЭШФ ашылады, оны шимай ретінде сақтауға, түзетуге және жіберуге, немесе жай жауып қоюға болады:
[image: ]
424-суерт. ЭШФ
3. Жібергеннен кейін ЭШФ құрылады және өңдеу кезегіне қосылады .
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425-сурет. ЭШФ-ның құрылуы туралы хабарлама

5.3.2 [bookmark: _Toc24636641][bookmark: _Toc25246986][bookmark: _Toc69509440]ЭМС АИАЖ актілерімен жұмыс

1. ЭШФ АЖ-ға кіргеннен кейін Өзіңіз жұмыс жасауға ниет білдірген профайлды таңдауды орындаңыз (377-сурет. Профайлды таңдау).
 [image: ]
426-сурет. Профайлды таңдау
2. Қаптал қойындыда Орындалған жұмыстар актілерін таңдаймыз (378-сурет. Қаптал мәзір).
[image: ]
427-сурет. Қаптал мәзір

3. Орындалған жұмыстар актілерінің журналы шығады (379-сурет. «Орындалған жұмыстар актілері» қойындысы).
   [image: ]
428-сурет. «Орындалған жұмыстар актілері» қойындысы

4. ЭМС АИАЖ актілерімен (бұдан әрі - Акт) жұмыс істеу үшін «ЭМС актілері» батырмасын басыңыз.
5. Актілермен жұмыс істеу үшін журналдан сүзу әдістерінің біреуін таңдаңыз:
·  «Актіні бекіту күні» - көрсетілген аралықтағы барлық Актілер шығады

[image: ]
429-сурет. ЭМС Актілерінің журналы

·  «Актіні тіркеу нөмірі» ЭШФ АЖ-да берілген тіркеу нөмірі бойынша белгілі бір Актіні табуға мүмкіндік береді.

[image: ]
430-сурет. ЭМС Актілерінің журналы


·  «ЭМС актісінің нөмірі» Актіні ЭМС АИАЖ-да берілген нөмір бойынша табуға мүмкіндік береді.

[image: ] 
431-cурет. ЭМС Актілерінің журналы

·  «Орындаушының/Жеткізушінің ЖСН/БСН» Орындаушыны/Жеткізушіні ЖСН немесе БСН бойынша табуға мүмкіндік береді.  (383-сурет. ЭМС Актілерінің журналы). 
· «Тапсырыс берушінің/Алушының ЖСН/БСН» Тапсырыс берушіні/Алушыны ЖСН немесе БСН бойынша табуға мүмкіндік береді.(383-сурет. ЭМС Актілерінің журналы)
 [image: ]
432-сурет. ЭМС Актілерінің журналы

·  «ЭШФ-дағы ОЖА мәртебесі» және «ЭМС-дағы ОЖА мәртебесі» таңдалған мәртебеге сәйкес актілерді қарауға мүмкіндік береді (341-сурет).
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433-сурет. ЭМС Актілерінің журналы

· «Орындалған жұмыстардың актілері» батырмасы «Орындалған жұмыстардың актілері» журналына өтуге мүмкіндік береді;
· «Бекітілген актілер» батырмасы ЭМС АИАЖ-да бекітілген актілер бойынша тез сүзуге мүмкіндік береді;
· «Қабылданбаған актілер» ЭМС АИАЖ-да қабылдаудан бас тартылған актілер бойынша тез сүзу жүргізуге мүмкіндік береді.
[image: ]
434-сурет. ЭМС Актілері журналының функционалдық батырмалары
· «Ашу» батырмасы таңдалған актіні қарау үшін ашуға мүмкіндік береді (386-сурет. Актіні ашу).
[image: ]

[image: ]
435-сурет. Актіні ашу

· «ЭШФ құру» батырмасы жүйеде акт негізінде қолданыстағы ЭШФ жоқ белгілі бір актіні таңдағаннан кейін пайда болады. Актіден деректер алдын ала толтырылған таңдалған акт негізінде ЭШФ құруға мүмкіндік береді. Алдын ала толтырылған деректер редакциялауға жатпайды (387-сурет. ЭШФ құру).

[image: ]
436-сурет. ЭШФ құру
· «PDF жүктеу» батырмасы актіні таңдағаннан кейін актіні PDF форматында жүктеуге мүмкіндік береді (388-сурет. PDF жүктеу)
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437-сурет. PDF жүктеу

· «Басып шығару» батырмасы актіні таңдағаннан кейін браузерде актіні басып шығаруға мүмкіндік береді (389-сурет. Басып шығару)
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438-сурет. Басып шығару

· «Байланысты құжаттар» батырмасы актіні таңдағаннан кейін Актімен байланысты ЭШФ және ЭМС электрондық шарттарын оларға өту мүмкіндігімен көрсетеді (390-сурет. Байланысты құжаттар)
[image: ]
439-сурет. Байланысты құжаттар


5.4 [bookmark: _Toc30865872][bookmark: _Toc69509441]Электрондық шарттар
5.4.1 Жүйеде электрондық шартты рәсімдеу
1. ЭШФ АЖ-ға кіргеннен кейін Өзіңіз жұмыс істеуге ниет білдірген профайлды таңдаңыз (391-сурет).
 [image: ]
440-сурет. Профайлды таңдау


2. Қаптал қойындыда Электрондық шарттар дегенді таңдаймыз (392-сурет).
[image: ]
441-сурет. Қаптал мәзір


3. Электрондық шарттар журналы шығады (393-сурет).
   [image: ]
442-сурет. «Электрондық шарттар» қойындысы

4. Электрондық шарттармен (бұдан әрі - ЭШ) жұмыс істеу үшін журналдан сүзу әдістерінің біреуін таңдаңыз:
·  «Жасалған күні» - көрсетілген аралықта жасалған барлық ЭШ көрінеді.
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443-сурет. Электрондық шарттар журналы

·  «ЭШ тіркеу нөмірі» тіркеу нөмірі бойынша белгілі бір ЭШ-ны табуға мүмкіндік береді.

[image: ]
444-сурет. Электрондық шарттар журналы

·  «Есепке алу жүйесіндегі шарт нөмірі» есепке алу жүйесіндегі шарт нөмірі бойынша ЭШ-ны табуға мүмкіндік береді.

[image: ] 
445-сурет. Электрондық шарттар журналы
· «Шарт нөмірі» шарт нөмірі бойынша ЭШ-ны табуға мүмкіндік береді.
[image: ]
446-сурет. Электрондық шарттар журналы

· «Шартты таңдау» белгілі бір типтегі ЭШ-ны көрсетеді.
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447-сурет. Электрондық шарттар журналы

· «Орындаушының/Тапсырыс берушінің ЖСН/БСН» Орындаушының/ Тапсырыс берушінің тарабынан енгізілген ЖСН/БСН бар ЭШ-ны көрсетеді.
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448-сурет. Электрондық шарттар журналы

·  «Алынғандар» белгілі бір мәртебеде тұрған барлық «ЭШ»-ны қарауға мүмкіндік береді (400-сурет). ЭШ-ны Алушының/Тапсырыс берушінің тарабында тұрған ағымдағы пайдаланушының ЭШ-лары бойынша іздеу жүзеге асырылады. 

 [image: ]


449-сурет. Электрондық шарттар журналы




·  «Жіберілгендер» белгілі бір мәртебеде тұрған барлық «ЭШ»-ны қарауға мүмкіндік береді (401-сурет). ЭШ-ны Алушының/Тапсырыс берушінің тарабында тұрған ағымдағы пайдаланушының ЭШ-лары бойынша іздеу жүзеге асырылады.

[image: ] 

450-сурет. Электрондық шарттар журналы



·  «Жұмыс үстінде» белгілі бір мәртебеде тұрған барлық ЭШ-ны қарауға мүмкіндік береді (402-сурет)

[image: ]
451-сурет. Электрондық шарттар журналы


· «Импорттау» және «Экспорттау» батырмасы ЭШ-ның импортын және экспортын жүргізуге мүмкіндік береді (403-сурет).
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452-сурет. Импорт/экспорт

· 
«Ашу» батырмасы ЭШ журналынан белгілі бір ЭШ-ны таңдағаннан кейін пайда болады және қарау үшін ЭШ-ны ашады (404-сурет).

[image: ]
453-сурет. Шартты ашу

· «Көшірме жасау» ЭШ журналынан белгілі бір ЭШ-ны таңдағаннан кейін пайда болады және әрі қарай жұмыс істеу үшін осы ЭШ-ны көшіруге мүмкіндік береді (405-сурет).
[image: ]
454-сурет. ЭШ-ны ашу

5.4.1.1  ЭШ жасау

1. ЭШ-мен жұмыс істеу үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және қойындыда Электрондық шарттарды таңдау қажет (406-сурет).
[image: ]
 
455-сурет. «Электрондық жұмыстар» қойындысы

2. «Шарт жасау» (407-сурет).
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456-сурет. «Шарт жасау» батырмасы

3. Содан кейін шартжасау үшін шарттың типін таңдау және одан әрі нысандағы қажетті өрістерді таңдау қажет (408-сурет). Осы нысандағы ЭШ-ны шимай жазба ретінде сақтауға, екінші тарапқа жіберуге немесе нысанды жай жауып қоюға болады.
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457-сурет. «Тауарлар, жұмыстар мен қызметтерді жеткізу шарты» ЭШ жасау нысаны

5.4.1.2  ЭШ-ны бекіту
1. Алынған ЭШ-ны растау үшін ЭШ журналына кіру және алынған ЭШ-ны қарау қажет (409-сурет).
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458-сурет. ЭШ-ны қарау
2. Егер ЭШ-ға қатысушылардың барлығы бірдей ЭШ-ны қарамаса – ол «Ішінара қаралды» мәртебесін алады.
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459-сурет. ЭШ-ны қарау

3. ЭШ-ны барлық қатысушылар қарағаннан кейін оның мәртебесі «Қаралды» болып өзгереді (411-сурет).
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460-сурет. ЭШ-ны қарау

4. ЭШ толық қаралғаннан кейін оны  ЭШ журналынан да, ЭШ нысанының өзінен де бекітуге болады (412-сурет).
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461-сурет. ЭШ-ны бекіту

5. ЭШ-ны бекітуге өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет (413-сурет).
 [image: ]

462-сурет. ЭШ-ға ЭЦҚ-мен қол қою

6. Барлығымен қол қойылмаған ОЖА «Ішінара бекітілді» мәртебесін қабылдайды:
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463-сурет. Ішінара бекітілді

7. Толықтай қол қойылған ОЖА «Бекітілді» мәртебесін қабылдайды:
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464-сурет. Бекітілді

5.4.1.3 [bookmark: _Toc530467998][bookmark: _Toc24636416][bookmark: _Toc69509445] Шарттың өміршеңдік айналымының тарихын қарау

1. ЭШ тарихын қарау үшін қажетті шартты таңдау және ЭШ журналында «Шарттың тарихы»  батырмасын басу қажет.
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465-сурет. «Шарттың тарихы» батырмасы

2. Ашылған нысанда шарттың өміршеңдік айналымының тарихы көрінеді:
[image: ]
466-сурет. Шарттың тарихы

5.4.1.4  Шимай жазбалармен жұмыс

1. Толтырылған ЭШ-ны шимай жазба ретінде сақтағаннан кейін онымен келесі операцияларды жүргізуге болады:
· редакциялау;
· көшірмесін жасау;
· жою.
[image: ]

467-сурет. Шимай жазбамен жұмыс

5.4.1.5 ЭШ-ны кері қайтарып алу

1. Бекітуге жіберіп қойылған ЭШ-ны жіберуші тарапынан кері қайтарып алуға болады. Кері қайтарып алуға ЭШ журналынан да, нысанның өзінен де бастамашылық жасауға болады.
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468-сурет. «Кері қайтарып алу» батырмасы

2.  «Кері қайтарып алу» батырмасын басқаннан кейін Кері қайтарып алу себебін көрсету керек:
[image: ]
469-сурет. Кері қайтарып алу себебін таңдау
3. Әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
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470-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
4. Қол қойылған ЭШ «Кері қайтарып алынды» мәртебесін қабылдайды:
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471-сурет. «Кері қайтарып алынды» мәртебесі
5.4.1.6  ЭШ-ны қайтарып тастау

1. Бекітуге жіберіп қойылған ЭШ-ны екінші тарапта қайтарып тастауға болады. Қайтарып тасатуға ЭШ журналынан да, нысанның өзінен де бастамашылық жасауға болады.
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472-сурет. «Қайтарып тастау» батырмасы

2. «Қайтарып тастау» батырмасын басқаннан кейін қайтарып тастау себебін көрсету керек:
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473-сурет. Қайтарып тастау себебін таңдау
3. Әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
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474-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
4. Қол қойылған ЭШ «Қайтарып тасталды» мәртебесін қабылдайды:
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475-сурет. Қайтарып тасталды
5.4.1.7 ЭШ-ны бұзу

1. Толық қол қойылған ЭШ-ны кез келген тарап бұза алады. Бұзуға ЭШ журналынан да, нысанның өзінен де бастамашылық жасауға болады.
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476-сурет. «Бұзуға бастамашылық жасау» батырмасы

2. «Бұзу» батырмасын басқаннан кейін бұзу себебін көрсету керек:
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477-сурет. Бұзу себебін таңдау
3. Әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
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478-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
4. Қол қойылған ЭШ «Бұзу барысында» мәртебесін қабылдайды:
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479-сурет. Бұзу барысында


5.4.1.8 [bookmark: _Toc530468003][bookmark: _Toc24636435][bookmark: _Toc69509450]ЭШ-ны бұзумен келісу/бас тарту

1. ЭШ-ны бұзу үшін барлық тараптың бұзуды растауы қажет. Егер қатысушылардың кем дегенде біреуі бұзудан бас тартса ЭШ бекітілді деп есептеледі. Бұзумен келісуге ЭШ журналынан да, нысанның өзінен де бастамашылық жасауға болады.
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480-сурет. «Бұзумен келісу/бас тарту» батырмасы
2. «Бас тарту» батырмасын басқаннан кейін бұзудан бас тарту себебін көрсету керек:
[image: ]
481-сурет. Бұзудан бас тарту себебін таңдау
3. Әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
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482-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
4. Қол қойылған ЭШ «Бекітілді» мәртебесін қабылдайды:
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483-сурет. Бекітілді
5. «Бұзуды растау» батырмасын басқаннан кейін әрекетке өзіңіздің ЭЦҚ-мен қол қою қажет:
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484-сурет. ЭЦҚ-мен қол қою
6. Қол қойылған ЭШ «Бұзылды» мәртебесін қабылдайды:
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485-сурет. Бұзылды

5.4.2 [bookmark: _Toc24636655][bookmark: _Toc25247000][bookmark: _Toc69509451]ЭМС АИАЖ Электрондық шарттарымен жұмыс істеу

1. ЭШФ АЖ-ға кіргеннен кейін Сіз жұмыс істеуге ниет білдірген профайлды таңдаңыз (437-сурет. Профайлды таңдау).
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486-сурет. Профайлды таңдау

2. Қаптал қойындыда Электрондық шарттарды таңдаймыз (438-сурет. Қаптал мәзір). «Электрондық шарттар» журналы шығады.
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487-сурет. Қаптал мәзір


3. ЭМС АИАЖ Электрондық шарттарымен (бұдан әрі - ЭШ) жұмыс істеу үшін «ЭМС шарттары» батырмасын басыңыз.
4. ЭШ-мен жұмыс істеу үшін журналдан сүзу әдістерінің біреуін таңдаңыз:
·  «Жасалған күні» - көрсетілген аралықтағы барлық ЭШ шығады (439-сурет. ЭМС ЭШ журналы)

[image: ]
488-сурет. ЭМС ЭШ журналы
·  «Шарттың тіркеу нөмірі» ЭШФ АЖ-мен берілген тіркеу нөмірі бойынша белгілі бір ЭШ-ны табуға мүмкіндік береді (440-сурет. ЭМС ЭШ журналы).
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489-сурет. ЭМС ЭШ журналы


·  «Шарт нөмірі» ЭМС АИАЖ-да берілген жүйелік нөмір бойынша ЭШ-ны табуға мүмкіндік береді (441-сурет. ЭМС ЭШ журналы).

[image: ] 
490-сурет. ЭМС ЭШ журналы

·  «Орындаушының/Жеткізушінің ЖСН/БСН» ЖСН немесе БСН бойынша Орындаушыны/Жеткізушіні іздеуге мүмкіндік береді (442-сурет. ЭМС ЭШ журналы). 
· «Тапсырыс берушінің/Алушының ЖСН/БСН» ЖСН немесе БСН бойынша Тапсырыс берушіні/Алушыны іздеуге мүмкіндік береді (442-сурет. ЭМС ЭШ журналы)
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491-сурет. ЭМС ЭШ журналы

· «Электрондық шарттар» батырмасы «Электрондық шарттар» журналына оралуға мүмкіндік береді;
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492-сурет. ЭМС ЭШ журналының функционалдық батырмалары

· «Ашу» батырмасы таңдалған шартты қарау үшін ашуға мүмкіндік береді (444-сурет. Шартты ашу).
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493-сурет. Шартты ашу

· «ЭШФ құру» батырмасы белгілі бір шартты таңдағаннан кейін пайда болады, алдын ала деректер толтырылған таңдалған шарт негізінде ЭШФ құруға мүмкіндік береді. (445-сурет. ЭШФ құру).
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494-сурет. ЭШФ құру
· «PDF жүктеу» батырмасы шартты таңдағаннан кейін шартты PDF форматында жүктеуге мүмкіндік береді (446-сурет. PDF жүктеу)
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495-сурет. PDF жүктеу

· «Басып шығару» батырмасы шартты таңдағаннан кейін браузерде шартты басып шығаруға мүмкіндік береді (447-сурет. Басып шығару)
[image: ]
496-сурет. Басып шығару

· «Байланысты құжаттар» батырмасы актіні таңдағаннан кейін шартпен байланысты ЭШФ мен ЭМС Актілерін оларға өту мүмкіндігімен көрсетеді. (448-сурет. Байланысты құжаттар)
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497-сурет. Байланысты құжаттар

5.5 [bookmark: _Toc30865873][bookmark: _Toc69509452]Электрондық шот-фактуралар
5.5.1 [bookmark: _Toc69509453]ЭШФ жазып беру
Электрондық шот-фактура (ЭШФ) – бұл ЭШФ АЖ арқылы жазып берілген және салық заңнамасының талаптарына және Электрондық нысандағы шот-фактураларды жазып беру ережелеріне  сәйкес келетін төлем құжаты.
ЭШФ АЖ-да құжат айналымы барысында келесі операциялар орындалады:
8. [bookmark: z36][bookmark: z37]ЭШФ құру – нысанды Салық кодексінің 412-бабымен және Ережелермен белгіленген талаптарға сәйкес толтыру; 
9. [bookmark: z38]Шот-фактураны электрондық нысанда куәландыру – ЭШФ-ға ЭЦҚ-мен қол қою;
10. [bookmark: z39]ЭШФ-ны жіберу – құрылған және куәландырылған ЭШФ-ны Ережелердің талаптарына сәйкестігін тексеруді жүзеге асыруға жіберу;
11. [bookmark: z40]ЭШФ-ны өңдеу – Ережелердің талаптарына сәйкестігін тексеруді жүзеге асыру үдерісі;
12. ЭШФ-ны тіркеу – ЭШФ АЖ бірегей тіркеу нөмірін беру рәсімі. ЭШФ-ны тіркеу өңдеу барысында қателер болмаған жағдайда жүргізіледі;
13. [bookmark: z41]ЭШФ жазып беру – Салық кодексінің 412 және 413-баптарында және Ережелерде белгіленген талаптарға сәйкес жазып берілген және ЭШФ АЖ-мен берілген бірегей тіркеу нөмірі бар, ЭЦҚ-мен куәландырылған ЭШФ құру;
14. [bookmark: z42]ЭШФ алу – тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізушіден тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді алушыға ЭШФ АЖ-да тіркелген ЭШФ-ны жеткізу; 
15. [bookmark: z43][bookmark: z44]ЭШФ-ны қарау – тіркелген ЭШФ-ны көрсету; 
16. ЭШФ-ны  беру – тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізушіден тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді алушыға импортталған ЭШФ-ны жеткізу; 
17. [bookmark: z45]ЭШФ-ны кері қайтарып алу – ЭШФ-ны жарамсыз деп тану;
18. ЭШФ-ны қайтарып тастау – тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді алушының түзетілген немесе қосымша ЭШФ-ны жазып беру немесе бұрын жазып берілген ЭШФ-ны кері қайтарып алу бойынша жеткізушінің әрекетін қабылдамауы;
19. [bookmark: z46]Шот-фактураларды электрондық нысанда қабылдау – ЭШФ АЖ құралдарымен өңдеу және тіркеу үшін салық төлеушінің басқа есепке алу жүйелерінен құжатты импорттау;
20. [bookmark: z47][bookmark: z48]ЭШФ экспорты – ЭШФ АЖ-дан тіркелген ЭШФ-ны сақтау, оның ішінде басқа есепке алу жүйелеріне беру.
Жоғарыда тізімделген операцияларды жүзеге асыру кезінде ЭШФ келесі мәртебелерге ие болады:
· [bookmark: z49]«Қаралмаған» – Салық кодексінің 412-бабында және Ережелерде белгіленген талаптарға сәйкес жазып берілген, ЭЦҚ-мен куәландырылған, бірыңғай тіркеу нөмірі берілген, бірақ тауарларды, жұмыстарды, көрсетілетін қызметтерді алушы қарамаған ЭШФ; 
· [bookmark: z50]«Жеткізілді» – Салық кодексінің 412-бабында және Ережелерде белгіленген талаптарға сәйкес жазып берілген, ЭЦҚ-мен куәландырылған, бірегей тіркеу нөмірі берілген, тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді алушы қараған ЭШФ; 
· [bookmark: z51]«Күші жойылған» – тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізушімен күші жойылған, міндетті түрде түзетілген ЭШФ жазып берілген ЭШФ;
· [bookmark: z52]«Кері қайтарып алынды» – тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізушімен кері қайтарып алынған ЭШФ; 
· [bookmark: z53]«Шимай жазба» – ішінара толтырылған, редакцияланған, тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді алушыға жіберілмеген құжат;
· [bookmark: z54]«Импортталған» – Ережелердің талаптарына сәйкестігін тексеру жүргізілген, салық төлеушінің есепке алу жүйесінен ЭШФ АЖ-ға жүктелген, бірақ тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді алушыға жіберілмеген ЭШФ;
· [bookmark: z55][bookmark: z56]«Қате» – осы Ережелердің талаптарына сәйкестікті тексеруден өткен және тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді алушыға жіберілмеген ЭШФ;
· «Қайтарып тасталды» – тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді алушы қайтарып тастаған ЭШФ.
ЭШФ-ға «Есепке алуға және шегеруге жатқызу үшін ЭШФ АЖ-мен күші жойылды» мәртебесі ЭШФ-да айналым жасау күніне дейін тауарды жеткізуші немесе алушы тіркеу есебінен алған кезде жүйемен автоматты түрде күші жойылғаннан кейін беріледі. 
«ТІЖ-ді қабылдамау кезінде күші жойылды» мәртебесі тауар алушы ТІЖ-ді қабылдамаған жағдайда ТІЖ негізінде жазып берілген ЭШФ-ға беріледі.
«ТІЖ-ді кері қайтарып алу кезінде күші жойылды» мәртебесі тауар жеткізуші  ТІЖ-ді кері қайтарып алған жағдайда ТІЖ негізінде жазып берілген ЭШФ-ға беріледі.
ЭШФ жазып беру мерзімдері ҚР Салық кодексімен реттемеленеді және түрі мен опреацияға байланысты әртүрлі болуы мүмкін.
14-сурет. Негізгі ЭШФ жазып беру мерзімдері
	Коды
	Атауы
	Негізгі ЭШФ жазып беру мерзімі
	Негіздеме

	1
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді сату. 
	сату бойынша айналым жасау күнінен ерте емес  және осындай күннен кейін 15 күнтізбелік күннен кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 
4) т.т.

	2
	Интернет-ресурста орналастырылғандарын қоса алғанда мерзімдік баспасөз басылымдарын және бұқаралық ақпарат құралдарының басқа өнімдерін сату
	айналым жасау күнінен ерте, сату бойынша айналым жасау күнінен кейін 15 күнтізбелік күннен кешіктірмей
	ҚР СҚ 414-бабы

	3
	Импорттаушының ЕАЭО аумағынын әкелінген тауарларды сатуы
	салық кезеңінен кейінгі (әкелген айдан кейін) келесі айдың 20-сынан кешіктірмей 
	ҚР СҚ 453-бабының 6-тармағы

	4
	Тауарларды Қазақстан Республикасының аумағынан басқа Кеден одағына мүше мемлекеттің аумағына экспорттау
	айналым жасау күнінен ерте емес, шекарадан өткен сәттен бастап 20 күнтізбелік күннен кешіктірмей
	ҚР СҚ 453-бабының 2-тармағы

	5
	Тауарларды экспорттық кедендік рәсімде әкету
	сату бойынша айналым жасау күнінен кейін (шекарадан өткен сәттен бастап) 20 күнтізбелік күннен кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 2) т.т.

	6
	Электр энергиясын сату
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	7
	Су сату
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	8
	Газ сату
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	9
	Жүйелік оператормен көрсетілетін жүйелік қызметтерді сату
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	10
	Байланыс қызметтерін сату
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	11
	Коммуналдық қызметтерді сату
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	12
	Теміржол тасымалдарын сату
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	13
	Көлік-экспедициялық қызметтерді сату
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	14
	Вагондар (контейнерлер) операторының қызметтерін сату 
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	15
	Магистралдық құбыржолдары жүйесі бойынша жүк тасымалдау қызметтерін сату
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	16
	Несие (қарыз, шағын несие) беру бойынша қызметтерді, сондай-ақ  қосылған құн салығы салынатын банктік операцияларды сату 
	осындай қызметтер бойынша сату айналымын жасау күні келетін айдан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 1) т.т.

	17
	Есептелген сыйақы сомасына қатысты мүлікті қаржылық лизингке беру
	қорытындысы бойынша ЭШФ жазып берілетін тоқсаннан кейінгі айдың 20-сынан кешіктірмей
	ҚР СҚ 413-бабының 1-тармағының 3) т.т.

	18
	Салық заңнамасы бойынша шот-фактура жазып беру талап етілмеген жағдайларда сатып алушының талабы бойынша жазып беру
	сол күні немесе одан кейін, талап қою мерзімінің ішінде 
	ҚР СҚ 413-бабының 2-тармағы
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5.5.1.1 [bookmark: _Toc69509454]Негізгі ЭШФ жазып беру

1. ЭШФ жазып беру үшін «Электрондық шот-фактуралар» мәзіріне өту қажет.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_2.png]
498-сурет. «Электрондық шот-фактуралар» мәзірін таңдау.
2. Нәтижесінде электрондық шот-фактуралармен жұмыс істеу функционалы қол жетімді болады. Негізгі ЭШФ жазып беру үшін «Шот-фактура құру» батырмасын пайдалану қажет.
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499-сурет. Негізгі ЭШФ құру
3. «Шот-фактура құру» батырмасын басқан кезде толтыру үшін келесі бөлімдері бар ЭШФ нысаны қол жетімді болады:
· А бөлімі. Жалпы бөлім
· B бөлімі. Жеткізушінің деректемелері
· C бөлімі. Алушының деректемелері
· C1 бөлімі. Мемлекеттік мекеменің деректемелері
· D бөлімі. Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері
· Е бөлімі. Шарт (келісімшарт)
· F бөлімі. Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жеткізілімін растайтын құжаттардың деректемелері
· G бөлімі. Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер
· H бөлімі. Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушылар бойынша мәліметтер
· I бөлімі. Сенімді жеткізушінің (оператор) деректемелері
· J бөлімі. Сенімді алушының (оператор) деректемелері
· K бөлімі. Қосымша мәліметтер
· L бөлімі. ЭЦҚ бойынша мәліметтер
· Автоматты түрде толтырылатын жолдар
ЭШФ құру нысанында өрістер, * белгісі бар өрістер толтыру үшін міндетті болып табылады. 4. А. Жалпы бөлім бөлімінде төмендегі суретте берілген және 15-кестеде сипатталған өрістерді толтыру қажет.
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500-сурет. ЭШФ жалпы бөлімі
15-кесте. А. Жалпы бөлім бөлімінің өрістері
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	1.1.
	Есепке алу жүйесінің нөмірі
	Шот-фактураның реттік нөмірі толтырылады, ол салық төлеушінің салық есебінде беріледі және тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізушімен дербес анықталады.
Ағымдағы күн шегінде, бір салық төлеушінің шеңберінде мәндердің бірегейлігін тексеру. Егер сәйкессіздік болса: «Осы нөмірдегі және күндегі шот-фактура бұрыннан бар, өтініш, басқа нөмірді көрсетіңіз» деген хабарлама шығады.
	Иә

	2.
	Жазып беру күні
	Тіркеу және ЭШФ алушыға жіберу күні жүйемен автоматты түрде толтырылады. Жазып беру күні ағымдағы күнтізбелік күнге сәйкес келеді
	Иә

	3.
	Айналым жасау күні
	Салық кодексінің 379-бабына сәйкес айқындалған тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді сату бойынша айналым жасау күні толтырылады.
	Иә

	4.
	Түзетілген
	Түзетілген ЭШФ жазып беру кезінде белгілеуге жатады. Бұл кезде осы жолды белгілеу егер 5 «Қосымша» жолы белгіленбеген жағдайда жүргізіледі. Түзетілген ЭШФ жазып беру осы пайдаланушы нұсқаулығының Қате! Сілтеме көзі табылған жоқ бөлімінде сипатталған
	Жоқ

	5.
	Қосымша
	Қосымша ЭШФ жазып беру кезінде белгілеуге жатады. Бұл кезде осы жолды белгілеу егер 4 «Түзетілген» жолы белгіленбеген жағдайда жүргізіледі. Қосымша ЭШФ жазып беру осы пайдаланушы нұсқаулығының Қате! Сілтеме көзі табылған жоқ бөлімінде сипатталған.
	Жоқ



4. B. Жеткізушінің деректемелері бөлімінде төмендегі суретте берілген және 16-кестеде  кестеде сипатталған өрістерді толтыру қажет.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_6.png]
501-сурет. ЭШФ-дағы жеткізушінің деректемелері
16-кесте. В. Жеткізушінің деректемелері бөлімінің өрістері
	Өріс коды
	Өріс атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	6
	ЖСН/БСН
	1) Жүйеде ЗЛ қызметкері ретінде тіркелген кезде және ЭШФ құру кезінде, ЗТ ЭЦҚ кілтінен деректерді автоматты түрде толтыру. 
2) Жүйеде ЖК/ЖТАТ ретінде авторизациядан өту және ЭШФ құру кезінде ЖТ кілтінен деректерді автоматты түрде толтыру.
3) Сенім білдірушінің ЖСН/БСН толтыру мүмкіндігі.
4) Мердігердің немесе Оператордың ЖСН/БСН көрсету мүмкіндігі.
5) Автоматты түрде толтыру кезінде өріс редакциялау үшін бұғатталады.
6) B. «Жеткізушінің деректемелері» бөлімін көбейту кезінде қолмен толтыру мүмкіндігі  
7) Егер баптауларда бас кәсіпорын үшін ЭШФ жазып беруге арналған «ЭШФ-да көрсету» мәні таңдалса бас кәсіпорынның БСН-ын автоматты түрде толтыру.
	Да

	6.0
	Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН
	Егер баптауларда бас кәсіпорын үшін ЭШФ жазып беруге мүмкіндік беретін «ЭШФ-да көрсету» параметрі таңдалса филиалдың/өкілдіктің БСН автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ

	6.1
	Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН
	Қайта ұйымдастырылған тұлға үшін ЭШФ жазып беру кезінде қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН толтырылады
	Жоқ

	6.2
	МКО органы
	ЭШФ АЖ ДҚ деректерінен мемлекеттік кірістер органының кодын автоматты түрде толтыру.
	Жоқ

	7
	Жеткізуші
	"6-ЖСН/БСН" өрісіндегі мәндер негізінде ЭШФ АЖ деректер қорынан автоматты түрде толтыру. Өріс редакциялау үшін бұғатталады. Қазақ тіліндегі 
интерфейсті таңдаған кезде егер анықтамада қазақ тіліндегі атау жоқ болса орыс тіліндегі атау көрсетіледі.
	Иә

	7.1
	Қатысу үлесі
	Егер 10 "Жеткізушінің санаты" өрісінде «Е- ӨБК-геа қатысушы» немесе "F – Біріккен қызмет туралы шартқа қатысушы" санаты белгіленсе және 10.1 "Саны" өрісінде 1-ден артық мәнмен толтырылса өріс толтыруға қол жетімді болады. Әрбір қатысушының қатысу үлесін көрсету мүмкіндігі бар.
	Жоқ

	8
	Орналасқан жерінің мекенжайы
	"6-ЖСН/БСН" өрісіндегі мәндер негізінде ЭШФ АЖ деректер қорынан автоматты түрде толтыру. Өріс редакциялау үшін бұғатталады. Қазақ тіліндегі 
интерфейсті таңдаған кезде егер анықтамада қазақ тіліндегі тұрғылықты/орналасқан жердің мекенжайы жоқ болса орыс тіліндегі тұрғылықты/орналасқан жердің мекенжайы көрсетіледі. 
Орыс және қазақ тілдерінде тұрғылықты/орналасқан жердің мекенжайы жоқ болса өріс редакциялау мүмкіндігінсіз толтырмай қалдырылады.
	Иә

	9
	ҚҚС төлеушінің куәлігі

	9.1
	ҚҚС төлеуші куәлігінің сериясы
	ЭШФ АЖ деректер қорынан автоматты түрде толтыру. Деректер болмаған кезде немесе егер жеткізуші ҚҚС төлеуші болып табылмаса өріс толтырмай қалдырылады..
Өріс редакциялау үшін бұғатталады.
Егер жеткізуші «филиал» белгісімен заңды тұлға болып табылса бас кәсіпорынның деректерін толтыру жүргізіледі.
«9.3. Резидент емес заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесі» өрісінде чек бокс орнатылған кезде резидент емес заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің ҚҚС сериясы мен нөмірі туралы мәліметтер толтырылады.
	Иә

	9.2
	ҚҚС төлеуші куәлігінің нөмірі
	
	Иә

	9.3
	Резидент емес заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесі
	Чек бокс келесі кездерде орнатылады:
· «6. ЖСН/БСН» өрісінде резидент емес заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН көрсетілсе;
· ЭШФ АЖ деректер қорында  «6. ЖСН/БСН» өрісінде көрсетілген БСН резидент болып табылмайтыны туралы мәлімет бар болса.
	Жоқ

	10
	Жеткізушінің санаты

	A
	 Комитент
	Санат егер ЭШФ жазып беру комитентпен жүзеге асырылса толтырылады.
	Жоқ

	B
	Комиссионер
	Санат егер ЭШФ жазып беру  комиссионермен жүзеге асырылса толтырылады.
	Жоқ

	C
	Экспедитор
	Санат егер ЭШФ жазып беру  экспедитормен жүзеге асырылса толтырылады.
	Жоқ

	D
	Лизинг беруші
	Санат егер ЭШФ жазып беру  лизинг берушімен жүзеге асырылса толтырылады. С «Алушының деректемелері» бөлімінде «20. Алушының санаты» өрісінің «С –Лизинг беруші» санатын толтыру кезінде толтыру міндеттілігін тексеру.
	Жоқ

	E  
	ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы
	Санат егер ЭШФ жазып беру өнімдер бөлімі туралы келісімге немесе өнімдер бөлімі туралы келісімге қатысушымен жүзеге асырылса толтырылады.
Осы санатты таңдау кезінде «ӨБК-ге қатысушылар» анықтамасында жеткізушінің БСН-ы бар екенін тексеру жүзеге асырылады.
Егер жеткізушінің БСН-ы анықтамада жоқ болса осы санатты таңдау қол жетімсіз болады.
Осы санатты таңдау кезінде толтыру үшін 10.1 «Саны» өрісі қол жетімді.
Егер 10.1 «Саны» өрісінде 1-ден артық мән көрсетілсе 6-15 өрістері бар В, В1 бөлімі көрсетілген қатысушылар саны бойынша тираждалады.
	Жоқ

	F
	Біріккен қызмет туралы шартқа қатысушы
	Санат егер ЭШФ жазып беру біріккен қызмет туралы шартқа қатысушымен жүзеге асырылса толтырылады. Осы санатты таңдау кезінде 10.1 «Саны» өрісі қол жетімді. Егер 10.1 «Саны» өрісінде 
1-ден артық мән көрсетілсе 6-15 өрістері бар В, В1 бөлімі көрсетілген қатысушылар саны бойынша тираждалады.
	Жоқ

	G
	Экспорттаушы
	Санат егер ЭШФ жазылып берілсе толтырылады. 
	Жоқ

	H  
	Халықаралық тасымалдаушы
	Санат егер ЭШФ-ны жүктерді халықаралық тасымалдауды жүзеге асыратын салық төлеуші жазып берсе толтырылады.
	Жоқ

	I
	Сенім білдіруші
	Санат егер ЭШФ-ны сенім білдіруші жазып берсе толтырылады. Санат егер  I бөлімінде 35 «БСН» өрісінде Сенім білдірілген тұлғаның БСН толтырылса толтыру міндетті.
	Жоқ

	J
	Адвокат
	Санат егер ЭШФ-ны адвокат 6 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мәндермен жазып берсе жүйемен автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ

	K
	Жеке сот орындаушысы
	Санат егер ЭШФ-ны жеке сот орындаушысы 6 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мәндермен жазып берсе жүйемен автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ

	L  
	Медиатор
	Санат егер ЭШФ-ны медиатор 6 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мәндермен жазып берсе жүйемен автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ

	M
	 Нотариус
	Санат егер ЭШФ-ны нотариус 6 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мәндермен жазып берсе жүйемен автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ

	11
	Қосымша мәліметтер
	Өріс тауарлар, жұмыстар, қызметтер туралы қосымша мәліметтер қосу қажет болған кезде толтырылады..
	Жоқ

	В1
	 Жеткізушінің банктік деректемелері

	12
	Бек
	Өріс егер «13 ЖСК», «14 БСК», «15 Банктің атауы» өрістерінің біреуі толтырылса толтырылады. 
Егер 	20 «Алушының санаты» өрісінде E «Мемлекеттік мекеме» санаты көрсетілсе толтыру міндеттілігін тексеру.
	Жоқ

	13
	ЖСК

	ЭШФ АЖ деректер қорынан жеткізушінің банктік шоттары тізімінен ЖСК таңдау.
Егер 	20 «Алушының санаты» өрісінде E «Мемлекеттік мекеме» санаты көрсетілсе толтыру міндеттілігін тексеру.
	Жоқ

	14
	БСК
	13 «ЖСК» өрісінде таңдалған шот деректері бойынша автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ

	15
	Банктің атауы
	13 «ЖСК» өрісінде таңдалған шот деректері бойынша автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ



5. С. Алушының деректемелері бөлімінде төмендегі суретте берілген және 17-кестеде кестеде сипатталған өрістерді толтыру қажет.  [image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_7.png]
502-сурет. ЭШФ алушының деректемелері
17-кесте. С. Алушының деректемелері бөлімінің өрістері
	Өріс коды
	Өрістің атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	16
	ЖСН/БСН
	Жүйе егер 20-өрісте F «Резидент емес» немесе I «Бөлшек саудада сату» санаттары таңдалмаса өрістің міндетті толтырылуын тексереді. 
Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде F «Резидент емес" санаты көрсетілмесе ЭШФ АЖ деректер қорында ЖСН/БСН болуын тексеру. 
Егер деректер қорында ЖСН/БСН болмаса енгізілген ЖСН/БСН-ға ЭШФ жазып беру қол жетімсіз. 
Егер 20-өрісте F «Резидент емес» немесе I «Бөлшек саудада сату» санаттары таңдалса өрісті толтыру міндетті емес.
Егер 20 "Алушының санаты" өрісінде F «Резидент емес» санаты көрсетілсе өрістің өлшемділігін тексеру орындалмайды. 1-ден 50-ге дейінгі символдар мәндерін енгізу мүмкіндігі.
Егер өрісте көрсетілген ЖСН-да ЖК/ЖТАТ тіркеу есебі бар болса, онда таңдау үшін ЖТ, ЖК/ЖТАТ профилдері қол жетімді болады.
Мердігердің немесе оператордың ЖСН/БСН-ын қолмен көрсету мүмкіндігі бар. 
Сенім білдірушінің ЖСН/БСН-ын қолмен көрсету мүмкіндігі бар.
	Шартты міндетті

	16.0
	Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН
	Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің атына ЭШФ жазып беру кезінде толтырылады. Деректер қорында құрылымдық бөлімшенің бас кәсіпорынмен байланысының бар екенін тексеру. Байланыс жоқ болған кезде: «Көрсетілген БСН 16 «ЖСН/БСН» өрісінде көрсетілген алушының құрылымдық бірлігі (филиалы) болып табылмайды» деген хабарлама шығады
	Жоқ

	16.1
	Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН
	Қайта ұйымдастырылған алушының құқықтық мұрагерінің атына ЭШФ жазып беру кезінде қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН толтырылады. Мәндерді көрсеткен кезде ЭШФ АЖ деректер қорында БСН бар екенін тексеру. 
	Жоқ

	17
	Алушы
	ЭШФ АЖ деректер қорынан 13 «ЖСН/БСН» өрісінің мәндері негізінде автоматты түрде толтырылады. Өріс редакциялау үшін бұғатталады. Қазақ тіліндегі интерфейсті таңдау кезінде егер анықтамада қазақ тіліндегі атауы болмаса орыс тіліндегі атауы көрсетіледі. Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде I «Бөлшек саудада сату» санаты көрсетілсе және 16 «ЖСН/БСН» өрісі толтырылмаса өрісте автоматты түрде «Жеке тұлғалар» мәні редакциялау мүмкіндігінсіз  толтырылады. Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде F «Резидент емес» санаты көрстеілсе қолмен енгізу мүмкіндігі қол жетімді.
	Иә

	7.1
	Қатысу үлесі
	Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде D «Біріккен қызмет туралы шартқа қатысушы» немесе «G – ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілелерге қатысушы» санаты белгіленсе және 20.1 "Саны" өрісінде 1-ден артық мәнмен толтырылса өріс толтыру үшін қол жетімді. Әрбір қатысушының қатысу үлесін қолмен көрсету мүмкіндігі бар.
	Жоқ

	18
	Орналасқан жерінің мекенжайы
	ЭШФ АЖ деректер қорынан 16 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мәндер негізінде автоматты түрде толтыру. Өріс редакциялау үшін бұғатталады. Қазақ тіліндегі интерфейсті таңдаған кезде егер анықтамада қазақ тіліндегі тұрғылықты/орналасқан жерінің мекенжайы болмаса орыс тіліндегі тұрғылықты/орналасқан жерінің мекенжайы көрсетіледі.
Орыс тіліндегі тұрғылықты/орналасқан жерінің мекенжайы болмаған кезде өріс редакциялау мүмкіндігінсіз толтырмай қалдырылады. ЭШФ орналасқан жерінің мекенжайынсыз сақталады.
Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде I «Бөлшек саудада сату» санаты көрсетілсе және 16 «ЖСН/БСН»  өрісі толтырылмаса «Бөлшек саудада сату»  мәнімен автоматты түрде толтырылады.
Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде F «Резидент емес» санаты көрсетілсе қолмен толтыру мүмкіндігі бар. 
	Иә

	18.1
	Елінің коды
	Егер 10 «Жеткізушінің санаты» өрісінде G «Экспорттаушы», H «Халықаралық тасымалдаушы», C «Экспедитор» санаты көрсетілмесе редакциялау мүмкіндігінсіз «KZ» мәнімен автоматты түрде толтырылады. 
10 «Жеткізушінің санаты» өрісінде G «Экспорттаушы», H «Халықаралық тасымалдаушы», C «Экспедитор» санаттарының біреуі көрсетілсе «Ел» анықтамасынан таңдау мүмкіндігі бар.
Егер «ҚҚС-сыз – ҚР емес» чек-боксы орнатылса «Ел» анықтамасынан «KZ» емес мәнді таңдау мүмкіндігі бар. «KZ» мәні таңдау үшін қол жетімсіз болуы тиіс. 
	Иә

	19
	Қосымша мәліметтер
	Өріс тауарлар, жұмыстар, қызметтер туралы қосымша мәліметтер қосу қажет болған кезде толтырылады.
	Жоқ

	20
	Алушының санаты

	A
	 Комитент
	Санат егер ЭШФ жазып беру комитент атына жүзеге асырылса толтырылады.
	Жоқ

	B
	Комиссионер
	Санат егер ЭШФ жазып беру комиссионер атына жүзеге асырылса толтырылады.
	Жоқ

	С
	Лизинг алушы
	Санат егер ЭШФ жазып беру лизинг алушының атына жүзеге асырылса толтырылады.  В «Жеткізушінің деректемелері» бөлімінде 10 «Алушының санаты» өрісінде «С –Лизинг беруші» санатын толтырған кезде толтыру міндеттілігін тексеру.
	Жоқ

	D
	Біріккен қызмет туралы шартқа қатысушы
	Санат егер ЭШФ жазып беру біріккен қызмет туралы шартқа қатысушы атына жүзеге асырылса толтырылады. Осы санатты таңдаған кезде толтыру үшін 20.1 «Саны» өрісі қол жетімді. Егер 20.1 «Саны» өрісінде 1-ден артық мән көрсетілсе 16-20-өрістері бар С бөлімі көрсетілген қатысушылар саны бойынша тираждалады.
	Жоқ

	E
	Мемлекеттік мекеме
	Санат егер ЭШФ жазып беру мемлекеттік мекеме атына жүзеге асырылса толтырылады.
	Жоқ

	F
	Резидент емес
	Санат егер ЭШФ жазып беру резидент емес атына жүзеге асырылса толтырылады.
	Жоқ

	G 
	ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы
	Санат егер өнімдер бөлімі туралы келісімге немесе өнімдер бөлімі туралы келісім шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы атына жүзеге асырылса толтырылады. 
Осы санатты таңдаған кезде «ӨБК-ге қатысушылар» анықтамасында жеткізушінің БСН-ы бар екенін тексеру жүзеге асырылады.
Егер жеткізушінің БСН-ы анықтамада жоқ болса бұл санатты таңдау қол жетімсіз.
Осы санатты таңдаған кезде толтыру үшін 20.1 «Саны» өрісі қол жетімді. 20.1 «Саны» өрісінде 1-ден артық мән көрсетілсе 16-20-өрістері бар С бөлімі көрсетілген қатысушылар саны бойынша тираждалады.
	Жоқ

	Н
	Сенім білдіруші
	Санат егер ЭШФ жазып беру сенім білдіруші атына жүзеге асырылса толтырылады. Егер J бөліміндегі 39 «БСН» өрісінде Сенім білдірілген тұлғаның БСН-ы толтырылса санатты толтыру міндетті.  
	Жоқ

	
	Бөлшек саудада сату
	Санат егер ЭШФ бөлшек саудада сатуға жазып берілсе толтырылады.
	Жоқ

	
	Жеке тұлға
	Санат егер ЭШФ 16 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мән негізінде жеке тұлға атына жазып берілсе автоматты түрде толтырылады
	Жоқ

	J
	Адвокат
	Санат егер ЭШФ 16 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мән негізінде адвокат атына жазып берілсе автоматты түрде толтырылады
	Жоқ

	K
	Жеке сот орындаушысы
	Санат егер ЭШФ 16 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мән негізінде жеке сот орындаушысы атына жазып берілсе автоматты түрде толтырылады
	Жоқ

	L  
	Медиатор
	Санат егер ЭШФ 16 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мән негізінде медиатор атына жазып берілсе автоматты түрде толтырылады
	Жоқ

	M
	 Нотариус
	Санат егер ЭШФ 16 «ЖСН/БСН» өрісіндегі мән негізінде нотариус атына жазып берілсе автоматты түрде толтырылады
	Жоқ



6. С1. Мемлекеттік мекеменің деректемелері бөлімінде төмендегі суретте берілген және 17-суретте сипатталған өрістерді толтыру қажет.
Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде E «Мемлекеттік мекеме» мәні толтырылса және 
16 «ЖСН/БСН» өрісінде Ұлттық банктің немесе оның құрылымдық бөлімінің БСН (941240001151) көрсетілмесе бөлімді толтыру міндетті.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_8.png]
503-сурет. ЭШФ-дағы мемлекеттік мекеменің деректемелері
 18-кесте. С1. Мемлекеттік мекеменің деректемелері бөлімінің өрістері
	Өрістің коды
	Өрістің атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	21
	ЖСК
	Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде E «Мемлекеттік мекеме» санаты көрсетілсе шот ЖСК-сы толтырылады. 
	Шартты міндетті

	22
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің коды
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің коды қажет болған кезде толтырылады.
	Жоқ

	23
	Төлем тағайындамасы
	Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде E «Мемлекеттік мекеме» санаты көрсетілсе
төлем тағайындамасы көрсетіледі.
	Шартты міндетті

	24
	БСК
	"KKMFKZ2A" мәнімен автоматты түрде толтырылады. Редакциялау үшін бұғатталады.
	Шартты міндетті



7. D. Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері бөлімінде төмендегі суретте берілген және 19-кестеде кестеде сипатталған өрістерді толтыру қажет.
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504-сурет. ЭШФ-дағы Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері
19-кесте. D Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері бөлімінің өрістері
	Өрістің коды
	Өрістің атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	25
	Жүк жөнелтуші

	25.1
	ЖСН/БСН
	Мәнді толтырған кезде ЭШФ АЖ деректер қорында ЖСН/БСН болуын тексеру.
	Жоқ

	25.2
	Жүк жөнелтуші
	Егер 25.1 «ЖСН/БСН» өрісі редакциялау мүмкіндігінсіз толтырылса ЭШФ АЖ деректер қорынан атауы автоматты түрде толтырылады
	Шартты міндетті

	25.3
	Жөнелту мекенжайы
	Тауарды жөнелту мекенжайы қолмен толтырылады
	Жоқ

	26
	Жүк алушы

	26.1
	ЖСН/БСН
	Егер 26.4 «Елінің коды» өрісінде «KZ» елі көрсетілсе ЭШФ АЖ деректер қорында ЖСН/БСН болуы тексеріледі. 
	Жоқ

	26.2
	Жүк алушы
	Егер 25.1 «ЖСН/БСН» өрісі редакциялау мүмкіндігінсіз толтырылса ЭШФ АЖ деректер қорынан атауы автоматты түрде толтырылады
	Шартты міндетті

	26.3
	Жеткізу мекенжайы
	Тауарды жеткізу мекенжайы қолмен толтырылады
	Жоқ

	26.4
	Елінің коды
	Егер 10 «Жеткізуші санаты» өрісінде E «ӨБК-ге қатысушы», немесе G «Экспорттаушы», немесе H «Халықаралық тасымалдаушы» санаттары көрсетілмесе редакциялау мүмкіндігінсіз «KZ» мәнімен автоматты түрде толтырылады.
Егер 10 «Жеткізуші санаты» өрісінде 
E «ӨБК-ге қатысушы», немесе G «Экспорттаушы», немесе H «Халықаралық тасымалдаушы» көрсетілмесе «Ел» анықтамасынан таңдау мүмкіндігі бар.
Егер «ҚҚС-сыз – ҚР емес» чек-боксы орнатылса «Ел» анықтамасынан «KZ» емес мәнді таңдау мүмкіндігі бар
	Жоқ



 E. Шарт (келісімшарт) бөлімінде төмендегі суретте берілген және 20-кестеде сипатталған өрістер толтырылады.
8. 20-кесте.
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505-сурет. ЭШФ-дағы Шарт (келісімшарт) деректемелері
[bookmark: _Ref30524423]
20-кесте. E Шарт (келісімшарт) бөлімінің өрістері
	Өрістің коды
	Өрістің атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	27
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге шарт (келісімшарт)

	27.1
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге шарт (келісімшарт)
	Өріс егер тауарларды жеткізу, жұмыстарды орындау, қызметтерді көрсету шарт бойынша жүзеге асырылса белгіленеді.
	Жоқ

	27.2
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізу шартынсыз (келісімшартынсыз)
	Өріс егер тауарларды жеткізу, жұмыстарды орындау, қызметтерді көрсету шартсыз жүзеге асырылса белгіленеді.
	Жоқ

	27.3
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге шарт (келісімшарт) нөмірі
	Егер 27.1 «Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге шарт (келісімшарт)» өрісі толтырылса өріс толтыру үшін қол жетімді. 
ЭШФ АЖ-да жасалған электрондық шартты немесе электрондық мемлекеттік сатып алу шартын таңдау мүмкіндігі бар.
Егер 27.2 «Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізу шартынсыз (келісімшартынсыз)» өрісі толтырылса өріс толтыру үшін бұғатталады.
	Жоқ

	27.4
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге шарт (келісімшарт) күні
	Егер 27.1 «Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге шарт (келісімшарт)» өрісі толтырылса күнтізбеден күнді таңдау қол жетімді. Егер ЭШФ АЖ-да жасалған электрондық шарт немесе электрондық мемлекеттік сатып алу шарты таңдалса күн автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ

	28
	Шарт бойынша төлеу шарттары
	Қажет болған кезде өріс қолмен толтырылады
	Жоқ

	29
	Жіберу әдісі
	Анықтамадан мәнді таңдау
	Жоқ

	30
	Тауарды жеткізу сенімхат бойынша жүзеге асырылды

	30.1
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге сенімхат нөмірі
	Қажет болған кезде өріс қолмен толтырылады
	Жоқ

	30.2
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге сенімхат күні
	Қажет болған кезде күнтізбеден күн таңдалады
	Жоқ

	31
	Жеткізілетін орын
	Қажет болған кезде жеткізілетін орын қолмен толтырылады
	Жоқ

	31.1
	Жеткізу шарты
	Инкотермс анықтамасынан мәнді таңдау
	Жоқ



9. F. Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растайтын құжаттардың деректемелері бөлімінде төмендегі суретте берілген және 21-кестеде сипатталған өрістер толтырылады.
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506-сурет. ЭШФ-да тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растайтын құжаттар деректемелері

21-кесте. F. Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растайтын құжаттар деректемелері бөлімінің өрістері
	Өріс коды
	Өрістің атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	32
	Документы, подтверждающие поставку товаров, работ, услуг

	32.1
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растайтын құжат нөмірі
	Өріс қолмен толтыру үшін қол жетімді. 
ЭШФ АЖ-да жасалған орындалған жұмыстар актісін немесе электрондық мемлекеттік сатып алу актісін таңдау мүмкіндігі бар
	Жоқ

	32.2
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растайтын құжат күні
	Күн күнтізбеден таңдалады. Егер ЭШФ АЖ-да жасалған орындалған жұмыстар актісі немесе электрондық мемлекеттік сатып алу актісі таңдалса автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ



10. G. Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер бөлімінде төмендегі суретте берілген және 22-кестеде сипатталған өрістер толтырылады.
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507-сурет. ЭШФ-дағы ТЖҚ бойынша деректер
22-кесте. G. Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер бөлімінің өрістері
	Өріс коды
	Өрістің атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	33.1
	Валюта коды
	 KZT» мәнімен автоматты түрде толтыру. Анықтамадан валютаны таңдау мүмкіндігі бар, егер:
· 10 «Жеткізушінің санаты» өрісінде E «ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы», немесе G «Экспорттаушы», немесе H «Халықаралық тасымалдаушы» санаттары көрсетілсе.
· 20 «Алушының санаты» өрісінде G «ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы», F «Резидент емес» санаты көрсетілсе.
	Иә

	33.1
	Валюта бағамы
	Егер 33.1 «Валюта коды» өрісінде «KZT»-тен өзгеше мән көрсетілсе өріс толтыру үшін қол жетімді. Өріс ЭШФ-да көрсетілген айналым күніндегі ҚР Ұлттық банкінен алынған нарықтық бағаммен автоматты түрде толтырылады. Бағамды редакциялау мүмкіндігі бар.
	Шартты міндетті

	
	Есептеу бағыты
	Мән анықтамадан таңдалады:
· Тікелей есептеу
· Кері есептеу.
Әдепкі қалпы бойынша «Тікелей есептеу» мәні таңдалған. «Кері есептеу»  мәнін таңдаған кезде жүйе автоматты түрде G14 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықты есепке алғандағы құны» өрісіне қарай формула бойынша келесі өрістерді есептейді:
· G14 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің бір бірлігі үшін жанама салықсыз бағасы (тарифі)» = G8 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықсыз құны»/ G6 «Саны (көлемі)»;
· G8 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықсыз құны» = G8 «Сату бойынша айналым мөлшері (салық салынатын/салық салынбайтын айналым)»;
· G8 «Сату бойынша айналым мөлшері (салық салынатын/салық салынбайтын айналым)» = G14 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықты есепке алғандағы құны» - G13 «ҚҚС сомасы»;
· G13 «ҚҚС сомасы» = (G14 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықты есепке алғандағы құны»/ G12 «ҚҚС мөлшерлемесі»)
	Иә

	
	Есептеу әдісі
	Мән анықтамадан таңдалады:
· Автоматты түрде;
· Қолмен түзету.
«Қолмен түзету» есептеу әдісін таңдаған кезде тікелей және кері бағытта есептеу кезінде G7, G8, G11, G13, G14 өрістеріндегі формулаларға сәйкестікті тексерместен кез келген сандық мәнді енгізу мүмкіндігі бар .
	Иә

	G1
	р/р № 
	Егер G2-G18 өрістерінің кез келгені толтырылса автоматты түрде толтырылады.
	Иә

	G2
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу тегінің белгісі
	Мән «Шығу тегінің белгісі» анықтамасынан қолмен таңдалады, немесе виртуалды қоймадағы тауарлар үшін автоматты түрде толтырылады.
«1» – ЕАЭО-ға мүше мемлекеттерден немесе үшінші елдерден ҚР аумағына әкелінгендер тізіліміне енгізілген тауарды сатқан жағдайда. «2» – ЕАЭО-ға мүше мемлекеттерден немесе үшінші елдерден ҚР аумағына әкелінгендер тізіліміне енгізілмеген тауарды сатқан жағдайда; «3» – ҚР аумағында өндірілгендер тізіліміне енгізілген тауарды сатқан жағдайда;  
«4» – ҚР аумағында өндірілгендер тізіліміне енгізілмеген тауарды сатқан жағдайда; 
«5» – «1», «2», «3», «4»; «6» белгілеріне жатпайтын тауарды сатқан жағдайда – тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді орындаған жағдайда.
	Иә

	G3
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің атауы
	Виртуалды қойма тауарлары үшін қолмен немесе автоматты түрде толтырылады, редакциялауға болады. Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «3», «4», «5», «6» мәндерінің біреуі көрсетілсе толтыру міндеттілігі тексеріледі.
	Шартты міндетті 

	G3/1
	Тауарларға арналған декларацияға немесе тауарларды әкелу және жанама салықтарды төлеу туралы өтінішке сәйкес тауарлардың атауы
	Қолмен толтырылады, немесе ТД, СЕН 328 бойынша кіріске алынған виртуалды қойманың тауарлары үшін автоматты түрде толтырылады. Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «1», «2» мәндерінің біреуі көрсетілсе толтыру міндеттілігі тексеріледі.
	Шартты міндетті

	G4
	Тауар коды (ЕАЭО СЭҚ ТН)
	Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «1», «2», «3» мәндерінің біреуі көрсетілсе толтыру міндеттілігі тексеріледі.
Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «4» мәні көрсетілсе 10-жолда G «Экспорттаушы» ұяшығы, сондай-ақ 18.1 «Елінің коды» жолында ЕАЭО-ға мүше мемлекет белгісі бер елдердің біреуі белгіленген жағдайда толтыру міндеттілігі тексеріледі. 
Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «1» немесе «3» мәндерінің біреуі көрсетілсе, онда 
тауарды алып тастау белгісімен СЭҚ ТН кодын көрсетуді тексеру жүзеге асырылады. 
Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «2» немесе «4» мәндерінің біреуі көрсетілсе, онда
тауарды алып тастау белгісінсіз СЭҚ ТН кодын көрсетуді тексеру жүзеге асырылады. 
Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «»" белгісі көрсетілсе "Тауар коды (ЕАЭО СЭҚ ТН)" толтыру міндетті емес.
Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «5» мәні көрсетілсе және 10-жолда «G – экспорттаушы» ұяшығы белгіленсе, сондай-ақ 18.1 «Елінің коды» жолында ЕАЭО-ға мүше мемлекет белгісі жоқ ел көрсетілсе, онда тауарды алып тастау белгісінсіз СЭҚ ТН кодын көрсетуді тексеру жүзеге асырылады. 
	Шартты міндетті

	G5
	Өлш. бірл.
	Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «1», «2», «3», «4», «5» мәндерінің біреуі көрсетілсе толтыру міндеттілігі тексеріледі. 
	Шартты міндетті

	G6
	Саны (көлемі)
	Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «1», «2», «3», «4», «5» мәндерінің біреуі көрсетілсе толтыру міндеттілігі тексеріледі.
Өрісте оң мәнді көрсету тексеріледі.
	Шартты міндетті

	G7
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің бір бірлігі үшін жанама салықтарсыз бағасы (тарифі) 
	Толтыру міндеттілігі тексеріледі. 
Өрісте оң мәнді көрсету тексеріледі.
Ондық түрінде бөлшек сан болуы мүмкін, бірақ үтірден кейін екі белгіден артық емес. 
Үтірден кейін үш белгіні көрсету мүмкіндігі бар, егер:
· B бөлімінің 10-өрісінде Е «ӨБК-ге қатысушы» және G «Экспорттаушы» санаты көрсетілсе;
· С бөлімінің 20-өрісінде F «Резидент емес» санаты көрсетілсе.
· 33.1 «Валюта коды» өрісінде мәні KZT-ке тең болмаса.
	Иә

	G8
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарсыз құны *
	Автоматты түрде, немесе қолмен толтырылады. Толтыру міндеттілігі тексеріледі. 
Өрісте оң мәнді көрсету тексеріледі.
Ондық түрінде бөлшек сан болуы мүмкін, бірақ үтірден кейін екі белгіден артық емес.
	Иә

	G9
	Акциз-Мөлшерлеме
	Өріс қолмен толтырылады.
	Жоқ

	G10
	Акциз-Сома
	Өріс қолмен толтырылады. Ондық түрінде бөлшек сан болуы мүмкін, бірақ үтірден кейін екі белгіден артық емес.
	Жоқ

	G11
	Сату бойынша айналым мөлшері (салық салынатын/салық салынбайтын айналым)
	Автоматты түрде толтырылады. Ондық түрінде бөлшек сан болуы мүмкін, бірақ үтірден кейін екі белгіден артық емес.
Теріс мән бола алмайды. 
	Иә

	G12
	ҚҚС-Мөлшерлеме
	Толтыру міндеттілігі тексеріледі. «ҚҚС-сыз»-дан өзгеше мән көрсетілген кезде ЭШФ жазып беру күнінде ҚҚС төлеушінің белсенді тіркеу есебінің болуы тексеріледі. 
10 «Жеткізушінің санаты» өрісінде В «Комиссионер» немесе C «Экспедитор» санаттары толтырылған кезде ҚҚС бойынша белсенді тіркеу есебінің болуын тексерместен мәнді көрсету мүмкіндігі бар.
	Иә

	G13
	ҚҚС-Сома
	Ондық түрінде бөлшек сан болуы мүмкін, бірақ үтірден кейін екі белгіден артық емес.
	Шартты міндетті

	G14
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны *
	Автоматты түрде толтырылады. Өрісте оң мәнді көрсету тексеріледі. Ондық түрінде бөлшек сан болуы мүмкін, бірақ үтірден кейін екі белгіден артық емес.
	Иә

	G15
	Тауарларға арналған декларация №, КО, СТ-1 немесе СТ-KZ шеңберіндегі өтініштер
	Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «1», «2» мәні көрсетілсе толтыру міндеттілігі тексеріледі.
Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «3» мәні көрсетілсе 10-жолда «G – экспорттаушы» ұяшығы белгіленсе, сондай-ақ 18.1 «Елінің коды» жолында ЕАЭО-ға мүше мемлекет белгісі бар ел көрсетілген жағдайда толтыру міндеттілігі тексеріледі.
	Шартты міндетті

	G16
	КО немесе Тауарларға арналған декларация шеңберіндегі өтініштерден тауар жайғасымының нөмірі
	Егер G2 «Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің шығу белгісі» бағанында «1», «2» мәні көрсетілсе толтыру міндеттілігі тексеріледі.
	Шартты міндетті

	G17
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді сәйкестендіргіш
	Өріс жүйемен автоматты түрде толтырылады.
	Жоқ

	G18
	Қосымша деректер
	Өріс қолмен толтырылады.
	Жоқ



11. H. Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушылар бойынша мәліметтер бөлімінде төмендегі суретте берілген өрістерді толтыру қажет.
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[bookmark: _Ref30587858]508-сурет. ЭШФ-да Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушылар бойынша мәліметтер
H бөлімі бірлескен қызметке немесе ӨБК-ге әрбір қатысушы үшін көрсетілген сандарға сәйкес келесі жағдайларда көбейтіледі:
1. Егер 10 «Жеткізушінің санаты» өрісінде F «Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы» немесе E «ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы» санаты белгіленсе және 10.1 «Саны» өрісінде көрсетілген мән 1-ден артық болса;
2. Егер 20 «Алушының санаты» өрісінде D «Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы» немесе G «ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы» санаты белгіленсе және 20.1«Саны» өрісінде көрсетілген мән 1-ден артық болса.
H бөлімінің өрісі G «Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер» бөліміндегі тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша толтырылған мәліметтер және әрбір бірлескен қызметке қатысушы бойынша көрсетілген  қатысу үлесі негізінде автоматты түрде толтырылады. 

12. I. Жеткізушінің сенімді тұлғасының (операторының) деректемелері бөлімінде төмендегі суретте берілген және 23-кестеде сипатталған өрістерді толтыру қажет.
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509-сурет. ЭШФ-дағы жеткізушінің сенімді тұлғасының (операторының) деректемелері

23-сурет. I. Жеткізушінің сенімді тұлғасының (операторының) деректемелері бөлімінің өрістері
	Өріс коды
	Өрістің атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	35
	БСН
	Сенімді тұлғаның ЖСН/БСН немесе Оператордың БСН-ын қолмен көрсету мүмкіндігі.
ЭШФ АЖ деректер қорында БСН болуын тексеру.
10-өрісте Е «ӨБК-ге қатысушы» санатын көрсеткен кезде ӨБК анықтамасынан БСН мәліметтерінің болуын тексеру.
	Жоқ

	36
	Сенімді тұлға
	35 «БСН» өрісіндегі мән негізінде ЭШФ АЖ деректер қорындағы деректермен автоматты түрде толтырылады. Өріс редакциялау үшін бұғатталады.
Қазақ тіліндегі 
интерфейсті таңдаған кезде, егер анықтамада қазақ тіліндегі атау болмаса орыс тіліндегі атау көрсетіледі.
	Жоқ

	37
	Орналасқан жерінің мекенжайы
	35 «БСН» өрісіндегі мән негізінде ЭШФ АЖ деректер қорындағы деректермен автоматты түрде толтырылады. Өріс редакциялау үшін бұғатталады.
Қазақ тіліндегі 
интерфейсті таңдаған кезде, егер анықтамада қазақ тіліндегі тұрғылықты/орналасқан жерінің мекенжайы болмаса орыс тіліндегі тұрғылықты/орналасқан жерінің мекенжайы көрсетіледі.
	Жоқ

	38
	Құжат

	38.1
	Нөмірі
	Егер 35 «БСН» өрісі толтырылса толтыру міндеттілігі тексеріледі.
	Жоқ

	38.2
	Күні
	Егер 35 «БСН» өрісі толтырылса толтыру міндеттілігі тексеріледі.
	Жоқ



13. J. Алушының сенімді тұлғасының (операторының) деректемелері бөлімінде төмендегі суретте берілген және 24-кестеде сипатталған өрістерді толтыру қажет.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_16.png]
510-сурет. ЭШФ-дағы Алушының сенімді тұлғасының (операторының) деректемелері


24-кесте. J. Алушының сенімді тұлғасының (операторының) деректемелері бөлімінің өрістері
	Өріс коды
	Өрістің атауы
	Толтыру ережелері
	Толтыру міндеттілігі

	39
	БСН
	Сенімді тұлғаның ЖСН/БСН немесе Оператордың БСН-ын қолмен көрсету мүмкіндігі.
20-өрісте G «ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы» санатын көрсеткен кезде «ӨБК-ге қатысушы» анықтамасында БСН мәліметтерінің болуын тексеру.
Сенімді тұлғаның немесе оператордың тіркеу есебінің болуы тексеру.
Сенімді тұлғаның немесе оператордың белсенді тіркеу нөмірі жоқ болған кезде хабарлама.
	Жоқ

	40
	Сенімді тұлға
	39 «БСН» өрісіндегі мән негізінде ЭШФ АЖ деректер қорындағы деректермен автоматты түрде толтырылады. Өріс редакциялау үшін бұғатталады.
Қазақ тіліндегі 
интерфейсті таңдаған кезде, егер анықтамада қазақ тіліндегі атау болмаса орыс тіліндегі атау көрсетіледі.
	Жоқ

	41
	Орналасқан жерінің мекенжайы
	39 «БСН» өрісіндегі мән негізінде ЭШФ АЖ деректер қорындағы деректермен автоматты түрде толтырылады. Өріс редакциялау үшін бұғатталады.
Қазақ тіліндегі 
интерфейсті таңдаған кезде, егер анықтамада қазақ тіліндегі тұрғылықты/орналасқан жерінің мекенжайы болмаса орыс тіліндегі тұрғылықты/орналасқан жерінің мекенжайы көрсетіледі.
	Жоқ

	42
	Құжат

	42.1
	Нөмірі
	Егер 39 «БСН» өрісі толтырылса толтыру міндеттілігі тексеріледі.
	Жоқ

	42.2
	Күні
	Егер 39 «БСН» өрісі толтырылса толтыру міндеттілігі тексеріледі.
	Жоқ



14. K. Қосымша мәліметтер бөлімінде қажет болған кезде электрондық шот-фактура бойынша қосымша мәліметтер қолмен толтырылады.

[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_17.png]
511-сурет. ЭШФ-дағы қосымша мәліметтер

15. L. ЭЦҚ бойынша мәліметтер бөлімін жүйе ЭШФ-ға қол қойылған кезде ЭЦҚ деректерімен автоматты түрде толтырады. Бөлім төмендегі суретте берілген.
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512-сурет. ЭШФ-дағы ЭЦҚ бойынша мәліметтер

16. Автоматты түрде толтырылатын жолдар бөлімінде барлық өрістер жүйемен автоматты түрде толтырылады. Бөлім төмендегі суретте берілген.

[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_19.png]
513-сурет. Автоматты түрде толтырылатын жолдар
17. Веб-порталда ЭШБ бланкін толтырғаннан кейін жасалған ЭШФ-ны шимай жазба ретінде сақтауға, немесе алдын ала ЭЦҚ сертификатымен қол қойып, өңдеуге жіберуге болады.
ЭШФ-ны шимай жазба ретінде сақтау үшін ЭШФ құру нысанында «Шимай жазбаны сақтау» батырмасын пайдалану қажет.
ЭШФ-ға қол қою және оны өңдеуге жіберу үшін «Жіберу» батырмасын пайдалану қажет. 
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_21.png] 
18. ЭШФ-ға ЭЦҚ сертификатымен сәтті қол қойылғаннан кейін шот-фактура форматтық-логикалық бақылауды тексеру үшін өңдеуге кезекке жолданады.
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514-сурет – Өңдеуге кезекке қосу

19. Форматтық-логикалық бақылауды тексеру сәтті өткеннен кейін негізгі ЭШФ-ға тіркеу нөмірі және «Қаралмаған» мәртебесі беріледі. 
20. Барлық шимай жазбалар, жіберілген және алынған ЭШФ пайдаланушының жеке кабинетінде қарау үшін және электрондық шот-фактуралармен жұмыс істеу  үшін үшін қол жетімді.
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515-сурет. ЭШФ журналы

5.5.1.1.1. ЖСН/БСН көрсете отырып, бөлшек саудада ЭШФ жазып беру және жеткізушінің ВҚ-нан алушының ВҚ-на тауардың қозғалысы

Тауарды алушының ЖСН/БСН көрсете отырып, бөлшек ЭШФ мынадай жағдайларда жазып беріледі:
-ЖҚС-да мұнай өнімдерін сату кезінде
-тауарларды шағын сауда нүктесімен өткізу кезінде
-тауарды алушының талабы бойынша
1. ЭШФ бөлшек саудада шығару кезінде "алушының деректемелері" деген С бөлімінде 16-жолда "бөлшек саудада өткізу" I санатын көрсеткен кезде. "ЖСН/БСН" контрагенттің ЖСН / БСН енгізу қолжетімді. Қажет болса, 16.0 жолын толтыруға болады. "Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН" және 16.1. "Қайта құрылған тұлғаның БСН".

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\ОСВ\Screenshot_144.png]
591-сурет. Тауар алушының ЖСН / БСН-мен ЭШФ бөлшек саудада жазып беру

2. ЭШФ бөлшек саудада ТІЖ-сыз жазып беруге болады, бұл ретте жеткізушінің ВҚ-нан тауарды таңдау қолжетімді болады және алушының ВҚ-на тауардың қозғалысы жүзеге асырылады.
3. Егер ЭШФ бөлшек саудада ресімдеу кезінде тауар алушының ЖСН/БСН-ін көрсетпесе, ВҚ-дан таңдалған тауар да өнім берушіден есептен шығарылатын болады.


5.5.1.2 [bookmark: _Toc69509455]Қосымша ЭШФ жазып беру
ҚР СК 420-бабына сәйкес салық салынатын айналым мөлшерін түзеткен кезде қосымша шот-фактура келесі жағдайларда жазып беріледі: 
1. Тауарды толықтай немесе ішінара қайтару; 
2. Мәміле шарттарын өзгерту; 
3. Сатылған тауарлар, жұмыстар, қызметтер үшін бағаны, өтемақыны өзгерту; 
4. Баға жеңілдігі, сату жеңілдігі;
5. Сату бойынша бұрын айналымға енгізілген ыдыстарды қайтару және т.б. 
Жазып берілген қосымша шот-фактуралар саны шектеусіз болуы мүмкін. Бірақ әрбір келесі қосымша шот-фактураны жазып берген кезде алдыңғы қосымша шот-фактуралардың әсерін ескеру қажет. 
Қосымша ЭШФ салық салынатын айналымның мөлшерін түзетуден ерте емес және 15 күнтізбелік күннен кешіктірмей жазып беріледі. 
ҚР СК 420-бабының талаптарына сәйкес қосымша ЭШФ-да келесі ақпарат болуы тиіс: 
· Құжаттың қосымша болып табылатыны туралы белгі; 
· Қосымша құжаттың реттік нөмірі және күні; 
· Қосымша оған жазып берілетін құжаттың реттік нөмірі және күні;
· Айналым мөлшерін түзету сомасы, ҚҚС түзету сомасы (оларды түзеткен жағдайда); 
· Түзету сомасында айналым жасау күні. 

1. Веб-порталда қосымша ЭШФ құру үшін ЭШФ журналында негізгі ЭШФ-ны таңдау және «Қосымша шот-фактура жазып беру» батырмасын басу қажет (Қате! Сілтеме көзі табылған жоқ.).

[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_25.png]
516-сурет. Қосымша ЭШФ жазып беру
Нәтижесінде негізгі ЭШФ негізінде қосымша ЭШФ құрылады (Қате! Сілтеме көзі табылған жоқ.).
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517-сурет. Қосымша ЭШФ жазып беру

2. Қосымша ЭШФ құру үшін сонымен бірге А. «Жалпы бөлім» бөлімінде  ЭШФ құру нысанында «Қосымша» түрі үшін қанат белгісін орнатуға және оған қосымша жазып берілетін шот-фактура туралы мәліметтер толтыруға болады. (475-сурет).
[image: ]
518-сурет. Шот-фактура туралы мәліметтер

3. Нәтижесінде көрсетілген шот-фактураны іздеу орындалады және экранда алдын ала қарау үшін ізделіп отырған ЭШФ көрсетіледі (476-сурет).
[image: ]
519-сурет. Алдын ала қарау үшін көрсетілген ЭШФ

4. Қосымша ЭШФ-ға мәліметтерді жүктеу үшін «Қабылдау» батырмасын басу қажет. Нәтижесінде қосымша ЭШФ құру нысанына табылған ЭШФ-ның өрістері толтырылады. 
5. Қосымша ЭШФ-да келесі бөлімдерде ізделетін құжаттан өзгешеліктер болады:
· В «Жеткізушінің деректемелері» бөлімінде 9.1 «ҚҚС төлеуші куәлігінің сериясы», 9.2 «ҚҚС төлеуші куәлігінің нөмірі» өрістері;
· B1 «Жеткізушінің банктік деректемелері» бөлімі; 
· D «Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері» бөлімі; 
· F «Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растайтын құжаттардың деректемелері» бөлімі;
· G «Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер» бөлімінің G2, G4, G6, G7, G8, G9, G10, G11, G12, G13, G14, G15, G16, G17 және G18 бағандары; 
· Н «Біріккен қызметке қатысушылардың тауарлары, жұмыстары, қызметтері бойынша деректер» бөлімінің Н8, Н10, Н11, Н13 және Н14 бағандары. 
6. Қосымша ЭШФ жазып беру кезінде G «Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер» бөліміне соманы немесе сома немесе соманың пайызы түрінде баға немесе сату жеңілдіктеріне арналған мәнді енгізуге болады (Қате! Сілтеме көзі табылған жоқ.)
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520-сурет. Жеңілдік
«Жеңілдік» жалаушасын орнатқан кезде келесі мүмкіндіктер бар:
· ашылған «бағадан» немесе «сатудан» мәндерінің тізімінен жеңілдік түрін орнату.
· G бөлімінің жеңілдік есептелетін жолының нөмірін орнату, әдепкі қалпы бойынша жеңілдік  G бөлімінің барлық жолдары үшін есептеледі. 
· ашылған тізімнен «%» немесе «Сома» мәндерін таңдау. «%» мәнін таңдаған кезде енгізілген мән 100 мәнінен аспауы тиіс, «Сома» мәнін таңдаған кезде енгізілген сан үтірден кейін екі белгімен ондық болуы тиіс. 
Әдепкі қалпы бойынша «Жеңілдік» жалауы орнатылмайды.
7. Веб-порталда қосымша шот-фактура жазып беру егер бастапқы шот-фактура ЭШФ АЖ-да электрондық түрде жазып берілген жағдайда мүмкін. 
8. Тауарларды, жұмыстарды, көрсетілетін қызметтерді алушы мұндай құжатпен келіспеген жағдайда қосымша ЭШФ-ны қабылдамауына болады. Алушы қосымша ЭШФ-ны жазып беру күнінен бастап 10 күн ішінде қабылдамауға құқылы. Егер алушы құжатты қабылдамауды жүргізбесе, онда ол автоматты түрде расталған болып саналады. 
9. Алушының қосымша ЭШФ-ны қабылдамауды кері қайтарып алуына немесе түзетуіне болмайды. 

5.5.1.3 [bookmark: _Toc69509456]Түзетілген ЭШФ жазып беру
Салық төлеушінің ​​түзетілген шот-фактураны жазып беруді жүргізу жағдайлары ҚР Салық кодексінің 419-бабында айқындалған. 
Түзетілген ЭШФ бұрын жазып берілген ЭШФ-ға өзгерістер, толықтырулар енгізу және қателерді түзету қажет болған жағдайда жазып беріледі. Бұл кезде өзгерістер енгізу тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізушіні немесе алушыны ауыстыруға мүмкіндік бермейді. Түзетілген шот-фактураны жазып беру бұрын жазып берілген ЭШФ-да анықталған қателіктермен байланысты. 
Түзетілген шот-фактураны жазып беру кезінде күші жойылған құжат жарамсыз болады. Түзетілген ЭШФ мұндай құжатты жаңа мәліметтермен алмастырады. Егер күші жойылған ЭШФ-ға бұрын қосымша ЭШФ (бір немесе бірнеше) жазып берілген жағдайда оларды түзетілген шот-фактура үшін қайта жазып беру және осылайша құжаттардың «тізбегін» қалпына келтіру қажет.
Түзетілген ЭШФ-ның барлық өрістері егер қате жіберілмесе олар қалай толтыруы тиіс, солай толтырылады. Егер күші жойылған құжаттағы өріс дұрыс толтырылған болса, түзетілген ЭШФ-да осындай өріс соған ұқсас толтырылады. Егер күші жойылған құжаттағы жолда қате жіберілсе - түзетілгендегі жол жол түзетілген мәнмен толтырылады.   
1. Веб-порталда түзетілген ЭШФ құру үшін ЭШФ журналында қажетті ЭШФ-ны таңдау және «Түзетілген шот-фактура жазып беру» батырмасын басу керек (472-сурет).

[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_24.png]
521-сурет. Түзетілген ЭШФ жазып беру
Нәтижесінде бастапқы (күші жойылған) ЭШФ деректері негізінде түзетілген ЭШФ жасалады. Пайдаланушы бұрын жіберілген қате анықталған жолдарды түзетуі қажет.
2. Қосымша ЭШФ құру үшін сонымен бірге А. «Жалпы бөлім» бөлімінде ЭШФ құру нысанында «Қосымша» түрі үшін құсбелгі қоюға және оған қосымша жазып берілетін шот-фактура туралы ақпаратты толтыруға болады. (475-сурет).
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_28.png]
522-сурет. Шот-фактура туралы мәліметтер

Нәтижесінде көрсетілген шот-фактураны іздеу орындалады және экранда алдын ала қарау үшін ізделген ЭШФ көрсетіледі (476-сурет).
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523-сурет. Алдын ала қарау үшін көрсетілген ЭШФ

Түзетілген ЭШФ-ға мәліметтерді жүктеу үшін «Қабылдау» батырмасын басу қажет. Нәтижесінде бастапқы ЭШФ өрістері түзетілген ЭШФ құру нысанында алдын ала толтырылады. Пайдаланушы бұрын жіберілген қате анықталған жолдарды түзетуі қажет.
3. Түзетілген ЭШФ әрқашан ағымдағы күнге тең болатын түзету күнімен жазып беріледі.
4. Егер сатып алушының ҚҚС бойынша деректері өзгерген болса, түзетілген ЭШФ жазып берген кезде қазіргі кездегі мәліметтер көрсетіледі. Құжаттағы бұл мәліметтер күші жойылған құжаттағы мәліметтерден өзгеше болуы мүмкін. 
5. Егер күші жойылған шот-фактура электрондық түрде жасалған жағдайда ғана түзетілген шот-фактураны электрондық түрде жазып беруге болады. 
6. Түзетілген шот-фактура талап қою мерзімі (5 жыл) ішінде жазып берілуі мүмкін. Талап ету мерзімінің басталуы түзетілген ШФ жазып берілетін бастапқы ШФ жазып беру күнімен анықталады. 
7. Түзетілген ЭШФ-ға ЭЦҚ-мен қол қойылғаннан және өңделгеннен кейін бастапқы ЭШФ-ға «Күші жойылды» мәртебесі беріледі.
8. Тауарларды, жұмыстарды, көрсетілетін қызметтерді алушы мұндай құжатпен келіспеген жағдайда 10 күн ішінде түзетілген ЭШФ-ны қабылдамауға құқылы. Егер ықтимал қабылдамау кезеңінде жүйенің расталған жұмысқа қабілетсіздік күндері болса, онда ықтимал қабылдамау мерзімі ұзартылады.  
9. Алушы белгіленген мерзім ішінде қабылдамауды орындамаса электрондық шот-фактура автоматты түрде расталды деп есептеледі. 
10. Алушының түзетілген ЭШФ-ны қабылдамауды кері қайтарып алуына немесе түзетуіне болмайды. 


5.5.1.4 [bookmark: _Toc69509457]Қайта ұйымдастырылған тұлға үшін заңды тұлға-құқықтық мұрагермен қосымша ЭШФ жазып беру
Егер заңды тұлға келесі жолдармен қайта ұйымдастырылған тұлғаның құқықтық мұрагері болып табылса ЭШФ АЖ қайта ұйымдастырылған тұлға үшін қосымша ЭШФ жазып беруге мүмкіндік береді:
· Бірігу;
· Қосылу;
· Бөліну.

1. Заңды тұлға-құқықтық мұрагердің профайлында авторизациядан өтіңіз және қосымша ЭШФ жазып беруге бастамашылық жасаңыз, бұл үшін ЭШФ журналында [image: ] батырмасын басыңыз.
2. ЭШФ бланкінде «Қосымша» түрі үшін қанат белгісін орнатыңыз, қайта ұйымдастырылған тұлға бұрын жазып берген шот-фактура туралы мәліметтерді толтырыңыз (475-сурет).
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524-сурет – Шот-фактура туралы мәліметтер

3. Көрсетілген шот-фактураны іздеу орындалады және экранда алдын ала қарау үшін ізделген ЭШФ көрсетіледі. (476-сурет).
[image: ]
525-сурет – Алдын ала қару үшін көрсетілген ЭШФ

4. Қосымша ЭШФ-ға мәліметтерді жүктеу үшін «Қабылдау» батырмасын басыңыз. В бөлімінің «6.1. Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН» өрісінде қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН көрсетіледі, ал «6.ЖСН/БСН» өрісінде ЭШФ көшірмесі жасалатын, құқықтық мұрагердің профайлынан оның БСН-ы көрсетіледі (477-сурет).
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526-сурет – Қайта ұйымдастырылған тұлға туралы мәліметтер

5. Қосымша ЭШФ-ны толтыруды аяқтаңыз, оған алдын ала сертификатпен қол қойыңыз және өңдеуге жіберіңіз (477-сурет).
[image: ]
527-сурет –ЭШФ-ға сертификатпен қол қою

6. Форматтық-логикалық бақылауды тексеру сәтті өткеннен кейін қосымша ЭШФ-ға тіркеу нөмірі беріледі (479-сурет).
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528-сурет – Қайта ұйымдастырылған тұлға үшін жазып берілген өңделген қосымша ЭШФ

Маңызды! Қайта ұйымдастырылған тұлға үшін жазып берілген қосымша ЭШФ G бөлімінде теріс мәндер көрсетілген кезде тауарды қайтарған жағдайда қайта өңделеді. Егер қосымша ЭШФ-да соманы ұлғайту жағына мәндер көрсетілген болса, онда мұндай ЭШФ-ға «Қосымша ЭШФ тек тауарды қайтаруға жазып берілуі мүмкін» себебімен «Қате» мәртебесі беріледі.

Түзетілген ЭШФ жазып беруге әрекеттенген кезде құжатқа «Қайта ұйымдастырылған тұлға түзетілген ЭШФ-ға қатысушы бола алмайды» себебімен «Қате» мәртебесі беріледі (480-сурет).
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529-сурет – «Қате» мәртебесіндегі түзетілген ЭШФ


5.5.1.5 [bookmark: _Toc24636324][bookmark: _Toc69509458]Қайта ұйымдастырылған тұлға атына қосымша ЭШФ жазып беру.

ЭШФ АЖ егер қайта ұйымдастырылған тұлға келесі жолдармен қайта ұйымдастырылса, оның атына қосымша ЭШФ жазып беруге мүмкіндік береді:
· Бірігу;
· Қосылу;
· Бөліну.

1. ЭШФ АЖ-да ЗТ/ЖК басшысы немесе қызметкері ретінде авторизациядан өтіңіз және ЭШФ журналына өтіңіз. Қосымша ЭШФ жазып беруге бастамашылық жасаңыз, бұл үшін ЭШФ журналында [image: ] батырмасын басыңыз. Немесе негізгі немесе түзетілген ЭШФ-ны бөліп алыңыз және [image: ] батырмасын басыңыз.
2. «Қосымша» түрі үшін құсбелгі қойыңыз және бұрын қайта ұйымдастырылған тұлғаның атына жазып берілген негізгі немесе түзетілген шот-фактура туралы мәліметтерді толтырыңыз.
3. Экранда алдын ала қарау үшін ЭШФ көрсетіледі, «Қабылдау» батырмасын басыңыз. Қосымша ЭШФ-да мәліметтер автоматты түрде толтырылады.
4. «А. Жалпы бөлім» бөлімінде негізгі ЭШФ туралы мәліметтер көрсетілген (481-сурет).
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530-сурет – А. Жалпы бөлім бөлімі

5.  «16.1 Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН» өрісінде қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН көрсетілген (482-сурет).
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531-сурет – С. Алушының деректемелері бөлімі

6. «16. ЖСН/БСН» өрісінде құқықтық мұрагердің БСН көрсетіңіз, қосымша ЭШФ-ны толтыруды аяқтаңыз және оған алдын ала қолтаңба сертификатымен қол қойып, өңдеуге жіберіңіз.

7. Егер ФЛБ тексеру сәтті өтсе және «16. ЖСН/БСН» өрісінде көрсетілген БСН «16.1 Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН» құқықтық мұрагері болып табылса, онда ЭШФ-ға тіркеу нөмірі беріледі (483-сурет).
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532-сурет – Қайта ұйымдастырылған тұлғаның құқықтық мұрагері атына өңделген қосымша ЭШФ

Маңызды! Егер қосымша ЭШФ-да соманы ұлғайту жағына мәндер көрсетілген болса, онда мұндай ЭШФ-ға «Қосымша ЭШФ тек тауарды қайтаруға жазып берілуі мүмкін» себебімен «Қате» мәртебесі беріледі.

Түзетілген ЭШФ жазып беруге әрекеттенген кезде құжатқа «Қайта ұйымдастырылған тұлға түзетілген ЭШФ-ға қатысушы бола алмайды» себебімен «Қате» мәртебесі беріледі.


5.5.1.6 [bookmark: _Toc24636328][bookmark: _Toc69509459]Таратылған филиал үшін қосымша/түзетілген ЭШФ жазып беру

5.5.1.6.1. Таратылған филиал үшін қосымша/түзетілген ЭШФ жазып беру бойынша өкілеттік беру

Егер бас кәсіпорында бірнеше құрылымдық бөлімшелер болса, және олардың біреуі «Тарату» себебі бойынша тізілімнен алынған болса, онда ЭШФ АЖ-да әрекеттегі құрылымдық бөлімшеге таратылған филиал үшін ЭШФ жазып беруге өкілеттік беру мүмкіндігі бар.

Маңызды! Әрекеттегі филиалға таратылған филиал үшін ЭШФ жазып беруге өкілеттікті тек бас кәсіпорын бере алады.

1. ЭШФ АЖ-да ЗТ-бас кәсіпорын басшысы ретінде авторизациядан өтіңіз.
2. «Тіркеу есебі/Құрылымдық бөлімшелер» режимінде қазіргі уақытта жұмыс істеп тұрған және «Тарату» себебі бойынша бұғатталған бас кәсіпорынның барлық құрылымдық бөлімшелері көрсетіледі (484-сурет).
[image: ]

533-сурет – Құрылымдық бөлімшелер

3. Таратылған құрылымдық бөлімшеде [image: ] батырмасы шығады, оны басқан кезде филиалды таңдау үшін нысан ашылады (485-сурет).

[image: ]
534-сурет – ЭШФ жазып беру бойынша өкілеттік берілетін филиалды таңдау

4. Филиалды таңдаңыз және өкілеттікті қолданудың басталу және аяқталу күнін толтырыңыз (486-сурет). Берілген өкілеттікті сақтау үшін [image: ] батырмасын басыңыз. Әрекеттегі филиалдың өкілеттікті қолдану мерзімі өткеннен кейін қосымша немесе түзетілген ЭШФ жазып беру мүмкіндігі болмайды.
Егер таратылған филиалда қоймалар болса, онда өкілеттік берілгеннен кейін қойма тауарларымен бірге әрекеттегі филиалға беріледі.
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535-сурет – Өкілеттік беру кезінде толтырылатын нысан
5. Өкілеттік берілген филиалда ЭШФ АЖ-да авторизациядан кейін профайлдарда таратылған құрылымдық бөлімшенің профайлы көрінеді (487-сурет).
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536-сурет – Таратылған құрылымдық бөлімшенің профайлында көрсету

6. Таратылған филиалмен бұрын жазып берілген ЭШФ-ларды қарау үшін профайлдар тізімінен оның профайлын таңдаңыз. Сондай-ақ, таратылған филиалмен бұрын жасалған барлық құжаттарды көру мүмкіндігі бар.

5.5.1.7 [bookmark: _Toc24636334][bookmark: _Toc69509461]Таратылған филиал үшін қосымша ЭШФ жазып беру 

Таратылған тұлға үшін ЭШФ жазып беру бойынша өкілеттік берілген филиалда қосымша ЭШФ жазып беру мүмкіндігі бар.
1. ЭШФ АЖ-да ЗТ басшысы немесе әрекеттегі филиалдың қызметкері ретінде авторизациядан өтіңіз және ЭШФ журналына өтіңіз. Қосымша ЭШФ жасауға бастамашылық жасаңыз, ол үшін ЭШФ журналында[image: ] батырмасын басыңыз.
2. ЭШФ бланкінде «Қосымша» түрі үшін құсбелгі қойыңыз, таратылған филиалмен бұрын жазып берілген шот-фактура туралы мәліметтерді толтырыңыз (488-сурет).
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537-сурет - Шот-фактура туралы мәліметтер
3. Әрі қарай көрсетілген шот-фактураны іздеу орындалады және экранда алдын ала қарау үшін ізделген ЭШФ ашылады (489-сурет).
[image: ]
538-сурет – Таратылған тұлға бұрын жазып берген ЭШФ-ны алдын ала қарау

4. Қосымша ЭШФ-ға мәліметтерді жүктеу үшін «Қабылдау» батырмасын басыңыз. В бөліміндегі «6.1. Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН» өрісінде  таратылған құрылымдық бөлімшенің БСН көрсетіледі, ал «6.ЖСН/БСН» өрісінде профайлынан ЭШФ жазып беру орындалатын өкілеттік берілген филиалдың БСН көрсетіледі (490-сурет).

[image: ]
539-сурет – Таратылған филиал туралы мәліметтер толтырылған В бөлімі 

5. Қосымша ЭШФ-ны толтыруды аяқтаңыз, оған алдын ала қолтаңба сертификатымен қол қойып, өңдеуге жіберіңіз (491-сурет).
[image: ]
540-сурет – Қолтаңба сертификатымен ЭШФ-ға қол қою

6. Форматтық-логикалық бақылауды тексеруден сәтті өткеннен кейін қосымша ЭШФ-ға тіркеу нөмірі беріледі (492-сурет).
[image: ]
541-сурет – Таратылған филиал үшін жазып берілген өңделген қосымша ЭШФ

7. ЭШФ АЖ G бөлімінде  оң мәндерді көрсету арқылы қосымша ЭШФ жазып беруге мүмкіндік береді (493-сурет, 494-сурет).
[image: ]
542-сурет – Қосымша ЭШФ-ның G бөлімі
[image: ]
543-сурет – Таратылған филиал үшін жазып берілген қосымша ЭШФ
5.5.1.8 Таратылған филиал үшін түзетілген ЭШФ жазып беру

Таратылған филиал үшін ЭШФ жазып беру бойынша өкілеттік берілген филиалда түзетілген ЭШФ жазып беру мүмкіндігі бар.

1. ЭШФ АЖ-да ЗТ басшысы немесе әрекеттегі филиалдың қызметкері ретінде авторизациядан өтіңіз және ЭШФ журналына өтіңіз. Түзетілген ЭШФ жасауға бастамашылық жасаңыз, ол үшін ЭШФ журналында [image: ] батырмасын басыңыз.
2. ЭШФ бланкінде «Түзетілген» түрі үшін құсбелгі қойыңыз, таратылған филиалмен бұрын жазып берілген шот-фактура туралы мәліметтерді толтырыңыз (495-сурет).
[image: ]
544-сурет - Шот-фактура туралы мәліметтер

3. Әрі қарай көрсетілген шот-фактураны іздеу орындалады және экранда алдын ала қарау үшін ізделген ЭШФ ашылады (496-сурет).
[image: ]
545-сурет – Таратылған филиалмен бұрын жазып берілген ЭШФ-ны алдын ала қарау

4. Түзетілген ЭШФ-ға мәліметтерді жүктеу үшін «Қабылдау» батырмасын басыңыз. В бөліміндегі «6.1. Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН» өрісінде  таратылған құрылымдық бөлімшенің БСН көрсетіледі, ал «6.ЖСН/БСН» өрісінде профайлынан ЭШФ жазып беру орындалатын өкілеттік берілген филиалдың БСН көрсетіледі. (497-сурет).

[image: ]
[bookmark: _Ref531557014][bookmark: _Toc24636345][bookmark: _Toc25246690] 546-сурет – Таратылған филиал туралы мәліметтермен толтырылған В бөлімі

5. Түзетілген ЭШФ-ны толтыруды аяқтаңыз, оған алдын ала қолтаңба сертификатымен қол қойып, өңдеуге жіберіңіз (498-сурет).
[image: ]
547-сурет – ЭШФ-ға қолтаңба сертификатымен қол қою

6. Форматтық-логикалық бақылауды тексеру сәтті өткеннен кейін түзетілген ЭШФ-ға тіркеу нөмірі беріледі (492-сурет).

548-сурет – Таратылған филиал үшін жазып берілген өңделген қосымша ЭШФ

7. ЭШФ АЖ G бөлімінде  оң мәндерді көрсету арқылы қосымша ЭШФ жазып беруге мүмкіндік береді. (493-сурет, 494-сурет).
[image: ]
549-сурет – Қосымша ЭШФ-ның G бөлімі
[image: ]
550-сурет – Таратылған филиал үшін жазып берілген қосымша ЭШФ-лар
5.5.1.9 [bookmark: _Toc24636653][bookmark: _Toc25246998]ТІЖ негізінде ЭШФ жазып беру
2020 жылғы 31 желтоқсаннан бастап электрондық шот фактуралар тауарларға арналған ілеспе жүкқұжат негізінде жазып беріледі:
· акцизделген тауарларды (этил спирті, алкоголь өнімдері, бензин, дизель отыны, темекі өнімдері) сату кезінде;
· виртуалды қойма арқылы ЭШФ рәсімделетін тауарларды сату кезінде (ҚР ҚМ № 384 бұйрығы);
· тауарларды ЕАЭО елдеріне экспортқа сату кезінде.
2021 жылғы 1 ақпаннан бастап:
· ДСҰ Алып тастау тізбесіндегі тауарларды сату  кезінде.

Назар аударыңыз! ЕАЭО елдерінен импортталған тауарларды сату кезінде ЭШФ жазып беру алдында міндетті түрде бастапқы импорттық ТІЖ-ді СЕН 328.00-мен салыстыру қажет, өйткені «1» немесе «2» Шығу тегінің белгісіне жататын тауарлар бойынша ЭШФ жазып беру ережелеріне сәйкес:
· 15 «Тауарларға арналған декларация, тауарларды әкелуге және жанама салықтарды төлеуге арналған өтініштер, СТ-1 немесе СТ-KZ» бағанында ЕАЭО-ға мүше мемлекеттерден Қазақстан Республикасының аумағына әкелінген тауарлар сатылған жағдайда тауарларды әкелуге және жанама салықтарды төлеуге арналған өтініштің 18 таңбалы тіркеу нөмірі көрсетіледі;
· 16 «Тауарларға арналған декларациядағы немесе тауарларды әкелуге және жанама салықтарды төлеуге арналған өтініштегі тауар жайғасымының нөмірі» бағанында тауарларды әкелу және жанама салықтарды төлеу туралы өтініштің 1-бағанында көрсетілген тауарлардың реттік нөмірі көрсетіледі.

5.5.1.9.1 [bookmark: _Toc69509464]ЭШФ АЖ веб-порталында бастапқы, немесе түзетілген ТІЖ негізінде негізгі ЭШФ жазып беру
ТІЖ негізінде ЭШФ құруды веб-порталда екі әдіспен, ТІЖ журналынан, немесе ЭШФ журналынан жасауға болады.
ТІЖ журналынан ТІЖ негізінде негізгі ЭШФ жасауды қарастырамыз.
1. Тауарларға арналған ілеспе жұкқұжат негізінде негізгі ЭШФ жазып беру үшін «ТІЖ» мәзіріне өту қажет.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_29.png]
551-сурет. ТІЖ
2. ТІЖ журналында сүзгілерді пайдалану арқылы қажетті ТІЖ-ді табу және таңдау қажет және «ЭШФ құру» батырмасын басу керек. 

[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_30.png]
552-сурет. ТІЖ негізінде ЭШФ құру

ЭШФ журналынан ТІЖ негізінде негізгі ЭШФ құруды қарастырамыз.
3. Бастапқы, немесе түзетілген ТІЖ негізінде негізгі ЭШФ жазып беру үшін «Шот-фактура жасау» батырмасын басу қажет.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_3.png]
553-сурет. Негізгі ЭШФ құру
4. Ашылған ЭШФ бланкісінің нысанында F «Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растау құжаттарының деректемелері» бөліміне өту қажет, мұнда жарамды мәртебедегі ТІЖ-ді таңдау қол жетімді болады.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_42.png]
554-сурет. ЭШФ-да ТІЖ-ді таңдау

5. «Лупа» пиктограммасын басқан кезде ТІЖ-ді іздеу және таңдау терезесі ашылады. Осы терезеде өзіңізге қажетті ТІЖ-ді таңдау қажет.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_43.png]
555-сурет. ТІЖ-ді таңдау
6. Нәтижесінде ЭШФ бланкінде Ө.ТІЖ деректері бар F бөлімі және басқа бөлімдер болады.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_44.png]
556-сурет. ТІЖ негізінде ЭШФ толтыру

7. Негізгі ЭШФ-ны «Бастапқы», «Түзетілген» типіндегі ТІЖ негізінде келесі «Қаралмаған», «Жеткізілген», «Расталған», «МКО инспекторымен расталған» мәртебелерінде жасауға болады. Бір ТІЖ негізінде бір ЭШФ құруға болады.
8. ТІЖ негізінде ЭШФ құрған кезде жүйе автоматты түрде кестеде берілген форматтық-логикалық бақылау талаптарына сәйкес ТІЖ тиісті бөлімдерінің деректерімен ЭШФ бөлімдерін толтырады (25-кесте).
9. ЭШФ-да G «Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер» бөлімінде қажет болған кезде қызмет бойынша, немесе «6» шығу тегінің белгісімен жұмыс бойынша жайғасымды қосуға болады. 
25-кесте. Негізгі ЭШФ және бастапқы/түзетілген ТІЖ өрістерін салыстыруды форматтық-логикалық бақылау
	Өріс нөмірі
	ЭШФ-дағы өрістер атауы
	Толтыру әдісі
	ТІЖ-дегі өрістер нөмірі

	
	 А Жалпы бөлім бөлімі
	

	1
	Тіркеу нөмірі
	Автоматты түрде
	-

	1.1
	Есепке алу жүйесінің нөмірі
	Қолмен
	-

	2
	Жазып беру күні
	Автоматты түрде
	-

	3
	Айналым жасау күні
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	3. Тауарды тиеу күні

	
	В Жеткізушінің деректемелері бөлімі

	6
	ЖСН/БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	13. ЖСН/БСН. 

	6.0
	Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	15. Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН

	6.1
	Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	16. Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН

	7.1
	Қатысу үлесі
	 «Е – ӨБК-ге қатысушы» санаты үшін қолмен немесе келісімшарттан
	

	10
	жеткізушінің санаты:
	
	

	А
	комитент
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Комитент» санаты

	B
	комиссионер
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Комиссионер» санаты

	C
	экспедитор
	Қолмен
	

	D
	лизинг беруші
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Лизинг беруші» санаты

	E
	ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «ӨБК-ге қатысушы» санаты

	F
	бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы» санаты

	G
	экспорттаушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	8. ҚР аумағынан тауарларды әкету өрісіндегі мәндердің біреуі:
8.1 Экспорт


	H
	халықаралық тасымалдаушы
	Қолмен
	

	I
	сенім білдіруші
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Сенім білдіруші» санаты

	J
	адвокат
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Адвокат» санаты

	K
	нотариус
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Нотариус» санаты

	L
	медиатор
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Медиатор» санаты

	M
	жеке сот орындаушысы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Жеке сот орындаушысы» санаты

	10.1
	саны
	Қолмен, егер 10 «Жеткізушінің санаты» өрісінде ТІЖ деректері бойынша «Е – ӨБК-ге қатысушы» немесе «F - Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы» өрістері толтырылса. 
	

	
	С. Алушының деректемелері бөлімі
	

	16 
	ЖСН/БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	22. ЖСН/БСН

	16.0
	Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	24. Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН

	16.1
	Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	25. Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН

	17.1
	Қатысу үлесі
	Қолмен
	

	18.1
	Елінің коды
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	27. Алушыны тіркеу елінің коды

	20
	алушының санаты:
	
	

	A
	комитент
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Комитент» санаты

	B
	комиссионер
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Комиссионер» санаты

	C
	лизинг алушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Лизинг алушы» санаты

	D
	бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы» санаты

	E
	мемлекеттік мекеме
	Қолмен
	

	F
	резидент емес
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	22.1. Резидент емес

	G
	ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «ӨБК-ге қатысушы» санаты

	H
	сенім білдіруші
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Сенім білдіруші» санаты

	I
	бөлшек саудада сату
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Бөлшек саудада стау» санаты

	J
	жеке тұлға
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Жеке тұлға» санаты

	J
	адвокат
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Адвокат» санаты

	K
	нотариус
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Нотариус» санаты

	L
	медиатор
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Медиатор» санаты

	M
	Жеке сот орындаушысы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Жеке сот орындаушысы» санаты

	20.1
	саны
	Қолмен, 10 «Жеткізушінің санаты» өрісінде ТІЖ деректері бойынша «Е – ӨБК-ге қатысушы» немесе «F - Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы» санаты толтырылса. 
	

	
	D. Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері бөлімі
	

	25.1
	ЖСН/БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	31. ЖСН/БСН

	26
	Жүк алушы
	
	

	26.1
	ЖСН/БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	34. ЖСН/БСН

	26.4
	Елінің коды
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	36. Жеткізу елінің коды

	
	E. Шарт (келісімшарт) бөлімі
	

	27.1
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге шарт (келісімшарт)
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	44а. Шарт (келісімшарт) немесе шартқа қосымша

	27.2
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізу шартынсыз (келісімшартынсыз)
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	44b. Шартсыз (келісімшартсыз)

	27.3
	нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	44.1. Нөмірі

	27.4
	күні
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	44.2. Күні

	28
	Шарт бойынша төлеу шарттары
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	45.a.. Шарт бойынша төлеу шарттары

	29
	Жібреу әдісі
	Деректер болмаған кезде редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде (f. ТІЖ-де мультимодалды белгісі болған жағдайда). 
	39.1. Көлік түрі
f. Мультимодалды белгісі болған жағдайда 39.1  Көлік типі өрісінде «29 Жіберу әдісі» өрісін толтырмаңыз

	30.1
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге сенімхат нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	83.2. Нөмірі

	30.2
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге сенімхат күні
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	83.3. Күні

	31.1
	Жеткізу шарты
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	45. Жеткізу шарты (ИНКОТЕРМС)

	
	F. Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растайтын құжаттардың деректемелері бөлімі
	

	32
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растау құжаты
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	Мән = Тауарларға арналған ілеспе жүкқұжат

	32.1
	нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	1. ТІЖ тіркеу нөмірі

	32.2
	күні
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	2. ТІЖ жазып беру күні

	
	G. Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер
	

	33.1
	валюта коды
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде (анықтамадан мәнді таңдау):
1.1) егер 10 «Жеткізушінің санаты» өрісінде «E - ӨБК-ге қатысушы», немесе «G – экспорттаушы», немесе «H -халықаралық тасымалдаушы» санаты көрсетілсе
1.2) егер 20 «Алушының санаты» өрісінде «G - ӨБК-ге немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы» санаты көрсетілсе.
1.3) егер 6 "ЖСН/БСН" өрісінде БСН 060640006784 көрсетілсе
Басқасында редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша
	50. Валюта коды

	33.2
	валюта бағамы
	Редакциялау мүмкіндігімен, Ұлттық банк деректері негізінде автоматты түрде
	51. Валюта бағамы

	G1
	Рет ретімен нөмірі 
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде. Бөлім нөмірі және тауар жайғасымының нөмірі / арқылы болуы тиіс, мысалы 2/1, мұнда 2  бұл бөлім нөмірі, 1- бұл тауар жайғасымының реттік нөмірі.
	G1.1, G2.1, G3.1, G4.1, G5.1, G6.1, G7.1, G8.1, G9.1, G10.1.

	G2
	Тауардың шығу тегінің белгісі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ШМ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.2, G2.2, G3.2, G4.2, G5.2, G6.2, G7.2, G8.2, G9.2, G10.2.

	G3
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің атауы
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	G1.3, G2.4, G3.4, G4.3, G5.4, G6.4, G7.3, G8.4, G9.4, G10.3.

	G3/1
	Тауарларға арналған декларация немесе тауарларды әкелу және жанама салықтарды төлеуге өтінішке сәйкес тауарлардың атауы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ШМ деректері бойынша автоматты түрде.
	 «1» және «2» белгілері бар тауарлар үшін ШМ негізінде толтырылады.

	G4
	Тауар коды (ЕАЭО СЭҚ ТН)
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.4, G2.5, G3.5, G4.5, G5.5, G6.5, G7.4, G8.5, G9.5, G10.7

	G5
	Өлшеу бірлігі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.5, G10.8.
· коды 112 (литр) –G2, G3 бөлімдерінен.
· Қаптама коды – (коды -778), бөтелке - (коды -868), Шартты банка  - (коды – 881), Кега – (Коды - 991),  G4 бөлімінен,
· код (тонна(метрикалық)) коды 168 (Литр) -112–  G6, G7 бөлімдерінен;
· Қорап коды – (коды 8751);
− Блок – (коды 992);
− Бір қорап - (коды 5111);
− Дана - (коды 796);
− Килограмм - (коды 166);
− Миллилитр (шаршы. см.) - (коды 111);
− Капсула - (коды 944)
− Картридж – (коды 945)) G8 бөлімінен
· коды (дана) 796 - G9 бөлімінен

	G6
	Саны (көлемі)
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.6, G2.6, G3.6, G4.8, G5.8, G6.7, G7.6, G8.8, G9.6, G10.9

	G7
	Тауардың, жұмыстың, қызметтің бір бірлігі үшін жанама салықтарсыз бағасы (тарифі)
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	G1.7, G2.7, G3.7, G4.11, G5.10, G6.8, G7.7, G8.10, G9.7, G10.10

	G8
	Тауардың, жұмыстың, қызметтің жанама салықтарсыз құны
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	G1.8, G2.8, G3.8, G4.12, G5.11, G6.9, G7.8, G8.11, G9.8, G10.11

	G9
	Акциз мөлшерлемесі
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	G1.9/1, G2.9/2, G3.9/1, G4.13/1, G5.12/2, G6.10/1, G7.9/1, G8.12/1, G9.9/1, G10.12/1

	G10
	Акциз сомасы
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	G1.9, G2.9, G3.9, G4.13, G5.12, G6.10, G7.9, G8.12, G9.9, G10.12

	G11
	Сату бойынша айналым мөлшері (салық салынатын/салық салынбайтын айналым)
	1) Егер G6 және G7 бағандары толтырылса G6*G7 формуласы бойынша автоматты түрде есептеледі.
2) Егер G7 бағаны толтырылса қолмен толтырылады.
	

	G12
	ҚҚС мөлшерлемесі
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.10, G2.10, G3.10, G4.13, G5.13, G6.11, G7.9, G8.13, G9.10, G10.13

	G13
	ҚҚС сомасы
	Автоматты түрде, G11*G12 формуласы бойынша есептеледі
	G1.11, G2.11, G3.11, G4.13, G5.13, G6.11, G7.10, G8.13, G9.10, G10.14

	G14
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны
	Автоматты түрде, G11+G13 формуласы бойынша есептеледі.
	G1.12, G2.12, G3.12, G4.14, G5.14, G6.12, G7.11, G8.14, G9.11, G10.15

	G15
	Тауарларға арналған декларация №, тауарларды әкелу және жанама салықтарды төлеу өтініші, СТ-KZ, СТ-1
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде. Бастапқы импорттық ТІЖ-ді СЕН 328.00-мен салыстырғаннан кейін «1» және «2» белгілері бар тауарлар үшін СЕН.328 деректерімен автоматты түрде толтырылады.
	G1.14, G2.14, G3.14, G4.17, G5.17, G6.15, G7.14, G8.17, G9.15, G10.17


	G16
	Тауарларға арналған декларациядан немесе тауарларды әкелу және жанама салықтарды төлеу өтінішінен тауар жайғасымының нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде. Бастапқы импорттық ТІЖ-ді СЕН 328.00-мен салыстырғаннан кейін «1» және «2» белгілері бар тауарлар үшін СЕН.328 деректерімен автоматты түрде толтырылады.
	G1.15, G2.15, G3.15, G4.18, G5.18, G6.16, G7.15, G8.18, G9.16, G10.18

	G17
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді сәйкестендіргіш
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.13, G2.13, G3.13, G4.16, G5.16, G6.14, G7.13, G8.16, G9.14, G10.16

	G17
	Қосымша деректер
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.17, G2.17, G3.17, G4.20, G5.20, G6.17, G7.16, G8.20, G9.17, G10.20

	
	 I. Жеткізушінің сенім білдірілген тұлғасының (операторының) деректемелері бөлімі
	

	35
	БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	13. ЖСН/БСН, 46 және 47-өрістерді толтырған кезде

	36
	Сенім білдірілген тұлға
	Автоматты түрде, 35.БСН өрісі негізінде, редакцияланбайды
	

	37
	Орналасқан жерінің мекенжайы
	Автоматты түрде, 35.БСН өрісі негізінде, редакцияланбайды
	

	38
	Құжат
	
	

	38.1
	Нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	46 Нөмірі

	38.2
	Күні
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	47 Күні

	
	J. Алушының сенім білдірілген тұлғасының (операторының) деректемелері бөлімі
	

	39
	БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	22. ЖСН/БСН, 46 және 47-өрістерді толтырған кезде

	40
	Сенім білдірілген тұлға
	Автоматты түрде, 39.БСН өрісі негізінде, редакцияланбайды
	

	41
	Орналасқан жерінің мекенжайы
	Автоматты түрде, 39.БСН өрісі негізінде, редакцияланбайды
	

	42
	Құжат
	
	

	42.1
	Нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	48 Нөмірі

	42.2
	Күні
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	49 Күні


10. ТІЖ негізінде ЭШФ бланкін толтырғаннан кейін құрылған ЭШФ-ны шимай ретінде сақтауға немесе алдын ала ЭЦҚ сертификатымен қол қойып, өңдеуге жіберуге болады.
ЭШФ-ны шимай ретінде сақтау үшін ЭШФ құру нысанындағы «Шимайды сақтау» батырмасын пайдалану қажет.
ЭШФ-ға қол қою және оны өңдеуге жіберу үшін «Жіберу» батырмасын пайдалану қажет. 
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_21.png] 
11. ЭШФ-ға ЭЦҚ сертификатымен сәтті қол қойылғаннан кейін шот-фактура форматтық-логикалық бақылауды тексеру үшін өңдеуге кезекке жіберіледі.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_22.png]
557-сурет – Өңдеуге кезекке қосу

12. Форматтық-логикалық бақылау тексеруінен сәтті өткеннен кейін ТІЖ негізінде жазып берілген негізгі ЭШФ-ға тіркеу нөмірі және «Қаралмаған» мәртебесі беріледі. 
13. ТІЖ бойынша байланысты құжаттарды қараған кезде жазып берілген ЭШФ бойынша ақпарат қол жетімді болады.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_46.png]
558-сурет. Байланысты құжаттар
14. ТІЖ негізінде жазылып берілген барлық жіберілген ЭШФ пайдаланушының жеке кабинетінде электрондық шот-фактуралар журналында қарау және жұмыс істеу үшін қол жетімді болады.
5.5.1.9.2 [bookmark: _Toc69509465]ЭШФ АЖ веб-порталында түзетілген ТІЖ негізінде түзетілген ЭШФ жазып беру
1. Егер сіз ТІЖ-ді алушы растамас бұрын бастапқы ТІЖ-ге негізгі ЭШФ жазып берсеңіз және содан кейін түзетілген ТІЖ жазып берілсе түзетілген ТІЖ-ге түзетілген ЭШФ жазу қажет болады. 
2. Түзетілген ЭШФ-ны келесі «Қаралмаған», «Жеткізілген», «Расталған», «МКО инспекторымен расталған» мәртебелерінде «Түзетілген» типтегі ТІЖ негізінде жасауға болады. Бір ТІЖ негізінде бір ЭШФ құруға болады.
3. Тауарларға арналған түзетілген ілеспе жүкқұжат негізінде түзетілген ЭШФ жазып беру үшін «ТІЖ» мәзіріне өту қажет.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_29.png]
559-сурет. ТІЖ
4. ТІЖ журналында сүзгілерді пайдалану арқылы қажет етілетін түзетілген ТІЖ-ді іздеу және таңдау қажет және «ЭШФ құру» батырмасын басу керек. 
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_47.png]
5. Нәтижесінде түзетілген ЭШФ бланкіндегі бөлімдер түзетілген ТІЖ деректерімен толтырылады. F бөлімінде түзетілген ТІЖ-ге сілтеме болады.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_48.png]

560-сурет. Түзетілген ТІЖ негізінде түзетілген ЭШФ толтыру

6. ТІЖ негізінде эшф құрған кезде жүйе автоматты түрде кестеде келтірілген форматтық- логикалық бақылау талаптарына сәйкес ТІЖ-дің тиісті бөлімдерінің мәліметтерімен ЭШФ бөлімдерін толтырады (25-кесте).
7. Түзетілген ЭШФ-да G «Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер» бөлімінде қажет болған кезде «6» шығу тегінің белгісімен қызмет немесе жұмыс бойынша жайғасымды қосуға болады. 
8. Түзетілген ТІЖ негізінде түзетілген ЭШФ бланкін толтырғаннан кейін құрылған ЭШФ-ны шимай ретінде сақтауға немесе алдын ала ЭЦҚ сертификатымен қол қойып, өңдеуге жіберуге болады.
ЭШФ-ны шимай ретінде сақтау үшін ЭШФ құру нысанындағы «Шимайды сақтау» батырмасын пайдалану қажет.
ЭШФ-ға қол қою және оны өңдеуге жіберу үшін «Жіберу» батырмасын басу қажет. 
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_21.png] 
9. ЭЦҚ сертификатымен ЭШФ-ға сәтті қол қойылғаннан кейін түзетілген шот-фактура форматтық-логикалық бақылауды тексеру үшін өңдеуге кезекке жіберіледі.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_22.png]
561-сурет – Өңдеуге кезекке қою

10. Форматтық-логикалық бақылау тексерулерінен сәтті өткеннен кейін, түзетілген ТІЖ негізінде жазылған түзетілген ЭШФ-ге тіркеу нөмірі және «Қаралмаған» мәртебесі беріледі. 
11. Түзетілген ТІЖ бойынша байланысты құжаттарды қарау кезінде жазып берілген түзетілген ЭШФ бойынша ақпарат қол жетімді болады.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_50.png]
562-сурет. Байланысты құжаттар
12. ТІЖ негізінде жазып берілген барлық жіберілген ЭШФ-лар пайдаланушының жеке кабинетіндегі ЭШФ журналында қарау және онымен жұмыс істеу үшін де қол жетімді.

5.5.1.9.3 [bookmark: _Toc69509466]ЭШФ АЖ веб-порталында қайтаруға ТІЖ негізінде тауарды қайтаруға қосымша ЭШФ жазып беру
13. Тауарды қайтаруға қосымша ЭШФ-ны тек тауарды қайтаруға ТІЖ алғаннан кейін жазып беруге болады. 
14. Тауарларды қайтаруға қосымша ЭШФ-ны келесі «Қаралмаған», «Жеткізілген», «Расталған» мәртебелеріндегі «Қайтаруға ТІЖ» типіндегі ТІЖ негізінде жасауға болады. Бір ТІЖ негізінде бір ЭШФ құруға болады.
15. Тауарларға арналған ілеспе жұкқұжат негізінде тауарды қайтаруға қосымша ЭШФ жазып беру үшін «ТІЖ» мәзіріне өту қажет.
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563-сурет. ТІЖ
16. ТІЖ журналында сүзгілерді пайдалану арқылы қажет етілетін ТІЖ-ді табу және таңдау қажет және «ЭШФ құру» батырмасын басу керек. 
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_51.png]
564-сурет. Тауарды қайтаруға ТІЖ негізінде қосымша ЭШФ қайтару
17. Нәтижесінде қосымша ЭШФ бланкіндегі бөлімдер тауарларды қайтаруға арналған ТІЖ деректерімен толтырылады. F бөлімінде қайтаруға ТІЖ-ге сілтеме болады.
18. Қайтаруға ТІЖ негізінде қосымша ЭШФ құрған кезде жүйе автоматты түрде кестеде ұсынылған форматтық-логикалық бақылау талаптарына сәйкес ЭШФ бөлімдерін тиісті ТІЖ бөлімдерінің деректерімен толтырады (26-кесте).
26-кесте. Тауарды қайтаруға ТІЖ негізінде қосымша ЭШФ өрістерін салыстыруды форматтық-логикалық бақылау
	Өріс нөмірі
	ЭШФ өрістерінің атауы
	Толтыру әдісі
	ТІЖ өрісінің нөмірі

	
	А Жалпы бөлім бөлімі
	

	1
	Тіркеу нөмірі
	Автоматты түрде
	-

	1.1
	Есепке алу жүйесінің нөмірі
	Қолмен
	-

	2
	Жазып беру күні
	Автоматты түрде 
	-

	3
	Айналым жасау күні
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	2. Қайтаруға ТІЖ жазып беру күні

	
	В Жеткізушінің деректемелері бөлімі

	6
	ЖСН/БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	22. ЖСН/БСН. 

	6.0
	Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	24. Құрылымдық бөлімшесінің БСН

	6.1
	қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	25. Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН

	7.1
	Қатысу үлесі
	қолмен немесе «Е – ӨБК-ге қатысушы» санаты үшін келісімшарттан
	

	10
	жеткізушінің санаты:
	
	

	А
	комитент
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	

	B
	комиссионер
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	

	C
	экспедитор
	Вручную
	

	D
	Лизинг беруші 
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	

	E
	ӨБК-ге қатысушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	

	F
	бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	

	G
	экспорттаушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	8. Тауарларды ҚР аумағынан әкету өрісі мәндерінің біреуі:
8.1 Экспорт

	H
	халықаралық тасымалдаушы
	Қолмен
	

	I
	сенім білдіруші
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Сенім білдіруші» санаты

	J
	адвокат
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Адвокат» санаты

	K
	нотариус
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Нотариус» санаты

	L
	медиатор
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Медиатор» санаты

	M
	жеке сот орындаушысы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	17. «Жеке сот орындаушысы» санаты

	10.1
	саны
	Қолмен, егер 10 «Жеткізушінің санаты» өрісі ТІЖ деректері бойынша «ӨБК-ге қатысушы» немесе «F - Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы» санатымен толтырылса. 
	

	
	С. Алушының деректемелері бөлімі
	

	16 
	ЖСН/БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	13. ЖСН/БСН. 

	16.0
	Заңды тұлғаның құрылымдық бөлімшесінің БСН
	
	15. Құрылымдық бөлімшенің БСН

	16.1
	Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН
	
	16. Қайта ұйымдастырылған тұлғаның БСН

	18.1
	Елінің коды
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	27. Алушыны тіркеу елінің коды

	19 
	Қосымша мәліметтер
	
	

	20
	алушының санаты:
	
	

	A
	комитент
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Комитент» санаты

	B
	комиссионер
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Комиссионер» санаты

	C
	Лизинг алушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26.«Лизинг алушы» санаты

	D
	бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы» санаты

	E
	мемлекеттік мекеме
	Қолмен
	

	F
	резидент емес
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	22.1. Резидент емес

	G
	ӨБК-ге қатысушы немесе ӨБК шеңберінде жасасылған мәмілеге қатысушы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	20. «ӨБК-ге қатысушы» санаты

	H
	сенім білдіруші
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Сенім білдіруші» санаты

	I
	бөлшек саудада сату
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Бөлшек саудада сату» санаты

	J
	Жеке тұлға
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Жеке тұлға» санаты

	K
	адвокат
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Адвокат» санаты

	L
	нотариус
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Нотариус» санаты

	M
	медиатор
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Медиатор» санаты

	N
	жеке сот орындаушысы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	26. «Жеке сот орындаушысы» санаты

	20.1
	саны
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	

	
	D. Жүк жөнелтушінің және жүк алушының деректемелері бөлімі
	

	25.1
	ЖСН/БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	31. ЖСН/БСН

	26
	Жүк алушы
	
	

	26.1
	ЖСН/БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	34. ЖСН/БСН

	26.4.
	Елінің коды
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	36. Жеткізу елінің коды

	
	E. Шарт (келісімшарт) бөлімі 
	
	

	27.1
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге шарт (келісімшарт)
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	44а. Шарт (келісімшарт) немесе шартқа қосымша

	27.2
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізу шартынсыз (келісімшартынсыз)
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	44b. Шартсыз (келісімшартсыз)

	27.3
	нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	44.1. Нөмірі

	27.4
	күні
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	44.2. Күні

	28
	Шарт бойынша төлеу шарттары
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	45.а. Шарт бойынша төлеу шарттары

	29
	Жіберу әдісі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	39.1. Көлік түрі
39.1  Көлік типі өрісінде
 f. Мультимодалды белгі қойылған жағдайда 
«29 Жіберу әдісі» өрісін толтырмаңыз

	30.1
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге сенімхат нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	83.2. Нөмірі

	30.2
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуге сенімхат күні
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	83.3. Күні

	31.1
	Жеткізу шарты
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	45. Жеткізу шарты

	
	F. Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растайтын құжаттардың деректемелері бөлімі
	
	

	32
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді жеткізуді растайтын құжат
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, қайтаруға ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	Мәні= Тауарларға арналған ілеспе жүкқұжат

	32.1
	нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, қайтаруға ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	1. ТІЖ тіркеу нөмірі

	32.2
	күні
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, қайтаруға ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	2. Жазып беру күні

	
	G. Тауарлар, жұмыстар, қызметтер бойынша деректер
	

	33.1
	валюта коды
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, қайтаруға ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	50. Валюта коды

	33.2
	валюта бағамы
	Редакциялау мүмкіндігімен, Ұлттық Банк деректері бойынша автоматты түрде.
	51. Валюта бағамы

	G1
	Рет ретімен нөмірі 
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде 
Бөлімнің нөмірі және тауар жайғасымының нөмірі / арқылы болуы тиіс, мысалы 2/1, мұнде 2 бұл бөлімнің нөмірі, 1-тауар жайғасымының реттік нөмірі.
	G1.1, G2.1, G3.1, G4.1, G5.1, G6.1, G7.1, G8.1, G9.1, G10.1.

	G2
	Тауардың шығу тегінің белгісі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, қайтаруға ШМ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.2, G2.2, G3.2, G4.2, G5.2, G6.2, G7.2, G8.2, G9.2, G10.2.

	G3
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің атауы
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	G1.3, G2.4, G3.4, G4.3, G5.4, G6.4, G7.3, G8.4, G9.4, G10.3.

	G3/1
	Тауарларға арналған декларация немесе тауарларды әкелу және жанама салықтарды төлеу туралы өтінішке сәйкес тауарлардың атауы
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ШМ деректері бойынша автоматты түрде.
	 «1» және «2» белгілері бар тауарлар үшін ШМ негізінде толтырылады

	G4
	Тауар коды (ЕАЭО СЭҚ ТН)
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.4, G2.5, G3.5, G4.5, G5.5, G6.5, G7.4, G8.5, G9.5, G10.7

	G5
	Өлшеу бірлігі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.5, G10.8.
· коды (литр) 112 –G2, G3 бөлімдерінен.
· Қаптама коды – (коды -778), бөтелке - (коды -868), Шартты банка - (коды – 881), Кега – (Коды - 991), G4 бөлімінен,
· коды (тонна(метрикалық)) 168 коды (Литр) -112– G6, G7 бөлімдерінен;
· Қорап коды – (коды 8751);
− Блок – (коды 992);
− Бір қорап - (коды 5111);
− Дана - (коды 796);
− Килограмм - (коды 166);
− Миллилитр (шаршы см.) - (коды 111);
− Капсула - (коды 944)
− Картридж – (коды 945)) G8 бөлімінен
· коды (дана) 796 - G9 бөлімінен

	G6
	Саны (көлем)
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
Жүйе автоматты түрде теріс мәндерді қояды.
	G1.6, G2.6, G3.6, G4.8, G5.8, G6.7, G7.6, G8.8, G9.6, G10.9

	G7
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің бір бірлігі үшін жанама салықтарсыз бағасы (тарифі)
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	G1.7, G2.7, G3.7, G4.11, G5.10, G6.8, G7.7, G8.10, G9.7, G10.10

	G8
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарсыз құны
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	G1.8, G2.8, G3.8, G4.11, G5.11, G6.9, G7.8, G8.11, G9.8, G10.11

	G9
	Акциз мөлшерлемесі
	Қолмен
	

	G10
	Акциз сомасы
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде
	G1.9, G2.9, G3.9, G4.12, G5.12, G6.10, G7.9, G8.12, G9.9, G10.12

	G11
	Сату бойынша айналым мөлшері (салық салынатын/салық салынбайтын айналым)
	1) Егер G6 және G7 бағандары толтырылса G6*G7 формуласы бойынша автоматты түрде есептеледі.
2) Егер G7 бағаны толтырылмаса қолмен толтырылады. 
	

	G12
	ҚҚС мөлшерлемесі
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.10, G2.10, G3.10, G4.13, G5.13, G6.11, G7.9, G8.13, G9.10, G10.13

	G13
	ҚҚС сомасы
	G11*G12 формуласы бойынша автоматты түрде есептеу
Жүйе автоматты түрде теріс мәнді қояды.
	G1.11, G2.11, G3.11, G4.13, G5.13, G6.11, G7.10, G8.13, G9.10, G10.14

	G14
	Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны
	G11+G13 формуласы бойынша автоматты түрде есептеу.
Жүйе автоматты түрде теріс мәнді қояды.
	G1.12, G2.12, G3.12, G4.14, G5.14, G6.12, G7.11, G8.14, G9.11, G10.15

	G15
	Тауарларға арналған декларация №, тауарларды әкелу және жанама салықтарды төлеу туралы өтініш, СТ-KZ, СТ-1
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде. ТІЖ-де болмаған кезде «1» және «2» белгісі бар тауарлар үшін ШМ негізінде автоматты түрде.
	G1.14, G2.14, G3.14, G4.17, G5.17, G6.15, G7.14, G8.17, G9.15, G10.16


	G16
	Тауарларға арналған декларациядан немесе тауарларды әкелу және жанама салықтарды төлеу туралы өтініштен тауар жайғасымының нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде. ТІЖ-де болмаған кезде «1» және «2» белгісі бар тауарлар үшін ШМ негізінде автоматты түрде.

	G1.15, G2.15, G3.15, G4.18, G5.18, G6.16, G7.15, G8.18, G9.16, G10.17

	G17
	Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді сәйкестендіргіш
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	G1.13, G2.13, G3.13, G4.16, G5.16, G6.14, G7.13, G8.16, G9.14, G10.16

	G17
	Қосымша деректер
	Редакциялау мүмкіндігімен, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	

	
	I. Жеткізушінің сенімді тұлғасының (операторының) деректемелері бөлімі
	
	

	35
	БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, ТІЖ деректері бойынша автоматты түрде.
	22. ЖСН/БСН, 48 және 49-өрістерді толтырған кезде

	38
	Құжат
	
	

	38.1
	Нөмірі
	35.БСН өрісі негізінде автоматты түрде, редакцияланбайды
	46 Нөмірі

	38.2
	Күні
	35.БСН өрісі негізінде автоматты түрде, редакцияланбайды
	47 Күні

	
	J. Алушының сенімді тұлғасының (операторының) деректемелері бөлімі
	
	

	39
	БСН
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, 35.БСН өрісі негізінде автоматты түрде.
	13. ЖСН/БСН, 46 және 47 өрістерін толтырған кезде

	42
	Құжат
	
	

	42.1
	Нөмірі
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, 35.БСН өрісі негізінде автоматты түрде.
	48 Нөмірі

	42.2
	Күні
	Редакциялау мүмкіндігінсіз, 35.БСН өрісі негізінде автоматты түрде.
	49 Күні



19. Қайтаруға ТІЖ негізінде қосымша ЭШФ бланкін толтырғаннан кейін құрылған ЭШФ-ны шимай ретінде сақтауға немесе алдын ала ЭЦҚ сертификатымен қол қойып, өңдеуге жіберуге болады.
ЭШФ-ны шимай ретінде сақтау үшін ЭШФ құру нысанындағы «Шимайды сақтау» батырмасын пайдалану қажет.
ЭШФ-ға қол қою және оны өңдеуге жіберу үшін «Жіберу» батырмасын пайдалану қажет. 
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_21.png] 
20. ЭЦҚ сертификатымен ЭШФ-ға сәтті қол қойылғаннан кейін қосымша шот-фактура форматтық-логикалық бақылауды тексеру үшін өңдеуге кезекке жіберіледі.
[image: C:\Users\Valentina\Desktop\Для РП\Screenshot_22.png]
565-сурет – Өңдеуге кезекке қосу

21. Форматтық-логикалық бақылау тексерулерінен сәтті өткеннен кейін қайтаруға ТІЖ негізінде жазылған қосымша ЭШФ-ға тіркеу нөмірі және «Қаралмаған» мәртебесі беріледі. 
22. Қайтаруға ТІЖ бойынша байланысты құжаттарда қараған кезде жазып берілген қосымша ЭШФ бойынша ақпарат қол жетімді болады.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Screenshot_53.png]
566-сурет. Байланысты құжаттар
23. ТІЖ негізінде жазылған барлық жіберілген ЭШФ-лар пайдаланушының жеке кабинетіндегі электрондық шот-фактуралар журналында қарау және олармен жұмыс жасау үшін де қол жетімді.


5.5.1.10 [bookmark: _Toc69509467]ЭМС Актісі негізінде ЭШФ жазып беру
ЭМС Актісі негізінде ЭШФ құру ЭМС Актісінен ЭШФ бланкіне деректерді көшіре отырып,  тез ЭШФ құруға мүмкіндік береді. Сонымен бірге көшірілген деректер редакцияланбайды, бұл төлем кезінде ақпараттардың өзгеріссіз болуын қамтамасыз етеді.
Қосымша ЭШФ құру үшін ЭМС Актілері журналында қажетті Актіні таңдап алу керек (актілер тапсырыс беруші ММ болған жағдайда, олар Мемлекеттік сатып алу порталында бекітілген кезде ЭШФ АЖ-ға автоматты түрде түседі) және жоғарыда сипатталғандай «ЭШФ құру» батырмасын басыңыз.
Нәтижесінде алдын ала деректер толтырылған ЭШФ бланкі ашылады (518-сурет. ЭШФ құру).
[image: ]
567-сурет. ЭШФ құру

Әрі қарай ФЛБ-ға сәйкес ЭШФ өрісін толтыру және ЭШФ-ны өңдеуге жіберу қажет.
ЭШФ жазып беруге байланысты қалған барлық әрекеттер әдеттегі ЭШФ жазып беруге сәйкес.

Ескертпе: бір Актіге бірнеше қолданыстағы ЭШФ құруға тыйым салынады, Жүйеде тиісті хабарлама шығады.
Ескертпе: жүйе «Қабылдаудан бас тартылды» мәртебесі бар актіге ЭШФ құруға мүмкіндік бермейді.

5.5.1.11 [bookmark: _Toc24636665][bookmark: _Toc25247010][bookmark: _Toc69509468]ЭМС шарты негізінде ЭШФ жазып беру
ЭМС шарты негізінде ЭШФ құру деректерді ЭМС шартынан ЭШФ бланкіне көшіре отырып, тез ЭШФ құруға мүмкіндік береді. Бұл жағдайда, өрістерді қоспағанда, көшірілген деректер редакцияланбайды:
· G6 – Саны (көлемі);
· G7 – Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің бір бірлігі үшін жанама салықтарсыз бағасы (тарифі);
· G14 – Тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны.

ЭМС шарты негізінде ЭШФ құру кезінде шартта бекітілген Актілер болған жағдайда Жүйе тізімнен Актіні таңдауды ұсынады. Бұл жағдайда ЭШФ құру Акт негізінде жүргізіледі (22.1 ЭМС Актісі негізінде ЭШФ құру тармағын қар.) (519-сурет. Актіні таңдау).
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568-сурет. Актіні таңдау

ЭШФ құру үшін ЭМС шарттары журналында керекті шартты таңдау және жоғарыда сипатталғандай «ЭШФ құру» батырмасын таңдау керек. 
Ескертпе: Шарттар тапсырыс беруші ММ болған жағдайда, Мемлекеттік сатып алу порталында «Қолданыста» мәртебесіне өткен кезде ЭШФ АЖ-ға автоматты түрде түседі.
Нәтижесінде алдын ала деректермен толтырылған ЭШФ бланкісі ашылады  (520-сурет. ЭШФ құру).
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569-сурет. ЭШФ құру

Әрі қарай ФЛБ-ға сәйкес ЭШФ өрісін толтыру және ЭШФ-ны өңдеуге жіберу қажет.
ЭШФ жазып беруге байланысты қалған барлық әрекеттер әдеттегі ЭШФ жазып беруге сәйкес.

Ескертпе: жүйе «Қолданыста» мәртебесінен өзгеше ЭМС шарттарына ЭШФ жазып беруге мүмкіндік бермейді.
Ескертпе: байланысты бекітілген Акт болған кезде Акт негізінде ЭШФ жазып беру артықшылыққа ие болады.

5.5.1.12.	ЭМС актісі және ТІЖ негізінде бір мезгілде ЭШФ жазып беру

ЭМС  актісі және ТІЖ негізінде бір мезгілде ЭШФ құру  ТІЖ және ЭМС актісінен деректерді ЭШФ бланкісіне көшіре отырып, ЭШФ тез құруға мүмкіндік береді. Бұл ретте көшірілген деректер ЭШФ редакциялауға жатпайды, бұл айналым жасалған күн жолын қоспағанда, төлем кезінде ақпараттың өзгермеуін қамтамасыз етеді - күні ТІЖ-қа сәйкес алдын ала толтырылады, алайда күнді қолмен өзгертуге болады.
ЭМС актісі және ТІЖ  негізінде ЭШФ сәтті құру үшін бір мезгілде ТІЖ құжаттарында және ЭМС актісінде ЭМС шартының бірдей нөмірі көрсетілуі тиіс, яғни екі құжат бір ЭМС шартына қатысты болуға тиіс. Егер ТІЖ - де және ЭМС актісінде шарттардың әртүрлі нөмірлері көрсетілген жағдайда жүйе қате туралы тиісті хабарлама береді.
ТІЖ негізінде ЭШФ веб-порталда үш тәсілмен , ТІЖ журналынан немесе ЭШФ журналынан, сондай-ақ ЭМС актілері журналынан жасауға болады.
ТІЖ және ЭШФ журналынан ЭМС актісі негізінде негізгі ЭШФ құруды қарастырайық.
ЭШФ құру үшін ЭШФ журналында "шот-фактураны Жасау"батырмасын басу қажет. F бөлімінде 32.1 "тауарлардың, жұмыстардың, көрсетілетін қызметтердің жеткізілгенін растайтын құжаттың нөмірі" жолында ТІЖ  немесе орындалған жұмыстар актісі лупасын басыңыз, содан кейін тиісті құжатты іздеу және таңдау терезесі ашылады.
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646 сурет

Бұл терезеде қажетті құжатты іздеу үшін параметрлерді енгізіп, оны таңдаңыз.
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647 сурет
ТІЖ құжатын немесе ЭМС актісін таңдағаннан кейін таңдалған құжатқа сәйкес ЭШФ толтырылады және "тауарлардың, жұмыстардың, көрсетілетін қызметтердің жеткізілгенін растайтын құжаттың нөмірі" және "тауарлардың, жұмыстардың, көрсетілетін қызметтердің жеткізілгенін растайтын құжаттың күні" деген жолдар екінші құжатты таңдау үшін қолжетімді болады. Үлкейту әйнегін басыңыз, ашылған терезеде іздеу параметрлерін енгізіп, тізімнен құжатты таңдаңыз.
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Сурет 648

Құжат таңдалғаннан кейін тағы бір ЭШФ құжаты бір мезгілде ЭМС актісі және ТІЖ деректеріне сәйкес толтырылады.
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Сурет 649

Бұдан әрі форматтық-логикалық бақылауға сәйкес ЭШФ алаңдарын қосымша толтыру және ЭШФ өңдеуге жіберу қажет.
ЭШФ жазып беруге байланысты қалған барлық әрекеттер ЭШФ-ның әдеттегі жазып беруіне сәйкес келеді.
Ескертпе: бір актіге бірнеше қолданыстағы ЭШФ құруға тыйым салынады, жүйе тиісті хабарлама береді;
Бір ТІЖ-ға бірнеше қолданыстағы ЭШФ құруға тыйым салынады, жүйе тиісті хабарлама береді.
Ескертпе: жүйе "қабылдаудан бас тартылды"мәртебесі бар актіні пайдалана отырып, ЭМС актісі және ТІЖ  негізінде бір мезгілде ЭШФ құруға мүмкіндік бермейді;
жүйе импортқа арналған ТІЖ, уақытша әкелуге ТІЖ, экспортқа ТІЖ пайдалана отырып, ЭМС актісі және ТІЖ негізінде бір мезгілде ЭШФ құруға мүмкіндік бермейді.


5.5.1.13.Қағаз жүзіндегі шот-фактуараны енгізу

ЭШФ АЖ WEB-порталында қағаз шот-фактураны енгізу мүмкіндігі ұсынылған. Қағаз шот-фактураны енгізу бұрын қағаз жеткізгіште жазып берілген негізгі, түзетілген не қосымша шот-фактураны енгізуге арналған. Қағаз шот-фактурасын енгізудің себептері болуы мүмкін:
- "Техникалық қате немесе жоспарлы жұмыстар" - техникалық қате немесе жоспарлы жұмыстар себебінен ЭШФ АЖ қолжетімсіз болған кезде.
-"Салық төлеушіні уәкілетті органның бұғаттауы" - салық төлеуші ЭШФ АЖ-да уәкілетті органмен сенімсіз болған кезде.
- "ЭШФ жазып беру бойынша талаптар болған жоқ" - салық төлеушіде электрондық шот-фактураны міндетті түрде жазып беру бойынша міндеттемелер болмаған кезде.

1.	Бастапқы бетте қағаз тасымалдағыштан негізгі шот-фактураны енгізу үшін ЭШФ мәзіріне өту қажет.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_261.png]
650 Сурет. ЭШФ АЖ бас беті

2.	ЭШФ журналы ашылады. Қағаздағы негізгі шот-фактураны енгізу үшін "қағаз ШФ енгізу"батырмасын басу керек.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_262.png]
Сурет 651. ЭШФ журналы

3.	Шот-фактураның қағаз түрінде жазылғандығын таңдау нысаны ашылады. Себебін таңдау керек.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_263.png]
652 -сурет. ЭШФ журналы

4.	Себебін таңдағаннан кейін толтыру үшін шот-фактураның нысаны ашылады, онда қосымша жолдар бар: 2.1 "қағаз жеткізгіштегі жазып беру күні" және "қағаз жеткізгіштегі жазып беру себебі".

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_264.png]
653 Сурет . Негізгі қағаз шот-фактураны енгізу

5.	Күнді таңдау кезінде "техникалық қате немесе жоспарлы жұмыстар" себебін "қағаз тасымалдағыштағы жазып беру күні" жолында күнтізбеде техникалық қате немесе уәкілетті органның жоспарлы жұмысы тіркелген күндер ғана қолжетімді болады. 
6.	Бұл ретте айналым жасалған күн қағаз жеткізгіштегі үзінді көшірменің күнінен аспауға тиіс.

5.5.1.13.1.	"Техникалық қате немесе жоспарлы жұмыстар"себебін көрсете отырып, түзетілген және қосымша шот-фактураны қағаз түрінде енгізу

1.	WEB-порталда "техникалық қате немесе жоспарлы жұмыстар"себебін көрсете отырып, түзетілген қағаз және қосымша шот-фактураны енгізу мүмкіндігі бар. 
2.	Түзетілген қағаз шот-фактураны енгізу үшін ЭШФ журналында негізгі шот-фактураны таңдау керек (ол электронды немесе бұрын қағаз тасымалдағышта енгізілуі мүмкін) және "түзетілген шот-фактураны жазу"батырмасын басыңыз.

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_265.png]
654-сурет.. Түзетілген шот-фактураны енгізу

3. Нәтижесінде толтыру үшін түзетілген шот-фактураның нысаны ашылады, онда қосымша жолдар да бар: 2.1 "қағаз тасымалдағыштағы жазу күні" және "қағаз тасымалдағышта жазу себебі".
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_266.png]
655 -сурет. Түзетілген шот-фактураны енгізу

4. Қағаздағы қосымша шот-фактураны енгізу үшін ЭШФ журналында негізгі немесе түзетілген шот-фактураны (ол электрондық немесе бұрын қағаз тасымалдағышта енгізілуі мүмкін) таңдап, "қосымша шот-фактураны жазып беру"батырмасын басу қажет.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_267.png]
656-сурет.. Қағаздағы қосымша шот-фактураны енгізу

5. Нәтижесінде толтыруға арналған қосымша шот-фактураның нысаны ашылады, онда да қосымша жолдар  бар: 2.1 "қағаз тасымалдағыштағы жазу күні" және "қағаз тасымалдағыштағы жазу себебі".
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\Скрины\Screenshot_268.png]
657-сурет. Қағаздағы қосымша шот-фактураны енгізу






5.5.1.12 [bookmark: _Hlk112345250]Есептерді ЭШФ АҚ-ға шығару
	ЭШФ АЖ-да есептерді құру үшін Электрондық шот-фактуралар бөлімі (521-сурет), Есептер қойындысына өту қажет (522-сурет).
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570-cурет
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571-сурет
	Есептер қойындысы ашылған кезде автоматты түрде Сүзгілер – берілген параметрлерге сәйкес есептер құруға арналған өрістер мен тізімдер ашылады. (523-сурет).
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572-сурет
Сүзгілердің сипаттамасы мен мақсаты төмендегі кестеде келтірілген (27-кесте).
27-кесте
	Сүзгілердің атауы
	Сүзгілердің сипаттамасы мен мақсаты

	«бастап» шот-фактура жазып беру күні
	Сүзгі ЭШФ бойынша есеп құрылатын кезеңді таңдауға арналған. Күнтізбеден шот-фактуралар жазып берілген кезеңнің басталған күнін таңдау.
Күн ағымдағы күннен артық болмауы тиіс.
«Шот-фактураны жазып беру күні» сүзгілері 1-тоқсан  ішіндегі кезеңмен шектелген. 

	«дейін» шот-фактура жазып беру күні
	Күнтізбеден шот-фактуралар жазып берілген кезеңнің аяқталған күнін таңдау.
Күн ағымдағы күннен артық болмауы тиіс.
«Шот-фактураны жазып беру күні» сүзгілері 1-тоқсан  ішіндегі кезеңмен шектелген.

	Бағыт
	Сүзгі ЭШФ есебі құрылатын бағытты таңдауға арналған:
· Жіберілген шот-фактуралар;
· Алынған шот фактуралар.

	Топтастыру
	Сүзгі есепте ЭШФ-ларды келесі параметрлер тұрғысында топтастыруға арналған:
· Автор бойынша;
· Контрагент бойынша;
· Жазып беру күні бойынша;
· Жазып беру айы бойынша;
· Жазып беру тоқсаны бойынша;
· Жазып беру жылы бойынша;
· Сату айналымының күні бойынша;
· Сату айналымының айы бойынша;
· Сату айналымының тоқсаны бойынша;
· Сату айналымының жылы бойынша;
· Өзгерту күні бойынша;
· Өзгерту айы бойынша;
· Өзгерту тоқсаны бойынша;
· Өзгерту жылы бойынша;
· Типі бойынша;
· Мәртебесі бойынша.

	Сұрыптау
	Сүзгі есепте ЭШФ-ларды келесі параметрлер бойынша сұрыптауға арналған:
· Шот-фактураның тіркеу нөмірі бойынша;
· Шот-фактураның нөмірі бойынша;
· Шот-фактураны жазып беру күні бойынша;
· Жеткізушінің ЖСН/БСН бойынша;
· Жеткізушінің атауы бойынша;
· Алушының ЖСН/БСН бойынша;
· Алушының атауы бойынша;
· Шот-фактураның мәртебесі бойынша;
· Айналым жасау күні бойынша;
· Шот-фактураны өзгерту күні бойынша;
· Күшін жою/кері қайтарып алу/қате себебі бойынша;
· ТЖҚ-ның жанама салықтарды есепке алғандағы құны бойынша;
· Жеткізушінің мәртебесі бойынша;
· Жеткізушінің БСК-сы бойынша;
· Алушының мәртебесі бойынша;
· Жүк жөнелтушінің атауы бойынша;
· Жүк жөнелтушінің ЖСН/БСН бойынша;
· Жүк алушының атауы бойынша;
· Жүк алушының ЖСН/БСН бойынша;
· ЖСК бойынша;
· ТЖҚ коды бойынша;
· Төлем тағайындамасы бойынша.

	Филиалдар
	Сүзгі филиалдар болған кезде олардың, немесе ағымдағы кәсіпорын бойынша ЭШФ есептерін құруға арналған.


	Есеп құру үшін  «Шот-фактура жазып беру күні» сүзгісін толтырып, кезеңді таңдау қажет (524-сурет). Бұл параметр болмаған кезде «Есеп құруға арналған кезеңді беріңіз» хабарламасы шығады (525-сурет).
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573-сурет
[image: 3.1]
574-сурет
«Бағыт» сүзгісі бастапқы қалпы бойынша «Жіберілгендер» мәніне ие. Алынған ЭШФ-лар бойынша есепті жүктеу үшін келесі ашылған тізімнен тиісті мәндерді таңдаңыз (526-сурет).
[image: 7]
575-сурет
	«Топтастыру» сүзгісі міндетті болып табылмайды (527-сурет). Бірақ, оның көмегімен белгілі бір есепті алуға болады, мысалы, «тип» бойынша топтастыруды көрсете отырып (Негізгі/ Қосымша/ Түзетілген) ЭШФ типтерінің тұрғысында  (529-сурет), (528-сурет). 
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576-сурет
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577-сурет
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578-сурет
	«Сұрыптау» сүзгісі есептегі жазбаларды ЭШФ-ның бір параметрі бойынша реттеуге мүмкіндік береді (530-сурет). Бұл кезде егер ASC мәні белгіленсе жазбалар өсу бойынша реттеледі, белгі болмаған кезде – кему бойынша реттеледі.
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579-сурет
«Филиалдар» сүзгісі бірнеше кәсіпорындар болған кезде олар бойынша есептерді жүктеуге мүмекіндік береді. (531-сурет). Бірнеше кәсіпорынды таңдау үшін  олардың әрбіреуінің алдына құсбелгісін қою қажет. 
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580-сурет
	Егер есеп құруға арналған негізгі параметрлер жеткіліксіз болған кезде  Кеңейтілген іздеу көмегімен тарлау параметрлер бойынша жүктеу мүмкіндігі бар.  (532-сурет).
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581-сурет

	Кеңейтілген іздеуді таңдаған кезде есеп құрудың қосымша параметрлері ашылады (533-сурет).
Ескертпе. Кеңейтілген іздеудің қосымша параметрлері негізгі сүзу параметрлерімен бірге жұмыс істейді. Яғни, Кеңейтілген іздеуді қолданған жағдайда сонымен бірге негізгі сүзгілерді толтыру қажет: «Шот-фактура жазып берілген күн» және «Бағыт». Бұл кезде «Топтастыру» және «Сұрыптау» сүзгілері бұрынғыша міндетті емес болып қалады. Бірақ қажет болған жағдайда толтырылуы мүмкін.
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582-сурет
Кеңейтілген іздеу сүзгілерінің сипаттамасы мен мақсаты төмендегі кестеде келтірілген (28-кесте).
28-кесте
	Сүзгінің атауы
	Сүзгінің сипаттамасы мен мақсаты

	Алушының ЖСН/БСН
	Сүзгі нақты бір контрагенттің шот-фактурасы бойынша есеп құруға арналған. ЖСН/БСН қолмен енгізіледі.

	Жүк алушының ЖСН/БСН
	Сүзгі нақты бір жүк алушының шот-фактурасы бойынша есеп құруға арналған. ЖСН/БСН қолмен енгізіледі.

	Жүк жөнелтушінің ЖСН/БСН
	Сүзгі нақты бір жүк жөнелтушінің шот-фактурасы бойынша есеп құруға арналған. ЖСН/БСН қолмен енгізіледі.

	Жеткізушінің мәртебесі
	Сүзгі шот-фактуралардағы жеткізушілердің келесі санаттары бойынша есеп құруға арналған:
· Комитент;
· Комиссионер;
· Экспедитор;
· Лизинг алушы;
· Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы;
· Экспорттаушы.
Әдепкі қалпы бойынша «Сүзгісіз» мәні таңдалған.

	Алушының мәртебесі
	Сүзгі шот-фактуралардағы алушының келесі санаттары бойынша есеп құруға арналған:
· Комитент;
· Комиссионер;
· Лизинг алушы;
· Бірлескен қызмет туралы шартқа қатысушы;
· Мем. мекеме;
· Резидент емес.
Әдепкі қалпы бойынша «Сүзгісіз» мәні көрсетілген.

	Валюта
	Сүзгі валюталар анықтамасына сәйкес шот-фактурада көрсетілген валюта бойынша есеп құруға арналған. Әдепкі қалпы бойынша «Сүзгісіз» мәні таңдалған.

	ЭШФ мәртебесі
	Сүзгі шот-фактура мәртебесі бойынша есеп құруға арналған:
· Қаралмаған;
· Жеткізілді;
· Күші жойылды;
· Кері қайтарып алынды;
· Қайтарып тасталды.
Әдепкі қалпы бойынша «Сүзгісіз» мәні көрсетілген.

	«бастап» айналым мөлшері
	Сүзгі «бастап» айналымының берілген сомасы шегінде есеп құруға арналған. Айналым сомасы қолмен енгізіледі.

	«дейін» айналымының мөлшері
	Сүзгі «дейін» айналымының берілген сомасы шегінде есеп құруға арналған. Айналым сомасы қолмен енгізіледі

	Жеткізушінің БСК
	Сүзгі шот-фактурада көрсетілген жеткізушінің БСК-сы бойынша есеп құруға арналған. БСК қолмен енгізіледі.

	ММ ЖСК
	Сүзгі шот-фактурада көрсетілген мем. мекеменің ЖСК-сы бойынша есеп құруға арналған. ЖСК қолмен енгізіледі.

	бастап ҚҚС-Сомасы
	Сүзгі «бастап» берілген ҚҚС сомасы шегінде есеп құруға арналған. ҚҚС сомасы қолмен енгізіледі.

	дейін ҚҚС-Сомасы
	Сүзгі «дейін» берілген ҚҚС сомасы шегінде есеп құруға арналған. ҚҚС сомасы қолмен енгізіледі.

	бастап Акциз-Сомасы
	Сүзгі «бастап» берілген акциз сомасы шегінде есеп құруға арналған. ҚҚС сомасы қолмен енгізіледі.

	дейін Акциз-Сомасы
	Сүзгі «дейін» берілген акциз сомасы шегінде есеп құруға арналған. ҚҚС сомасы қолмен енгізіледі.

	«бастап» айналып жасау күні

	Сүзгі ЭШФ бойынша есеп құрылатын кезеңді таңдауға арналған. Айналым жасалған кезеңнің басталған күні күнтізбеден таңдалады. 
Күн ағымдағы күннен артық болуы тиіс. 
«Айналым жасау күні» сүзгісі 1-тоқсан ішіндегі кезеңмен шектелген. 

	«дейін» айналым жасау күні
	Айналым жасалған кезеңнің аяқталған күні күнтізбеден таңдалады.
Күн ағымдағы күннен артық болуы тиіс.
«Айналым жасау күні» сүзгісі 1-тоқсан ішіндегі кезеңмен шектелген.

	Есепке алу жүйесінің нөмірі
	Сүзгі шот-фактурада көрсетілген есепке алу жүйесінің нөмірі бойынша есеп құруға арналған.

	Шот-фактураның тіркеу нөмірі
	Сүзгі шот-фактураның тіркеу нөмірі бойынша есеп құруға арналған. Тіркеу нөмірі қолмен енгізіледі.

	«бастап» тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны
	Сүзгі берілген «бастап» тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны шегінде есеп құруға арналған. Құны қолмен енгізіледі.

	«дейін» тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны
	Сүзгі берілген «дейін» тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны шегінде есеп құруға арналған. Құны қолмен енгізіледі.

	«бастап» тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алмағандағы құны
	Сүзгі берілген «бастап» тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны шегінде есеп құруға арналған. Құны қолмен енгізіледі.

	«дейін» тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алмағандағы құны 
	Сүзгі берілген «дейін» тауарлардың, жұмыстардың, қызметтердің жанама салықтарды есепке алғандағы құны шегінде есеп құруға арналған. Құны қолмен енгізіледі.



	Кеңейтілген іздеу нақты бір ЭШФ/жүк жөнелтуші/жүк алушы бойынша есеп құруға мүмкіндік береді. Бұл үшін тиісті өрістерді толтыру қажет. (534-сурет).
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583-сурет
	Ашылған Жеткізушінің мәртебесі/алушының мәртебесі тізімдерінен іздеуді тарылту үшін бұрын таңдалған ЭШФ Бағытына байланысты қажетті санатты таңдауға болады (535-сурет, 536-сурет).
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584-сурет
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585-сурет
	Сонымен бірге, белгілі бір ЭШФ мәртебесі бойынша есепті жүктеу мүмкіндігі бар (537-сурет).
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586-сурет
	Кеңейтілген іздеудің маңызды параметрлерінің бірі «Айналым жасау күні» параметрі болып табылады (538-сурет). Осы параметрде кезеңді көрсету ЭШФ айналымын жасау күні бойынша таңдау жүргізуге мүмкіндік береді. Мысалы, сізге 3-тоқсан бойынша есепке жатқызуға арналған ЭШФ кіретін есеп алу қажет болған кезде келесі сүзгілерді толтыру қажет:
ЭШФ жазып беру күні – 3-тоқсан, Бағыт, Топтастыру – Типі бойынша, Айналым жасау күні – 3-тоқсан. Яғни, есепке 4-тоқсанда жазып берілген Түзетілген, бірақ 3-тоқсанның есебіне жататын ЭШФ-лар кіреді.
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587-сурет
	Есеп құрудың барлық қажетті параметрлерін толтырғаннан кейін «Қабылдау» батырмасын басу қажет. (539-сурет)
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588-сурет
 «Қабылдау» батырмасын басқаннан кейін екі батырма шығады: «XLS жүктеу» және «PDF жүктеу» (540-сурет). Өзіңізге керек форматқа байланысты батырмалардың біреуін басасыз. Құрылған есеп автоматты түрде сіздің ДК-ға жүктеледі.
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589-сурет
«Сақтау» батырмасы әрі қарай тез пайдалану үшін құрылған есептің пресетін – параметрлер жинағын  сақтауға мүмкіндік береді. Пресетті сақтау үшін оның атауын енгізу және ашылған терезеде «Сақтау» батырмасын басу қажет. (541-сурет).
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590-сурет
Бұрын сақталып қойылған пресет бойынша есеп құру үшін «Жүктеу» батырмасын басу қажет. Әрі қарай ашылған терезеде қажетті пресетке қарсы «Қабылдау»-ды басу керек (542-сурет).
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591-сурет
«Қабылдау» батырмасын басқаннан кейін есеп бойынша сақталған параметрлер жүктеледі және «Қабылдау» (539-сурет) және «XLS/PDF жүктеу» батырмасын басу қажет болады (540-сурет).

5.5.2 Мемлекеттік қолдау шараларын алу үшін ЭШФ мемлекеттік органдарға жіберу

5.5.2.1 ЭШФ-ны МО АЖ-ға жіберуге бастамашылық ету

1) Мемлекеттік органның ақпараттық жүйесіне электрондық шот-фактураларды жіберу үшін "қаралмаған", "жеткізілген"мәртебелерінде бір немесе бірнеше ЭШФ таңдау қажет. Жіберуші жеткізуші де, алушы да бола алады. ТІЖ негізінде жазып берілген ЭШФ таңдаған жағдайда, байланысты ТІЖ мәртебесі "расталуы"тиіс. ЭШФ таңдалғаннан кейін  "ЭШФ-ны МО-ға жіберу" батырмасы қолжетімді болады.
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680-сурет. ЭШФ-ны МО АЖ-ға жіберу

2) Жіберу батырмасын басқаннан кейін соңғы таңдау және шот-фактураларды жіберуді растау үшін диалогтық терезе ашылады. Бұл терезеде мемлекеттік органды таңдау қажет және осы мемлекеттік субсидияда субсидия болған жағдайда анықтамалықтан субсидияны таңдау қажет. ЭШФ, Мемлекеттік орган таңдалғаннан кейін "Жіберу"батырмасын басыңыз. Таңдалған ЭШФ және онымен байланысты ТІЖ "ЭШФ АЖ бұғатталған" мәртебесіне өтеді және оларды кері қайтарып алуға, қосымша/түзетілген ЭШФ/ТІЖ жазып беруді жүзеге асыруға болмайды.
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681 – сурет-сұрау салу мәліметтерін толтыру

3) Бұдан әрі іс-әрекетке электрондық-цифрлық қолтаңбамен қол қою қажет. "Қол қою" батырмасын басыңыз, содан кейін сертификатты таңдау үшін терезе пайда болады. Қолтаңба сертификатын таңдау керек. Содан кейін ДСН-кодты енгізіп, "қол қою"батырмасын басыңыз. Сұраныс контрагентке келісуге жіберілді.


5.5.2.2. Контрагенттің ЭШФ-ны МО АЖ-ға жіберуді растауы

Бастамашы салық төлеуші сұрау салғаннан кейін ол екінші Тарапқа растау немесе қабылдамау үшін жіберіледі. 
1) ЭШФ АЖ жүйесіне кірген кезде контрагентте санамаланған ЭШФ-ны мемлекеттік органға жөнелтуді растау немесе қабылдамау талабы бар хабарлама пайда болады. ЭШФ-ны ЭШФ тіркеу нөмірін басу арқылы көруге болады. Басу арқылы ЭШФ деректерін көру үшін браузерде қойынды ашылады.
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682-сурет-растау/қабылдамау қажеттілігі туралы хабарлама

2) растау үшін "Растау" батырмасын басыңыз, одан әрі ЭШФ-ны МО-ға жіберу салдары туралы ескерту қалқып шығады, "жабу"батырмасын басыңыз. Таңдалған ЭШФ және онымен байланысты ТІЖ "ЭШФ АЖ бұғатталған" мәртебесіне өтеді және оларды кері қайтарып алуға, қосымша/түзетілген ЭШФ/ТІЖ жазып беруді жүзеге асыруға болмайды.

[image: ]
683-сурет-жіберуді растау

3) бұдан әрі "Жіберу" батырмасын басыңыз және электрондық-цифрлық қолтаңбамен әрекетке қол қойыңыз. "Қол қою" батырмасын басыңыз, содан кейін сертификатты таңдау үшін терезе пайда болады. Қолтаңба сертификатын таңдау керек. Содан кейін дсн-кодты енгізіп, "қол қою"батырмасын басыңыз. Сұрау МО АЖ жіберілді.

5.5.2.3. МО АЖ-ға жіберудің ауытқуы

  Бастамашы салық төлеуші  сұраныс дайындағаннан кейін ол екінші Тарапқа растау немесе қабылдамау үшін жіберіледі.
1) ЭШФ АЖ жүйесіне кірген кезде контрагентте санамаланған ЭШФ-ны мемлекеттік органға жөнелтуді растау немесе қабылдамау талабы бар хабарлама пайда болады. ЭШФ-ны ЭШФ тіркеу нөмірін басу арқылы көруге болады. Басу арқылы ЭШФ деректерін көру үшін браузерде қойынды ашылады.
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684-сурет. Сұрауды растау/қабылдамау қажеттілігі туралы хабарлама

2) МО АЖ-да ЭШФ деректерін жіберуге сұрау салуды қабылдамау үшін "растаудан бас тарту"басыңыз. Басқаннан кейін терезе ашылады, онда сіз ауытқудың себебін жазуыңыз керек. Бұдан әрі "Жіберу" батырмасын басыңыз және электрондық-цифрлық қолтаңбамен әрекетке қол қойыңыз. "Қол қою" батырмасын басыңыз, содан кейін сертификатты таңдау үшін терезе пайда болады. Қолтаңба сертификатын таңдау керек. Содан кейін пин-кодты енгізіп, "қол қою"батырмасын басыңыз. Сұрау МО АЖ-ға жіберілмейді. ЭШФ және байланысты ТІЖ мәртебесі өзгереді және МО АЖ-ға жіберу бастамасына дейін ЭШФ/ТІЖ-да болған мәртебе беріледі.
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685-сурет ауытқу себебі

5.5.2.4. ЭШФ-ны МО АЖ-ға жөнелту журналымен жұмыс
ЭШФ-ны МО АЖ-ға жөнелту журналы пайдаланушыларға жіберілген немесе алынған сұрау салулар туралы ақпаратты қарауға, олар қандай мемлекеттік органға жіберілгені туралы ақпаратты қарауға, сұрау салу мәртебесін, сұрау салу тарихын, сұрау салу және растау күнін қадағалауға мүмкіндік береді.
1) сұрау туралы ақпаратты МО АЖ сұрау салу журналын ашып қарауға болады. Сіз оған "электрондық шот-фактуралар" журналының мәзірінен кіре аласыз.

[image: ]
686-сурет-МО АЖ сұраныстар журналына өтуге арналған батырма

2) басқаннан кейін МО АЖ сұрау журналы ашылады. Осы журналда жіберілген сұраулар немесе алынған сұраулар туралы ақпаратты, олар қандай түрде жіберілгенін қарауға, сұраудың мәртебесін, сұраудың тарихын, сұрау салу және растау күнін қадағалауға болады.
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                                                687-сурет-ЭШФ-ны МО АЖ-ға жіберу журналы
Сұрау мәртебесі және олардың сипаттамасы:
- "Растау үшін жіберілді" - ЭШФ жіберуге сұраныс контрагенттің келісуін күтуде, сұраныс МО-ға әлі жіберілген жоқ;
- «Салық төлеушінің растауымен бас тартылды»- ЭШФ жіберу туралы өтінішті контрагент қабылдамады, себебі контрагент көрсетті;
- "Растаушы салық төлеушімен келісілді" - ЭШФ жөнелтуге сұрау салу расталды, сұрау салу МО АЖ-ға жіберілетін болады;
- "Электрондық үкімет шлюзімен жіберілді" - ЭШФ электрондық үкімет шлюзімен жіберілді және қабылданды;
- «Электрондық үкімет шлюзі қабылдаған жоқ» - ЭШФ электрондық үкімет шлюзі арқылы жіберілді, бірақ қабылданбады;
- "МО АЖ - ға жеткізілді" - ЭШФ МО АЖ-ға жеткізілді және қарауға қабылданды;
- "ЭШФ өтінімге енгізілді" - МО АЖ жіберілген ЭШФ өтінімге қабылданды және енгізілді. ЭШФ"ЭШФ АЖ бұғатталды" мәртебесінде қалады;
- "ЭШФ өтінімге енгізілмеген" - МО АЖ жіберілген ЭШФ қабылданған, бірақ өтінімге енгізілмеген. ЭШФ және байланысты ТІЖ мәртебесі өзгереді және МО АЖ-ға жіберу бастамасына дейін ЭШФ/ТІЖ-да болған мәртебе беріледі;
- «Мемлекеттік қолдау шараларынан бас тартылды» - жіберілген ЭШФ бойынша төлем жүргізілген жоқ. Мемлекеттік орган бас тарту себебін жібереді. ЭШФ және байланысты ТІЖ мәртебесі өзгереді және МО АЖ-ға жіберу бастамасына дейін ЭШФ/ТІЖ-да болған мәртебе беріледі;
- "Бюджеттік субсидия төленді" - бағытталған ЭШФ бойынша бюджеттік субсидия төленді. ЭШФ және байланысты ТІЖ "ЭШФ АЖ бұғатталды"мәртебесінде қалады;
      Әр сұрау бойынша сіз ауытқу тарихы мен себебін көре аласыз. ЭШФ-ны МО АЖ-ға жөнелту журналында ЭШФ таңдаңыз және "тарихты Қарау"батырмасын басыңыз.

[image: ]    
                                             688-сурет сұрау тарихын қарау батырмасы

Сұраудың өмірлік циклінің тарихын қарау ашылады, ескерту жолында контрагенттің қабылдамау себебі көрсетіледі.
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689 сурет -сұраудың өмірлік циклінің тарихы



5.6 [bookmark: _Hlk112369319][bookmark: _Toc24636262][bookmark: _Toc30865874][bookmark: _Toc69509470]Деректерді жүйеден сыртқы файлдарға шығару
5.6.1 [bookmark: _Toc24636263][bookmark: _Toc25246608][bookmark: _Toc69509471] «Өлшеу бірліктері» анықтамасынан мәліметтерді шығару

1. «Өлшеу бірліктері» анықтамасымен жұмыс істеу үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және мәзір тармағынан Анықтамалар / Өлшеу бірліктерін таңдау қажет.
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592-сурет. «Анықтамалар» мәзірінің тармағы

2. Толық анықтаманы немесе іздеу/сүзу нәтижелерін жүктеу үшін «XLS экспорттау» батырмасын басу керек.
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593-сурет. «XLS экспорттау» батырмасы

3. Содан кейін файл MS Excel форматында жүктеледі. Файл әдепкі қалпы бойынша файлдарды сақтау үшін таңдалған папкада сақталады.
 [image: ]
594-сурет. MS Excel форматындағы файл

5.6.2 [bookmark: _Toc24636266][bookmark: _Toc69509472]«Виртуалды қойманың жаһандық анықтамасы» анықтамасынан мәліметтерді шығару

1. «Виртуалды қойманың жаһандық анықтамасы» анықтамалығында анықтамалық мәліметтерді қарау үшін ЭШФ АЖ-да авторизациядан өту және мәзір тармағынан Анықтамалықтар/ВҚЖА-ны таңдау қажет.
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595-сурет. Мәзірдің «Анықтамалар» тармағы

2. Толық анықтаманы немесе іздеу/сүзу нәтижелерін жүктеу үшін «XLS экспорттау» батырмасын басу керек.
[image: ] 
596-сурет. «Экспорттау батырмасы»

3. Содан кейін файл MS Excel форматында жүктеледі. Файл әдепкі қалпы бойынша файлдарды сақтау үшін таңдалған папкада сақталады.
 [image: ] 
597-сурет. MS Excel форматындағы файл

5.6.3 [bookmark: _Toc24636269][bookmark: _Toc69509473]«Валюталар бағамдары» анықтамасынан мәліметтерді шығару

1. «Валюталар бағамдары» анықтамасымен жұмыс істеу үшін ЭШФ АЖ-ға кіру және мәзірдің тармағынан Анықтамалар/Валюталар бағамдарын таңдау қажет.
 [image: ] 
598-сурет. Мәзірдің «Анықтамалар» тармағы

2. Іздеу/сүзу нәтижелерін жүктеу үшін «XLSX экспорттау» батырмасын басу керек.
[image: ]  
599-сурет. «XLSX Экспорттау» батырмасы

3. Содан кейін файл MS Excel форматында жүктеледі. Файл әдепкі қалпы бойынша файлдарды сақтау үшін таңдалған папкада сақталады.
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600-сурет. MS Excel форматындағы файл



5.6.4 [bookmark: _Toc24636272][bookmark: _Toc69509474]
 «ТД» журналынан мәліметтерді шығару

1. «ТД» журналымен жұмыс істеу үшін «Виртуалды қойма» модуліне өту және «ТД» бөлімін таңдау қажет.
 [image: ] 
601-сурет. Мәзірдің «Виртуалды қойма» тармағы
[image: ] 
602-сурет. «ТД» бөлімі

2. Іздеу/сүзу нәтижелерін жүктеу үшін «XLSX экспорттау» батырмасын басу керек.
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603-сурет. «XLSX экспорттау» батырмасы

3. Содан кейін файл MS Excel форматында жүктеледі. Файл әдепкі қалпы бойынша файлдарды сақтау үшін таңдалған папкада сақталады.
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604-сурет. MS Excel форматындағы файл





5.6.5 [bookmark: _Toc24636277][bookmark: _Toc69509475]«СЕН 328.00» журналынан мәліметтерді шығару

1. «СЕН 328.00» журналымен жұмыс істеу үшін «Виртуалды қойма» модуліне өту және «СЕН 328.00» бөлімін таңдау қажет.
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605-сурет. Мәзірдің «Виртуалды қойма» тармағы
[image: ] 
606-сурет. «СЕН 328.00» бөлімі

2. Іздеу/сүзу нәтижелерін жүктеу үшін «XLSX экспорттау» батырмасын басу керек.
[image: ] 
607-сурет. «XLSX экспорттау батырмасы»

3. Содан кейін файл MS Excel форматында жүктеледі. Файл әдепкі қалпы бойынша файлдарды сақтау үшін таңдалған папкада сақталады.
 [image: ]   
608-сурет. MS Excel форматындағы файл





5.6.6 [bookmark: _Toc24636282][bookmark: _Toc69509476]«Тауарлардың қалдықтары» журналынан мәліметтерді шығару

1. «Тауарлардың қалдықтары» журналымен жұмыс істеу үшін «Виртуалды қойма» модуліне өту және «Тауарлардың қалдықтары» бөлімін таңдау қажет.
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609-сурет. Мәзірдің «Виртуалды қойма» тармағы
[image: ] 
610-сурет. «Тауарлардың қалдықтары» бөлімі

2. Іздеу/сүзу нәтижелерін жүктеу үшін «Тауарлардың экспорты» батырмасын басу керек.
[image: ] 
611-сурет. «Тауарлардың экспорты» батырмасы

3. Содан кейін файл MS Excel форматында жүктеледі. Файл әдепкі қалпы бойынша файлдарды сақтау үшін таңдалған папкада сақталады.
 [image: ]   
612-сурет. MS Excel форматындағы файл





5.6.7 [bookmark: _Toc24636287][bookmark: _Toc69509477]«Нысандар» журналынан мәліметтерді шығару

1. «Нысандар журналы»-мен жұмыс істеу үшін «Виртуалды қойма» модуліне өту және «Нысандар журналы» бөлімін таңдау керек.
 [image: ] 
613-сурет. Мәзірдің «Виртуалды қойма» тармағы
[image: ]  
614-сурет. «Нысандар журналы» бөлімі

2. Іздеу/сүзу нәтижелерін жүктеу үшін «Журнал экспорты» батырмасын басу керек.
[image: ]   
615-сурет. «Журнал экспорты» батырмасы

3. Содан кейін файл MS Excel форматында жүктеледі. Файл әдепкі қалпы бойынша файлдарды сақтау үшін таңдалған папкада сақталады.
 [image: ]    
616-сурет. MS Excel форматындағы файл

4. [bookmark: _Toc24636292][bookmark: _Toc25246637]Журналдан нақты бір нысанды жүктеу үшін оны тізімнен таңдау, содан кейін «PDF жүктеу»/ «XLS жүктеу» батырмасын басу қажет. Содан кейін файл таңдалған форматта жүктеледі. Файл әдепкі қалпы бойынша файлдарды сақтау үшін таңдалған папкада сақталады.
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617-сурет. «Журнал экспорты» батырмасы

5.6.8 [bookmark: _Toc24636294][bookmark: _Toc69509478] «ОЖА журналы»-нан мәліметтерді шығару

1. «ОЖА журналы»-мен жұмыс істеу үшін мәзірден «Орындалған жұмыстар актісі» тармағын таңдау қажет.
 [image: ] 
618-сурет. Мәзірдің «Орындалған жұмыстар актісі» тармағы
  
2. Іздеу/сүзу нәтижелерін жүктеу үшін «XLSХ экспорттау» батырмасын басу керек.
[image: ]   
619-сурет. «XLSX экспорттау батырмасы»

3. Содан кейін файл MS Excel форматында жүктеледі. Файл әдепкі қалпы бойынша файлдарды сақтау үшін таңдалған папкада сақталады.
 [image: ]     
620-сурет. MS Excel форматындағы файл
5.7 [bookmark: _Toc69509479] СТ – 1, СТKZ сертификаттары
Қазақстандық тауардың шығу тегі туралы сертификат – тауардың шығу тегінің елі Қазақстан Республикасы болып табылатынын куәландыратын құжат.
Экспорттық нысандағы тауардың шығу тегі туралы сертификат (СТ-1) жеткізілетін елде тарифтік преференцияларды (кедендік баждарды төмендету немесе олардан босату), тарифтік емес реттеуді (тауарды әкелуге/әкетуге тыйым салулар, шектеулер) алу үшін рәсімделеді.
«CT-KZ» нысанындағы ішкі айналым үшін тауардың шыққан жері туралы сертификат тауарларды еркін қоймалардан және еркін экономикалық аймақтардан әкету кезінде ішкі айналымға арналған, тауардағы, 2015 жылғы 1 қаңтарға дейін (оқиғаның қайсысы ерте басталуына қарай, келісімшарттың қолдану мерзімі аяқталғанға дейін немесе 2021 жылдың 1 қаңтарына дейін) жасасылған жер қойнауын пайдалануға арналған келісімшарт шеңберінде сатып алынған тауарларды сатып алудағы жергілікті қамту үлесін растауға арналған.
«СТ-KZ» және «СТ-1» нысанындағы сертификаттар ҚР ИДМ 2015 жылғы 24 ақпандағы № 155 бұйрығымен бекітілген Тауардың шығарылған елін айқындау, тауардың шығарылуы туралы сертификат беру және оның күшін жою жөніндегі қағидалар негізінде Өңірлік кәсіпкерлер палаталарында рәсімделеді.
«СT-KZ» және «СТ-1» нысанындағы сертификаттар ЭШФ АЖ-ға Қазақстан Республикасының «Атамекен» Ұлттық кәсіпкерлер палатасынан нақты уақыт режимінде түседі.
5.7.1 [bookmark: _Toc69509480]СТ – 1, СТKZ сертификаттарының журналы
1. ЭШФ АЖ жүйесіне кіргеннен кейін өзіңіздің сертификатыңызды екі әдіспен қарауға болады:
a. Сол жақтағы мәзірді ашу және төмендегі суретте көрсетілгендей журналға өту:
[image: ]
621-сурет. «СT-KZ» және «СТ-1» нысанындағы сертификаттар

b. Немесе Виртуалды қойма модуліне өту және сертификаттар журналы белгішесін басу:
[image: ]
622-сурет. «СT-KZ» және «СТ-1» нысанындағы сертификаттар
2. «СT-KZ», «СТ-1» сертификаттарының журналына өткеннен кейін сіз өзіңіздің сертификаттарыңыздың тізілімін көресіз:
[image: ]
623-сурет. «СT-KZ» және «СТ-1» нысанындағы сертификаттар
3. Бұл журналда сіз өзіңізге ыңғайлы болу үшін төмендегі суретте көрсетілген параметрлер бойынша өзіңізге қажетті сертификаттар түрін сүзе аласыз және көру үшін ала аласыз:
[image: ]
624-сурет. «СT-KZ» және «СТ-1» нысанындағы сертификаттар журналының сүзгілері

4. Журналдан бір сертификатты бөліп алған кезде – таңдау үшін «Қарау» батырмасы ашылады.
[image: ]
625-сурет. «СT-KZ» және «СТ-1» нысанындағы сертификаттар журналын «Қарау» батырмасы
5. «Қарау» батырмасын басқаннан кейін таңдалған сертификатты қарау нысаны ашылады:
[image: ]
[image: ]
626-сурет. «СT-KZ»/«СТ-1» нысанындағы сертификатты қарау нысаны
6. Сертификатты қарау нысанында  «Сертификаттың мәртебесін жаңарту тарихы» батырмасы болады:
[image: ]
627-сурет. «Сертификатты жаңарту тарихы» батырмасы
7. Батырманы басқаннан кейін сертификатты жаңарту тарихы ашылады:
[image: ]
628-сурет. «Сертификатты жаңарту тарихы» нысаны
5.7.2 [bookmark: _Toc69509481]СТ – 1, СТKZ сертификаттарын пайдалану арқылы ЭШФ жазып беру
1. ЭШФ АЖ жүйесінде «СT-KZ» және «СТ-1» нысанындағы сертификаттар пайда болған кезде ЭШФ жазып беру өзгермейді, керісінше, G бөлімінде G15 «Тауарларға арналған декларация №, КО, СТ-1 немесе СТ-KZ шеңберіндегі өтініштер» өрісінде сізге автоматты түрде тек сіздің ұйымыңызға тиісті «Қолданыстағы» мәртебесіндегі сертификаттар тартылатындықтан ЭШФ жазып беру жеңілдейді:
[image: ]
629-сурет. G15 «Тауарларға арналған декларация №, КО, СТ-1 немесе СТ-KZ шеңберіндегі өтініштер» өрісі
2. Келесі мәртебелердегі сертификаттарды пайдалану арқылы ЭШФ жазып беру мүмкін болмайды: «Қолдану мерзімі өтті» және «Күші жойылды».
5.7.3 [bookmark: _Toc69509482]СТ – 1, СТKZ сертификаттарын пайдалану арқылы «Өндіріс»/ «Қалдықтар» нысандары
1. ЭШФ АЖ жүйесінде «СT-KZ» және «СТ-1» нысанындағы сертификаттар пайда болған кезде «Өндіріс»/ «Қалдықтар» нысандарын рәсімдеу өзгермейді, керісінше, Е бөлімінде «ТД №, СЕН 328.00, СТ-KZ, СТ-1»/ «ТД №, СЕН 328.00, СТ-KZ, СТ-1» өрісінде сізге автоматты түрде тек сіздің ұйымыңызға тиісті «Қолданыстағы» мәртебесіндегі сертификаттар тартылатындықтан «Өндіріс»/ «Қалдықтар» нысандарын рәсімдеу жеңілдейді:
[image: ]
630-сурет. «Қалдықтар» нысанындағы тауар туралы деректерді толтыру нысаны
[image: ]
631-сурет. «Өндіріс» нысанындағы тауар туралы деректерді толтыру нысаны



5.8.	Тауар балансын айқындау жөніндегі айналым-сальдо ведомості

1.Есепті қалыптастыру үшін компания қызметкерлері "тіркеу есебі"-"персоналды басқару" мәзірінде "АСВ қалыптастыру"өкілеттіктерін тағайындауы керек. 

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\ОСВ\Screenshot_2.png]

730 сурет . Тауар балансын айқындау жөніндегі айналым-сальдо ведомосын қалыптастыру үшін өкілеттіктер тағайындау

2. Тауар балансын айқындау жөніндегі айналым-сальдо ведомосы" есебі "Виртуалды қойма"модулінде қолжетімді

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\ОСВ\Screenshot_61.png]
731 -сурет. "Виртуалды қойма" мәзірі - "айналым ведомосы"

Бұл есеп электрондық құжаттың әрбір түрі (ТД, ТІЖ, ЭШФ, Виртуалды қойма нысандары) бойынша тауардың кірісі мен шығысын қарау мүмкіндігімен және есепті кезеңнің басындағы және соңындағы сальдоны көрсете отырып, виртуалды қойманың тауарлық теңгерімін айқындауға арналған. 
Есепті кезеңді бір күнтізбелік ай шегінде таңдауға болады.
3.	 Есепті қалыптастыру үшін төмендегі кестеде сипатталған сүзгілер мен батырмаларды пайдалану керек.

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\ОСВ\Screenshot_4.png]
732 -сурет. Есепті қалыптастыруға арналған сүзгілер

32 кесте
	Сүзгі/батырма
	Міндетті түрде толтыру
	Сипаттама

	Есепті қалыптастыру кезеңі
	Толтыруға міндетті
	Сүзгіде жыл күнтізбесі мен есепті қалыптастыру айынан таңдау мүмкіндігі бар. Сіз тек бір айды таңдай аласыз. Мысалы, 2021 жыл қазан айы.

Егер есепті қалыптастыру кезеңі көрсетілмесе, "XLSX жүктеу", "PDF жүктеу", "CSV жүктеу" батырмаларының бірін басқан кезде "есепті құру кезеңі көрсетілмеген"қатесі көрсетіледі.

Назар аударыңыз! Есептегі деректер есепті өнімді серверге өткізген күннен бастап, атап айтқанда 2021 жылдың 15 қазанынан бастап қол жетімді. Есепте 15.10.2021 дейін деректер қол жетімді болмайды.

	Филиал (құрымдылық бөлшегі)
	Міндетті  емес
	Сүзгіде компания филиалдарын таңдау мүмкіндігі бар. Әдепкі мән "таңдалмаған"деп белгіленген. Тізімнен тек бір филиалды таңдауға болады.

	Қойма
	Міндетті  емес
	Сүзгіде компанияның/салық төлеушінің виртуалды қоймаларын таңдау мүмкіндігі бар. Әдепкі бойынша "таңдалмаған" мәні орнатылған, бұл барлық қоймалар бойынша есеп жасауға мүмкіндік береді. Сіз сүзгіні пайдаланып, белгілі бір қойманы таңдай аласыз.

	Тауар идентификаторы
	Міндетті  емес
	Виртуалды қоймада өнім идентификаторын қолмен енгізу сүзгіде қол жетімді.
Есепті қалыптастыру тауардың көрсетілген сәйкестендіргіші бойынша ғана жүргізіледі.

	СЭҚ ТН коды
	Міндетті  емес
	Сүзгіде Тауардың СЭҚ ТН кодын қолмен енгізуге болады.
Есепті қалыптастыру СЭҚ ТН көрсетілген коды бойынша ғана жүргізіледі.

	Өлшем бірлігі
	Міндетті емес
	Сүзгіде өлшем бірлігі анықтамалығынан таңдау қол жетімді.
Есепті қалыптастыру тек көрсетілген өлшем бірлігі бойынша жүргізіледі.

	"XLSX жүктеу"батырмасы
	
	Батырманы басқан кезде xls форматындағы айналым-сальдо ведомосы бойынша қалыптастырылған есеп жүктеледі.

	" PDF жүктеу"батырмасы
	
	Батырманы басқан кезде pdf форматындағы айналым-сальдо ведомосы бойынша қалыптастырылған есеп жүктеледі.

	" CSV жүктеу"батырмасы
	
	Батырманы басқан кезде csv форматындағы айналым-сальдо ведомосы бойынша қалыптастырылған есеп жүктеледі.



4.	Excel форматындағы" тауар балансын анықтау бойынша айналым-сальдо ведомосі " есебі келесідей:

[image: C:\Users\ОСД\Desktop\ОСВ\Screenshot_5.png]

733 Сурет . XLS пішімінде жасалған есеп

5. Есеп төмендегі кестеде келтірілген келесі деректер бойынша қалыптастырылады:

33 кесте
	Жолдың атауы
	Сипаттамасы

	Қойманы атауы
	Есепті қалыптастыру кезінде сүзгіде көрсетілген қойманың атауы көрсетіледі. 
Егер сүзгіде "таңдалмаған" мәні көрсетілсе, есеп салық төлеушінің әрбір қоймасы бойынша қалыптастырылады. Есептегі деректер әрбір Виртуалды қойма бойынша топтастырылады.

	Қойма идентификаторы
	Виртуалды қойма id көрсетіледі

	СЭҚ ТН коды
	Виртуалды қойма тауарларының СЭҚ ТН коды шығарылады. Есептегі деректер СЭҚ ТН коды бойынша топтастырылады.

	Тауардың атауы
	Виртуалды қоймада тауардың атауы көрсетіледі

	Тауардың идентификаторы
	Виртуалды қоймада id көрсетіледі

	Өлшем бірлігі
	Виртуалды қоймада тауардың өлшем бірлігі көрсетіледі

	Кезең басындағы Сальдо
	"Кезең басындағы Сальдо" бағанында виртуалды қойманың әрбір тауары бөлінісінде барлық құжаттар бойынша сүзгіде таңдалған кезең басындағы жалпы сальдо көрсетіледі

	Тауардың келуі

	Келу. Тауарларға Декларация
	"Тауарларға Декларация" бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін виртуалды қоймаға ТД бойынша түскен тауардың саны көрсетіледі

	Келу. Импортқа ТІЖ
	"Импортқа ТІЖ" бағанында сүзгіде таңдалған кезеңде виртуалды қоймаға ТІЖ бойынша импортқа түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. "Өндіріс"Нысаны
	"Өндіріс" нысаны " бағанында сүзгіде таңдалған кезеңде виртуалды қоймаға "өндіріс" нысаны бойынша келіп түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. "Қалдықтар" Нысаны
	"Қалдықтар" нысаны " бағанында сүзгіде таңдалған кезеңде виртуалды қоймаға "қалдықтар" нысаны бойынша келіп түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. Іске асыруға арналған ТІЖ
	"Сатуға арналған ТІЖ" бағанында таңдалған кезең ішінде виртуалды қоймаға сатуға ТІЖ бойынша түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. Жылжытуға арналған ТІЖ
	"Жылжытуға арналған ТІЖ" бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін виртуалды қоймаға ауыстыруға ТІЖ бойынша түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. ЭШФ
	"ЭШФ" бағанында таңдалған кезеңде сүзгіде виртуалды қоймаға ЭШФ бойынша түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. "Ішкі жылжу"нысаны
	"Ішкі жылжу" нысаны " бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін виртуалды қоймаға "орын ауыстыру" нысаны бойынша келіп түскен тауар саны көрсетіледі.

	Келу. "Толық мәлімет" Нысаны
	"Толық мәлімет" нысаны " бағанында сүзгіде таңдалған кезеңде виртуалды қоймаға "толық мәлімет" нысаны бойынша келіп түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. Сатып алушыдан тауарды қайтаруға ТІЖ
	"Сатып алушыдан тауарды қайтаруға ТІЖ" бағанында Қазақстан ішінде іріктелген кезең ішінде сүзгіде қайтарылған ТІЖ бойынша түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. Экспортталған тауарлар бойынша қайтару
	"Экспортталған тауарлар бойынша қайтару" бағанасында таңдалған кезең ішінде ЕАЭО елдерінен импортқа қайтарылған ТІЖ бойынша түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. Қосымша ЭШФ бойынша бөлшектеп қайтару
	"Қосымша ЭШФ бойынша бөлшектеп қайтару" бағанында таңдалған кезең ішінде виртуалды қоймаға қосымша ЭШФ бойынша түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. ЭШФ қайтарып алу кезінде тауарды қайтару
	"ЭШФ кері қайтарып алу кезінде тауарды қайтару" деген бағанда таңдалған кезең үшін сүзгіде ЭШФ (оның ішінде ЭШФ бөлшек саудада) кері қайтарып алынған жағдайда тауарды жеткізушіге қайтару кезінде виртуалды қоймаға келіп түскен тауардың саны шығарылады.

	Келу. ТІЖ қайтарып алу кезінде тауарды қайтару
	"ТІЖ кері қайтарып алу кезінде тауарды қайтару" бағанында таңдалған кезең үшін ТІЖ кері қайтарып алынған жағдайда (ол бойынша алушының ТІЖ растауы талап етілмеген) тауарды қайтару кезінде виртуалды қоймаға келіп түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Келу. ВҚ нысандарын жою кезінде тауарды қайтару
	"ВҚнысандарын жою кезінде тауарды қайтару" бағанасында "есептен шығару", "ішкі орын ауыстыру" виртуалды қоймасының нысандары жойылған жағдайда тауарды қайтару кезінде виртуалды қоймаға түскен тауардың саны көрсетіледі.

	Барлық құжаттар бойынша жиыны
	"Барлық құжаттар бойынша жиыны" деген жолда жоғарыда аталған бағандар бойынша сүзгіде таңдалған кезең үшін виртуалды қоймаға келіп түскен тауардың жалпы саны көрсетіледі.

	Тауар шығысы

	Шығын. Іске асыруға арналған ТІЖ
	Шығын. Сатуға арналған ТІЖ "өткізуге арналған ТІЖ" бағанында сүзгіште таңдалған кезең үшін сатуға арналған ТІЖ бойынша виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауардың саны көрсетіледі.

	Шығын. Экспортқа ТІЖ
	"Экспортқа ТІЖ" бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін ТІЖ бойынша экспортқа виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауардың саны көрсетіледі.

	Шығын. ЭШФ бөлшек саудада
	"ЭШФ бөлшек саудада" бағанында тауардың саны шығарылады, ол таңдалған кезең үшін ЭШФ бойынша виртуалды қоймадан бөлшек саудада есептен шығарылды.

	Шығын. "Есептен Шығару" Нысаны
	"Есептен шығару" нысаны бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін "есептен шығару" нысаны бойынша виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауардың саны көрсетіледі.

	Шығын. Жылжытуға арналған ТІЖ
	"Жылжытуға арналған ТІЖ" бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін ТІЖ бойынша виртуалды қоймадан шығарылған тауардың саны көрсетіледі.

	Шығын. "Ішкі қозғалыс"нысаны
	Шығын. "Ішкі орын ауыстыру" нысаны "орын ауыстыруға ТІЖ" бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін "ішкі орын ауыстыру" нысаны бойынша виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауардың саны көрсетіледі.

	Шығын. "толық мәлімет" Нысаны
	"толық мәлімет" нысаны " бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін "толық мәлімет" нысаны бойынша виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауарлардың саны көрсетіледі.

	Шығын. БКМ чектері бойынша есептен шығару
	"БКМ чектері бойынша есептен шығару" бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін БКМ чектері бойынша виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауардың саны көрсетіледі.

	Шығын. Тауарды жеткізушіге қайтаруға ТІЖ
	"Жеткізушіге тауарды қайтаруға ТІЖ" бағанында сүзгіде таңдалған кезең үшін Қазақстан ішінде жеткізушіге тауарды қайтаруға ТІЖ бойынша виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауардың саны көрсетіледі.

	Шығын. Импортталған тауарлар бойынша қайтару
	"Импортталған тауарлар бойынша қайтару" бағанасында сүзгіде таңдалған кезең үшін ЕАЭО елдеріне экспорттан қайтаруға ТІЖ бойынша виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауардың саны шығарылады.

	Шығын. ЭШФ қайтарып алу кезінде тауарды қайтару
	"ЭШФ кері қайтарып алу кезінде тауарды қайтару" бағанында таңдалған кезең үшін сүзгіде ЭШФ (оның ішінде салық төлеушінің атына жазып берілген бөлшек саудада ЭШФ) кері қайтарып алынған жағдайда тауарды жеткізушіге қайтару кезінде виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауардың саны шығарылады.

	Кезең соңындағы сальдо
	"Кезең соңындағы Сальдо" бағанында виртуалды қойманың әрбір тауары бөлінісінде барлық құжаттар бойынша сүзгіде таңдалған кезеңнің соңындағы жалпы сальдо көрсетіледі.

	Барлық құжаттар бойынша жиыны
	"Барлық құжаттар бойынша жиыны" деген жолда жоғарыда аталған бағандар бойынша сүзгіде таңдалған кезең үшін виртуалды қоймадан есептен шығарылған тауардың жалпы саны көрсетіледі.



6. Қажет болса , есепті тек Excel форматында ғана емес, сонымен қатар PDF және CSV форматтарында да жүктеуге болады.
[image: C:\Users\ОСД\Desktop\ОСВ\Screenshot_6.png]


5.9.	Қадағалану паспорттары

Тауардың шығу тегінің "1", "3" белгілері бар тауар позициясы бар ЕАЭО елдеріне экспортқа арналған ТІЖ негізінде ЭШФ және басқа да тауарға ілеспе құжаттар "қадағалану паспортын"қалыптастырады. Қалыптастырғаннан кейін жүйе куәландыру құжатының мәртебесі бар хабарламаны жібереді.
1.	ЭШФ АЖ жүйесіне кіргеннен кейін тиісті журналда қадағалау паспорттарын қарауға болады.
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734-сурет. "Қадағалану паспорты"мәзір тармағы

2.Қадағалану паспортының журналы көрсетіледі, онда жоғарғы бөлігінде сүзуге және іздеуге арналған жолдар орналасқан, ал төменде қадағалану паспорттарының деректері бар кесте көрсетіледі.

[image: ]

[bookmark: _Hlk112370946]735 -сурет. Қадағалану паспортының журналы

3. Қажетті жазбаны іздеу үшін іздеу критерийлерін көрсетіп, "іздеу" батырмасын басу керек, критерийлерді бір-бірден де, іздеу критерийлерінің жиынтығы бойынша да қолдануға рұқсат етіледі.
4.	"Журналды баптау" батырмасы журналдағы көрсетілген бағандарды көрсетуге арналған.
5.	Бір немесе бірнеше бақылау паспортының жазбаларын таңдағанда, Excel-де төлқұжат деректерін түсіруге арналған "XLSX экспорттау" батырмасы қол жетімді болады.
6.	"Көру" батырмасын басқан кезде жүйе таңдалған көру паспортын ашады.
7.	"PDF жүктеу" батырмасы таңдалған бақылау паспортының баспа нұсқасын жүктеуге мүмкіндік береді .pdf форматында. Құжат бақылау паспортының мәртебесіне сәйкес расталған, бас тартылған немесе жойылған деген төсемі бар қысқаша ақпаратты көрсетеді.
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736-сурет. Басқару батырмалары

8. "QR-кодты жүктеу" батырмасы таңдалған қадағалау паспортының QR-кодын, егер ол "ЭШФ АЖ куәландырылған" немесе "тексеруден кейін МКО куәландырылған"мәртебесінде болса, JPEG форматында жүктеуге мүмкіндік береді.
9. Тауардың шығу тегіне және тауар қозғалысының барлық тізбегіне байланысты жүйе барлық бақылау паспорттарын 4 дәліз бойынша бөледі: жасыл, көк, сары, қызыл.
10. Жүйе жүйелік ЭЦҚ-мен қол қоя отырып, жасыл, көк, сары дәліздерге түскен қадағалау паспорттарын автоматты түрде куәландырады және "ЭШФ АЖ-мен расталған"мәртебесін береді.
11. Паспорттың қызыл дәлізіне түскен бақылаулар МКО қызметкерінің қосымша тексеруін талап етеді және жүйе оларға "МКО тексеруге жіберілді"мәртебесін береді.
12. МКО қызметкері құжатты жұмысқа қабылдағаннан кейін бақылау паспорты мәртебесін "МКО қарауында"деп өзгертеді.
13. Тексеру нәтижелері бойынша МКО қызметкері тауарға ілеспе құжаттарды және қадағалану паспортын куәландыруы не куәландырудан бас тартуы мүмкін. Шешімге байланысты қадағалану паспортына "тексеруден кейін МКО куәландырылды" немесе "куәландырудан бас тартылды"мәртебесі беріледі.
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737 -сурет. МКО инспекторының жұмысы кезіндегі қадағалау паспортының мәртебелері

14. Келесі жағдайларда қадағалау паспорты автоматты түрде жойылады және мәртебесін "жойылды" деп өзгертеді, ол түпкілікті болып табылады және өзгертуге жатпайды:
- түзету ТД алу;
- ТД жою;
-  328.00 СЕН қайтарып алуы;
- расталған ТІЖ-ға түзетілген ТІЖ ресімделуі;
- барлық тауарды қайтаруға ТІЖ ресімделуі;
- жеткізуші растаған ТІЖ қайтарып алу;
- МКО инспекторының ТІЖ ауытқуы;
- расталған ЭШФ-ға түзетілген ЭШФ жазып беру көшірмелері;
- расталған ЭШФ-ға қосымша ЭШФ жазып беру тауарының бағасы өзгерген кезде;
- расталған ЭШФ кері қайтарып алу;
- расталған ЭШФ АЖ жою;
-CT-1, CT-KZ сертификаттарының күшін жою.
15. Жүйе қадағалау паспортын өзгертудің барлық мәртебелері бойынша хабарламаларды таратуды жүзеге асырады.
16. Қадағалану паспортын ашқан кезде "тарихты Қарау"батырмасын басу арқылы мәртебелердің өзгеру тарихын көруге болады.
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738-сурет. Қадағалау паспортының мәртебесінің тарихын қарау


5.10. ВҚҒА-дағы тауарлардың белгілері

1. Өнімнің қандай белгісі бар екенін көру үшін "анықтамалар" бөлімінде "ВҚҒА"мәзір элементін таңдау керек. Бұл ВҚҒА каталогын қарау нысанын ашады.
2.	Санат өрісінде өнім белгілерінің біреуін таңдау керек
[image: ]
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3. Әрі қарай "Іздеу" батырмасын басу керек. Іздеу нәтижесі экранның төменгі жағында көрсетіледі.
[image: ]
4.	Сондай-ақ, өнім белгісі әр өнім үшін белгіше түрінде көрсетіледі.


5.11. БКМ чектері бойынша тауарларды ВҚ есептен шығару. БКМ журналдарымен жұмыс және БКМ чектері бойынша есептен шығару.

БКМ журналдарымен жұмыс істеу және ЭШФ АЖ БКМ чектері бойынша есептен шығару үшін пайдаланушыға "виртуалды қоймамен жұмыс істеу"өкілеттіктері қажет. БКМ чектері бойынша есептен шығаруды алдын ала жою үшін ЭШФ АЖ-де "БКМ чектері бойынша есептен шығаруды жою"өкілеттіктері болуы қажет.
ЭШФ АЖ-да БКМ чектері бойынша тауарларды автоматты түрде есептен шығару үшін оларда GTIN/таңбалау коды немесе ЭШФ АЖ-да ВҚ тауардың сәйкестендіргіші бойынша деректер болған кезде есептен шығару "сату" түріндегі чектер пайдаланылады. ЭШФ АЖ БКМ чектері бойынша тауарларды есептен шығару үшін "сату"түріндегі чектер пайдаланылады. "Қайтару" түріндегі чектер бойынша тауардың кері қозғалысы жүргізілмейді.
Виртуалды қоймадан тауарларды автоматты түрде есептен шығару кассалық операция жасалған күннен бастап 15 күннен кейін (16 күнтізбелік күн) орын алады.
ЭШФ АЖ-дағы виртуалды қоймадан БКМ чектері бойынша тауарларды дұрыс автоматты түрде есептен шығару үшін чекте GTIN/тауардың таңбалау коды немесе сәйкестендіргіші және өлшем бірлігі болуы талап етіледі.
Жеткізушілерге бөлшек сауда үшін пайдаланушылық өлшем бірліктерінде (мысалы, дана, кг, л.) және GTIN көрсете отырып, бөлшек сатушы атына ТІЖ жазып беруді жүзеге асыру ұсынылады. Бұл мәселені "өлшем бірліктерін түрлендіру" нысаны арқылы алушылардың қосымша манипуляцияларымен шешеді.
	Виртуалды қоймадағы тауарлар үшін GTIN қосу "Деректерді өңдеу" көрінісі бар "егжей-тегжейлі" нысаны арқылы мүмкін болады "таңбалау коды/GTIN" өрісінде өнімнің GTIN көрсетіледі.




5.11.1	Есептен шығару механизмін қосу / өшіру

Әрбір салық төлеушіге "тіркеу есебі" - "құрылымдық бөлімшелер"бөлімінде БКМ чектері бойынша есептен шығару механизмін қосу немесе өшіру мүмкіндігі қолжетімді. Бас кәсіпорын өзіне және барлық құрылымдық бөлімшелер үшін есептен шығару механизмін қоса/өшіре алады. Құрылымдық бөлімшеге тек өзінің бөлімшесі үшін есептен шығару механизмін қосуға/өшіруге рұқсат етіледі.

БКМ чектері бойынша автоматты есептен шығару механизмін қосу / ажырату үшін "құрылымдық бөлімшелер"бөліміне өту қажет.
[image: ]
739-сурет.
Бас және құрылымдық бөлімшелер көрсетілген "құрылымдық бөлімшелер" беті ашылады, бас кәсіпорынның және әрбір бөлімшенің "БКМ чектері бойынша тауарды есептен шығару"чек-боксы болады. Әдепкі бойынша механизм "онлайн БКМ" белгісі бар және қызметкерлер саны 100 адамға дейінгі ұйымдарда қосылған.
[image: ]
740-сурет.
Есептен шығару механизмін қосу / өшіру үшін чекбоксты басыңыз, ЭЦҚ әрекетіне қол қойыңыз.

5.11.2. БКМ журналы

БКМ журналында оларда көрсетілген ЭШФ АЖ-ға түскен ВҚ тауарын таңбалау немесе сәйкестендіргіш GTIN/коды бар барлық чектер көрсетіледі.
"Виртуалды қойма" мәзіріне екі жолмен өтуге болады
1) сол жақ мәзірді ашып, төмендегі суретте көрсетілгендей журналға өтіңіз:
[image: ]
                                                               741-Сурет

2) БКМ журналына бас беттегі "Виртуалды қойма"бөлімін таңдап өтуге болады.
[image: ]
742-Сурет

Содан кейін Виртуалды қойма бөлімдері бар бет ашылады. БКМ журналына БКМ журналының белгішесін басу арқылы өтіңіз.
[image: ]
743-Сурет

Басу арқылы "бақылау-кассалық чектер" журналы ашылады. Чектермен жұмыс істеу үшін чектерді іздеу үшін сүзгілерді конфигурациялау қажет. Сүзгілер қойындысында таңдауға болады:
- кассалық операцияны жасау күнінің ауқымы көрсетілген аралықта чекті іздеуді жүзеге асыруға мүмкіндік береді (күндер ауқымы бір айдан аспауы тиіс);
- операция түрі - "сату" немесе "сатуды қайтару"операциясының түрін таңдауға мүмкіндік береді.
- фискалдық белгі-чектің фискалдық белгісін енгізуге мүмкіндік береді;
- чек бойынша төлем түрі-төлем түрін таңдауға мүмкіндік береді: "қолма-қол ақша", "дебеттік картамен төлеу", "кредиттік картамен төлеу";
- чек мәртебесі-чек мәртебесі бойынша сүзу.
[image: ]
744-Сурет

Чекте келесі мәртебелер бар:
- "Есептен шығару жоспарлануда" - чек ЭШФ АЖ келіп түскен сәттен бастап чек бойынша есептен шығару сәтіне дейін немесе пайдаланушы есептен шығаруды жойғанға дейін;
- "Пайдаланушы есептен шығарған" - егер чек бойынша есептен шығару кассалық операция жасалған күннен бастап 16 күнге дейін жойылған болса немесе есептен шығару сәтінде (16 күнге) салық төлеушіде есептен шығару тетігі өшірілген болса;
- "Тауар есептен шығарылды" - егер тауар чектің әрбір позициясы бойынша толық көлемде толық есептен шығарылса,"өңделген" мәртебесі бар есептен шығарудың барлық нысандары;
- "Ішінара есептен шығару" - тауар чектің барлық позициялары бойынша есептен шығарылған жоқ немесе есептен шығару нысандарының бірі "қате"мәртебесіне ие ;
- "Тауар есептен шығарылмаған" - егер есептен шығарудың байланысты нысандары"қате" мәртебесіне ие болса.
Сүзгілерді баптағаннан кейін нәтижелер кестесінде бақылау-кассалық чектер көрсетіледі.

[image: ]
745-Сурет

Чек бойынша толық ақпаратты қарау үшін тізімнен чекті таңдап, "Ашу"батырмасын басу қажет.
[image: ]
746-Сурет

"Ашу" батырмасын басқаннан кейін чекті қарау ашылады. Чекті қарау нысанында чек бойынша жалпы ақпаратты және тауар позициялары бөлінісінде ақпаратты қарауға болады. Әрбір тауар позициясы бойынша осы позиция бойынша есептен шығарудың ағымдағы мәртебесі көрсетілетін ескертпе бар.
[image: ]
747-Сурет

Ескерту жолы келесі мәндерге ие:
- Есептен шығару сәтіне дейін немесе пайдаланушы есептен шығаруды тоқтатқанға дейін" есептен шығару жоспарлануда";
- Егер пайдаланушы чектегі позиция бойынша есептен шығаруды жойса немесе осы пайдаланушыда есептен шығару тетігі өшірілсе," есептен шығаруды пайдаланушы жойды";
- "Ішінара есептен шығару", егер позиция бойынша чектен есептен шығарудың бірнеше нысаны болса және олардың біреуі сәтті өңделсе;
- Егер позиция бойынша чектен есептен шығарудың бір немесе бірнеше сәтті өңделген нысаны болса және чекте көрсетілген тауар саны есептен шығарылса, "тауар толығымен есептен шығарылды";
– "Тауар есептен шығарылған жоқ - есептен шығару нысанының мәртебесі" қате" - Егер позиция бойынша чектен есептен шығарудың бір немесе бірнеше нысаны болса және барлық қате болса;
– "Тауар есептен шығарылған жоқ - ВҚ-да Тауар жоқ" - егер позиция бойынша чектен көрсетілген GTIN немесе ВҚ-да тауардың сәйкестендіргіші бар тауар табылмаса;
- Егер чектегі позиция бойынша пайдаланушы есептен шығару нысандарын жойса," есептен шығару нысанын пайдаланушы жойды".


5.11.2.1.	Чек бойынша есептен шығаруды алдын ала жою

ЭШФ АЖ-да чектен бір/ бірнеше тауар бойынша не чектегі барлық тауар позициялары бойынша чек бойынша есептен шығаруды алдын ала жою қолжетімді. Егер сату бойынша бақылау-кассалық чегі бар ТІЖ немесе ЭШФ жазып берілсе, виртуалды қоймадан екі рет есептен шығаруды болдырмау мақсатында кассалық операция жасалған күннен бастап 16 күнге дейін осы чек бойынша есептен шығаруды жою қажет. Есептен шығаруды алдын ала жоюды "бақылау-кассалық чектер" журналынан не "тауарды есептен шығармау" батырмасы арқылы "есептен шығару жоспарлануда"мәртебесіндегі чектер үшін ғана бақылау-кассалық чекті қарау нысанынан алуға болады.

Чек бойынша есептен шығаруды болдырмау үшін "бақылау-кассалық чектер"журналына өтіңіз. Чектерді іздеу үшін сүзгілерді толтырыңыз. "Есептен шығару жоспарланған" мәртебесінде чекті таңдағанда, батырма белсенді болады. "Тауарды есептен шығармау" батырмасын басыңыз және ЭЦҚ әрекетіне қол қойыңыз. Кассалық операция жасалған күннен бастап 16 күнтізбелік күні осы чек бойынша есептен шығару жүргізілмейді.
[image: ]
748-Сурет

Бір немесе бірнеше тауар позициялары бойынша есептен шығаруды болдырмау үшін Нәтижелер кестесіндегі чекті таңдап, "Ашу"батырмасын басыңыз. Содан кейін чекті қарау нысаны ашылады. Тауар позицияларының кестесінде позицияны немесе "есептен шығару жоспарлануда" ескертуі бар позицияларды таңдаңыз, содан кейін "тауарды есептен шығармау" батырмасы белсенді болады.
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749-Сурет

"Тауарды есептен шығармау" батырмасын басыңыз, ЭЦҚ әрекетіне қол қойыңыз. Кассалық операция жасалған күннен бастап 16 күнтізбелік күні осы позициялар бойынша чектен есептен шығару жүргізілмейді.


5.11.3. "БКМ бойынша есептен шығару"журналы

"БКМ бойынша есептен шығару" журналында виртуалды қоймадан тауарларды толық немесе ішінара есептен шығару жүргізілген чектер көрсетіледі. Бұл журнал чекке байланысты есептен шығару нысандарын көруге мүмкіндік береді.
"Виртуалды қойма" мәзіріне екі жолмен өтуге болады 
1) сол жақ мәзірді ашып, төмендегі суретте көрсетілгендей журналға өтіңіз:
[image: ]
                                                                     750-Сурет

2) БКМ журналына басты беттегі "Виртуалды қойма"бөлімін таңдап өтуге болады.

[image: ]
751-Сурет

Содан кейін Виртуалды қойма бөлімдері бар бет ашылады. "БКМ бойынша есептен шығару"белгісін басу арқылы БКМ бойынша есептен шығару журналына өтіңіз.
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752-Сурет

Басу арқылы "бақылау-кассалық чектер бойынша есептен шығару"журналы ашылады. Чектермен жұмыс істеу үшін чектерді іздеу үшін сүзгілерді конфигурациялау қажет. Сүзгілер қойындысында таңдауға болады:
- кассалық операцияны жасау күнінің ауқымы көрсетілген аралықта чекті іздеуді жүзеге асыруға мүмкіндік береді (күндер ауқымы бір айдан аспауы тиіс);
- операция түрі - "сату" немесе "сатуды қайтару"операциясының түрін таңдауға мүмкіндік береді.
- фискалдық белгі-чектің фискалдық белгісін енгізуге мүмкіндік береді;
- чек бойынша төлем түрі-төлем түрін таңдауға мүмкіндік береді: "қолма-қол ақша", "дебеттік картамен төлеу", "кредиттік картамен төлеу";
- чек мәртебесі-чек мәртебесі бойынша сүзу
- БКМ тіркеу нөмірі;
- тауарларды нақты есептен шығару кезеңі-күндер ауқымы бір айдан аспауы керек;
- Чек алушының ЖСН/БСН-і.
[image: ]
753-Сурет

Бұл журналда келесі мәртебесі бар чектерді табуға болады:
- "Тауар есептен шығарылды" - егер тауар чектің әрбір позициясы бойынша толық көлемде толық есептен шығарылса,"өңделген" мәртебесі бар есептен шығарудың барлық нысандары;
- "Ішінара есептен шығару" - тауар чектің барлық позициялары бойынша есептен шығарылған жоқ немесе есептен шығару нысандарының бірі "қате"мәртебесіне ие;
- "Тауар есептен шығарылмаған" - егер есептен шығарудың байланысты нысандары"қате" мәртебесіне ие болса.
Чектер бойынша есептен шығарудың байланысты нысандарын көру үшін Нәтижелер тізімінен чекті таңдау керек, содан кейін "байланысты есептен шығару нысандары" батырмасы басу үшін белсенді болады.
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754-Сурет

Байланысты есептен шығару нысандарының тізімін көру үшін батырманы басыңыз. Тіркеу нөмірі гиперсілтемелер түрінде көрсетіледі, есептен шығару нысанын қарау үшін тіркеу нөмірін басу қажет.
[image: ]
755-Сурет

Басу арқылы "есептен шығару" нысанын қарау нысаны ашылады, онда сіз есептен шығарылған тауарлар туралы ақпаратты көре аласыз.
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